Urzad Miejski w Sokodtce
Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Sokotce

Zarzadzenie nr 180/2019 Burmistrza Sokétki z dnia 12 grudnia 2019 roku w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych
Osobowych.

Polityke bezpieczenstwa Urzedu Miejskiego w Sokéfce i jest zbiorem praw, regut i praktycznych doswiadczen, regulujacych sposéb zarzadzania, ochrony i
dystrybuciji informacji o danych osobowych wewnatrz Urzedu. Polityka jest obowigzujgcym dokumentem okreslajacym procedury przetwarzania danych
osobowych w formie tradycyjnej jak i zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych osobowych ze szczegdlnym uwzglednieniem
wymogow bezpieczenstwa informacji u Administratora.

Celem opracowania i wdrozenia Polityki jest zdefiniowanie ogélnych wymagan i zasad ochrony, ktére beda fundamentem dla wszystkich dokumentéw
zwigzanych z ochrong danych osobowych. Ponadto Polityka dotyczy realizacji celéw zwigzanych z projektami finansowanymi ze $rodkéw zewnetrznych.
Dokument opisuje procedury bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych w formie tradycyjnej (papierowej) oraz systemach informatycznych
Administratora. Opisane zbiory zasad i procedur okre$lajg granice dopuszczalnego zachowania wszystkich uzytkownikéw systemu informatycznego
wspomagajacego prace Administratora. Dokument zawiera réwniez opis konsekwencji, jakie moga ponies¢ osoby przekraczajace okreslone granice oraz
procedury postepowania dla zapobiegania i minimalizowania skutkéw zagrozen.

Polityka Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych wprowadza do stosowania w Urzedzie Miejskim w Sokétce nastepujace wzory dokumentow i
procedury:

« Wzér oéwiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
« Wzér odwotania zgody na przetwarzanie danych osobowych,

o Wzér klauzuli informacyijnej,

¢ Procedure prawo dostgpu do danych

« Procedure prawo do sprostowania danych,

¢ Procedurg prawo do bycia zapomnianym,

« Procedure prawo do przenoszenia danych,

¢ Procedure prawo do sprzeciwu,

« Wzér wniosku o nadanie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych/ uprawnienia do pracy w systemie informatycznym,
¢ Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

« Wzér ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych,

« Opis $rodkdéw technicznych i organizacyjnych,

« Polityke ,czystego biurka”,

« Polityke ,czystego ekranu”,

« Polityke kluczy,

o Wzér o$wiadczenia o zachowaniu w poufnos$ci danych,

« Oswiadczenie o monitorowaniu komputeréw stuzbowych,

¢ Wz6r umowy powierzenia,

« Wzdr rejestru umdw powierzenia przetwarzania danych osobowych,

¢ Procedure zgtaszania naruszen ochrony danych osobowych,

o Wzér notatki z kontroli uprawnien.

¢ Procedura nagrywania i transmisji dzwigku oraz obrazu z przebiegu sesji Rady Miejskiej w Sokétce.

UWAGA! Niektére zataczniki Polityki Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych wytaczone sg z publikaciji i dostepne jedynie w Urzedzie Miejskim w
Sokétce, dla os6b upowaznionych.
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