Zarzjydzenie wewnetrzne Nr 13/08
Burmistrza Sokétki
z dnia 23 grudnia 2008 roku

w sprawie wprowadzenia zasady rachunkowosci stosowanej w Urzedzie Miejskim w Sokélce
przy wydatkowaniu srodkéw pochodzacych z Unii Europejskie;.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz. U. z2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzniejszymi zmianami) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania zasady rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Sokotce
przy wydatkowaniu §rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej — zgodnie z zatacznikiem Nr 1.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

IUARBNIK SBKOLK!

Janina Kygharewicz




Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr13 /08
Burmistrza Sokotki

z dnia 23.12 2008 roku

ZASADY
RACHUNKOWOSCI STOSOWANE
PRZY WYDATKOWANIU SRODKOW POCHODZACYCH
Z UNII EUROPEJSKIEJ

DOTYCZY REALIZACJI PROJEKTU:
Nr umowy UDA-POKL.09.01.02-20-032/08-00
.Przez wiedze i kompetencje do sukcesu”

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytet IX — Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach
Dziatanie 9.1 -Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci
ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty

Umowa o dofinansowanie z dnia 19.12 2008 r.
: zawarta
pomiedzy Samorzgdem Wojewddztwa Podlaskiego —zwanym dalej
JInstytucjq Posredniczgcq”
a Gming Sokdtka —
zwanq dalej ,,Beneficjentem”

Irédia finansowania Projektu:
» dotacja rozwojowa w kwocie nie wiekszej niz 686 370 PLN — stanowigce 100% wydatkow

kwalifikowalnych;.

Projekt realizowany przez Urzgd Miejski w Sokdice
- jednostke Gminy Sokétka

Dziat 853 - Pozostate zadania w zakresie polityki spotecznej
Rozdziat 85395 - Pozostata dziatainosé
wg ukfadu wykonawczego budzetu gminy

l. Ewidencja ksiegowa dotyczgca realizacji Projekiu

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w:

a) Urzedzie Migjskim w Sokdtce, zgodnie z politykg rachunkowosci budzetowej
oraz zaktadowym planem kont zgodnie z  Zarzgdzeniem nr 12/08  z dnia
23 grudnia  2008roku  poprzez redlizacje wydatkdw z  wyodrebnionego
rachunku bankowego, zasilanego przez organ oraz stosowanie oznaczenicl
paragrafow dla wydatkéw z czwartg cyfrg ,,8" dia srodkéw EFS i ,,9" dla
Srodkdw krajowych, atakze sporzgdzanie odrebnych sprawozdarn RB-285
wytgcznie dla Projektu.




2. Do ewidencji srodkdw pienigznych otrzymanych w formie dotacji rozwojowe;j
[Europeijski Fundusz Spoteczny} z Instytucii Wdrazajqeej (Instytucii Posredniczqce)
Il stopnia) , na redlizacje projektu, stuzy konto 137. Zgodnie z § 8 pkt 8 umowy
o dofinansowanie $rodki te sg wydzielone na wyodrebnionym rachunku
bankowym:
a) nr 64 8093 0000 0011 9874 2000 0070 — prowadzonym w Urzedzie Miejskim w

Sokétce {konto andlityczne 228 ),

b) nr 49 1240 5211 1111 0010 2127 4425 { konto funkcjonuje do 31.12.2008r.)

3. Do ewidencji rorachunkdw i roszczen w zespole 2 kont syntetycznych stuzg konta
223,227,228, 240.

4. Do ewidenciji srodkdw, o ktérych mowa w pkt. 2, w zespole 9 kont syntetycznych
stuzqg konta 901, 902, 907, 908, 261, 967.

5. Prowadzenie odrebnej ewidencii ksiegowej, o ktdrej mowa w § 7 ust. 1T umowy,
redlizowane jest na nizej wymienionych kontach:

Wykaz kont, na kitérych ewidencjonuje sie operacje zwigzane z realizacjg

Projektu:;
Konto
Lp. |syntetyczn| =~ Nazwa konta syntetycznego Nazwa konta analitycznego
e
. 1331
1. 133 - Rachunek budzetu Rachunek budietu
228-9

Rozliczenie wydatkdw ze srodkdw dotadi
rozwojowe] (EFS} — Wyrdwnywanie szans
edukacyinych i zapewnienie wysokie] jakosci ustug
edukacyjnych Swiadczonych w systernie odwiaty

Rozliczenie  wydatkow  ze  érodkdw

228 - funduszy pomocowych

Pozostate rozrachunki - — Wyrdwnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokie] jakosci ustug
edukacyjnych Swiadczonych w systemie oswiaty

240 - Pozostate rozrachunki

901!

901 - | Dochody budzetu Dochody budzefu

%02

902 - | Wydatki budzetu Wydatki budzetu

07

Dochody z Funduszy Pemocowych, rowniez z tytutu
907 - | Dochody z Funduszy Pomocowych dotacji rozwojowe] (EFS)- — Wyrdwnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jokosci ustug
edukacyjnych swiadczonych w systemie aswiatly

908

Wydatki z Funduszy Pemocowych, réwniez z tytutu
908 - Wydatki z Funduszy Pomocowych dotacii rozwojowe] [EFS) - - Wyrdwnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci usivg
edukacyjnych $wiadczonych w systemie oswialy

08.

961

261 - Niedobdér lub nadwyzka budzetu Niedobdr lub nadwyska budzety

09.

947
967 - Fundusze Pomocowe Fundusze Pomocowe, rowniez stan dotacii
rezwojowe] [EFS)

Opis kont dotyczgcych dotacji rozwojowej:

Konto 228

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z  z tytutu dokonywanych przez organ
wydatkdw ze srodkéw dotacii rozwojowej (EFS). Na stronie Wn konta 228 ujmuije sie
Srodki przelane z rachunku organu na rachunek $srodkéw wyodrebnionych dla
dotacji rozwojowej na pokrycie wydatkow . Na stronie Ma konta 228 uimuije sie
wydatki  w wysokosci wynikajgce] z okresowych sprawozdan  w korespondencii z
konfem 908. Saldo Wn konta 228 oznacza ston przelane] dotacji rozwojowej
na rachunek Urzedu, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkdw.

Konto 907



Konto 907 stuzy do ewidencji osiggnietych dochoddw z tytutu realizacji funduszy
pomocowych, z fytutu redlizacji projektu finansowanego dotacjg rozwojowq,
(EFS}. Na stronie Wn konta 207 uimuje sie przeniesienie, w kohcu roku, sumy
osiggnietych dochoddw na konto 967.

Konlo 908

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkdw w ciezar srodkdw funduszy
pomocowych, rowniez srodkdw otrzymanych w formie dotacii rozwojowe] (EFS). Na
stronie Wn konta 908 ujmuje sie wydatki na podstawie sprawozdan zredlizaci
wydatkow. Na stronie Ma konta 208 uimuje sie przeniesienie, w kohcu roku, sumy
dokonanych wydatkdw na konto 967.

Konto 967

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych, réwniez stanu dotacii
rozwojowe] (EFS). Pod datqg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta
967 ujmuje sie saldo konta 908, a na stronie Ma saldo konta 9207. Konto 967 moze
wykazywaé saldo Wn lub Ma oznaczdjgce stan zaangazowania dotacji
rozwojowe.

Wyodrebnienie wymienionych kont oznaczaq, ze:

a) wptyw dotaciji rozwojowej na redlizacje Projekiu stanowi dochdd budzetu gminy

b) wykorzystanie dotacji rozwojowej na finansowanie Projekiu stanowi wydatek
budzetu gminy;

¢} miedzy dochodami, a wydatkami zachodzi rdwnowaga w okresie trwania
Projektu, gdyz dotacja rozwojowa moze by< wykorzystana tylko na cele, na ktdre
zostata przeznaczong;

d} wykonanie dochoddw i wydatkdw jest powigzane z ewidencjq efektéw (koszty,
naktady inwestycyjne) poprzez konta rozliczen.

II. Obieg i opis dokumentow finansowych

1. Dotacja rozwojowa na redlizacje Projektu jest wyptacana w formie zaliczki przez
Instytucie Wdrazajgcq (Instytucjq Posredniczgcg Il stopnia) w terminach i
wysokosci okreslonych w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgeznik nr 4
do Umowy o dofinansowanie.,

2. Transze dotacji rozwojowej sq przekazywane narachunek bankowy budzetu |,
a nastepnie  przekazywane na wyodrebniony dla Projektu rachunek bankowy
Urzedu Migjskiego w Sokdtce.

3. Pierwsza transza dotacji rozwojowe] wyptacana jest w wysokosdci i terminie
okreflonym w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w pkt 1, natomiast
przekazanie kolejnych transz jest uzaleznione od wczedniejszego wydatkowania
co ngjmniej 70 % kwoty otzymanej w ramach transz dotfacji rozwojowej
I wykazania poniesionych wydatkdw, co najmniej w tej wysokosci, we wniosku
beneficjenta o ptatnosé.

4. Jednostka realizuie wydotki projekiu z wyodrebnionego dla Projektu rachunku
bankowego, na podstawie faktur i/lub innych dokumentéw o réwnowainej
wartodci dowodowej wraz z wyciggami z konta potwierdzajgeymi dokonanie
przelewu lub innymi dowodami ptatnodci i sporzadza Wnioski beneficjenta o
ptatnose.

5. Przelewy dotyczqgce redlizacji Projektu dokonywane sq przez Urzad Miejski w
Sokétce w systemie bankowym biznes 24{ do 31.12.2008r.) i homebanking
na podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajgcych koniecznoié
dokonania ww. przelewu. Dokumenty te odpowiednio oznaczone, zgodnie
z zasadami promociji Projektu, powinny zawierac opis, czego dany przelew
ma dotyczyC wraz z podpisami osdb wykazanych w Zatgezniku Nr 1 do



niniejszych Zasad rachunkowosci. Potwierdzeniem dokonania
przelewu/zaptaty jest wyciqg bankowy.

Hl. Przechowywanie dokumentdéw zwigzanych z redlizacjqg Projektu

1.

Oryginaty umowy podpisane] z Instytucia Wdrazajgcg, Wnioskow o ptatnosc,

dokumentdw potwierdzajgcych monitorowanie przebiegu readlizacji projektu

oraz korespondencji zwigzanej z projektem przechowywane sq w Urzedzie

Miejskim w Sokdtce.

. Dla potrzeb redlizacj umowy w zakresie prowadzenia wyodrebnione] ewidencii
ksiegowej Projekiu przez Urzgd Miejski w Sokédtce, zgodnie z § 7 ust. 1 umowy,
dokumenty ksiegowe zwiqzane z redlizacig Projektu, przechowywane sq
w Wydziale Budzetu i Finanséw nastepujgco:

a)w organie prowadzony jest jeden dziennk gtowny (,Budiet Gminy”)
zzachowaniem  ciggtoici numeracji i chronologii  wszystkich
zarejestrowanych zdarzen, w tym zdarzen zwigzanych z realizacijq Projekiu;

b) prowadzone sq ksiegi pomocnicze (konta andlityczne}] odrebnie dla
danego projektu, zoznaczeniem umoziiwigigcym identyfikacje kont
wystepujgcych w danym projekcie;

c) oryginaly dokumeniow przechowuje sie na Stanowisku ds. Projekiow
Unijnych i w Wydziale Polityki Finansowej | Budietu w odrebnym podzbiorze
ksiggowym - segregatorze oznaczonym numerem | nazwg Projekly,
zgodnie zzasadami promocji Projektu - zawierajgcym zamkniety spis
zbioru;

Dokumenty zwiqzane z redlizacjg projekiu przechowywane sg do dnia

31 grudnia 2020r. w wydzielonych segregatorach z oznakowaniem zgodnym z

zasadami promocji projekiu.

4, Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy

Zakladowy Plan Kont

dla projektéow finansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego

Konta bilansowe

Zespol 0- Majatek trwaly

013-

Pozostale srodki trwale

072-Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych

Zespél 1- Srodki pieniezne i rachunki bankowe

137-

Rachunek srodkow funduszy pomocowych dla dotacji rozwojowych

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201-
231-
240-

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Pozostale rozrachunki

Zesp6l 7- Przychody i koszty ich uzyskania



760- pozostale przychody 1 koszty
Konta pozabilansowe

980- Plan finansowy wydatkow budzetowych

998- Zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych

ANALITYKA KONT
Konta bilansowe

Zespol O -Majatek trwaly

013 - POZOSTALE SRODKI TRWALE W UZYWANIU Konto
013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszenn i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych nie podlegajacych ujeciu na kontach 011
wydanych na potrzeby realizacji projektéw systemowych jednostki, ktére
podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania (
wyposazenie o wartosci okreslonej w polityce rachunkowosci, do kwoty

okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych ).

072 - UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH I WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych
srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych

umorzeniu jednorazowo w miesiacu oddania do uzywania.

ZESPOL - 1 -” Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

137- Rachunek srodkow funduszy pomocowych dla dotacji rozwojowych
Konto stuzy do ewidencji §rodkéw pienieznych otrzymanych w walucie
polskiej na realizacjc wyodrgbnionych zadan, projektéw lub programow,
a w szczegdlnosci srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
innych srodkéw pochodzacych ze zrodetl zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wydzielonych na odrgbnych rachunkach bankowych. '
Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow
bankowych, w zwiazku z czym zachodzi pelna zgodnosc¢ zapisow konta 137
miedzy ksiegowoS$cia projektu a ksiggowoscig banku. Na stronie Wn konta

137 ujmuje sie¢ wplywy $Srodkéw, a na stronie Ma-wyplaty srodkow.



Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow
pochodzacych z funduszy pomocowych na wyodrebnionych rachunkach
bankowych.

ZESPOL - 2 - “Rozrachunki i roszczenia

231 - ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki 1
innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplaty swiadczen pienigznych 1
$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odr¢bnymi przepisami do
wynagrodzenn, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywana na

podstawie stosunku pracy, umowy o dzielo, umowy zlecenia, umowy

240 - POZOSTALE ROZRACHUNKI :

Konto 240 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami. Konto moze byc
uzywane rowniez do ewidencji pozyczek 1 réznego rodzaju rozliczen, a takze
krétko- 1 dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

ZESPOL - 7 - “Przychody i ich koszty uzyskania”.
760 - POZOSTALE PRZYCHODY 1 KOSZTY
Konto shuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw niezwigzanych bezposrednio

ze zwykla dzialalnoscia jednostki
Konta pozabilansowe
908 - Konto wydatku VAT

Konto shuzy do ewidencji wydatku VAT realizowanego projektu w ramach
poniesionych wydatkow

'~ 980 - PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych. Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest
prowadzona w szczegolowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto nie wykazuje na koniec roku salda.

998 - ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU BIEZACEGO
Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych,

ujetych w planie finansowym.

BURMISHRZ

Stanistawlatachwiej



._’50’31%

Zalgcznik Nr 1 do Zasad rachunkowosci stosowanych
przy wydatkowaniu rodkdw pochodzgeych z Unii
Europejskiej

dla Projekiu Nr UDA-POKL.0%.01.02-20-032/08-00 ,,Przez
wiedze i kompetencje do sukcesu”

Wykaz oséb vuprawnionych do podpisywania pod wizgledem
merytorycznym, formalno - rachunkowym, zatwierdzania do wyptaty,
potwierdzania za zgodnosé¢ 1z oryginatem dokumentow ksiegowych
zwiqzanych z realizacjg Projekitu Nr UDA-POKL.09.01.02-20-032/08-00,Przez
wiedze i kompetencje do sukcesu " wramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki

Wyszczegdlnienie -

Lp. A Imie i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu
uprawnienie
1 2 3 4 5
Podpisywanie [/ [ d‘
: p ' R
] dokumentow pod Urszula Marchiel koordynator (o
wzgledem /UM 2o
menvtorveznvm '
Podpisywanie L{ ) J
2 dokumentow pod Urszula Marchiel koordynator Mo e
wzgledem formaino- U’V \ J/\/(o/\
rachunkowym U
Janina .
3. | Konfrasygnata Kucharewicz skarbnik
Stanistaw Bumistrz
Matachwigj
Zatwierdzanie
4 | dokumentéw do Krzysztof Szczebiot | Z-ca Burmistrza

wyptaty

Piotr Karol Bujwicki | z-ca Burmistrza

BURM

Stanistaw Malachwiej

LtV Sady s

Z



