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Ogloszenie w trybie rozeznania cenowego dla ustug, ktorych warto$¢ nie przekracza 20 tysiecy
zlotych netto, na potrzeby projektu pn. ,Nowoczesne Przedszkole” nr RPPD.03.01.01-1Z.00-
20-001/16, wspotinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego, O$ Priorytetowa III Kompetencje i kwalifikacje, Dzialanie 3.1
Ksztalcenie 1 edukacja, Poddziatanie 3.1.1 ,,Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci
edukacji przedszkolnej” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego
2014-2020, w zakresie Doskonalenie 1 ksztalttowanie umiejetnosei i kompetencji nauczycieli z
5 przedszkoli samorzadowych w Sokotce.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajgcy:

Gmina Sokélka
Plac Kosciuszki 1
16-100 Sokolka

tel. 85 7110900, faks: 85 7110911
e-mail: kancelaria@sokolka.pl

I1. Osoba upowazniona do kontaktéw w sprawie zaméwienia:
Anna Sidor-Zemajduk, oswiata@sokolka.pl tel. 85 711 09 42

Urszula Marchiel, u_marchiel@sokolka.pl, tel. 85 711 09 42.

II1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Doskonalenie umiejetnosci i kompetencji zawodowych nauczycieli w 5 sokolskich
przedszkolach w zakresie rozwijania u dzieci w wieku przedszkolnym kompetencji
kluczowych.

Przeprowadzenie szkolenia: ,,Jak uczy¢ programowania w przedszkolu”.

W ramach niniejszego zamowienia Wykonawca przeprowadzi 1 szkolenie, ktore przeprowadzi
dwdch instruktorow jednoczesnie, w wymiarze 8 h dydaktycznych, przy czym przez 1 godzing
nalezy rozumie¢ 45 minut, na kazda godzing szkolenia. Wykonawca przeznaczy S-minutowg
przerwe (lgczny czas trwania przerw w ciagu jednego szkolenia wyniesie 35 minut). Porg
przerw Wykonawca ustali w sposéb elastyczny w oparciu o potrzeby uczestnikow szkolenia.
W rezultacie Wykonawca przeszkoli 15 nauczycieli zatrudnionych w pieciu sokdlskich
przedszkolach publicznych, wybranych do uczestnictwa w projekcie (Beneficjenci Ostateczni
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Projektu), ktoérzy nastepnie poprowadza zajecia dla dzieci ,,Warsztaty programowania’’.
Wykonawca dostosuje program szkoleni do mozliwosci i umiejetnosei uczestnikow.

Wymagania dotyczace szkolenia:

1. Uczestnicy otrzymaja przykladowe scenariusze zajg¢ nauki programowania
z wykorzystaniem robotéw — photonéw dedykowane dzieciom w wieku przedszkolnym.

2. Uczestnicy szkolenia otrzymaja wiedza z nauki programowania przy uzyciu aplikacji
dostgpnej na tablety i smartfony oraz potaczonego z nig robota.

3. Szkolenie zostanie przeprowadzone metoda aktywng w formie warsztatow.

4. Podczas szkolenia zostang przekazane zasady tworzenia dziecku w wieku 3- 7 lat mozliwosci
podstaw programowania poprzez zabawe i rywalizacje, a takze nauke logicznego myslenia.

Dodatkowo Wykonawca moze zaproponowa¢ inne, istotne dla tematu szkolen modutly
tematyczne.

Zamawiajgcy zapewni na wlasny koszt co najmniej:

- salg szkoleniowa wyposazong w narzedzia do prezentacji multimedialnej tresci
szkoleniowych,

- certyfikaty o ukonczeniu szkolenia.

Wykonawca umozliwi Zamawiajagcemu oraz innym uprawnionym podmiotom
przeprowadzenie kontroli prawidlowosci realizacji ustugi, w tym migdzy innymi prowadzonej
dokumentacji, instruktoréw i 0s6b szkolonych w dowolnym momencie realizacji ustugi,
zardwno w siedzibie Wykonawcy, jak 1 w miejscu realizacji ustugi.

Wybrany Wykonawca po zawarciu umowy przedlozy Zamawiajagcemu do zatwierdzenia
szczegdlowy program i harmonogram szkolen.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu nastgpujacej dokumentacii,
przygotowanej w porozumieniu z Zamawiajacym:

a) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy liste obecnosci, wymiar i tematy zajeé
edukacyjnych,

b) wypelnione przez uczestnikow 1 sprawdzone przez Wykonawce wyniki testow
sprawdzajacych nabyte kompetencje uczestnikéw szkolenia,

¢) protokét wydanych certyfikatow.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania:

Wymagania niezbedne:
Posiadanie wiedzy i minimum rocznego do$wiadczenia w prowadzeniu szkolen z zakresu nauki
programowania z wykorzystaniem robotow — photonow.
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V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem "Nowoczesne Przedszkole — oferta
na szkolenie z programowania" w terminie 7 dni kalendarzowych od daty przestania
zapytania ofertowego, osobiscie lub poczta na adres:

Gmina Sokoélka - Urzad Miejski w Sokolce
Plac KoSciuszki 1

16-100 Sokélka

sekretariat, pokéj 207.

Termin 7 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastgpnego po dniu przestania zapytania

ofertowego i konczy si¢ z upltywem ostatniego dnia. Decyduje data wptywu do Urzedu.

Oferty zlozone po terminie skiadania nie bedg rozpatrywane.

2. Wymagane dokumenty:

a.

Oryginaly lub kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem dokumentow
poswiadczajagcych doswiadczenie zawodowe, ukonczone kursy 1 szkolenia
(potwierdzajace spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu).

Oswiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922
t.j.) na potrzeby zwigzane z udzialem w post¢powaniu.

Ofertg cenowg Oferenta zawierajaca ceng za jedng godzing szkolenia oraz taczng cene
brutto— zgodnie z wzorem oferty stanowiacym zalqcznik nr I do Zapytania
ofertowego (oferta cenowa powinna zawiera¢ wszystkie koszty konieczne
do poniesienia zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia wraz z podatkiem VAT
lub sktadkami pracodawcy 1 pracownika od wynagrodzen — tzw. ,brutto brutto” oraz
pozostale koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia).

Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkéw udzialtu w Postgpowaniu poprzez
zastosowanie kryterium ,,spetnia-nie spetnia” w oparciu o tres$¢ oferty ztozonej przez Oferenta
oraz wymaganych zalgcznikow.

VI. Kryteria oceny oferty:

1.

2.

3.

Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnosci z Zapytaniem
ofertowym.
Oferta zostanie odrzucona jezeli:
a. jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,
b. nie zostala przygotowana w oparciu o formularz ofertowy stanowigcy
Zaltacznik do Zapytania ofertowego,
¢. nie zostala podpisana przez osobg uprawniong do reprezentowania Oferenta,
d. zostala ztozona przez Oferenta nie spetniajagcego warunkéw uprawniajacych
do udzialu w Zapytaniu ofertowym,
e. nie zawiera wymaganych o$wiadczen i dokumentéw przygotowanych zgodnie
z pkt. V.2. Zapytania ofertowego.
Z tytutu odrzucenia oferty Oferentowi nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku
do Zamawiajgcego.
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4. Zamawiajacy w toku oceny ofert moze zadaé od Oferentow dodatkowych wyjasnien
dotyczgcych ich tresci.

5. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawiania w tresci ofert oczywistych omylek
pisarskich, zawiadamiajgc o tym Oferenta.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Postepowania w calosci lub
w czescl, bez podawania przyczyn.

7. Postgpowanie moze zosta¢ uniewaznione przez Zamawiajacego takze po terminie
ztozenia ofert jezeli oferta najkorzystniejsza zawiera cene wyzsza od kwoty jaka
Zamawiajacy planuje przeznaczy¢ na realizacjg ustug objetych Postepowaniem zgodnie
z Wnioskiem o dofinansowanie, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do
ceny wynikajacej z najkorzystniejszej oferty.

VIL. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegblnych kryteriéw oceny oferty:

Cena - 100 %
VIIL Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty:
Przeliczenie kryterium na punkty bedzie wygladalo nastepujaco:
Wartos¢ punktowa kryterium Cena - Pc obliczona zostanie wg ponizszego wzoru:
najnizsza cena oferty z ofert podlegajacych ocenie

| - - --- -x 100 x 100 %
cena oferty badanej

Maksymalnie w tym kryterium oferta moze otrzymaé 100 pkt.
IX. Termin skladania ofert:
termin na ztozenie oferty wynosi 7 dni.

Termin 7 dni liczy si¢ od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a
koficzy si¢ z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastgpnego po dniu lub dniach wolnych od

pracy.
X. Termin realizacji umowy:

po uzgodnieniu z Zamawiajacym jednak nie p6Zniej niz do 20.04.2018 r.

Anna Sid?r—Zemajduk

Kiero ik Referatu
15 02, A01RL
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Zalqcznik nr 1 do Zapytania ofertowego — Wzér oferty

Burmistrz Sokoélki
FORMULARZ OFERTOWY

I. Nazwa i adres Oferenta:

Imig 1 NAZWISKO/NAZWA: ....ouiiii i e e e
AT e
Dane kontaktowe (telefon, e-mail): .. ...
PESEL (JeSli dOtyCzy ). o

NIP (Sl Aoty CZY ): ettt et e

II. Przedmiot zamowienia:

Doskonalenie umiejetnosci i kompetencji zawodowych nauczycieli w S Sokdlskich
przedszkolach w zakresie rozwijania u dzieci w wieku przedszkolnym kompetencji
kluczowych.

Przeprowadzenie szkolenia: ,,Jak uczy¢ programowania w przedszkolu”.

Przedmiotem zaméwienia jest opracowanie koncepcji oraz przygotowanie i przeprowadzenie
szkolen z zakresu ,,Jak uczyé programowania w przedszkolu” dla 15 Beneficjentéw
Ostatecznych projektu ,,Nowoczesne Przedszkole” wspoHinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego
2014-2020, Os$ Priorytetowa III KOMPETENCJE I KWALIFIKACJE, Dzialania 3.1
Ksztalcenie i edukacja, Poddzialanie 3.1.1 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci
edukacji przedszkolne;j.

III. Oferuj¢e wykonanie przedmiotu zaméwienia opisanego w zapytaniu ofertowym za
kwote:

Cena brutto za jedng godzing prowadzenia szkolenia: ..................oovinine zl.
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Lacznie cena brutto za ustugg: Cena brutto za jedna godzine prowadzenia szkolenia
(o, zl) x 8 godzin dydaktycznych - ... zt  (slownie

IV. Oswiadczam, Ze zapoznalam/lem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do
niego zastrzezen.

V. Oswiadczam, zZe spelniam warunki okreslone przez Zamawiajgcego.

VI. Oswiadczam, Ze zapoznalam/lem si¢ z wzorem umowy, stanowigcym Zalqcznik nr 2
do Zapytania ofertowego, akceptuj¢ jej zapisy i zobowiazuje si¢ do jej podpisania w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

VII. Zalaczniki:

1.
2.
3.

Czytelny podpis Oferenta
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Zatqcznik nr 2 do Zapytania ofertowego — Wzér umowy

UMOWA ZLECENIE Nr.... -..../2018

Zawarta wdniu .... ... 2018 r. w Sokotce
pomiedzy:

Gming Sokdlka z siedziba Plac Kosciuszki 1, 16-100 Sokotka, reprezentowang przez Adama

Mariana Kowalezuka — Zastepce Burmistrza Sokétki

zwang w dalszej czg¢sci umowy Zleceniodawcy,

R
z siedziba/miejsce zamieszKania: ...oovvveveinniiiiiieiiiiniisneenne
PESEL: ...l SNIP: ,

zwang w dalszej cze¢sci umowy Zleceniobiorca.

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest opracowanie koncepcji oraz przygotowanie
1 przeprowadzenie szkolen z zakresu ,,Jak uczy¢ programowania w przedszkolu” dla 15
Beneficjentéw Ostatecznych projektu ,,Nowoczesne Przedszkole” wspolfinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego 2014-2020, O$ Priorytetowa IIl KOMPETENCJE I KWALIFIKACJE, Dzialania
3.1 Ksztalcenie 1 edukacja, Poddzialanie 3.1.1 Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej

jakosci edukacji przedszkolnej.

2. W ramach niniejszego zamoéwienia Wykonawca przeprowadzi 1 szkolenie, ktore
przeprowadzi dwoch instruktorow jednoczesnie, w wymiarze 8 h dydaktycznych, przy czym
przez 1 godzing nalezy rozumie¢ 45 minut, na kazda godzing szkolenia. Wykonawca
przeznaczy S-minutowg przerwe (Igczny czas trwania przerw w ciagu jednego szkolenia

wyniesie 35 minut). Pore przerw Wykonawca ustali w sposob elastyczny w oparciu o potrzeby
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uczestnikéw szkolenia. W rezultacie Wykonawca przeszkoli 15 0s6b bedacych nauczycielami

zatrudnionymi w pigciu sokolskich przedszkolach publicznych, wybranych do uczestnictwa w
projekcie (Beneficjenci Ostateczni Projektu). Wykonawca dostosuje program szkolen do
mozliwosci 1 umiejetnosci uczestnikow.

3. Ustuga edukacyjna wykonana zostanie w wymiarze: 8 godzin dydaktycznych.

4. Szczegdtowy =zakres przedmiotu zlecenia okresla: Zapytanie Ofertowe oraz oferta
Zleceniobiorcy z dnia ............. 2018 r.

5. Udokumentowanie wykonanej czynnosci wymienionej w § 1 pkt 1 umowy nastapi poprzez
zapisanie w ,,Dzienniku zaje¢” i pisemne potwierdzenie jej realizacji przez Koordynatora
projektu ,,Nowoczesne Przedszkole™.

6. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada wszelkie informacje niezbgdne do prawidlowej
wyceny wartosci umowy. W zwigzku z tym wyklucza si¢ jakiekolwiek roszczenia
Zleceniobiorcy zwigzane z blednym skalkulowaniem ceny lub pominieciem pewnych

elementéw niezbe¢dnych do prawidlowego jej wykonania.
§2

1. Obowigzki Zleceniodawcy:
1. wskazanie i udostepnienie Zleceniobiorcy miejsca realizacji przedmiotu
umowy;
2. nadzor nad realizacjg przez Zleceniobiorcg przedmiotu umowy,

3. przygotowanie certyfikatow o ukonczeniu szkolenia dla uczestnikow.

2. Obowigzki Zleceniobiorcy:

1. opracowanie w terminie 2 dni od dnia zawarcia umowy szczegolowego
programu i harmonogramu szkolenia i przedstawienie do akceptacji
koordynatorowi projektu,

2. przeprowadzenie szkolen zgodnie =z  zatwierdzonym programem i
harmonogramem w terminie okreslonym w Zapytaniu ofertowym;

3. dokumentowanie zaje¢ pozalekcyjnych w przygotowanym przez Zleceniodawce
w dzienniku zaje¢ edukacyjnych zawierajacych listy obecnosci, wymiar i tematy
zaje¢ edukacyjnych;

4. przekazanie Zleceniodawcy wypetnionych przez uczestnikow i sprawdzonych

przez Zleceniobiorcg wynikow testow sprawdzajacych nabyte kompetencje
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uczestnikow szkolenia, protokotu wydanych certyfikatow oraz innych

dokumentéw zadanych przez Zleceniodawce;

5. udost¢pnianie Zleceniodawcy do wgladu, w kazdym czasie, prowadzonego
dziennika zaje¢;

6. promocja  projektu, poprzez informowanie uczestnikow  projektu
o wspdtfinansowaniu  projektu ze Srodkéow  Europejskiego Funduszu
Spolecznego;

7. przestrzeganie regulaminu obowigzujacego w placéwce oswiatowe],
w  ktorej realizowany jest przedmiot umowy;

8. wspdlpraca ze stuzbami Zleceniodawcy;

9. Zleceniobiorca nie moze bez zgody Zleceniodawcy przekaza¢ calosci praw
i obowigzkow wynikajacych z umowy podmiotom trzecim, moze natomiast za
zgodg Zleceniodawcy zleci¢ wykonanie czg$ci prac podwykonawcom.
Wykonawca odpowiada za prace wykonane przez podwykonawcow, niezb¢dne
do realizacji przedmiotu umowy;

10. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone mu mienie.

§3
1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy w nastepujacych
terminach:
1. rozpoczecia—od ................ 2018 roku

2. zakonczenia — najpozniej do 20 kwietnia 2018 roku

Zgodnie z zatwierdzonym przez Koordynatora projektu harmonogramem szkolen.
§4

1. Zleceniodawca za wykonanie przedmiotu umowy, o ktéorym mowa w § 1 zobowiazuje
sie zaplaci¢ Zleceniobiorcy wynagrodzenie wedlug skalkulowanej stawki w wysokosci
.......... zlotych brutto (slownie: ............... zlotych) za godzing dydaktyczna
przeprowadzonych 1 udokumentowanych szkolen. Laczna wartos¢ umowy brutto
.................... zl (stownie: .................. zlotych). Wynagrodzenie wspoifinansowane jest
przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego 2014-2020.

2. Zleceniobiorca zobowiazany jest do zlozenia Zleceniodawcy rachunkéw/faktur nie
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pdzniej niz w terminie do 7 dni od wykonania przedmiotu zamowienia.

3. Wyplata wynagrodzenia nastgpi na podane konto bankowe Zleceniobiorcy w ciagu
30 dni od daty doreczenia faktury/rachunku wraz z zalagczonymi wymaganymi dokumentami z
przeprowadzonych zaj¢¢, potwierdzonymi przez koordynatora projektu.
4. Jezeli przepisy prawa beda tego wymagaly, Zleceniodawca bedzie dokonywat
potrgcenia naleznej zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych i skladek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne.
5. Platnikiem faktur/rachunkéw Zleceniobiorcy bgdzie w zakresie podatku dochodowego
od osob fizycznych, sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne: Urzad Miejski w
Sokolce, adres: Plac Kos$ciuszki 1, 16-100 Sokoétka, NIP: 545-00-04-911.

§5.

Osoby uprawnione do kontaktow w sprawie realizacji umowy:

1) po stronie Zamawiajgcego: Anna Sidor Zemajduk tel. 85 711 09 42;

2) po stronie Zleceniobiorey: ................... tel. oo ;

§ 6.

1. W zakresie poufnosci wspdlpracy Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do ochrony danych
osobowych uczestnikow projektu, zgodnie z ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 22016 r., poz. 922 t..).

2. Zleceniodawca zobowigzuje sie udostepni¢ Zleceniobiorcy wszelkie niezbgdne
informacje, mogace mie¢ wplyw na jakos¢ realizowanej umowy z wylaczeniem informacji, do
ktorych zachowania w poufnosci Zleceniodawca jest zobowigzany na mocy obowigzujacych
przepiséw prawa.

§7.

Strony zgodnie ustalajg, ze niniejsza umowa nie rodzi zadnych skutkéw w zakresie prawa

pracy, a wolg stron nie jest zawarcie umowy o pracg.

§8.
1. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kar¢ umowna:

a) zarozwigzanie umowy przez Zleceniodawcg z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialnos¢
Zleceniobiorca w  wysokosci 30%  calkowitego  wynagrodzenia umownego brutto za

przedmiot umowy;
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b) za zawinione opodznienie w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do przyjetego
planu pracy w wysokosci 0,6% calkowitego wynagrodzenia umownego za kazdy dzien

opdznienia.

2. Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy kar¢ umowng za rozwigzanie umowy przez
Zleceniobiorcg z przyczyn, za ktdre ponosi odpowiedzialnos¢ Zleceniodawca w wysokosci
30% catkowitego wynagrodzenia umownego.

3. Rozwigzanie umowy, o ktorym mowa w ust. 1 i ust. 2, winno nastapi¢ w formie
pisemnej pod rygorem jego niewaznosci i musi zawiera¢ uzasadnienie.

4. Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego

przenoszacego wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§9.
W przypadku wykonywania przedmiotu umowy wadliwie lub w sposéb nienalezyty

Zleceniodawca ma prawo do wypowiedzenia umowy z zachowaniem 14 dniowego terminu.

§ 10.
1. Jakiekolwiek zmiany w umowie moga by¢ dokonane tylko za pisemng zgodg stron. Strony

nie mogg powotywac si¢ na ustalenia pozaumowne.

2. W sprawach nie objetych tekstem niniejszej umowy maja zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego.
§11.

Zgodnie z Ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 922 t.j.) Zleceniobiorca wyraza zgodg na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji projektu, o ktérym mowa w § 1 umowy oraz wyraza zgodg na
wykorzystanie danych zawartych w umowie do monitoringu i ewaluacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego 2014-2020.
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§ 12.
Ewentualne spory wynikle z realizacji umowy rozstrzygane beda przez Sad wilasciwy dla

siedziby Zleceniodawcy.

§ 13.

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 14,

Umowa zostata sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach: jeden dla
Zleceniobiorcey, trzy dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Anna Sidor-Zemajduk

Kier: eferatu
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