ZARZADZENIE WEWNETRZNE Nr 44 no1s

Burmistrza Sokoétki
z dnia ﬁl pazdziernika 2018

W sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci stosowanych w Urzedzie
Miejskim w Sokélce przy wydatkowaniu $rodkdéw pochodzacych z srodkéw
europejskich do realizacji projektu:

UDA-RPPD.03.01.01-20-0299/16-00 ,Nowa joakos¢ edukacji w szkolach
podstawowych i gimnazjalnych na terenie gminy Sokdtka”

Na podstawie art.4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci
(tj. Dz.U. 2z 2018 r. poz. 395 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania zasady rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim w
Sokétece przy wydatkowaniu $rodkéw pochodzacych ze srodkéw europejskich do
realizacji projektu UDA-RPPD.03.01.01-20-0269/16-00 ,Nowa jako$é edukacji w
szkolach podstawowych i gimnazjalnych na terenie gminy Sokoélka”, zgodnie z
zatacznikiem Nr 1. -

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od
zaistnienia pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.
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Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia wewn, Nr

12018

Burmistrza Sokdiki d dnia
...... - 10-2018

ZASADY RACHUNKOWOSCI STOSOWANE PRZY
WYDATKOWANIU SRODKOW

DO REALIZACJI PROJEKTU:

WND-RPPD.03.01.01-20-0299/16 ,,Nowa jakos¢ edukacji w szkolach

podstawowych i gimnazjalnych na terenie gminy Sokdtka”

ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020
Dzialanie: 3.1. Ksztatcenie 1 edukacja

Poddzialanie 3.1.2. Wzmocnienie atrakeyjnosei i podniesienie jakos$ci oferty

edukacyjnej w zakresie ksztalcenia ogéinego, ukierunkowanej na rozwd) kompetencji
kluczowych

Umowa o dofinansowanie Nr UDA-RPPD.03.01.01-20-0299/16-00
z dnia 24 lipca 2018 roku
zawarta pomiedzy Wojewodztwem Podlaskim
a Gming Sokétka

Zrodia finunsowania Projektu:
Plamosé ze srodkow europejskich 602 62348 o stanowigee 85%6 wydatkiw kwalifikowalnych
Dotacja celowa z budsetu Pavistwa 68 919,24 @ stanowigcee 9,72% wydatkdw kwalifikowalnych
Whiad wiasny 37 426,08 7t stanowigcy 5,28% wydatkéw kwalifikowalnych

Projekt realizowany przez Gming Sokdtka
Dzial 8017 Oswiata i wychowanie”

Rozdzial 80101 ,, Szkoly podstawowe ™
wg ukladu wykonawcezego Budzety Gminy



Ewidencja ksiegowa dotyczgca realizacji Projektu

. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w Urzedzie Miejskim w Sokélce zgodnie z polityka

rachunkowosci budzetowej na podstawie Zarzgdzenia nr 458/2017 Burmistrza Sokotki z dnia
29 grudnia 2017 r. oraz na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie rachunkowosei oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, patistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych  majgcych  siedzibe  poza  granicami  Rzeczypospolite]  Polskiej
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1911) - poprzez realizacj¢ wydatkéw z wyodrgbnionego rachunku
bankowego, zasilanego przez organ oraz stosowanie oznaczenia paragraféw dla wydatkow z
czwarty cyfrg 7" dla érodkdéw europejskich i ,,9" dla Srodkow krajowych, a takze
sporzadzanie odrebnych sprawozdan RB-28S wylacznie dla Projektu.

2. Do ewidencji srodkéw pienigznych otrzymanych ze Srodkéw europejskich 1 dotacji celowey, na

realizacje projektu, stuzy konto 138. Srodki te sa wydzielone na wyodrebnionym rachunku
bankowym nr 11 1020 1332 0000 1702 1121 9062 - prowadzonym w Urzedzie Miejskim w
Sokolcee.

3. Do ewidencji rozrachunkdw i roszezen w zespole "2" kont syntetycznych shizg konta 223, 240,
4. Do ewidencji $rodkéw, o ktérych mowa w pkt. 2, w zespole " 9" kont syntetycznych stuzg

konta 901, 902,

5. Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiggowej realizowane jest na nizej wymienionych kontach:

Wykaz kont budzetu Gminy na ktérych ewidencjonuje sie operacje zwigzane z realizacja Projektu:

Konto ta anali
Lp. syntetyczne Nazwa konta syntetycznego Nazwa konta analitycznego
L1133 Rachunek budzetu 133-1
Rachunek budzetu
2.1 223 Rozliczenie wydatkow 223-21
Rozliczenie wydatkow projeltu  Nowa jakosé
edukacji”
L9 Dochody budzetu 201
Dochody budsern
49 Wydatki budzety 902
Wydatki budetu
5. 1961 Niedobor lub nadwyzka budzetu |96/
Niedobdr tub nadwyika budzetu

Opis kont dotyczacych otrzymanych $rodkow
Konto 223/21

Konto 223/21 stuzy do ewidencji rozliczen z tytulu dokonywanych przez organ
wydatkow ze $rodkdw na finansowanie projektu. Na stronie Wn konta 223/21 ujmuje si¢
srodki przelane z rachunku organu na rachunek wyodrgbniony do projektu. Na stronie Ma
konta 223/21 ujmuje sie wydatki w wysokosei wynikajgcej z okresowych sprawozdan w

korespondenciji z kontem 902,
Konto 901

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodow z tytulu realizacji projekiu

Konto 902

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkdw Projektu. Na stronie Wn konta

902 ujmuje sig¢ wydatki na podstawie sprawozdan z realizacji wydatkow.



‘Wyodrebnienie wymienionych kont oznacza, Ze:

a) wplyw $rodkéw na realizacjg Projektu stanowi dochdd budzetu gminy;

b) wykorzystanie érodkdw na finansowanie Projektu stanowi wydatek budzetu gminy;

¢) miedzy dochodami, a wydatkami zachodzi réwnowaga w okresie trwania Projektu,
gdyz otrzymane $rodki mogg byé wykorzystana tylko na cele, na ktdre zostaly przeznaczona,;
d) wykonanie dochodow i wydatkéw jest powigzane z ewidencja efektéw (koszty,
nakiady inwestycyjne) poprzez konta rozliczen.

Zaktadowy plan kont Urzedu Miejskiego w Sokolce

dla realizacji projektu "Nowa jakos¢ edukacii w szkolach podstawowych i
gimnazjalnych na terenie gminy Sokoétka"

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

013 - Pozostate $rodki trwate

072 - Umorzenie pozostatych s$rodkdéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordw bibliotecznych

Zespot 1- Srodki pieniezne i rachunki bankowe

138-Rachunek $rodkéw europejskich

Zesp6l 2 - Rozrachunki i roszezenia

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

227 — Rozliczenie wydatkdw z budzetu srodkéw europejskich
231- Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

240-Pozostate rozrachunki

Zespot 4- Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie
401-7uzycie materialow 1 energii

402- Uslugi obce

403- Podatki 1 oplaty

404- Wynagrodzenia

405-1"hezpieczenia spoteczne t inne $wiadczenia
409- Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 8- Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy
800-Fundusz jednostki
860-Wynik finansowy

Kont.: pozabilansowe

982~ Plan finansowy $rodkéw europejskich
983- Zaangazowanie srodkow europejskich
975- Wydatki strukturalne

908-Todatek VAT



ANALITYKA KONT

Konta bilansowe
ZESIOY. ,,0” Majatek trwaly
013- Pozostate srodki trwale

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef { zmniejszeft wartoscei poczatkowej srodkdw
irwahvch, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych do uZzywania na
potrzehy dzialalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w
miesincu wydania do uZzywania.

072- Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, wartoscei niematerialnych i prawnych oraz zbtoréw
biblictecznych.
Konto to shuzy do ewidencji zmnigjszef wartosei poczatkowej Srodkdw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w peinej wysokosel, w miesigcu wydania ich do uzytkowania.

ZESI OF ,,1" Srodki pieniezne i rachunki bankowe
138- Rachunek $rodkéw europejskich

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych otrzymanych w walucie polskiej na
realizacie projektu na odrebnym rachunku bankowym.
Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wylgeznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwiarku z czym zachodzi pelna zgodno$¢ zapiséw konta 138 miedzy ksiggowodcia
projuktu a ksiegowoscig banku. Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw, a na
strone Ma-wyplaty srodkéw. Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkyw na wyodrebnionym rachunku bankowych.

ZESPOL, ,,2" Rozrachunki i roszezenia
201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami/wg,. listy kontrahentow/

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z dostawcami z tytutu dostaw 1 ustug
227 - Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich
Konto shuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu Srodkdéw europejskich
yjetveh w planie wydatkow srodkow europejskich,
231 - Rozrachunki z tytuhu wynagrodzen
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami jednostki i innymi
osobaini fizycznymi z tytuly wyplaty $wiadczen pienigznych i swiadezen rzeczowych
zaliczonveh, zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci
nalezn ici za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy o dzieto i zlecenia
240-T'ozostate rozrachunki
Konto 240 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem.
ZESPOY, 4" Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
401- Znzycie materialdéw 1 energii
Koiito shuzy do ewidencyi kosztéw zuzycia materialow i energii na potrzeby projektu
402 - Uzlugi obce

Koo stuzy do ewidencji kosztdéw z tytulu ushug obeych wykonywanych na rzecz
projetiu.
404 - Wynagrodzenia



Konto stuzy do ewidencii kosztdow z tytutu wynagrodzefi z pracownikami 1 innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi do realizacji projektu na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto.

4035 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia,
Konto shuzy do ewidencji kosztow z tytulu réznego rodzaju swiadezen tj. z tytulu
ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
409 - Pozostale koszty rodzajowe
Konto shuzy do ewidencji kosztdéw dziatalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikuja
si¢ do yjecia na kontach 401-405.
Na kontach zespolu ,.4” na stronie Wn - ujmuje si¢ wartos¢ poniesionych kosztow;
na stronie Ma - zmniejszenie kosztow.
ZESPOL. ,,8” - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800-Fundusz jednostki Konto stuzy do ewidencji réwnowartosei majatku .
Na stronie Wn - ujmuje sie zmniejszenie funduszu, na stronie Ma — przeksiggowania
pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkéw srodkéw europejskich z
konta—223

860-Wynik finansowy

W konicu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje si¢ saldo kont ,,401-409” |, na
stronie Ma - uzyskane przychody,

Konta pozabilansowe

948 - Konto wydatku VAT

Konto stuzy do ewidencji wydatku VAT realizowanego projektu w ramach
putiesionych wydatkdw

982 - Plan wydatkow

Konto stuzy do ewidencii planu finansowego wydatkéw Srodkdw europejskich. Ewidencia
szezegblowa do konta 982 jest prowadzona w szezegblowosci planu finansowego
wvdatkéw. Konto nie wykazuje na koniec roku salda.

987 - Zaangazowanie wydatkéw roku biezgcego

Koito sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkdéw europejskich
u’ >'vch w planie finansowym projektu.

995 - Wydatki strukturalne

Konto stuzy do ewidencji wydatkdw strukturalnych.

Olieg i opis dokumentow finansowych

1. Mnfinansowanie na realizacje projektu jest wyplacane w formie zaliczki w terminach i
wiokodel okre$lonych w harmonogramie platnodei stanowigcym zalgcznik nr 2 Umowy o
dolinansowanie,

2. lransze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy budzetu, a nastepnie
preckazywane na wyodrebniony dla Projektu rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w
Sokdlee.



3. lednostka realizuje wydatki projektu z wyodrgbnionego dla Projektu rachunku
baizowego, na podstawie fakfur i/lub innych dokumentdw o réwnowaznej wartosei
deodowej wraz z wyciagami z konta potwierdzajacymi dokonanie przelewu lub innymi
dor-odami platnodel 1 sporzadza Wnioski beneficjenta o platnosé.

4. Przelewy dotyczace realizacji Projektu dokonywane sg przez Urzad Miejski w Sokédice
w  systemie bankowym ,iPKO biznes” na podstawie dokumentéw ksiggowych
stvierdzajaeych konieczno$é dokonania ww. przelewu. Dokumenty te odpowiednio
o7 czone, zgodnie z wytycznymi; powinny zawieral opis, czego dany przelew ma
detvezyé wraz z podpisami oséb wykazanych w Zalgezniku do |, Zasad rachunkowosci
st owanych przy wydatkowaniv srodkdw do realizacji projektu UDA-RPPD.03.01.01-20-
00.-99/16 Nowa jako$é¢ edukacji w szkolach podstawowych | gimnazjalnych na ferenie

gu:iny Sokdlka”. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wycigg bankowy.

Przechowywanie dokumentéw zwiazanych z realizacja Projektu

1. ' iryginaly umowy podpisane] z Instytucja Wdrazajaca, wnioski o platnos¢ dokumenty
p-- -lerdzajgce monitorowanie przebiegu realizacji projektu oraz korespondencje zwiazana
z - - icktem przechowywane sg w Urzedzie Miejskim w Sokofce.

2. Jla polrzeb realizacji umowy w zakresie prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ki gowej Projektu przez Urzad Miejski w Sokolce, dokumenty ksiggowe zwigzane z

reuiizacia Projektu, przechowywane sa w Wydziale Polityki Finansowej i Budzetu
NiAGPUjaCco:

#* w organie prowadzony jest jeden dziennik giéwny ("Budzet Gminy), z zachowaniem
ciaglodcl numeracji i chronologii wszystkich zarejestrowanych zdarzen w tym zdarzen
zwigzanych z realizacja Projektu; prowadzone sa ksiegi pomocnicze (konta analityczne)
odrebne dla danego projektu z oznaczeniem umozliwiajgcym identyfikacje kont
wystepujacych w danym projekeie;

b oryginaly dokumentéw przechowuje sig na Stanowisku ds. Pozyskiwania Funduszy
Pozabudzetowych i w Wydziale Polityki Finansowej 1 Budzetu w odrebnym podzbiorze
ksicgowym, segregatorze oznaczonym numerem i nazwa Projektu zgodnie z zasadami
promocji Projektu - zawierajacym zamkniety spis zbioru;

¢ Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu przechowywane sg do dnia 31 grudnia 2028 ¢
w wydzielonych segregatorach z oznakowaniem zgodnym z zasadami promocji projektu.

d* Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Ewa Hudikowska N



Zatgeznik do ,,Zasad rachunkowodci stosowanych przy wydatkowaniu $rodkéw
do realizacji projektu UDA-RPPD.03.01.01-20-00299/16
Nowa jakosé¢ edukaciji w szkotach podstawowych i gimnazjalnych na terenie gminy Sokdlka”

WYKAZ
Oséb uprawnionych do sprawdzania dowodéw pod wzgledem merytorycznym:
Lp | Nazwisko i imig Stanowisko stuzbowe
l Kowalczuk Adam I Zastepca Burmistrza Sokotki
2 Justyna Fitonowicz Kierownik projektu
3 Katarzyna Klimowicz-Kutak | Asystent kierownika projektu
|
WYKAZ
Os6b uprawnionych do sprawdzania dowodéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym:
i
i Lp | Nazwisko i imig Stanowisko stuzbowe
; i Biziuk Joanna Inspektor
1
WYKAZ

Osob uprawnionych do dokonania wstgpnej kontroli (kontrasygnata):

Lp | Nazwisko i imig Stanowisko stuzbowe

l Zietek Elzbieta Skarbnik

2 Rokicka Barbara Glowny ksiegowy

WYKAZ

| Qsdb uprawnionych do zatwierdzania dowoddw do wyplaty:
lLp Nazwisko 1 imig Stanowisko stuzbowe
i ! Kulikowska Ewa Burmistrz Sokotki
2 Kowalezuk Adam | Zastepca Burmistrza Sokdtki lf
I Ewa Kujikowska




