
Załącznik Nr 1 

Opis przedmiotu zamówienia

1.Przedmiotem  zamówienia  jest  świadczenie  usług  pocztowych  w  obrocie  krajowym  i
zagranicznym  w  zakresie  przyjmowania,  przemieszczania  i  doręczania  przesyłek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. Z 2018 r. poz.2188) na rzecz Urzędu
Miejskiego w Sokółce.

2.Przez Wykonawcę - rozumie się Operatora pocztowego określonego w ustawie z dnia 23
listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz.2188)

3.Przedmiot zamówienia podzielony jest na trzy zadania:

Zadanie 1

Przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia:
1)  polecone  za  zwrotnym  potwierdzeniem  odbioru  (ZPO)  -  przesyłki  nie  będące
przesyłkami  najszybszej  kategorii  przyjęte  za  potwierdzeniem  nadania  i  doręczone  za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb
Zamawiającego:

Waga przesyłek Ilość przesyłek w
 sztukach

krajowe

Format S 9600

Format M 180

Format L 160

2)  polecone  priorytetowe  -  przesyłki  najszybszej  kategorii  przyjęte  za  potwierdzeniem
nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb 
Zamawiającego:

Waga przesyłek Ilość przesyłek w 
sztukach

krajowe

Format S 20

 Format M 10

Format L 10



3) polecone - przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w 
obrocie krajowym i zagranicznym,

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb 
Zamawiającego:

Waga przesyłek Ilość przesyłek w 
sztukach

krajowe

Format S 400

 Format M 70

Format L 15



4)  polecone  priorytetowe  - przesyłki  rejestrowane  najszybszej  kategorii  w  obrocie 
zagranicznym.

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb
Zamawiającego:

Waga przesyłek Ilość przesyłek w 
sztukach

Strefa A (Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem)              5
Strefa B (Ameryka Północna, Afryka) 5
Strefa C (Ameryka Południowa, Środkowa i Azja) 5
Strefa D (Australia i Oceania) 5

5)  polecone za potwierdzeniem odbioru zagraniczne a przesyłki rejestrowane najszybszej 
kategorii w obrocie zagranicznym (priorytetowe ZPO)

Waga przesyłek Ilość przesyłek w 
sztukach

Strefa A (Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem)             10
Strefa B (Ameryka Północna, Afryka) 10
Strefa C (Ameryka Południowa, Środkowa i Azja) 5
Strefa D (Australia i Oceania) 5

Zadanie 2

Przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia:
1) zwykłe - przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w

obrocie krajowym i zagranicznym;

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb 
Zamawiającego:

Waga przesyłek Ilość przesyłek w 
sztukach

krajowe

Format S 2900

 Format M 80

Format L 10



2) zwykłe priorytetowe - przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie 
krajowym i zagranicznym;

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb
Zamawiającego:

Waga 
przesyłek

Ilość przesyłek w sztukach

krajowe

Format S 30

 Format M 15

Format L 5

3) paczki - paczki rejestrowane nie będą paczkami najszybszej kategorii w obrocie 
krajowym;

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb 
Zamawiającego:

Waga paczek w kg Ilość przesyłek w 
sztukach

      Gab A krajowe

do 1 kg 10

ponad 1 kg do 2 kg 5

ponad 2 kg do 5 kg -

 ponad 5 kg do 10 kg -



4) paczki priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb
Zamawiającego:

Waga paczek w kg Ilość przesyłek w 
sztukach

      Gab A krajowe

do 1 kg 10

ponad 1 kg do 2 kg 5

ponad 2 kg do 5 kg 5

ponad 5 kg do 10 kg -

Zadanie 3

Usługi kurierskie będące przedmiotem zamówienia:
1) paczki - usługi podstawowe;

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb 
Zamawiającego:

Waga paczek w kg Ilość przesyłek w 
sztukach

krajowe

do 1 kg 10

ponad 1 kg do 5 kg 15

ponad 5 kg do 10 kg 10

ponad 10 kg do 20 kg -

ponad 20 kg do 30kg -

ponad 30 kg do 50 kg -

4.Wykonawca zobowiązuje się doręczyć przesyłki  listowe przyjęte do przemieszczenia i
doręczenia: w dniu następnym jednak nie później niż w 4 dniu po dniu nadania w przypadku
przesyłki listowej najszybszej kategorii, w dniu następnym jednak nie później niż w 6 dniu
po dniu nadania w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii.

5.Przesyłki listowe nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do
każdego miejsca w kraju i zagranicą. Paczki nadawane przez Zamawiającego dostarczane
będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju i zagranicą objętego Porozumieniem ze
Światowym Związkiem Pocztowym.

6.Zamawiający  będzie  nadawał  przesyłki  w  stanie  uporządkowanym  według  kategorii
rodzajowej i wagowej. Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu listów
poleconych.  Przesyłki  nierejestrowane  nadawane  będą  na  podstawie  wykazu  nadanych
przesyłek. Wykazy sporządzane będą w dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i



Zamawiającego.

7.Zamawiający  umieszcza  na  przesyłkach  w  sposób  trwały  i  czytelny  informacje
jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki
(zwykła, polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesyłki.

8.Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek. Dopuszcza
się stosowanie opakowań Wykonawcy przy realizacji usług opisanych w Zadaniu 3.

9.Wykonawca  zobowiązuje  się  do  przekazania  wszelkich  oznaczeń  przesyłek
rejestrowanych i priorytetowych.

10.Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesyłki niezwłocznie po doręczeniu przesyłki. Po upływie terminu
odbioru przesyłka nieodebrana niezwłocznie zwracana będzie Zamawiającemu.

11.Wykonawca będzie stosował własne znaki służące do potwierdzenia opłat dotyczących
usługi  pocztowej  i  oznaczenia  umożliwiające  identyfikację  umowy,  na  podstawie  której
świadczone są usługi pocztowe.

12.Wykonawca  będzie  wykonywał  usługi  pocztowe  określone  w  Zadaniu  1  zgodnie  z
zasadami  określonymi  w  Rozdziale  8  „Doręczenia"  ustawy  z  dnia  14  czerwca  1960r.
Kodeksu  Postępowania  Administracyjnego  (KPA)  (Dz.  U.  z  2019  r.  poz.  60)  oraz  z
zasadami  doręczeń  określonymi  w  ustawie  z  dnia  29  sierpnia  1997  roku  Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2019 r.  poz. 60 tj.).

13.Zamawiający wymaga, aby placówki pocztowe Wykonawcy, w których można odebrać
przesyłki niedoręczone odbiorcy w sposób wskazany z art. 42 i 43 KPA, a doręczane w
sposób  wskazany  w  art.  44  KPA znajdowały  się  na  terenie  każdej  gminy  lub  gminy
sąsiadującej.

14.Zamawiający  może  korzystać  również  z  własnych  wzorów  druków  potwierdzenia
odbioru w celu doręczania przesyłek na zasadach określonych w KPA, zgodnych ze wzorem
druków potwierdzeń odbioru umieszczonych na stronie www. Wykonawcy.

15.Zamawiający dopuszcza formę oznakowania przesyłek zaproponowaną przez operatora:

OPŁATA  POBRANA

TAXE PERÇUE - POLOGNE

Umowa z Pocztą Polską S.A. ID nr ………………/B

z wyłączeniem znaczków pocztowych.

16. Sporządził:

………………………………….                      


