Burmistrza Sokotki
z dnia .22 marca 2020
w sprawie zmiany Regulaminu Zaktadowego Funduszu $wiadczen Socjalnych
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Sokétce.

Na podstawie art. 8 ust. 2 ustawy Z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 1352 z péZn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla pracownikow Urzedu Miejskiego
w Sokétce, stanowigcym zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Wewnetrznego Nr 13/2016 Burmistrza Sokotki
7 dnia 31 maja 2016 roku w sprawie regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
pracownikdw Urzgdu Miejskiego w Sokotce, wprowadza sie nastgpujace zmiany:

1. W § 1 dodaje sie pkt 4 w brzmieniu:

4) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osohowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1 ze zm. )"

2. W § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,2. Upominki z Funduszu, 0 ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 finansowane s3 dla dzieci w wieku
od 2 do 15 lat.”.

3. W § 11 dodaje sie ust. 2 w brzmieniu:

,2. Wypfata dopfaty do wypoczynku nastgpuje nie pozniej niz w ostatnim dniu poprzedzajgcym
rozpoczecie urlopu wypoczynkowego, 0 ktorym mowa w ust. 1.”.

3. Zmienia sie Zatacznik nr 4 do Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych
pracownikow Urzedu Miejskiego w Sokotce, ktory otrzymuje brzmienie zgodnie Z zatacznikiem
nr 4 do regulaminu.

4. Dodaje sie Zatacznik nr 8 do Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych pracownikow
Urzedu Miejskiego w Sokatce, ktory otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 8 do regulaminu.

5. Dodaje sie Zatacznik nr 9 do Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych pracownikow
Urzedu Miejskiego w Sokofce, ktory otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 9 do regulaminu.

6. Uzgodniono tre$¢ zmian w Regulaminie Zaktadowego Funduszu $wiadczen Socjalnych pracownikow
Urzedu Miejskiego w Sokétce z pracownikami wybranymi przez zatoge do reprezentowania
jej intereséw.
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Zataczniki:
Zatgcznik nr 1: Tabele doptat do $wiadczen finansowanych z ZFSS;

Zatacznik nr 2: Wniosek o przyznanie refundacji kosztow wypoczynku organizowanego we wiasnym
sakresie tzw. ,wczasy pod grusza”;

Zatacznik nr 3 Whniosek o dofinansowanie biletow/karnetow z ZFSS;

Zatacznik nr 4: Oéwiadczenie 0 sytuaciji zyciowej (w tym zdrowotnej), rodzinnej i materialnej osoby
uprawnionej do korzystania z ZFSS w roku kalendarzowym ........ ;

Zatacznik nr 5: Wniosek 0 przyznanie pozyczki na cele mieszkaniowe/zapomogi W przypadku zdarzen
losowych dla najemcow lokalu spotdzielczego i komunalnego oraz wiascicielom lokalu lub budynkoéw;

Zatacznik nr 6: Umowa pozyczki na cele mieszkaniowe z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
Zatacznik nr 7: Poreczenie sptaty pozyczki na cele mieszkaniowe;

Zatacznik nr 8: Zasady przetwarza nia danych osobowych w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych pracownikow Urzedu Miejskiego w Sokotce;

Zatacznik nr 9: Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.



Zatacznik nr 4 do Regulaminu ZFSS
pracownikow Urzedu Miejskiego
w Sokotce

(imie | nazwisko whnioskodawcy) (miejscowosC i data)

(Wydziat)

O¢wiadczenie o sytuacii zyciowej (w tym zdrowotnej), rodzinnej i materialnej osoby
uprawnionej do korzystania z 7F$S w roku kalendarzowym ...

Oéwiadczam, ze W sktad mojej rodziny oprécz mnie wchodza nastgpujace osoby, uprawnione
do korzystania z ZF$S/jestem osoba samotna:

e, dota urodsentd,stopir nokrewieristwo)

Oéwiadczam, ze éredniomiesigczny dochéd brutto z dwunastu miesiecy za poprzedni rok
kalendarzowy, w ktorym sktadane jest oéwiadczenie WYNIOSH: e zt.

Liczba 0s6b we wspdlnym gospodarstwie OMOWYIM cvvaernnsssnessssmsssssesssmssssassss s 220eme 2000

$redni dochdd miesigczny brutto przypadajacy na 050DE WYNOSE: crvuusrmssressmssmnsssssseess zt.

W przypadku zmiany stanu osobowego rodziny W czasie roku kalendarzowego zobowiazuje sig zozy¢
stosowne oswiadczenie.

Swoje oswiadczenie potwierdzam wiasnorecznym podpisem:

(data i podpis whnioskodawcy)
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Zatgcznik Nr 8
do Regulaminu ZFS$S
pracownik()w Urzedu Miejskiego W Sokotce

Zasady przetwarzania danych osobowych w ramach
Zaktadowego Funduszu $wiadczen Socjalnych pracownikéw Urzedu Miejskiego W Sokotce

Na podstawie art. g ust 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.0 saktadowym funduszu éwiadczen socjalnych
(tj. Dz.U.z 2019 r. poz. 1352 ze zm.) oraz art. 33 ustawy 7 dnia 8 marca 1990T.0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 506) i W zwigzku z art.13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 tj. z dnia 27 kwietnia 2016 r. W sprawie ochrony osob fizycznych W zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowychiw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie 0 ochronie danych), zarzadzam, €O nastepuje:

1. Udostepnienie pracodawcy danych osobowych osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu
i éwiadczenia oraz doptaty z Funduszu i ustalenia ich wysokosci, nastepuje W formie o$wiadczenia.
Pracodawca moze zadac udokumentowania danych osobowych w zakresie niezbgdnym do ich
potwierdzenia.

Potwierdzenie moze odbywac sig W szczegblnosci na podstawie oéwiadczen i zaséwiadczen o sytuacji
zyciowej (w tym drowotnej), rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu.

2. Do przetwarzania danych osobowych dotyczacych zdrowia, o ktorych w art. g ust. 1 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. W sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UEL
119 z 04.05.2016, str. 1, Z pbzn. zm.), Moga by¢ dopuszczone wytacznie osoby posiadajace pisemne
upowaznienie do przetwarzania takich danych wydane przez pracodawce. Osoby dopuszczoné
do przetwarzania takich danych sa obowigzane do zachowania ich w tajemnicy. Wzér upowaznienia
stanowi zatacznik nr 9 do regulaminu.

3. Pracodawca przechowuje dane osobowe, 0O ktorych mowa W pkt.1, przez okres nie dtuzszy niz jest
to niezbedne w celu przyznania ulgowej ustugii éwiadczenia oraz doptaty z Funduszu oraz ustalenia ich
wysokosci, a takze przez okres dochodzenia do nich praw lub roszczen.

4. Pracodawca lub wyznaczona przez niego osoba dokonuje przegladu danych osobowych, 0 ktérych
mowa w ust. 1, nie rzadziej niz raz w roku kalendarzowym w celu ustalenia niezbednosci ich dalszego
przechowvwania.

5. pracodawca usuwa dane osobowe, ktérych dalsze przechowywanie jest zbedne do realizacji celu
okreélonego w pkt. 1.i pkt 3.

6. Do o$wiadczenia O przyznanie ¢éwiadczenia z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych dofacza
sie klauzulg informacyjng. W przypadku ponownego korzystania z ZFSS przez ta sama osobe nie ma
obowigzku ponownego przekazywania treéci klauzuli, chyba 7e zmieniona zosta%]ej tresc.
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Zatacznik Nr 9
do Regulaminu ZFSS
pracownikow Urzedu Miejskiego W Sokotce

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 Rozporzgdzenia parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 tj. z dnia
27 kwietnia 2016 r. W sprawie ochrony o0s6b fizycznychw zwigzkuz przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie O ochronie danych) oraz art. 8 ust. 1b ustawy Z dnia 4 marca 1994 1. 0 zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz. U.z2019r. poz. 13522 pozn. zm.) upowazniam:

Pama/Pana
(imig i nazwisko)
zatrudnionego/ zatrudniong W Urzedzie Miejskim W Sokotce, do przetwarzania danych osobowych,
w celach zwigzanych z wykonywaniem obowigzkow wynikajacych z petnienia funkcji cztonka Komisji

7aktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Niniejsze upowaznienie obejmuje przetwarzanie danych osobowych, W formie tradycyjnej, W zakresie:

- imiona i nazwiska 0séb uprawnionych do korzystania z ZFSS,

- adresy zamieszkania,

- wysokos¢ dochodéw 0sob uprawnionych do korzystania z ZFSS,

- dokumentacji, w tym danych szczegolnej kategorii, 0 ktérych mowa W art. 9 ust. 1 RODO, do ktérych
dostep wynika z zakresu Prac w Komisji Socjalnej funkcjonujacej w Urzedzie Miejskim W Sokotce.

Jednoczes$nie zobowigzujeg Pania/Pana do zachowania ich w tajemnicy zgodnie z art. 8 ust. 1b ustawy
7 dnia 4 marca 1994 r. 0 zaktadowym funduszu ¢wiadczen socjalnych (ti. Dz. U. z 2019 r. poz. 1352
z péZn. zm.).

Upowatznienie jest wazne rills 1) P em—— L na czas czfonkostwa W Komisji Zaktadowego
Funduszu $wiadczer Socjalnych.

OSWIADCZENIE
Ja nizej podpisana (ny) o$wiadczam, ze:
1. Znana jest mi treé¢ Rozporzadzenia parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r., W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.Urz.UE L119 2 2016r., str.1, sprost. Dz.Urz. L 127 z 2018,str.2), ustawy Z dnia 10 maja 2018r.,
o ochronie danych osobowych;
2. Zobowigzuje sig:
. zachowaé w tajemnicy dane osobowe, Z ktorymi zetkngtam sie/ zetknafem sie — w trakcie
wykonywania swoich obowigzkow, zaréwno w trakcie trwania upowaznienia, jak i po jego ustaniu;
- chroni¢ dane osobowe przed dostgpem do nich oséb do tego nieupowaznionych, zabezpieczy¢
je przed sniszczeniem i nielegalnym ujawnieniem;
3. Znana jest mi odpowiedzialnoéé za naruszenie Ww. przepisow.

(czytelny podpis upowainionego)

Inspektor e Ly .

% H e Ochrony Danych Osobowych _ W L ave
- Piotr RemmaQowi

oria Ale 1‘:320\ e e?j‘fﬁ;-: I

Amn - Vst o o Y 2l .,




- 29.0% 2.0 b
’ {/ iy |nspekt0rw Prot;r_rﬁg{nanox icZ
P s I_A U= Ochrony Danych Osobowych 3

Klauzula informacyjna dla cztonka rodziny pracownika

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r., w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE 1119 z 2016r.,
str.1, sprost. Dz.Urz. L 127 2 2018,str.2), W skracie RODO,

Informuije, ze:

1/ Administratorem pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Sokotki z siedziba: Urzad Miejski
w Sokotce, Plac Koéciuszki 1; 16-100 Sokotka

2/ W sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych mozna kontaktowac sig Z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych: Urzad Miejski w Sokotce, Plac Kosciuszki 1; 16-100 Sokotka,
tel. 85 711 09 00, e-mail: iod@sokolka.gl

3/ Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c RODO jart.9ust2
lit. b RODO, w celu realizacji obowigzku wynikajacego Z Ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakfadowym
funduszu $wiadczen socjalnych oraz Regulaminu Zaktadowego Funduszu ¢wiadczen Socjalnych
pracownikow Urzedu Miejskiego W Sokotce.

4/ Pani/ Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa,
7 zastrzezeniem ze w celu dochodzenia roszczen przetwarzane beda przez okres przedawnienia
roszczen wynikajacy Z przepisow ustawy Kodeks cywilny, @ po tym czasie przez okres wynikajacy
z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukciji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych i wynosi
5 lat.

5/ W zwigzku z przetwarzaniem pani/ Pana danych osobowych jestescie panstwo uprawnieni do:
dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania swoich danych osobowych, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, cofnigcia zgody W dowolnym momencie bez wptywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,
prawo do usuniecia danych osobowych w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sig Z obowigzku wynikajacego Z przepisu prawa lub w ramach sprawowanej wtadzy
publicznej. Pani/ Pana prawa na whniosek zrealizuje Administrator.

6/ Pani/ Pana dane osobowe beda udostegpniane wytacznie podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisow prawa.

7/ Do Pani/ Pana danych osobowych mog3 mie¢ dostep upowaznieni pracownicy Administratora
i wytgcznie na podstawie zawartych umow powierzenia przetwarzania podmioty zewngtrzne
realizujace ustugi na rzecz Urzedu Miejskiego W Sokoftce.

8/ Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbgdne aby moc korzystac ze
éwiadczen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych

9/ Pani/ Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego | organizacji
miedzynarodowej.

10/ Panistwa dane osobowe nie beda przetwarzane W sposob zautomatyzowany, w tym rownie
w formie profilowania.

11/ Przystuguje pani/Panu prawo do whiesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

7 klauzulg informacyjng zastatam/ em zapoznany:

[data | ceytelny podpis
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Klauzula informacyjna dla emeryta, rencisty

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r., w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowychiw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE L119 z 2016r.,
str.1, sprost. Dz.Urz. L 127 z 2018,str.2), W skrécie RODO,

Informuje, ze:

1/ Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Sokotki z siedziba: Urzad Miejski
w Sokotce, Plac Koéciuszki 1; 16-100 Sokotka

2/ W sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych moina kontaktowac sig¢ Z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych: Urzad Miejski w Sokofce, Plac Kosciuszki 1; 16-100 Sokoétka,
tel. 85 711 09 00, e-mail: iod@sokolka.p!

3/ Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c RODO i art. 9 ust 2
lit. b RODO, w celu realizacji obowiazku wynikajacego z Ustawy z dnia 4 marca 1994r. 0 zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych oraz Regulaminu 7akladowego Funduszu $wiadczen Socjalnych
pracownikow Urzedu Miejskiego W Sokatce.

4/ Pani/ Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa,
7 zastrzeieniem Ze W celu dochodzenia roszczen przetwarzane beda przez okres przedawnienia
roszczen wynikajacy Z przepisow ustawy Kodeks cywilny, a po tym czasie przez okres wynikajacy Z
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych i wynosi
5 lat.

5/ W zwigzku z przetwarzaniem pani/ Pana danych osobowych jestescie panstwo uprawnieni do:
dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania swoich danych osobowych, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, cofnigcia zgody W dowolnym momencie bez wptywu
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,
prawo do usunigcia danych osobowych w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sig Z obowiagzku wynikajgcego Z przepisu prawa lub w ramach sprawowanej wiadzy
publicznej. Pani/ Pana prawa na whiosek zrealizuje Administrator.

6/ Pani/ Pana dane osobowe beda udostgpniane wytacznie podmiotom uprawnionym na podstawie
przepiséw prawa.

7/ Do Pani/ Pana danych osobowych moga mie¢ dostep upowaznieni pracownicy Administratora
i wytgcznie na podstawie zawartych  umow powierzenia przetwarzania podmioty zewngtrzne
realizujgce ustugi na rzecz Urzedu Miejskiego.

8/ Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbgdne aby madc korzystac ze
éwiadczen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych

9/ Pani/ Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego i organizacji
miedzynarodowej.

10/ Panstwa dane osobowe nie beda przetwarzane W sposdb zautomatyzowany, W tym réwniez w
formie profilowania.

11/ Przystuguje Pani/Panu prawo do whiesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Z klauzulg informacyjna zostatam/ em zapoznany :
_ czytelny podpis
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