Zarzadzenie Nr}O‘U&aLOI

Burmistrza Sokotki
z dma%ogr ......
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Urzedzie Miejskim w Sokotce

Na podstawie art. 222 ustawy w dnia 26 czerwca 1974r., Kodeks pracy (Dz. U. z 2019r.,
poz. 1040, tj. 2 2019r.06.05) oraz art. 9a, art. 30 i art. 50 ustawy z dnia 8 marca 1990r., o samorzadzie
gminnym ( tj. Dz. U. z 2020r., poz. 713, tj. z dnia 2020.04.21), zarzadza sie, co nastepuje:
§1

Wprowadza sie do stosowania Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu
Miejskiego w Sokétce, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi.
§3

Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Sokotce do zapoznania sie z trescig
regulaminu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podania go do wiadomosci pracownikéw,
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr.. 2Q4 | 00
Burmistrza Sokétki z dnia.... Ades 2.8 LN ...
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miejskim w Sokotce

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Miejskiego w Sokoétce

§1

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringi wizyjnego w budynku Urzedu
Miejskiego w Sokdice, zasad rejestracji i zapisu informacji oraz mozliwosci udostepniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach.

§2

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu wizyjnego w budynku
Urzedu Miejskiego w Sokoétce, Plac Kosciuszki 1, jest Burmistrz Sokétki, tel.: 0857110900 adres e-mail:
kancelaria@sokolka.pl.

2. Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych
w Urzedzie Miejskim w Sokotce, tel. 7110900, adres e-mail: iod @sokolka.pl

§3

Celem monitoringu jest:
1) Zapewnienie porzadku publicznego,
2) Ochrona mienia,
3) Zapewnienie bezpieczenstwa obywateli,
4) Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw,
5) Ochrona przeciwpozarowa
§4

1. Kamery systemu monitoringu wizyjnego rozmieszczone s3 w sposob umozliwiajacy objecie
monitoringiem wizyjnym budynku, o ktérym mowa w § 1 i terenu wokoét tego budynku.
Monitoringiem wizyjnym objete s3:

1) gtéwne wejscie do wewnatrz budynku i teren przylegly,

2) parter, hol i sala obstugi interesanta,

3) pierwsze pietro, korytarz,

4) drugie pietro, korytarz,

5) parking usytuowany za budynkiem

6) wejscie do budynku od strony parkingu i teren przylegty.

2. Monitoring wizyjny nie obejmuje w budynku, o ktérym mowa w § 1 pomieszczen sanitarnych oraz
pomieszczenia socjalnego.

§5
1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
2. Rejestracji i zapisywaniu podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu.
3. Nie rejestruje sie dzwieku (fonii).
4. Nagrania przechowywane s3 nie dtuzej niz 30 dni. Po tym okresie nagrania s3 usuwane
automatycznie poprzez nadpisywanie.


mailto:iod@sokolka.pl

5. W przypadku zapisdéw monitoringu wizyjnego stanowigcego materiat dowodowy w postepowaniach
prowadzonych na podstawie przepiséw prawa, zapisy bedq przechowywane do czasu prawomocnego
zakonczenia tych postepowan.

§6
1. System monitoringu wizyjnego budynku Urzedu Miejskiego w Sokétce sktada sie z:
1) kamer zainstalowanych wewnatrz budynku oraz na zewnatrz budynku,
2) oprogramowania, urzadzen rejestrujacych i zapisujacych podglad obrazu z kamer,
3) stacje monitorowania umozliwiajace podglad obrazu z kamer.
2. Elementy systemu monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych s
udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

§7
1. Wykorzystanie zarejestrowanego materiatu odbywa sie zgodnie z celami okreslonymi w niniejszym
regulaminie.
2. Wykorzystanie zarejestrowanego materiatu polega na:
1) zabezpieczeniu obrazu ze zdarzern majacych znamiona np. przestepstw, wykroczen, poprzez
sporzadzenie wydruku lub zapisu na zewnetrznym nosniku danych,
2) zabezpieczeniu wizerunku sprawcow np. przestepstw, wykroczen, itp.

§8
1. Odpowiedzialnym za obstuge techniczng nad prawidtowym funkcjonowaniem systemu monitoringu
wizyjnego jest Administrator Systemu Informatycznego, ktéry ma dostep do:
1) bezposredniego podgladu obrazu z kamer,
2) urzadzen rejestrujgcych,
3) zapisOw z kamer.
2. Osoby, ktéore majg weglad w obraz rejestrowany przez monitoring wizyjny majg $Swiadomosé
odpowiedzialnosci za ochrone danych.
3. Sekretarz sprawuje nadzér nad wlasciwym wykorzystaniem systemu monitoringu wizyjnego
budynku, w zakresie:
1) wykorzystania tresci z nagran monitoringu wizyjnego budynku z przeznaczeniem oraz z
zachowaniem przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia
2016r., w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
zakresie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych),
2) udostepniania tresci zapisdw z nagran monitoringu wizyjnego,
3) przechowywania tresci zapisOw z monitoringu wizyjnego.

§9
1. Dane zarejestrowane w systemie monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej i nie
podlegajg udostepnieniu na podstawie przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r., o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. 2 2019r., poz. 1429, tj. z dnia 2019.07.31)
2. Kopie z zapisow z systemu monitoringu wizyjnego mogg by¢ udostepniane wytacznie podmiotom, w
zakresie prowadzonych przez nie spraw czy postepowan, np. policji, sqdom, prokuraturze.
3. Kopia zapisu z systemu monitoringu wizyjnego udostepniana jest wnioskodawcy na nosniku danych
elektronicznych, po wczesniejszym uzyskaniu zgody Administratora.
4. Udostepnienie wnioskodawcy kopii zapisu z systemu monitoringu wizyjnego nastepuje wylgcznie z
poszanowaniem praw i wolnosci oséb postronnych i nie obejmuje danych oséb niezaangazowanych w
zdarzenie, ktorego zapis jest udostepniany.
5. Whnioskodawca zobowigzany jest do osobistego odbioru kopii zapisu z systemu monitoringu
wizyjnego, za pokwitowaniem.



6. Administrator Systemu Informatycznego prowadzi rejestr udostepnionych kopii zapisow z
monitoringu wizyjnego, ktérego wzér stanowi zatacznik Nr 1 do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w Sokotce.

7. W przypadku nie odebrania przez wnioskodawce kopii zapisu z systemu monitoringu wizyjnego w
terminie 30 dni od dania jej wykonania, zniszczenie kopii odbywa sie w sposéb uniemozliwiajgcy
odzyskanie danych zawartych w zniszczonej kopii. Ze zniszczenia kopii zapisu z systemu monitoringu
wizyjnego sporzgdza sie protokot.

§10
1. Osoby przebywajace na terenie monitorowanym, zostaja poinformowane o funkcjonowaniu
systemu monitoringu za pomocg klauzuli informacyjnej umieszczonej na tablicy ogtoszen oraz na
stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Sokétce.
2. Kazdy pracownik podpisuje oswiadczenie o zapoznaniu sie z faktem stosowania przez pracodawce
monitoringu wizyjnego, ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 2 do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w Sokotce.
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2atgcznik Nr 2
Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miejskim w Sokotce

W2z6r oswiadczenia

dotyczacego monitorowania

JA, e e (WYKONUjGCY  prace na  stanowisku

. W Urzedzie Miejskim w Sokoétce, Plac Kosciuszki 1,

przyjmuje do wiadomosci, ze mdj pracodawca stosuje monitoring wizyjny, w celu zapewnienia
porzadku publicznego i bezpieczeristwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej, zapewnienia
bezpieczeristwa pracownikéw, ochrony mienia Gminy oraz zachowania w tajemnicy informacji,

ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ mojego pracodawce na szkode.

(imie i nazwisko - czytelny podpis; data ziozenia o§wiadczenia)
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Rejestr udostepnien nagran z monitoringu wizyjnego

w budynku Urzedu Miejskiego w Sokoice

Zatacznik Nr 1
Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miejskim w Sokdtce

Lp.

Dane
wnioskodawcy

Nr
sprawy

Data
ztoienia
whniosku

Przedmiot
whniosku

Zatatwiajacy
whniosek

Data
przekazania
nosnika

Potwierdzenie
odbioru

Uwagi




