
ZARZĄDZENIE WEWNĘTRZNE NR«^S /2020 
BURMISTRZA SOKÓŁKI

z dnia /^j października 2020 roku

w sprawie wprowadzenia prewencyjnych zasad obowiązujących na terenie Urzędu Miejskiego w 
Sokółce w związku z COVID-19.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2020r. poz. 
713, 1378) w związku z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 9 października 2020r. w sprawie 
ustanowienia określonych ograniczeń, nakazów i zakazów w związku z wystąpieniem stanu epidemii (Dz. 
U. z 2020r. poz. 1758) zarządza się, co następuję

§1
W związku z COVID-19, na terenie Urzędu Miejskiego w Sokółce (Urzędu) do odwołania ustala się 
zasady postępowania przez pracowników w miejscu pracy:

I. Zasady obsługi interesantów:
1) interesanci obsługiwani są na parterze, w holu głównym Urzędu, na wyznaczonych stanowiskach,
2) na jednym stanowisku obsługiwana może być jedna osoba,
3) interesanci zobowiązani są do zachowania dystansu min. 1,5 m, zakrycia ust i nosa oraz 

dezynfekcji rąk po wejściu do budynku,
4) interesantów obsługuje właściwy pracownik merytoryczny lub inna wyznaczona osoba,
5) interesanci korespondencję kierowaną do Urzędu zostawiają w skrzynce podawczej ustawionej 

przy wejściu głównym,
II. Zasady bezpieczeństwa stosowane przez pracowników Urzędu:
1) pracownicy obsługują interesantów na parterze, w holu głównym Urzędu, na wyznaczonych 

stanowiskach,
2) pracownicy obsługujący interesantów zobowiązani są do zachowania dystansu min. l,5m, 

zakrycia ust i nosa oraz dezynfekcji rąk przed i po wykonaniu określonej czynności,
3) z obsługi interesantów, przyjmowania gości wyłączone jest piętro 1 i II budynku Urzędu,
4) wchodząc do budynku Urzędu i przemieszczając się poza pokojami, pracownicy zobowiązani są 

do zakrycia ust i nosa,
5) spotkania do 6 osób można organizować w sali 101 Urzędu z zachowaniem przyjętych zasad 

bezpieczeństwa,
6) w pokoju Urzędu przebywają osoby na swoich stanowiskach pracy i nie więcej niż dodatkowo 

jedna osoba z Urzędu, w związku z realizacją zadań służbowych.

§2
Pracownicy Urzędu Miejskiego w Sokółce zobowiązani są do stosowania procedur i zasad określonych w 
§ 1 -

§3
Zasady ograniczenia dostępu do budynku Urzędu Miejskiego w Sokółce i Urzędu Stanu Cywilnego 
określa Zarządzenie Nr 236/2020 Burmistrza Sokółki z dnia 16.03.2020 roku w sprawie ograniczenia 
dostępu do budynku Urzędu Miejskiego w Sokółce i Urzędu Stanu Cywilnego oraz ustalenia procedury 
obsługi interesantów w związku z rozprzestrzenianiem się koronawirusa COVID-19 na terenie 
Rzeczypospolitej Polskiej.

Zarządzenie obowiązuje do jego odwołania.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


