Szkota Podstawowa Nr 1

Soay. i Nl Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 28/23

16-100 Sokétka, ul. Grodzieriska 43 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1w Sokétce z dn. 27.09.2023 r.
tel. 85 711 21 45, fax. 85 711 24 43
VeI NABOR NA STANOWISKO KIEROWNICZE URZEDNICZE —

GLtOWNY KSIEGOWY
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1
IM. ADAMA MICKIEWICZA
W SOKOLCE

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U.z 2022 r. poz. 530) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika
2021r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1960)
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1 w Sokétce ogtasza nabdér na stanowisko kierownicze
urzednicze — Gtéwny ksiegowy.

1. Nazwa i adres jednostki:
Szkota Podstawowa nr 1 im. Adama Mickiewicza, 16-100 Sokdtka, ul. Grodzienska 43

2. Okreslenie stanowiska:

Stanowisko : Gtéwny ksiegowy w Szkole Podstawowej nr 1 im. Adama Mickiewicza w
Sokéftce

Wymiar zatrudnienia: 1 etat

Rodzaj umowy: umowa o prace od dn. 02.11.2023 r.

3. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem: ( zgodnie z art. 54, ust.2 ustawy o
finansach publicznych z dn. 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, 1273, 1407, 1429,
1641, 1693)

Do konkursu moze przystgpi¢ osoba, ktoéra:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego UE,

2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

3) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

4) posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtdwnego ksiegowego,

5) spetnia jeden z ponizszych warunkdw:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letniag praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do prowadzenia ksigg rachunkowych albo
$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

4. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

1)Kursy doskonalace.

2) Doswiadczenie w pracy w oswiatowych jednostkach samorzadowych.
3) Znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem.
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4) Biegta znajomos¢ obstugi programu VULCAN

5) Znajomos¢ Systemu Bankowosci Elektroniczne;.

6) Znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie:

- znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowe;j,

- Znajomosc przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
- znajomos¢ przepiséw oswiatowych i samorzadowych,

- znajomosc¢ przepiséw podatkowych,

- znajomosc¢ przepisoéw ptacowych,

- znajomos¢ przepisow ZUS,

- znajomosc przepiséw wynikajacych z Karty Nauczyciela i Kodeksu Pracy,

- znajomosc obstugi programéw komputerowych w tym finansowo-ksiegowych,
ptacowych, ,Ptatnik”.

- znajomosc ustawy prawo zaméwien publicznych

- znajomos¢ przepiséw dotyczacych zasad wykorzystania $rodkéw unijnych
7) Znajomos¢ rozliczen z ZUS — program PLATNIK.

8) Umiejetnos¢ wykonywania sprawozdan, opracowan, planéw.

9) Umiejgtnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji.

10) Umiejetnos¢ wspétpracy w zespole.

11) Odpornosé na stres.

12) Komunikatywno$¢.

13) Wysoka kultura osobista.

5. Zakres zadar wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie rachunkowosci Szkoty Podstawowej nr 1 w Sokdtce, Szkoty Podstawowej w
Starej Rozedrance i Samorzadowej Szkoty Muzycznej | stopnia w Sokotce

2) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi,

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnodci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

4) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnoéci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

5) sporzadzanie plandéw finansowych, sprawozdan finansowych i sprawozdan GUS,

6) dokonywanie rozliczeri z ZUS i Urzedem Skarbowym,

8) nadzorowanie catoksztattu prac zwigzanych z dziatalnoscia finansowo-ksiegowa jednostki.
IV. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku

7. Wymagane dokumenty :

1) list motywacyjny,

2) zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej (CV),

3) kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

4) kopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie,

5) kopie swiadectw pracy (zaswiadczen),

6) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku gtéwnego ksiegowego,

7) oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkcji zwigzanych

z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktorych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z
dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz.U.2021 poz. 289.),

8) oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
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obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzgdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo karne skarbowe,
9) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
art. 9 ust. 1 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1 w celu
przeprowadzenia konkursu na stanowisko gtéwnego ksiegowego.

8. Forma i termin skfadania ofert:

Dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 1 w Sokotce, ul. Grodzieriska 43,
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko gtéwnego ksiegowego” w
terminie do 13 paZdziernika 2023 r. do godz. 10%

9. Inne informacje:

1) kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie o
terminie rozmowy kwalifikacyjnej,

2) osoba, ktora zostanie wybrana jest zobowigzana do przedtozenia zaswiadczenia o
niekaralnosci,

3) dokumenty kandydata wybranego i zatrudnionego w szkole zostang dotgczone do akt
osobowych. Pozostali kandydaci bedg mogli odebrac swoje dokumenty osobiscie za
pokwitowaniem. Nieodebrane dokumenty beda przechowywane zgodnie z instrukcjg
kancelaryjnga szkoty.

4) informacja o wyniku naboru bedzie podana do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Sokétce
http://bip.um.sokolka.wrotapodlasia.pl, stronie internetowej szkoty www.sp1sokolka.pl oraz
na tablicy informacyjnej w Szkoty Podstawowej nr 1 im. Adama Mickiewicza w Sokétce, ul
Mickiewicza 2a.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu (085) 711 35 79.

Dyrektor Szkoty:

mgr Adam Bitiucki

Sokétka, 27.09.2023 r.



