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Za|qcznik nr 1 do Zarz4dzenia Nr 28123
Dyrektora Szkoty Podstawowej n.r 1w Sokółce z dn. 27.09,2023 r.

NABÓR NA sTANoWlsKo KtERoWN|czE URzĘDNIczE -
GŁóWNY Ks|ĘGoWY

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1
IM. ADAMA M.ICKIEWICZA

W soKoŁcE

Na podstawie art. 1-1 ustawy z dnia 21. listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych
(Dz. U. z2a22 r.  poz.530)oraz Rozporzqdzenia Rady Ministrówz dnia 25 października
fa2Lr. W sprawie wynagradzania pracowników samorzadowych (Dz' U' z 2afL r. poz. 1-960)
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1..w Sokółce ogtasza nabór na stanowisko kierownicze
urzędnicze - Główny księgowy.

1. Nazwa i adres iednostki:
Szkota Podstawowa nr 1 im. Adama Mickiewicza, 16-100 Sokółka, u|. Grodzieńska 43

2. okreś!enie stanowiska:
Stanowisko : Główny księgowy w Szkole Podstawowej nr 1. im. Adama Mickiewicza w
Sokółce
Wymiar zatrudnienia: L etat
Rodzaj umowy: umowa o pracę od dn. of.I1''2o23 r,

3. Wymagania niezbędne zwiqzane ze stanowiskiem: ( zgodnie z art' 54, ust.2 ustawy o
finansach publicznych z dn.27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2Of3 r. poz. 1270, 1273, L4O7 , L429,
L64L,1693)
Do konkursu może przystqpić osoba, która:
1) ma obywatelstwo państwa cztonkowskiego UE,
2) ma pełnq zdo|ność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych,
3) nie byta prawomocnie skazana za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko działaIności instytucji państwowych oraz samorzqdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów Iub za przestępstwo skarbowe,
4) posiada znajomość języka po|skiego w mowie i piśmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiqzków głównego księgowego,
5) spełnia jeden z poniŻszych warunków:
a) ukończyła ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia
zawodowe, uzupełniajqce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-|etniq praktykę w księgowości,
b) ukończyła średniq, po|icea|nq |ub pomatura|nq szkotę ekonomicznq i posiada co najmniej
6-letnia praktykę w księgowości,
c)jest wpisana do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów,
d) posiada certyfikat księgowy uprawniajqcy do prowadzenia ksiqg rachunkowych albo
świadectwo kwaIifikacyjne uprawniajqce do ustugowego prowadzenia ksiqg rachunkowych,
wydane na podstawie odrębnych przepisów.

4. Wymagania dodatkowe zwiqzane ze stanowiskiem:
1)Kursy doskona|qce.
2) Doświadczenie W pracy w oświatowych jednostkach samorzqdowych.
3) Znajomość zagadnień zwiqzanych z zajmowanym stanowiskiem.



Załqcznik nr 1. do Zarzqdzenia Nr 28/23
Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 1w Sokółce z dn.27.09.2023 r.

4) Biegta znajomość obstugi programu VULCAN
5) Zn ajomość System u Ba n kowości Elektron icz nej.
6) Znajomość regu|acji prawnych w zakresie:
- znajomość zagadnień rachunkowości budżetowej,
. znajomość przepisów ustawy o rachunkowości i ustawy o f inansach publicznych,
- znajomość przepisów oświatowych i samorzqdowych,
- znajomość przepisów podatkowych,
- znajomość przepisów płacowych,
- znajomość przepisów ZUS,
- znajomość przepisów wynikajqcych z Karty Nauczycie|a i Kodeksu Pracy,
- znajomość obstugi programów komputerowych w tym finansowo-księgowych,
ptacowych,,, Ptatn ik".
- znajomość ustawy prawo zamówień pub|icznych
- znajomość przepisów dotyczqcych zasad wykorzystania środków unijnych
7)Znajomość roz|iczeń zZUS - program PŁATN|K.
8) Umiejętność wykonywania sprawozdań, opracowań, p|anów.
9) Umiejętność podejmowania samodzie|nych decyzji.
1-0) Umiejętność współpracy w zespoIe.
11) odporność na stres.
12) Komunikatywność.
13) Wysoka kultura osobista.
5. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:
1) prowadzenie rachunkowości Szkoty Podstawowej nr 1. w Sokótce, Szkoły Podstawowej w
Starej Rozedrance i Samorzqdowej Szkoty Muzycznej I stopnia w Sokótce
2) wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi,
3) dokonywanie wstępnej kontroIi zgodności operacji gospodarczychif inansowych z planem
finansowym,
4) dokonywa n ie wstępnej kontroli kom pletności
operacji gospodarczych i finansowych,

i rzeteIności dokumentów dotyczqcych

5) sporzqdzanie p|anów finansowych, sprawozdań finansowych i sprawozdań GUs,
6) dokonywanie roz|iczeń z ZUS i Urzędem Skarbowym,
8) nadzorowanie catokształtu prac zwiqzanych z działatnościq finansowo-księgowq jednostki'
|V. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku

7. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2} życiorys z opisem przebiegu pracy zawodowej {CV),
3} kwestionariusz osoby ubiegajqcej się o zatrudnienie,
4) kopie dokumentów potwierdzajqcych wyksztatcenie,
5) kopie świadectw pracy (zaświadczeń),
6) aktua|ne zaświadczenie |ekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku gtównego księgowego,
7) oświadczenie, że kandydat nie był karany zakazem petnienia funkcji zwiqzanych
z dysponowaniem środkami publicznymi, o których mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z
dnia ].7 grudnia 2o04r. o odpowiedziaIności za naruszenie dyscyp|iny f inansów pubIicznych
(Dz.U.2A2t po2.289.),
8) oświadczenie, że kandydat nie był karany za przestępstwa: przeciwko mieniu, prze
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Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 1w Sokółce z dn. 27,09'2023 r.

obrotowi gospodarczemu, przeciwko działaIności instytucji państwowych oraz samorzqdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo karne skarbowe,
9) oświadczenie, że kandydat wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
art. 9 ust. 1 ROZPORZĄDZENlA PARLAMENTU EUROPEJSK|EGo I RADY {UE) 20161679 z dnia
27 kwietnia 2oL6 r, w sprawie ochrony osób fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95l46/wE (ogó|ne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UELIL9/L w ce|u
p rzep rowadzen ia kon ku rsu n a stanowisko gtównego księgowego.

8. Forma itermin składania ofert:
Dokumenty na|eży złozyć w sekretariacie Szkoły Podstawowej nr 1. w Sokółce, u|. Grodzieńska 43'
w zamkniętej kopercie z dopiskiem ,,Nabór na stanowisko gtównego księgowego,, W
terminie do 1.3 października2023 r. do godz. 10m

9. lnne informacje:
1) kandydaci spełniajqcy Wyma8ania formaIne zostana powiadomieni teIefonicznie o
terminie rozmowy kwalifikacyjnej,
2) osoba, która zostanie wybrana jest zobowiqzana do przedłożenia zaświadczenia o
niekaralności,
3) dokumenty kandydata wybranego i zatrudnionego w szkole zostana dotqczone do akt
osobowych' Pozosta|i kandydaci będq mog|i odebrać swoje dokumenty osobiście za
pokwitowaniem. Nieodebrane dokumenty będq przechowywane zgodnie z instrukcjq
kancelaryjnq szkoty.
4) informacja o wyniku naboru będzie podana do pub|icznej wiadomości na stronie
internetowej Biu|etynu Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w Sokółce
http://bip.um.sokolka.wrotapodlasia.pl. stronie internetowej szkoty www.splsokolka.pl oraz
na tab|icy informacyjnej w Szkoty Podstawowej nr 1. im. Adama Mickiewicza w Sokótce, ul
Mickiewicza 2a.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem te|efonu {085) 7LL 35 79.

Dyrektor Szkoty:

",ył}2łszxffi,łA^!
mgr Adam Bitiucki

Sokółka, f7.o9,2o23 r.


