
E 0 .0 .2 6 0 0 .1.2023 Sokółka, dn. 4 'j grudnia 2023r.

Zapytanie ofertowe

Urząd M iejski w  Sokółce z siedzibą w  16-100 Sokółka, Plac K ościuszki 1, zaprasza do składania 
ofert:

1. Opis przedmiotu zamówienia:

„Św iadczenie usług pocztow ych w  obrocie krajow ym  i zagranicznym , w  zakresie przyjm ow ania, 
przem ieszczania i doręczania przesyłek oraz ich ew entualnych zwrotów, na potrzeby U rzędu 
M iejskiego w  Sokółce” w  okresie od 2 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

2. Termin realizacji zamówienia od 02.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

3. Sposób i termin składania ofert:

Oferty należy złożyć do dnia 28 grudnia 2023 r. do godz. 12°° w  K ancelarii U rzędu M iejskiego w  
Sokółce, Plac Kościuszki 1, 16-100 Sokółka. W  przypadku wysyłki oferty przesyłką pocztow ą, 
powinna ona być dostarczona do siedziby Zam aw iającego do dnia 28 grudnia 2023 r. do godz. 1200.

Zam awiający dopuszcza m ożliw ość złożenia oferty drogą e-m ailow ą tj. przesłanie skanu podpisanej 
oferty wraz z załącznikam i w  term inie do dnia 23 grudnia 2023 r. do godz. 1200 (adres e-mail: 
kancełaria@ sokolka.pl) i niezw łoczne dostarczenie podpisanej oferty z której sporządzono skan 
(podpisany oryginał).

Zam awiający dopuszcza złożenie oferty częściowej na zadanie 1 i 2 lub na zadanie 3 łącznie.

4. Przy wyborze wykonawcy Zamawiający będzie się skierował kryterium oceny 100%.

5. Wyjaśnień w sprawie zapytania ofertowego udziela pani Elżbieta Tolko: teł. 85 711 0900 lub 
e-mail: kancelaria@ sokolka.pl.

6. Załączniki:

Załącznik N r 1 Opis przedm iotu zam ów ienia 
Załącznik N r 2 Form ularz ofertowy 
Załącznik N r 3 Form ularz cenowy 
Załącznik N r 4 W zór um owy Z-ca BU| MISTRZA

Adam Marityi Kowalczuk

mailto:aria@sokolka.pl
mailto:kancelaria@sokolka.pl


Załącznik N r 1

Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w 
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich 
ewentualnych zwrotów w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 
2022r. poz. 896 ze zm.) na rzecz Urzędu Miejskiego w Sokółce, Plac Kościuszki 1.

2. Przez Wykonawcę - rozumie się Operatora pocztowego określonego w ustawie z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.).

3. Przedmiot zamówienia podzielony jest na trzy zadania:

Zadanie 1

Przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia:
1) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyłki nie będące przesyłkami najszybszej 
kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i 
zagranicznym;

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego:

Waga przesyłek Ilość przesyłek w sztukach

krajowe
Format S 10000

Format M 400

Format L 150

2) polecone priorytetowe - przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za 
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego:

Waga przesyłek Ilość przesyłek w sztukach

krajowe
Format S 20

Format M 10

Format L 5

3) polecone - przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i 
zagranicznym,

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego:

Waga przesyłek Ilość przesyłek w sztukach

krajowe
Format S 300



Format M
100

Format L 15

4) polecone priorytetowe - przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym. 

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego.

Waga przesyłek Ilość przesyłek w sztukach

Strefa A (Europa (łącznie z Cyprem, całą 
Rosia i Izraelem)

5

Strefa B (Ameryka Północna, Afryka) 5

Strefa C (Ameryka Południowa, Środkowa i 
A ział

5

Strefa D (Australia i Oceania) 5

5) polecone za potwierdzeniem odbioru zagraniczne a przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie 
zagranicznym (priorytetowe ZPO)

Waga przesyłek Ilość przesyłek w sztukach

Strefa A (Europa (łącznie z Cyprem, całą 
Rosją i Izraelem)

5

Strefa B (Ameryka Północna, Afryka) 5

Strefa C (Ameryka Południowa, Środkowa i 
Azja)

5

Strefa D (Australia i Oceania) 5

Zadanie 2

Przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia: „ . ,
1) zwykłe - przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym 
zagranicznym;

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potizeb Zamawiającego.

Waga przesyłek Ilość przesyłek w sztukach

krajowe

Format S 3000

Format M
100

Format L 20

2) zwykłe priorytetowe - przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego.

Waga przesyłek Ilość przesyłek w sztukach
krajowe



Format S 15

Format M 10

Format L 10

3) paczki - paczki rejestrowane nie będą paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego:

Waga paczek w kg Ilość przesyłek w sztukach

Gab A krajowe

do 1 kg 10

ponad 1 kg do 2 kg 5

ponad 2 kg do 5 kg -

ponad 5 kg do 10 kg "

4) paczki priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego:

Waga paczek w kg Ilość przesyłek w sztukach
Gab A krajowe

do 1 kg 10
ponad 1 kg do 2 kg 5

ponad 2 kg do 5 kg 5

ponad 5 kg do 10 kg 1

Zadanie 3

Usługi kurierskie będące przedmiotem zamówienia:
1) paczki - usługi podstawowe;

Rodzaj przesyłek i ich ilości są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego:

Waga paczek w kg Ilość przesyłek w sztukach
krajowe

do 1 kg 10

ponad 1 kg do 5 kg 15

ponad 5 kg do 10 kg 5

ponad 10 kg do 20 kg -

ponad 20 kg do 30 kg -

ponad 30 kg do 40kg -



4. Wykonawca zobowiązuje się doręczyć przesyłki listowe przyjęte do przemieszczenia i doręczenia: w dniu 
następnym jednak nie później niż w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki listowej najszybszej kategoiii, 
w dniu następnym jednak nie później niż w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką 
najszybszej kategorii.

5. Przesyłki listowe nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w 
kraju i zagranicą. Paczki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego 
miejsca w kraju i zagranicą objętego Porozumieniem ze Światowym Związkiem Pocztowym.

6. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według kategorii rodzajowej i wagowej. 
Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu listów poleconych. Przesyłki nierejestiowane 
nadawane będą na podstawie wykazu nadanych przesyłek. Wykazy sporządzane będą w dwóch egzemplarzach 
po jednym dla Wykonawcy i Zamawiającego.

7. Zamawiający umieszcza na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie 
identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytetowa) na 
stronie adresowej przesyłki.

8. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek. Dopuszcza 
się stosowanie opakowań Wykonawcy przy realizacji usług opisanych w Zadaniu 3.

9. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania wszelkich oznaczeń przesyłek 
rejestrowanych i priorytetowych.

10. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata potwierdzenie 
odbioru przesyłki niezwłocznie po doręczeniu przesyłki. Po upływie terminu odbioru przesyłka nieodebrana 
niezwłocznie zwracana będzie Zamawiającemu.

11. Wykonawca będzie stosował własne znaki służące do potwierdzenia opłat dotyczących usługi pocztowej i 
oznaczenia umożliwiające identyfikację umowy, na podstawie której świadczone są usługi pocztowe.

12. Wykonawca będzie wykonywał usługi pocztowe określone w Zadaniu 1 zgodnie z zasadami określonymi w 
Rozdziale 8 „Doręczenia" ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeksu Postępowania Administracyjnego (KPA) 
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 ze zm.) oraz z zasadami doręczeń określonymi w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 
roku Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.).

13. Zamawiający wymaga, aby placówki pocztowe Wykonawcy, w których można odebrać pizesyłki 
niedoręczone odbiorcy w sposób wskazany z art. 42 i 43 KPA, a doręczane w sposób wskazany w art. 44 KPA 
znajdowały się na terenie każdej gminy lub gminy sąsiadującej.

14. Zamawiający może korzystać również z własnych wzorów druków potwierdzenia odbioru w celu 
doręczania przesyłek na zasadach określonych w KPA, zgodnych ze wzorem druków potwierdzeń odbioru 
umieszczonych na stronie www. Wykonawcy.

15. Zamawiający dopuszcza formę oznakowania przesyłek zaproponowaną przez operatora:

OPŁATA POBRANA 
TAXEPERCUE- POLOGNE 

Umowa z ....................... n r ......................... /.....



z wyłączeniem znaczków pocztowych.

16.W formularzu cenowym w pozycjach bez podanej ilości należy podać cenę jednostkową netto i brutto dla 
wyszczególnionego rodzaju przesyłki.

Sporzą^&bieta Tolko Z-taBURfll
0

Adam Maria,

ISTRZA

Kowalczuk
I



dnia Załącznik Nr 2

FORMLARZ OFERTOWY

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie 
przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz ich ewentualnych zwrotów, na 

potrzeby Urzędu Miejskiego w Sokółce” od dnia 02.01.2024r. do dnia 31.12.2024r.

1. N azw a i adres Oferenta:
N a z w a :........................................................................................................................................................................
A d re s :..........................................................................................................................................................................
N I P .......................................................R E G O N .........................................................
2. Przedm iot
zam ów ien ia :...............................................................................................................................................................

3. Oferuję w ykonania przedm iotu zam ów ienia za:
Zadanie 1
Cena n e t to ..........................................................................zł
podatek V A T ......................................................................zł
Cenę b ru t t ......................................................................... zł
(s ło w n ie :.................................................................................................................................................................... )

Zadanie 2
Cena n e t to ......................................................................... zł
podatek V A T ......................................................................zł
Cenę b ru t t ...........................................................................zł
(s ło w n ie :.................................................................................................................................................................... )

Zadanie 3
Cena n e t to ...........................................................................zł
podatek V A T ....................................................................... zł
Cenę b r u t t ............................................................................zł
(s ło w n ie :.................................................................................................................................................................... )

4. Oświadczam , że zapoznałem  się z opisem  przedm iotu zam ów ienia i nie w noszę do niego 
zastrzeżeń.
5. Oświadczam , że spełniam  warunki określone przez Zam aw iającego.
6. Załączniki:

1)
2)
3)

Podpis Oferenta



FORMULARZ CENOWY Załącznik nr 3

Lp. Rodzaj przesyłki Waga przesyłki nadawana
ilość

Cena
jednostkowa

netto

1 F o r m a t  S  d o  5 0 0  g 3 0 0 0

2

Z W Y K Ł E  K R A JO W E  A /B  P rze sy łk i n ie re je s tro w a n e  nie 
bę dą ce  p rze sy łka m i n a jszyb sze j ka te go rii w  ob roc ie  

k ra jo w ym  (e ko n o m iczn e )
F o rm a t M  d o  100 0  g 1 0 0

3 F o rm a t L  d o  2 0 0 0  g 2 0

4 F o r m a t  S  d o  5 0 0  g 15

5
Z W Y K Ł E  PR K R A JO W E  A /B  P rzesy łk i n ie re je s tro w a n e  
n a jszyb sze j ka te g o rii w  o b ro c ie  k ra jo w ym  (p rio ry te tow e )

F o rm a t M  d o  100 0  g 10

6 F o rm a t L d o  2 0 0 0  g 10

7 F o r m a t  S  d o  5 0 0  g 3 0 0

8

P O LE C O N E  K R A JO W E  A /B  P rze sy łk i re je s tro w a n e  nie 
bę dą ce  p rze sy łka m i n a jszyb sze j ka te g o rii w  ob roc ie  

k ra jo w ym  (e ko n o m iczn e  po le cone )
F o rm a t M  d o  100 0  g 1 0 0

9 F o rm a t L d o  2 0 0 0  g 15

10
Z w ro t p rze sy łe k  re je s tro w a n y c h  n ie b ę dą cych  p rze sy łka m i 

n a jszyb sze j ka te g o rii w  o b ro c ie  k ra jo w ym  (e ko n o m iczn e  
po le cone )

11 F o r m a t  S  d o  5 0 0  g 2 0

12

P O LE C O N E  PR K R A JO W E  A /B  P rzesy łk i re je s tro w a n e  
n a jszyb sze j ka te g o rii w  o b ro c ie  k ra jo w ym  (p rio ry te tow e  

po le cone )
F o rm a t M  d o  100 0  g 10

13 F o rm a t L  d o  2 0 0 0  g 5

14

P O LE C O N E  Z A  P O T W IE R D Z E N IE M  O D B IO R U  
K R A JO W E  A /B  P rze sy łk i re je s tro w a n e  n ie  bę dące  

p rze sy łka m i n a js z y b s z e j ka te g o rii w  o b ro c ie  k ra jow ym  
(e ko n o m iczn e  Z P O )

F o r m a t  S  d o  5 0 0  g 1 0 0 0 0

15 F o rm a t M  d o  100 0  g 4 0 0

16 F o rm a t L d o  2 0 0 0  g 1 5 0

17
S tre fa  A  (E u ro p a  ( łą c z n ie  z  C y p re m , 
c a łą  R o s ją  i Iz ra e le m ) 5

18 P O LE C O N E  PR Z A  P O T W IE R D Z E N IE M  O D B IO R U  
Z A G R A N IC Z N E  P rze sy łk i re je s tro w a n e  na jszyb sze j 
ka te go rii w  o b ro c ie  z a g ra n ic z n y m  (p rio ry te to w e  ZP O )

S tre fa  B  (A m e ry k a  P ó łn o c n a , A fry k a ) 5

19
S tre fa  C  (A m e ry k a  P o łu d n io w a , 
Ś ro d k o w a  i A z ja )

5

2 0 S tre fa  D  (A u s tra lia  i O c e a n ia ) 5

21
S tre fa  A  (E u ro p a  ( łą c z n ie  z  C y p re m , 
c a łą  R o s ją  i Iz ra e le m )

5

2 2 P O LE C O N E  PR Z A G R A N IC Z N E  P rzesy łk i re je s tro w a n e
S tre fa  B (A m e ry k a  P ó łn o c n a ,  A fry k a ) 5

2 3
n a jszyb sze j k a te g o rii (p r io ry te to w e  po le cone ) S tre fa  C  (A m e ry k a  P o łu d n io w a , 

Ś ro d k o w a  i A z ja )
5

2 4 S tre fa  D  (A u s tra lia  i O c e a n ia ) 5

2 5 do  1 k g  g a b a ry t A 10



2 6 d o  1 k g  g a b a ry t B

2 7 p o n a d  1 k g  d o  2 k g  g a b a ry t A 5

2 8

P A C ZK I K R A JO W E  P aczk i re je s tro w a n e  n ie bę dące  
paczkam i n a jszyb sze j ka te g o rii w  o b ro c ie  k ra jow ym

p o n a d  1 k g  d o  2  k g  g a b a ry t  B

2 9 p o n a d  2 k g  d o  5 k g  g a b a ry t A

3 0 p o n a d  2  k g  d o  5 k g  g a b a ry t B

31 p o n a d  5 k g  d o  10 k g  g a b a ry t  A

3 2 p o n a d  5 k g  do  10 k g  g a b a ry t  B

3 3 d o  1 k g  g a b a ry t A 10

3 4 do  1 k g  g a b a ry t B

3 5 p o n a d  1 k g  d o  2 k g  g a b a ry t  A 5

3 6 P A C ZK I PR K R A JO W E  P aczk i re je s tro w a n e  n a jszyb sze j
p o n a d  1 k g  do  2 k g  g a b a ry t  B

3 7 ka te g o rii w  o b ro c ie  k ra jo w ym  (p rio ry te tow e ) p o n a d  2 k g  d o  5 k g  g a b a ry t  A 5

3 8 p o n a d  2 k g  do  5 k g  g a b a ry t  B

3 9 p o n a d  5 k g  d o  10 k g  g a b a ry t A 1

4 0 p o n a d  5 k g  d o  10 k g  g a b a ry t B

41 S 10

4 2 P A C Z K I -  U s ług i ku rie rsk ie M 15

4 3 L 5

4 4
U sługa  "z w ro tn e  p o tw ie rd z e n ie  o d b io ru " w  ob roc ie  

k ra jo w ym

4 5
O p ła ta  za s ta ły  o d b ió r k o re s p o n d e n c ji ( lis tó w /p a cze k ) od 

Z a m a w ia ją c e g o  -o p ła ta  m ie s ię czn a



Cena
jednostkowa

brutto
Wartość netto Wartość brutto



Załącznik nr 4

Umowa N r...../.... I ........

zawarta w dniu ........  2023 roku w Sokółce, pomiędzy Gminą Sokółka mająca swoją siedzibę w 16-100
Sokółka, Plac Kościuszki 1, reprezentowaną przez: Ewę Kulikowską - Burmistrza Sokółki zwaną dalej 

„Zamawiającym’’, NIP......................, REGON........................

a ................................................................ mającą swą siedzibę w ................................................................

wpisaną do rejestru przedsiębiorców.................................................  o NR KRS................................... , NIP:
..........................REGON:......................... , zwaną dalej w tekście umowy „Operatorem”, reprezentowanym

przez:.........................................................................................................

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru Operatora w trybie zapytania ofertowego, do którego 

nie stosuje się przepisów Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, została zawarta 

umowa o następującej treści:

§1
Przedmiot zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 23 

listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.) w obrocie krajowym i 

zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich 
ewentualnych zwrotów, na potrzeby Urzędu Miejskiego w Sokółce.

2. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się:

1) przesyłki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne,

2) przesyłki listowe rejestrowane nadane i doręczane za pokwitowaniem lub z potwierdzeniem 
odbioru krajowe i zagraniczne,

3) paczki krajowe i zagraniczne - przesyłki rejestrowane
4) przesyłki kurierskie w obrocie krajowym.

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia niniejszej umowy z uwzględnieniem zasad jego realizacji 

zawiera załącznik nr 1 do niniejszej umowy, stanowiący jej integralną część.

4. Wykaz orientacyjnych ilości poszczególnych przesyłek stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy -  
formularz cenowy.

§ 2
Czas obowiązywania umowy

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas określony z mocą obowiązywania od dnia 2 stycznia 2024 r. 
do dnia 31 grudnia 2024 r.

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wcześniejszego rozwiązania umowy za uprzednim 

miesięcznym okresem wypowiedzenia, w przypadku nierzetelnego wykonywania umowy przez 
Operatora, tj. powtarzającego się dostarczania uszkodzonych przesyłek, opóźnienia w dostarczaniu, 
niezgodnego z umową przepakowywania przesyłek dostarczanych przez Operatora oraz zmiany cennika 

o której mowa w § 4 ust. 3 Umowy.



3. Wypowiedzenie umowy może nastąpić jedynie w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

§3
Forma opłaty

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiający będzie uiszczał opłatę w formie opłaty z dołu.

2. Przez opłatę z dołu należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego, bezgotówkowo, 

poprzez polecenie przelewu w terminie późniejszym niż nadanie przesyłki, z zastrzeżeniem § 4.

3. Zamawiający zobowiązany jest do:

1) umieszczania na opakowaniu przesyłki pocztowej oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za 

usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści:

OPŁATA POBRANA 

TAXE PERęUE - POLOGNE 

Umowa z ..................... n r ...................... I....

2) w przypadku odstąpienia od stemplowania przesyłek pocztowych w obrocie krajowym, umieszczania 

oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku 

pieczęci o treści:

PRZESYŁKA NIESTEMPLOWANA 

OPŁATA POBRANA 

TAXE PERęUE - POLOGNE

Umowa z Operatorem n r .....................

Nadano w _______________________

(zgodnie z Załącznikiem nr I do Umowy)

Dnia__ -___-______

(data nadania zgodna ze stanem faktycznym)

3) oznaczenia, o których mowa w pkt 1 i 2 należy umieszczać w miejscu przeznaczonym na znak 

opłaty pocztowej, na stronie adresowej przesyłek listowych (z wyłączeniem przesyłek listowych z 

zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym i zagranicznym).

§4
Regulowanie opłat

1. Strony ustalają następujące zasady rozliczania i regulowania opłat:

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy,

2) podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za świadczone usługi stwierdzone na podstawie 

dokumentów nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o którym mowa w pkt 1,

3) Operator zobowiązuje się do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakończenia okresu 

rozliczeniowego,



4) należności wynikające z faktur, Zamawiający regulować będzie przelewem na konto wskazane na

fakturze w terminie do 14 dni od daty jej wystawienia. Na przelewie Zamawiający zobowiązany jest 

określić tytuł wpłaty „FV Nr________Umowa nr ................................

5) za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Operatora,

6) za nieterminowe regulowanie należności Operator naliczać będzie odsetki ustawowe za opóźnienie 

oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania świadczenia usług do czasu uregulowania należności. 

Odsetki ustawowe za niezapłacone w terminach faktury płacone będą przez Zamawiającego na 

podstawie noty odsetkowej,

7) w przypadku zalegania przez Zamawiającego z płatnościami przez okres dłuższy niż 21 dni od 

wskazanego w pkt 4 terminu zapłaty, usługa począwszy od następnego okresu rozliczeniowego 

będzie realizowana z zastosowaniem formy płatności „z góry”, na ogólnie obowiązujących zasadach. 

Ponowne zastosowanie formy opłaty „z dołu” nastąpić może począwszy od następnego okresu 

rozliczeniowego, po uregulowaniu zaległych należności wraz z odsetkami,

8) w przypadku opóźnienia Zamawiającego w zapłacie za faktury, Operator ma prawo do zaliczenia 

otrzymanych płatności na poczet zaległych należności, w tym odsetek, bez względu na tytuł podanej 

płatności,

9) Strony ustalają, że faktury będą wystawiane i przesyłane na adres Zamawiającego wskazany w 

komparycji Umowy.

10) Zmiana zasad wystawiania i przesyłania faktur, określonych w pkt 9 nie wymaga aneksowania 

Umowy, pod warunkiem pisemnego powiadamiania o tym fakcie Operatora.

2. Zamawiający będzie uiszczał opłaty zgodnie z obowiązującymi cennikami.

3. Zmiana wysokości opłat określonych w cennikach usług pocztowych wskazanych w Formularzu 

ofertowym może być dokonana w trakcie trwania Umowy tylko w przypadku, gdy nastąpi ona zgodnie z 

obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa i wewnętrznymi uregulowaniami Operatora. W przypadku 

zmiany cennika usługi pocztowej, Operator jest zobowiązany dostarczyć w ciągu 7 dni Zamawiającemu 

nowy cennik, zawierający propozycje zmian cen jednostkowych w stosunku do złożonej oferty, które 

obowiązują Zamawiającego od dnia doręczenia nowego cennika. Zmiana cennika nie wymaga aneksu do 

umowy. Zastrzega się, że w przypadku świadczenia usług nie ujętych w Załączniku nr 3 do umowy podstawą 
rozliczeń będą ceny zawarte w obowiązującym w dacie przyjęcia przesyłek cenniku opłat za usługi pocztowe 

świadczone przez Wykonawcę, w oparciu o przepisy ustawy -  Prawo Pocztowe.

4. Jeżeli w trakcie obowiązywania Umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, 

Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek o towarów i usług według 
obowiązującej stawki.

5. Zamawiający dopuszcza zmianę zakresu ilościowo -  przedmiotowego niniejszej umowy poprzez 

wyłączenie z zakresu niniejszej umowy części przesyłek pocztowych w przypadku zmiany obowiązujących 

przepisów prawa. W takim przypadku Strony sporządzą stosowny aneks dotyczący zmiany zakresu, ilości i 
wartości przedmiotu zamówienia.
6. W obu przypadkach wymienionych wyżej niezbędne jest pisemne poinformowanie o tym fakcie 

Zamawiającego.



Odpowiedzialność z tytułu niewłaściwej realizacji postanowień niniejszej umowy.

1. Operator ponosi odpowiedzialność materialną za szkody wyrządzone przez osoby, którym powierzył 

obowiązki określone w załączniku nr 1 do niniejszej umowy w razie niewykonania lub nienależytego 

wykonania tych obowiązków przez Operatora.
2. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną jeżeli doręczenie 

przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od dnia 

nadania.
3. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi, Zamawiający może zgłosić do Operatora po upływie 14 dni od 

nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od ich nadania.
4. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania

reklamacji.
5. Operator odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usługi pocztowej chyba, że nastąpiło to 

wskutek siły wyższej.
6. W przypadku zwłoki w zapłacie należności za świadczone usługi Zamawiający zapłaci Operatorowi 

ustawowe odsetki.

§5

§6
Nadzór nad realizacją niniejszej umowy

Osobami zobowiązanymi do stałego nadzoru nad realizacją niniejszej umowy są.

1. Ze strony Operatora:......................... te l.:.....................................
2. Ze strony Zamawiającego:..............................te l.:................................

§7
Postanowienia końcowe

1. W przypadku wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 
interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może 

odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wskazanych wyżej okolicznościach. W 
takim przypadku Operator może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części

umowy.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy: Kodeksu cywilnego z dnia 

23 kwietnia 1964 roku (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.), ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 
Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.), Kodeksu postępowania administracyjnego ustawy z 

dnia 14 czerwca 1960 r. (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 2000).
3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez 

Strony, pod rygorem nieważności.
4. Spory wynikłe ze stosowania niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd Powszechny właściwy dla 

siedziby Zamawiającego.
5. Niniejszą umowę sporządzono w trzech egzemplarzach -  dwa dla Zamawiającego, jeden dla Operatora.

6. Integralną częścią niniejszej umowy są n/w załączniki:



Załącznik nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 - Formularz cenowy

Zamawiający: Operator:


