Burmisfrza Sokotki
z dnia .. é .marca 2018

W sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci stosowanych w Urzedzie
Miejskim w Sokoélce przy wydatkowaniu $rodkéw pochodzacych z srodkow
europejskich do realizacji projektu:

UDA-RPPD.03.01.01-20-0222/16-00 ,, Przedszkole szansq na lepszq priyszlosé”

Na podstawie art.4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2018 1. poz. 395) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania zasady rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w

- Sokolce przy wydatkowaniu srodkéw pochodzacych ze $rodkéw europejskich do
realizacji projektu UDA-RPPD.03.01.01-20-0222/16-00 ,,Przedszkole szansa na lepsza
przyszlos¢”, zgodnie z zalgcznikiem Nr 1.

§ 2 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od
zaistnienia pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia wewn. Nr 12018

Burmistrza Sokétki d dnia
AD. 032018

ZASADY RACHUNKOWOSCI STOSOWANE PRZY
WYDATKOWANIU SRODKOW

DO REALIZACIJI PROJEKTU:

WND-RPPD.03.01.01-20-0222/16 ,, Przedszkole szansq na lepszq priyszlosé
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020
Dziatanie: 3.1. Ksztalcenie i edukacja
Poddziatanie 3.1.1. Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukaciji
przedszkolnej

Umowa o dofinansowanie Nr UDA-RPPD.03.01.01-20-0222/16-00
z dnia 22 lutego 2018 roku
zawarta pomigdzy Wojewddztwem Podlaskim
a Gming Sokdtka

Zrédla finansowania Projektu:
Platnosc ze srodkdw europejskich 278.141,39 2 stanowigce 85% wydatkow kwalifikowalnych
Srodki krajowe (whlad wlasny) 49.156,56 A stanowigce 15% wydatkéw kwalifikowalnych

Projekt realizowany przez Gmine Sokoétka
Dziat 801 ”Oswiata i wychowanie”

Rozdzial 80103 ,, Oddziat przedszkolny w szkole podstawowej
wg ukladu wykonawczego Budsetu Gminy



Ewidencja ksiggowa dotyczgca realizacji Projektu

L Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w Urzgdzie Miejskim w Sokolce zgodnie z polityka
rachunkowosci budzetowej na podstawie Zarzqdzenia nr 458/2017 Burmistrza Sokdtki z dnia
29 grudnia 2017 r. oraz na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych  majacych  siedzib¢  poza  granicami = Rzeczypospolitej  Polskiej
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1911) - poprzez realizacj¢ wydatkéw z wyodrebnionego rachunku
bankowego, zasilanego przez organ oraz stosowanie oznaczenia paragraféw dla wydatkéw z
czwarta cyfrg ,,7" dla srodkéw europejskich i 9" dla $rodkéw krajowych, a takze
sporzgdzanie odrgbnych sprawozdan RB-28S wylacznie dla Projektu.

2. Do ewidencji srodkéw pienigznych otrzymanych ze srodkow europejskich i dotacji celowej, na
realizacj¢ projektu, shuzy konto 138. Srodki te sa wydzielone na wyodrebnionym rachunku
bankowym nr 79 1020 1332 0000 1802 0983 4666 - prowadzonym w Urzedzie Miejskim w
Sokolce.

3. Do ewidencji rozrachunkow i roszezen w zespole "2" kont syntetycznych stuza konta 223, 240.

4. Do ewidencji srodkéw, o ktérych mowa w pkt. 2, w zespole " 9" kont syntetycznych stuza
konta 901, 902,

5. Prowadzenie odrgbnej ewidencji ksiggowej realizowane jest na nizej wymienionych kontach:

Wykaz kont budzetu Gminy na ktérych ewidencjonuje si¢ operacje zwigzane z realizacja Projektu:

Konto :
Lp. syntetyczne Nazwa konta syntetycznego Nazwa konta analitycznego

L} 133 Rachunek budzetu 133-1
Rachunek budzetu

2. | 223 Rozliczenie wydatkéw 223-20
Rozliczenie wydatkow projektu ,,Przedszkole szansq na
lepszq przysziosé¢”

3. | 901 Dochody budzetu 901
Dochody budzetu

4 1902 Wydatki budzetu 902
Wydatki budzetu

5. 1961 Niedob6r lub nadwyzka budzetu |96/
Niedobér lub nadwyzka budzetu

Opis kont dotyczacych otrzymanych $rodkéw

Konto 223/20

Konto 223/20 stuzy do ewidencji rozliczen z tytulu dokonywanych przez organ
wydatkow ze $rodkéw na finansowanie projektu. Na stronie Wn konta 223/20 ujmuje si¢
srodki przelane z rachunku organu na rachunek wyodrebniony do projektu. Na stronie Ma
konta 223/20 ujmuje si¢ wydatki w wysoko$ci wynikajgcej z okresowych sprawozdan w
korespondencji z kontem 902.

Konto 901

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw z tytutu realizacji projektu

Konto 902

Konto 902 shuizy do ewidencji dokonywanych wydatkow Projektu. Na stronie Wn konta
902 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan z realizacji wydatkow.




Wyodre¢bnienie wymienionych kont oznacza, ze:

a) wplyw srodk6éw na realizacjg Projektu stanowi dochdd budzetu gminy;

b) wykorzystanie srodkéw na finansowanie Projektu stanowi wydatek budzetu gminy;

¢) migdzy dochodami, a wydatkami zachodzi réwnowaga w okresie trwania Projektu,
gdyz otrzymane $rodki moga by¢ wykorzystana tylko na cele, na ktére zostaty przeznaczona;
d) wykonanie dochodéw i wydatkéw jest powigzane

naklady inwestycyjne) poprzez konta rozliczen.

z ewidencjg efektow (koszty,

Zakladowy plan kont Urzedu Miejskiego w Sokolce
dla realizacji projektu "Przedszkole szansg na lepsza przysztosé"

Konta bilansowe
Zespot 0 — Majatek trwaty

013 - Pozostale srodki trwale

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych

Zespdt 1- Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
138-Rachunek $rodkéw europejskich

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia
201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

227 - Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich

231- Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
240-Pozostale rozrachunki

Zespol 4- Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie
401-Zuzycie materiatow i energii

402- Ustugi obce

403- Podatki i1 optaty

404- Wynagrodzenia

405- Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409- Pozostale koszty rodzajowe

Zespo6t 8- Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800-Fundusz jednostki
860-Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

982- Plan finansowy $rodkéw europejskich
983- Zaangazowanie srodkdw europejskich
975- Wydatki strukturalne

908-Podatek VAT



ANALITYKA KONT

Konta bilansowe

ZESPOL ,,0” Majatek trwaly
013- Pozostate srodki trwale

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania.

072- Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych.

Konto to stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej srodkoéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wysokosci, w miesigcu wydania ich do uzytkowania.

ZESPOL 51" Srodki pieniezne i rachunki bankowe
138- Rachunek srodkéw europejskich

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych otrzymanych w walucie polskiej na
realizacj¢ projektu na odrgbnym rachunku bankowym.
Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwigzku z czym zachodzi petna zgodno$¢ zapiséw konta 138 miedzy ksiegowoscia
projektu a ksiggowoscia banku. Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie wptywy srodkéw, a na
stronie Ma-wyplaty srodkow. Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkéw na wyodrgbnionym rachunku bankowych.

ZESPOL ,,2" Rozrachunki i roszczenia
201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami/wg. listy kontrahentow/
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z dostawcami z tytutu dostaw i ustug
227 - Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich
Konto stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich
ujetych w planie wydatkow srodkéw europejskich,
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyplaty swiadczen pienieznych i $wiadczen rzeczowych
zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegdlnosei
naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy o dzieto i zlecenia
240-Pozostale rozrachunki
Konto 240 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem.
ZESPOL , 4" Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

401- Zuzycie materialow i energii
Konto stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na potrzeby projektu

402 - Ustugi obce

Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
projektu.

404 - Wynagrodzenia



Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi do realizacji projektu na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto.

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia.
Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu réznego rodzaju $wiadczen tj. z tytulu
ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.
409 — Pozostale koszty rodzajowe
Konto stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja
si¢ do uj¢cia na kontach 401-405.
Na kontach zespotu ,,4” na stronie Wn - ujmuje si¢ warto$¢ poniesionych kosztow;
na stronie Ma - zmniejszenie kosztow.
ZESPOL ,,8” - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800-Fundusz jednostki Konto stuzy do ewidencji rOwnowartosci majatku .
Na stronie Wn - ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu, na stronie Ma — przeksiggowania
pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkéw srodkow europejskich z
konta — 223

860-Wynik finansowy

W konicu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje sie saldo kont ,,401-409” , na
stronie Ma - uzyskane przychody.

Konta pozabilansowe

908 - Konto wydatku VAT

Konto shuzy do ewidencji wydatku VAT realizowanego projektu w ramach
poniesionych wydatkow

982 - Plan wydatkow

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw $rodkoéw europejskich. Ewidencja
szczegblowa do konta 982 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego
wydatkéw. Konto nie wykazuje na koniec roku salda.

983 - Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkéw europejskich
ujetych w planie finansowym projektu.

995 - Wydatki strukturalne

Konto stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych.

Obieg i opis dokument6éw finansowych

1. Dofinansowanie na realizacj¢ projektu jest wyplacane w formie zaliczki w terminach i
wysokosci okreslonych w harmonogramie platnosci stanowigcym zatgcznik nr 2 Umowy o
dofinansowanie.

2. Transze dofinansowania sa przekazywane na rachunek bankowy budzetu, a nastepnie
przekazywane na wyodrgbniony dla Projektu rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w
Sokolce.



3. Jednostka realizuje wydatki projektu z wyodrgbnionego dla Projektu rachunku
bankowego, na podstawie faktur i/lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej wraz z wyciggami z konta potwierdzajacymi dokonanie przelewu lub innymi
dowodami platnosci i sporzadza Wnioski beneficjenta o ptatnosé.

4. Przelewy dotyczace realizacji Projektu dokonywane sg przez Urzad Miejski w Sokédlce
w  systemie bankowym ,iPKO biznes” na podstawie dokumentéw ksiegowych
stwierdzajgcych koniecznos$¢ dokonania ww. przelewu. Dokumenty te odpowiednio
oznaczone, zgodnie z wytycznymi; powinny zawieraé opis, czego dany przelew ma
dotyczy¢ wraz z podpisami 0séb wykazanych w Zalgczniku do ,, Zasad rachunkowosci
stosowanych przy wydatkowaniu srodkéw do realizacji projektu WND-RPPD.03.01.01-20-
0222/16 Przedszkole szansq na lepszq przysziosé”. Potwierdzeniem dokonania
przeleww/zaptaty jest wycigg bankowy.

Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu

1. Oryginaly umowy podpisanej z Instytucja Wdrazajacg, wnioski o platnosé dokumenty
potwierdzajgce monitorowanie przebiegu realizacji projektu oraz korespondencje zwiazana
z projektem przechowywane sg w Urzedzie Miejskim w Sokélce.

2. Dla potrzeb realizacji umowy w zakresie prowadzenia wyodrebnionej ewidencii
ksiggowej Projektu przez Urzad Miejski w Sokoélce, dokumenty ksiggowe zwiazane z
realizacja Projektu, przechowywane sa w Wydziale Polityki Finansowej i Budzetu
nastepujaco:

a) w organie prowadzony jest jeden dziennik gtéwny ("Budzet Gminy), z zachowaniem
cigglodci numeracji i chronologii wszystkich zarejestrowanych zdarzen w tym zdarzen
zwigzanych z realizacjg Projektu; prowadzone sg ksiggi pomocnicze (konta analityczne)
odr¢bne dla danego projektu z oznaczeniem umozliwiajgcym identyfikacje kont

wystepujacych w danym projekcie;

b) oryginaly dokumentéw przechowuje si¢ na Stanowisku ds. Pozyskiwania Funduszy
Pozabudzetowych i w Wydziale Polityki Finansowej i Budzetu w odrebnym podzbiorze
ksiggowym, segregatorze oznaczonym numerem i nazwg Projektu zgodnie z zasadami

promocji Projektu - zawierajagcym zamkniety spis zbioru;

¢) Dokumenty zwigzane z realizacja projektu przechowywane s3 do dnia 31 grudnia 2028 r

w wydzielonych segregatorach z oznakowaniem zgodnym z zasadami promocji projektu.

d) Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.




Zalgceznik do ,,Zasad rachunkowosci stosowanych przy wydatkowaniu §rodkéw
do realizacji projektu WND-RPPD.03.01.01-20-0222/16
Przedszkole szansg na lepszg przyszlo$é”

WYKAZ

Os6b uprawnionych do sprawdzania dowodéw pod wzgledem merytorycznym:

Lp | Nazwisko i imi¢ Stanowisko stuzbowe
1 Kowalczuk Adam I Zastgpca Burmistrza Sokotki
2 Sidor — Zemajduk Anna Koordynator
3 Marchiel Urszula Koordynator
WYKAZ

Os6b uprawnionych do sprawdzania dowodéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym:

Lp

Nazwisko i imie

Stanowisko stuzbowe

Biziuk Joanna

Podinspektor

Oso6b uprawnionych do dokonania wstegpnej kontroli (kontrasygnata):

WYKAZ

Lp | Nazwisko i imie Stanowisko stuzbowe
1 Zietek Elzbieta Skarbnik
2 Rokicka Barbara Gléwny ksiggowy
WYKAZ

Os6b uprawnionych do zatwierdzania dowodéw do wyplaty:
Lp | Nazwisko i imi¢ Stanowisko stuzbowe
1 Kulikowska Ewa Burmistrz Sokoiki
2 Kowalczuk Adam I Zastgpca Burmistrza Sokétki
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