ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 10../08
BURMISTRZA SOKOLKI
24 PAZDZIERNIK 2008 R.

w sprawie zasad rachunkowosci zadan finansowanych z wykorzystaniem srodkéw
pomocowych w Urzedzie Miejskim w Sokolee oraz planu kont projektéw.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2002 r. Nr 76, poz. 694, z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324,
Nr229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213,
poz.21585, z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539, Nr 267, poz. 2252, z 2006 r. Nr 157,
poz.1119, Nr 208, poz. 1540 z 2008 r. Nr 63, poz. 393) i Rozporzgdzenia Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szezegolnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020, z 2008 r.
Nr 72, poz. 422) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ .1 Wprowadza sig, zasady rachunkowoscli w zakresie zadan finansowanych z
wykorzystaniem Srodkow pomocowych realizowanych przez Urzyd Miejski w Sokotce —
wraz z procedura kontroli finansowej Projektu — Zalgcznik Nr | .

§ .2 Przyjmuje si¢ plan kont projekiow dotyczgeych zadan finansowanych z udzialem
srodkéw pomocowych. -Zatacznik nr 2

§ .3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od
zaistnienia pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego Projektu.
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Zatgcznik nr1
do Zarzgdzenia Nr 10/08
Burmistrza Sokotki

Z dnia 24 pazdziernika 2008 r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI ZADAN FINANSOWANYCH Z WYKORZYSTANIEM SRODKOW POMOCOWYCH
REALIZOWANYCH PRZEZ URZAD JAKO JEDNOSTKE BUDZETOWA [ W ORGANIE GMINY,

Rachunkowos$é¢ w zakresie zadan finansowych z udzialem $rodkow pomocowych
prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu gminy oraz jednostki
budzetowe] gminy Sokotka oraz zasad okreslonych zarzadzeniami w sprawie zasad
rachunkowosci, obiegu dokumentdw ksiggowych i procedur kontroli.

Realizacja zadania moze nastapié¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania,
po uzyskaniu pozytywne) informacji — zawiadomienia o wyborze projektu przez jednostke
wdrazajgca programy.

1. Beneficjentem docelowym srodkéw finansowych z pomocy finansowej Unit
Europejskiej jest Gmina Sokolka reprezentowana przez Burmistrza Sokoétki. W realizacii
projektu uczestnicza Przedszkola Samorzadowe nr 1,2.3.4 w Sokétce

2. W planach finansowych gminy winny by¢ uj¢te dochody i wydatki na realizacje
projektu ..
Umowa wymaga wyodrebnienia do realizacji projektu rachunku bankowego, to rachunek
funkcjonuje w jednostce realizujacej zadanie (w miejscu powstania kosztow) .

3. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje
zadania (klasyfikacja budzetowa oraz kody liczbowe).

4. Realizacja wydatkoéw nastgpuje zgodnie ze zlozonym projektem. podpisang umowa i
harmonogramem, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow tinansowo- ksiggowych.

5. W Urz¢dzie Miejskim jako jednostce realizujacej projekt prowadzi sie wyodrebniong
ewldencj¢ ksiegowa w zakresie realizacji zadania poprzez:

a) zalozenie dziennika czgsSciowego o nazwie zadania projektu, w programie finansowo-

ksiggowym, ktory jednostka posiada,

b) kont syntetycznych ksiggi gtownej,

¢) kont analitycznych,

d) sporzadzenie zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych oraz zestawienie salda

analitycznych.

6. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiggowe - oryginaty

W zakresie zadan realizowanych przez Przedszkola Samorzadowe nr 1,2,3.4 wydatki
refundowane sa na podstawie not ksiggowych z zatagczonymi kserokopiami list plac .
,potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem przez Gtowng Ksiegowa Przedszkoli  (oryginaly
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list plac znajdujg si¢ w zbiorach ksiggowosci przedszkoli),potwierdzeniam wyptat
wynagrodzen, skladek ZUS, podatku
Wynagrodzenia wypltacone z budzetu Urzedu Miejskiego refundowane z budzetu projektu
réwniez na podstawie kopii list plac potwierdzonych przez Skarbnika Gminy —oryginaty list
przechowywane sgq w zbiorach Urzedu

7. Zasilanie wyodrebnionego rachunku bankowego dla projektu bedzie nastgpowato
niezwlocznie po otrzymaniu dotac)i rozwojowej

8. .Do prowadzenia ewidencji realizacji zadan z wykorzystaniem srodkéw pomocowych w

jednostce budzetowej korzysta si¢ z bilansowych i pozabilansowych kont syntetycznych

zgodnie z Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 [ipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
tervtorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finansdéw publicznych.

9.. Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach umow zadania obejmujg
nastepujace czynnosci:

a) kontrola merytoryczna dowodow finansowych przez koordynatora Projektu, polegajaca
na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach finansowych sg zgodne z umowami z
instytucja udzielajaca dotacji, wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo-
finansowym ,ustawg Prawo o zamdwieniach publicznych. Dowodem prawidlowosci w tym
zakresie jest potwierdzenie dokumentow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym oraz
opisanie faktur zgodnie z wymaganiami instytucji udzielajacej dotacji

b) kontrola formalna -rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dokument
zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku VAT, czy nie zawiera
biedéw rachunkowych - dokonywana przez ksiegowego projektu-skarbnika lub osobg
wskazang przez Burmistrza

¢) wystawienie dyspozycji dla dowodow nie zawierajacych bledow poprzez dekretacje z
wskazaniem klasyfikacji budzetowej prawidlowo opisane dowody ksiegowe oraz wyciagi
bankowe podlegaja dekretacji, zgodnie 7 przyjetymi zasadami ksiegowania projektow z
udziatem tinansowym funduszy pomocowych. .

d) zatwierdzenie dowoddéw ksiggowych do wyptaty przez Burmistrza

10. Potwierdzeniem dokonania transakcji i podstawa ewidencji ksiggowej jest przelew
bankowy faktura WAT, rachunek ,nota ksi¢gowa ,lista ptac,

1. W trakcie tworzenia procesu realizacyjnego kontrola finansowa biezaca jest
przeprowadzana przez Skarbnika Gminy.

Z kontroli nie sporzadza si¢ odrgbnej dokumentacji. Prawidlowosé realizacji procesu

w zakresie finansowym jest udokumentowana podpisem na dokumentach / wnioski,

faktury, rozliczenia, sprawozdania itp./. Kontrola dokumentacji finansowej jest
przeprowadzana na biezgco.

12 Pfatnosci taktur — na zasadach wynikajacych z zawartych uméw i zgodnie

z harmonogramem przedstawionym w instytucjach zarzadzajacych lub wdrazajgcych.
Pozostale platnosci(wynagrodzenia ,podatek ,skladki ZUS) dokonywane beda w terminach
wynikajacych z regulaminu i obowiazujacych przepisow.

13, Dokumenty finansowe sa przechowywane w referacie Planowania i Budzetu po
calkowitym rozliczeniu projektu dokumenty przekazywane sq do archiwum Urzedu
Miejskiego i przechowywane przez okres wynikajacy z umowy i zgodnie z wymogami
unijnymi tj do 2020r

14.7 realizacji projektu wspolfinansowanego z srodkéw pomocowych sporzadza sie
sprawozdania Rb 288 i Rb27S
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Zatgcznik nr2
do zarzgdzenia nr 10/08
Burmistrza Sokotki

z dnia 24 pazdziernika 2008

PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO ORAZ GMINY SOKOLKA

WYKAZ KONT KSIEG] GEOWNEJ DLA GMINY SOKOLKA

Wydatki ponoszone przez jednostke samorzadu terytorialnego na realizacje projektow
wspotfinansowanych ze Srodkéow funduszy pomocowych sa ujmowane na kontach budzetu na
podstawie sprawozdan z przebiegu ich realizacji. Natomiast w Urzedzie Miejskim realizujacym
projekt w imieniu jednostki samorzadu tervtorialnego ewidencjonowane sa rowniez operacje
poprzedzajace powstanie wydatkow t). zobowtgzania i koszty biezace lub koszty projektu, stanowigce
efekty realizowanych projektow.

W  ramach rachunkowosci dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego proces
wydatkowania srodkoéw na realizacje projektow oraz uzyskania srodkéw ewidencjonowany jest na

nastepujacych kontach bilansowyci:

| . KONTA BILANSOWE

133 - Rachunek budzetu;

223 - Roziiczenie wydatkow budzetowych:

227 - Rozliczenie dochodow ze srodkow funduszy pomocowych;
228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych;
240 - Pozostale rozrachunki;

901 - Dochody budzetu;

902 - Wydatki budzetowe,

907 - Dochody z funduszy pomocowych;

908 - Wydatki z funduszy pomocowych;

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu;
961 - Niedobor lub nadwyzka budzetu;

962 - Wynik na pozostatych operacjach;

%67 - Fundusze pomocowe.
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Natomiast w ramacl rachunkowosci Urzedu Miejskiego (jednostki budzetowej) realizacja projektow

ewidencjonowania jest na nizej wymienionych kontach bilansowych:

I. KONTA BILANSOWE
080 - Srodki trwale w budowie;
130 - Rachunki biezace jednostki budzetowej,
137 - Rachunki srodkéw funduszy pomocowych;
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;
225-Rozrachunki z budzetem-rozliczenie z US
227-Roziiczenie dochodéw ze srodkéw pomocowych i budzetu panstwa
228-Rozliczenie wydatkdw ze srodkdw pomocowych i budzetu panstwa
229- Pozostate rozrachunki publicznoprawne-rozliczenie z ZUS
231- Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
240 - Pozostate rozrachunki;
400 - Koszty wedlug rodzaju;
800 - Fundusz jednostkt,

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy.

It . KONTA POZABILANSOWE

997 - Zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych:
998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego;

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.

WYKAZ KONT KSIAG POMOCNICZYCH

I.  DLA GMINY Sokotka

133-RACHUNEK BIEZACY BUDZETU
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug struktury:
133 Rachunek biezacy budzete — syntetyczne

1 -.... kolejny numer
Inwentaryzacji na tym koncie dokonuje si¢ na ostatni dzien kazdego roku obrotowego na podstawie
potwierdzenia salda srodkéw pienigznych na rachunku bankowym otrzymanych z banku.
223-ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

Ewidenca szezegdtowa umozliwia ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami

budzetowymi w zakresie przekazanych srodkow wiasnych na realizacjg wydatkow dotyczacych

projektdw unijnych.
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Struktura konta:
223 Rozliczenie wydatkdw budzetowych — synietyczne

-00...kolejny numer dia kazdej jednostki kazdego projekty

Na koniec roku obrotowego przeprowadzona jest inwentaryzacja w formie weryfikacji.

227 ROZLICZENIE DOCHODOW ZE SRODKOW FUNDUSZY POMOCOWYCH

Konto shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu zrealizowanych dochoddw dotyczacych

programow z budzetu Unii Europejskiej.

Struktura konta:

227 Rozliczenie dochodow ze srodkow funduszy pomocowych — syntetyczne
00 — nazwa projektu — analityczne

Na koniec roku obrotowego przeprowadzona jest inwentaryzacja w formie weryfikacji.

228 ROZLICZENIE WYDATKOW ZE SRODKOW FUNDUSZY POMOCOWYCH

Konto stuzy do ewidencyi rozliczen z jednostkamr z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow

ze srodkow budzetu Unii Europejskie).

Struktura konta:
228 Rozliczenie wydatkéw ze Srodkow funduszy pomocowych — syntetyczne
00 - nazwa projektu

Na koniec roku obrotowego przeprowadzona jest inwentaryzacja w formie weryfikacji.

240 POZOSTALE ROZRACHUNKI

Konto stuzy do ewidencji naleznosci budzetu 1 zobowiazan funduszy pomocowych.

Struktura konta:
240 Pozostale rozrachunki — syntetyczne
00 - nazwa projektu — zbiorcze

Na koniec roku obrotowego przeprowadzana jest inwentaryzacja w formie weryfikacji

902 WYDATKI BUDZETOWE

Konto stuzy do ewidencji wydatkéw z tytudu realizacji programu wspotfinansowanego  z budzetu

Unii Europejskiej w czesci pokrywanych z wkiadu whasnego

Struktura konta:
902 Wydatki budzetowe
Klasyfikacja budzetowa

Podstawa do ksiggowania na tym koncie s3:
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- sprawozdania budzetowe jednostki realizujacej projekt

Ewidencja wydatkow wedtug klasyfikacji budzetowe]

907 DOCHODY Z FUNDUSZY POMOCOWYCH

Konto stuzy do ewidencji otrzymanych $rodkow na realizacje programéw z budzetu Unit

Europejskiej.

Struktura konta:

907 - Dochody z funduszy pomocowych

wyciag bankowy przelanych srodkéw pienigznych.

Ewidencja dochodow wedlug klasyfikacji budzetowe], z ktdrego na podstawie wydruku sporzadzane

jest sprawozdanie budzetowe

908 WYDATKI Z FUNDUSZY POMOCOWYCH

Konto stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow ze $rodkéw budzetu Unii Europejskiej.

Struktura konta:

908 Wydatki z funduszu pomocowych

Podstawa do ksiggowania na tym koncie sa:

- sprawozdania budzetowe jednostki realizujace; program z budzetu Unii Europejskiej

Ewidencja wydatkow wedtug klasyfikacji budzetowe] na podstawie wydruku sporzadzane jest
sprawozdanie budzetowe

960- SKUMULOWANA NADWY ZKA LUB NIEDOBOR NA ZASOBACH BUDZETU

Konto stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedobordw lub nadwyzki budzetowych z lat

ubieghych.

Na koncie tym w roku konicowego rozliczenia projektu, wyksiggowuje sig kwoty, ktore nie zostang

. zrefundowane.

961 NIEDOBOR LUB NADWYZKA BUDZETU

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu za dany rok. Na koniec roku dokonuje sig
przeksiggowania wydatkow w czgsei pokrytych wkiadem wlasnych oraz srodkami budzetu panstwa w
korespondencjt z kontem 902. w roku nastepnym pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania

budzetu saldo konta przenasi sie na konto 964,

967 FUNDUSZE POMOCOWE

Konto stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.
Struktura konta:

967 Fundusze pomocowe —
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Na koniec roku dokonuje sig przeksiggowania rocznych wydatkow i dochodéw w korespondencii z
kontem 908 1 907.
Na koniec rozliczenia projektu na koncie tym dokonuje sig wyksiggowania kwot, ktore nie zostana
zrefundowane w korespondencji z kontem 960,

Inwentaryzacja przeprowadzona jest na koniec roku obrotowego droga weryfikacji.

DLA URZEDU MIEJSKIEGO JAKO JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
W ramach rachunkowosci Urzgdu Miejskiego (jednostki budzetowej) realizacje projektdw unijnych

nalezy ewidencjonowac na nizej wymienionych kontach bilansowych i pozabilansowych.

130 RACHUNEK BIEZACY

Konto stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych otrzymanych 1 wydatkowanych na realizacjg
programow wspolfinansowanych z budzetu Unii Europejskiej w czg$ci wktadu wlasnego
130 Rachunek biezacy — syntetyczne

3 — srodka wkiad wiasny
Ewidencja ksiggowa prowadzona do tego konta uwzglednia podziatu i klasyfikacji budzetowej, i
okreslajaca zadanie projektu.
Inwentaryzacja srodkow pienigznych przeprowadzona jest na ostatni dzien roku budzetowego droga

weryfikacji

137 RACHUNEK SRODKOW FUNDUSZY

Konto stuzy do ewidencji srodkdw pienigznych otrzymanych na realizacj¢ zadania

wspotfinansowanego z budzetu Unii Europejskiej. | budzetu panstwa
Struktura konta

137 Rachunek srodkéw funduszy pomocowych Zapisy na tym koncie zgodne z klasyfikacja
budzetowa .,  Wyrdznikiem jest czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej

137-1 - § z 8- dochody t  wydatki finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej

137-2 - § z 9—dochody i wydatki z budzetu panstwa

Inwentaryzacja srodkow pienigznych przeprowadzona jest na ostatni dziefi roku budzetowego droga

potwierdzenia salda z bankiem.

201 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI 1 ODBIORCAMI

Konto stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu realizacji zadan ze srodkéw pomocowych.
Struktura konta:

201 Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami —
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00 - nazwa kontrahenta — analityczne
Inwentaryzacje do tego konta przeprowadza si¢ na koniec roku droga otrzymania potwierdzenia salda

naleznosci z kontrahentami.

223 ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia srodkéw otrzymanych na wydatki z tytulu realizacji
programu pomocowego wspotfinansowanego z wkladu wlasnego.
Struktura konta:
223 Rozliczenie wydatkdéw budzetowych —
00 -srodki na wydatki wklad wlasnego projektu

Na koniec roku obrotowego przeprowadzona jest inwentaryzacja w formie weryfikacji

225-ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI
225-Rozrachunki z US z tytutu podatku od wynagrodzen
12- podatek od wynagrodzen z srodkdw Unn Europejskiej
13- podatek od wynagrodzen z budzetu panstwa
227-ROZLICZENIE DOCHODOW ZE SRODKOW POMOCOWYCH
227-Rozliczenie dochoddw ze srodkow funduszy pomocowych -syntetycznie
1- dochody Unii Europejskie)

2- dochody budzetu panstwa

228 ROZLICZENIE WYDATKOW ZE SRODKOW FUNDUSZY POMOCOWYCH

228 Rozliczenie wydatkdw ze srodkow funduszy pomocowych — syntetyczne
228-1- srodki z Unii Europejskig]
228-2- srodki z budzetu panstwa
Na koniec roku obrotowego przeprowadzana jest mwentaryzacja w formie weryfikac)i
229- POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE
229-stuzy do ewidencji rozrachunkdw z tytufu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych
229-15-rozrachunki z ZUS - érodki budzet UE
[6-rozrachunki z ZUS -budzet panstwa

231- ROZRACHUNKI Z TYTYLU WYNAGRODZEN

231- stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami zatrudnionymi do realizacji
projekty
231-8- rozrachunki —srodki z Unii Europejskiej
9 - rozrachunki -$rodki z budzetu panstwa

240-POZOSTALE ROZRACHUNKI
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240-1 Rozliczenie z budzetem jst

240-2 Rozliczenie potracen wynagrodzen przekazywanych na konta bankowe

400 KOSZTY WG RODZAJU

Konto stuzy do ewidencji kosztow poniesionych w zwiazku z realizacja programéw pomocowych:

Struktura konta:
400 Koszty wg rodzaju — syntetyczne

Do konta 400 -prowadzi sie ewidencje kosztow odpowiadajacych klasyfikacji paragrafow
—  410- wynagrodzenia--
— 411-ubezpteczenia spoleczne
—~  421-zuzycie materiatow
~  426- zuzycie energii
—  430- ustugi obce
- 440- podatki i oplaty
— Zapisy wedtug klasyfikacji budzetowej
800-FUNDUSZ JEDNOSTKI
Kontoe stuzy do ewidencji przyczyn zmnigjszen 1 zwigkszen funduszu.
Struktura konta:
800 Fundusz zasadniczy — syntetyczne

03 — Fundusz srodkow pomocowych— analityczne

Inwentaryzacje do tego konta prowadzi sie na ostatnt dzien roku obrotowego droga weryfikacji.

KONTA POZABILANSOWE

997 — Zaangazowanie Srodkow funduszy pomocowych;
998 — Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezacego;

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przyszhych.

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania srodkow funduszy pomocowych, a
szczegolnie srodkéw Unii Europejskie), niezaleznie od tego , w ktérym roku biezacym nastapi

wydatek.

Na koncie 997 ewidencjonuje sie rownowartosc tej czesei zawartych umdw, porozumien lub

m_\f-*@n.‘w

wydanych decyzji, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéw funduszy pomocowych, a

szczegolnie srodkow Unii Europejskiej. Zapisy na tym koncie sg dokonywane rowniez wtedy, gdy
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zaliczkowo finansowanie nastepuje ze srodkéw wiasnych jednostki, lub innych $rodkow krajowych,
natomiast zgodnie z przepisami lub umowa nastapi refundacja ze Srodkow pomocowych. W

projektach wspoHinansowanymi srodkami z budzetu Unii Europejskie jednostki budzetowe ujmuja
czesc podlegajaca wspotfinansowaniu na koncie 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku

biezacego lub 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysziych.

Podstawa ewidenc)i zaangazowania na kontach pozabilansowych 997998 oraz 999 prowadzonych dla
danego projektu moze by¢ zestawienie sporzadzane na podstawie zawartych uméw i informacji
udzielonych przez pracownikdw zarzadzajacych projektem, okreslajgce co najmniej:

- kwoty wydatkow i planowane terminy ich platnosci,

- rodzaje wydatkow z wyodrgbnieniem wydatkow objetych umowa,

- zrodia finansowania poszezegdlnych wydatkow.
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