ZARZADZENIE NR 534,100
BURMISTRZA SOKOLKI
z dnia /m...stycznia 2009r.

w sprawie Regulaminu pracy Zespolu do spraw opiniowania ofert na realizacje zadani
publicznych finansowanych z budzetu gminy.

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie ( Dz.U. z 2003r. Nr 96, poz. 873 z pozn. zm.),
zarzadza sig¢, co nastepuje :

§ 1. Ustalam Regulamin pracy Zespotu do spraw opiniowania ofert na realizacje zadan
publicznych finansowanych z budzetu gminy stanowigey zalaeznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr i
do Zarzadzenia Nr 374 /09
Burmistrza Sokétki
Z dnia 14 stycznia 2009r.

REGULAMIN

pracy Zespolu do spraw Opiniowania Ofert na realizacj¢ zadan publicznych
finansowanych z budzetu Gminy Sokoétka.

§ 1. Zadania Zespolu.

1.

ZespOl do spraw Opiniowania Ofert na realizacj¢ zadan publicznych ze $rodkow
Gminy Sokdétka , zwany dalej “Zespolem”, powolany jest przez Burmistrza
Sokélki, dziata w zakresie ustalonym Zarzadzeniem Burmistrza w sprawie
powolania Zespotu.

Zadaniem Zespotu jest opiniowanie ofert zgloszonych przez uprawnione ustawowo
podmioty w otwartych konkursach ofert na realizacj¢ zadat publicznych
oglaszanych przez Burmistrza Sokdlki. W wykonywaniu swoich zadan Zespot
kieruje si¢ wymogami ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie
( Dz. U. z 2003r. Nr 96, poz. 873 z pdZn. zm.) oraz kryteriami podanymi w tresci
ogloszenia o otwartym konkursie ofert.

Przy rozpatrywaniu ofert Zespdt ma obowiazek bra¢ przede wszystkim pod uwagg:
1) zgodno$é oferty z zadaniem okreSlonym szczegélowo w  ogloszeniu
konkursowym;

2} zgodnosé celow statutowych oferenta z realizowanym zadaniem,

3) mozliwosc realizacji zadania przez oferenta;

4) zadeklarowane przez oferenta warunki, w tym kwalifikacje oséb, bezposrednio
bioracych udziat w realizacj¢ zadania;

5} kalkulacj¢ kosztéw realizacji zadania, w tym zadeklarowany udziat $rodkow
pozyskanych z innych zrédet oraz wkiad wlasny organizacji { wkiad finansowy lub
pozafinansowy);

6) jakos¢ realizacji zadan zleconych oferentowi w poprzednim okresie: rzetelnos¢ i
terminowo$¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkdw;

7) wysoko$¢ dotacji przeznaczone) na realizacje zadania;

8) mozliwos¢ kontynuacji programu ( w uzasadnionych przypadkach).

Zespol rozpatruje oferty pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym.

Zespo6l nie rozpatruje ofert organizacji, ktére w okresie trzech lat poprzedzajacych
ogloszenie konkursu ofert nie wywiazaly si¢ z umowy na wykonanie zadania
publicznego Gminy Sokdtka.

§ 2. Sklad Zespolu.

1.

2.

b

W sktad Zespotu wchodza pracownicy Urzedu Miejskiego w Sokolce i gminnych
Jednostek organizacyjnych wiasciwych dla rodzaju zleconych zadan.

Zespol pracuje na posiedzeniach w skladzie co najmniej 2 pelnego skiadu
0sobowego.

W skiad Zespolu nie moga wchodzi¢ osoby, ktérych udzial w opiniowaniu ofert
moze powodowac konflikt intereséw.

Posiedzeniom Zespotu przewodniczy Przewodniczacy Zespotu, a w przypadku jego
nieobecnosci, Zastgpca Przewodniczacego.

Przewodniczacego Zespotu i Zastepeg wskazuje Burmistrz.

Do zadan Przewodniczacego Zespohu nalezy:

1) ustalanie przedmiotu i terminéw posiedzen Zespohu;

2) przewodniczenie posiedzeniom Zespotu;

3) inicjowanie i organizowanie prac Zespolu.



§ 3. Organizacja pracy Zespolu.

[am—

10.
. Po zakonczeniu weryfikacjt ocen wszystkich ofert w danym konkursie Zespot

11

12.
13.

14.

Obstuge organizacyjno-techniczng Zespotu zapewnia wydziat prowadzacy konkurs.

Czlonkowie Zespolu, po zapoznaniu sie z wykazem zlozonych ofert, skladajg
oswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowiacy zatacznik nr. 3 do Regulaminu.
Otwarcie kopert z ofertami dokonuje Zesp6ét w skladzie co najmniej Y2 pelnego

sktadu osobowego. Z czynnosci otwarcia kopert sporzadza sie protokot.

Wyznaczeni przez Przewodniczacego czlonkowie Zespolu oceniaja spelnienie

wymogow formalnych przez oferenta oraz dokonaja oceny merytorycznej oferty.

Kazda oferta oceniana jest niezaleznie przez co najmniej dwoch czlonkow Zespotu.

Ocena dokonywana jest na karcic oceny oferty stanowiacej zatacznik Nr 2 do

regulaminu.

Zesp6t podezas posiedzen weryfikuje ocene formalng i merytoryczng ofertly,

zawarta w karcie oceny oferty, przygotowuje propozycje w sprawie wyboru ofert/y,

i propozycje wysokosci dotacji dla kazdej oferty.

Zespol wydaje opinig zwykla wigkszoscia gloséw w glosowaniu jawnym.

W przypadku rownej liczby glosow “za” 1 “przeciw”, glos decydujacy ma

Przewodniczacy Zespotu lub Zastgpca Przewodniczacego prowadzacy posiedzenie.

Posiedzenia Zespotu sg protokotowane.

sporzadza zbiorczy protokot zawierajacy wykaz podmiotéw, ktoérych oferty
zostaly zaopiniowane pozytywnie, wraz z uwzglednieniem wysokosci
proponowanego dofinansowania oraz wykaz podmiotow, ktérych oferty zostaly
zaopiniowane negatywnie (zalacznik nr. 4 do Regulaminu).

Zbiorczy protokot podpisujg czlonkowie Zespotu.

Kierownik wlasciwego wydziatu przekazuje protokot zbiorezy o wynikach pracy
Zespolu Burmistrzowi Sokdétki, ktéry podejmuje decyzj¢ o przyznaniu dotacji na
realizacj¢ zadania publicznego.

Wyniki konkurséw podawane sg do publicznej wiadomosci.

Oferent ma prawo do wgladu w dokumentacje dotyczaca zlozonej przez niego oferty, w
szczegolnosct w: Karte Oceny i Protokot Zespohu.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

( pieczatka podstawowe] jednostki Organizacyjnej)

PROTOKOL Z OTWARCIA KOPERT Z OFERTAMI

Wdniu oo, Zespot dziatajac z upowaznienia Burmistrza Sokotki dokonat
otwarcia zlozonych w terminie kopert z ofertami 1 zalacznikami na realizacj¢ zdania publicznego

..........................................................................................................................................................

1. Lacznie w terminie wplyneto ..o ofert.
W tym:
................. ofert/a wplyneto/a w terminie oznaczonym w ogloszeniu,
crveneeneeenn. Ofert/a zostato/a ztozonych/a w kopertach prawidlowo zamknigtych,
................. ofert/a zostalo/a ztozonych/a w kopertach/cie uszkodzonych/ej lub otwartych/ej.
2. Po wyznaczonym terminie wplyngto/a ..o, ofert/a, koperty/a nie zostaty/a otwarte/a.
3. Zespol przekazal oferty ztozone po terminie do zwrotu oferentom.

Inne uwagi :

...........................................................................................................................................................
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

Czytelne podpisy cztonkow Zespolu e
Podpis i pieczatka kierownika wydziatu
L prowadzacego konkurs



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

( pieczatka podstawowej jednostki organizacyjnej }

~ KARTA OCENY OFERTY

Adnotacje urzedowe
- wypelniajq upowaznieni pracownicy urzedu

1. zarzadzenie nr............
zdnia .o

|
2. symbol i/lub nazwa zadania | }
okreslonego w konkursie 1

|
b
3. nazwa i adres organizacji |
i

4. numer nadany na kopercie

CZESC L. KRYTERIA FORMALNE
TERMINOWOSC ZLOZENIA OFERTY

1. Oferent ztozyl oferte w terminie okredlonym w ogloszeniu o konkursie. | TAK | NIE |

KOMPLETNOSC I PRAWIDLOWOSC WYMAGANEJ DOKUMENTACJI

1. Oferent jest organizacjg pozarzadows lub tez innym podmiotem o ktérym mowa w art.3 ustawy o pozytku

publicznym i wolontariacie, ktdrej celem statutowym jest prowadzenie dzialalnosci pozytku publicznego. TAK | NIE
2. Oferta zlozona na druku zgodnym z ogloszeniem TAK | NIE
3. Oferta prawidtowo 7 kompletnie wypetniona w tym : TAK | NIE
a) podpisana przez osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli zgodnie z wyciagiem z TAK | NIE

krajowego rejestru sadowego;

4. Oferta posiada wymienione w ogloszeniu zataczniki (wszystkie kopie prawidlowo po$wiadczone za | TAK | NIE
zgodnosé) w tym:

a) odpis z rejestru (np. KRS) lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty TAK | NIE
potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie 0sob go reprezentowanych,

b) statut organizacji TAK | NIE

¢) Sprawozdanie merytoryczne z dzialalnosci ( zgodnie z zakresem dzialainosci okreslonym w art. 4 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie) za rok ubiegly lub w przypadku krotszej dziatalnosci — za | TAK | NIE
okres od dnia rejestracji do dnia ziozenia oferty. ’ i

d) informacja finansowa TAK | NIE
e) umowe partnerska fub o$wiadczenie partnera (w przypadku wskazania w ofercie w pkt V.1,

partneraj ; TAK | NIE
f) odwiadczenia oferenta zgodnie z ogloszeniem; - TAK | NIE
) opinie TAK | NIE

Zalaczniki nieobowigzkowe — ewentualne rekomendacje lub opinie innych instytucji i organizacji spolecznych |
1.
2.

3.

Uwagi dotyczace oceny formalnej

Adnotacje urzgdowe

Oferta spetnia wymogi formalne/nie spelnia wymogow |
formalnych i nie podlega ocenie merytorycznej* ( czytelny podpis oceniajacego) |

* niepotrzebne skresli¢




CZESC IL. OCENA MERYTORYCZNA

: OCENA UWAGI !
1. Zgodnos$é oferty z rodzajem zadania okre$lonym w ogloszeniu o ﬁ

konkursie TAK N I

1 N
poprzednim okresie oraz w sposéb rzetelny i terminowy rozliczyt si¢ z { TAK | NIE |
otrzymywanych na ten cel srodkéw - ( ¢ ile oferent realizowal juz l |

zadania ze érodkow Gminy Soké¥ka), ]

E Oferent rzetelnie i terminowo realizowal zadania zlecone w

OCENA MOZL]WOSCI REALIZACJI ZADANIA ( PUNKTY I[ UZASADNIENIE ‘
Kryteria oceny z ogloszenia konkursu

! Od_-ﬂ przyznane 74

B

|

!

% _ |
| |

|

|
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|

| —
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OGOLNA OCENA OFERTY 7 - 7 _s

I. Koszt catkowity zadania:

] |
2. Wnioskowane dofinansowanie; 1

3. Udzial procentowy wnioskowanej dotacji w koszcie catkowitym
zadania:

..............................................................................

datai czytelny podpis oceniajacego



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu

.............................................................. Sokolka, dnia covevevvieiiiiceeecce e
Imig i nazwisko

....................................................................................

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

I. nie pozostaj¢ w takim stosunku prawnym lub faktycznym z bioracymi udzial w
procedurze konkursowej, ktoéry moze budzi¢ uzasadniong watpliwosc, co do mojej
bezstronnosci podcezas oceniania ofert;

2. przed uptywem trzech lat od daty wszczgeia procedury konkursowej nie pozostawalem
(-am) w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawcami oraz nie bylem(am) cztonkiem
wladz os6b prawnych bioracych udzial w procedurze konkursowe;.

czytelny podpis skladajacego oswiadczenie



Zalacznik Nr 4 do Regulaminu

Zbiorczy protokol oceny projektéw na wspieranie realizacji zadan gminy Sokotka
z zakresu kultury fizycznej i sportu na 2009r.

WYKAZ OFERT ZAOPINIOWANYCH POZYTYWNIE

U T
Realizator / nazwa projektu Suma Srednia
punktow

Wysokosé
ocen proponowanego

|
dofinansowania ‘
v—*——ﬁmj’

WYKAZ OFERT ZAOPINIOWANYCH NEGATYWNIE

Realizator / nazwa projektu Suma Powid opinii ‘
punktow negatywnej i

W B

Czytelne podpisy czlonkéw Zespolu :



