w sprawie ustalenia zasad gospodarowania monetami ,,Sokole” oraz dokumentowania
tych zdarzen.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 994, ze
zm. poz. 1000, 1349, 1432) zarzadza si¢ co nast¢puje:

§ 1. Monety ,,Sokole™ przeznaczone sg do promocji gminy Sokdtka.
§ 2. Ustala si¢ zasady gospodarowania monetami ,.Sokole” i dokumentowania tych zdarzen.

§ 3. 1. W celu umiejscowienia przechowywania monet ,,Sokole” wyznacza si¢ lokalizacje
1 okresla sie te lokalizacje ,.sktadem™.

2. Skiad monet ,,Sokole” zlokalizowany jest w Wydziale Ewidencji i Organizacji.

3. W celu monitorowania stanu  skiadu prowadzi sig¢ rejestr stanu sktadu monet ,,Sokole”
wzOr rejestru stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

4. Dopuszeza si¢ prowadzanie rejestru, o ktérym mowa w ust. 3 w postaci
elektronicznej.

§ 4. 1. Do kierownika Wydzialu okreslonego w § 3. ust. 2 nalezy obowiazek wyznaczenia
pracownikow oraz okre$lenia ich zakresu obowiazkow w zakresie czynnosci gospodarowania
monetami ,,Sokole”.

2. Osoby majace w zakresie czynnosci obstuge skladu otrzymujg polecenie-upowaznienie
wzOr polecenia-upowaznienia stanowi zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 5. Okresem rozliczeniowym sktadu jest rok kalendarzowy/budzetowy.

§ 6. W celu potwierdzenia stanu sktadu, oprécz biezaco prowadzonej ewidencji raz w roku
przeprowadza si¢ spis stanu ilosciowego.

§ 7. Sposob postgpowania z monetami ,.Sokole” w ramach sktadu:

1) W celu pobrania monet ,,Sokole” ze skladu nalezy zlozy¢ wniosek o wydanie monet
. Sokole”, wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

2) Upowazniony pracownik przyjmujacy wniosek, weryfikuje jego poprawnosc,
potwierdza tg czynnos¢ na wniosku. Przygotowuje partie monet ,,Sokole” zgodnie
z wnioskiem oraz wypelnia wniosek w czesel ,,przekazano” monety ,,Sokole”.

3) Odnotowania czynnosci w rejestrze dokonuje osoba wskazana w pkt.2.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowl Wydzialu Ewiderfdji 1 Organizacji

Urzedu Miejskiego w Sokolce. L RL

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r..

Ewa uliiho



7101909 M

e wOHDF ubpy

01 M UdAUIQDIS 12UOW AMOIDSO|I-OMOIUOY URIS

NY0oJ m YydAmozeiq 1auow AMOIDSO|I-OMOIUOY UBYS

18emn

eleq

Jouow Amolnsoji uels

ausqass | amozkuq | (ymzs) (n1zs)
01ofAziyg ouepAm
aizpepis m ,3|0%0S,, 50UUAZ)

eieq

NYSOIUM N oysimzeN

dwg

auiqais

amozkiq

EIMEPO)YSOIUM

3lzpepis m ,3|030§,,
jJauow AMotso|l uels

41

"Uaziepz YoA} 3IUBMOIUDWINAYOP ZBJO ,,3|0%0S” IWeI3uoW eluemotepodsod pesez

eluU3|e1sn aimesds m "4 8107

g

.......................... NY 04 M UdALIQaLS 13UOW AMOIDSO|I-omOod1kzood uels

......................... ot m ysAmozeiq 1oucw Amordso|i-omoxi1ezood uels




Zatgcznik 2 do Zarzadzenia
Wewnetrznego Nr A?) 2018 r. w sprawie
ustalenia zasad gospodarowania
monetami ,Sokole” oraz

dokumentowania tych zdarzen.

POLECENIE-UPOWAZNIENIE

zgodnie z zarzgdzeniem wewnetrznym Nr........... 2018 r.zdni ......... grudnia 2018 r. w sprawie
ustalenia zasad gospodarowania monetami ,,Sokole™ oraz dokumentowania tych zdarzen,
oraz zakresem czynnosci i Ztozonego oswiadczenia w sprawie znajomosci w/w zarzadzenia

polecam-upowazniam

Pana/Panig: ...

do wykonywania czynnosci zwigzanych w realizacjg zadan wynikajacych z w/w
zarzgdzenia wewngtrznego z zachowaniem nalezytej starannosci w wykonywaniu tych
€Zynnosci.

Powyzsze polecenie - upowaznienie wydaje si¢ na okres do

.............................................................. (wpisac na jaki okres)

/Burmistrz Sokotki/

/miejscowosc/ /data/

Ad %‘kuwsm
Ny .

Z/ ;& ekretarz
/



Zatacznik 3 do Zarzadzenia Wewnetrznego
Nr ..\8 2018 r. w sprawie ustalenia zasad
gospodarowania monetami , Sokole” oraz
dokumentowania tych zdarzen.

Whniosek Nr........ 0 wydanie monet ,,Sokole”

7godnie z zarzadzeniem wewnetrznym Nr.......... 2018 r.zdnia......... grudnia 2018 r. w
sprawie ustalenia zasad gospodarowania monetami ,.Sokole” oraz dokumentowania tych
zdarzen, wnioskuje o wydanie ... szt. monet srebrne/brazowe!
»Sokole”.
Cel pobrania monet ,,Sokole”
Data:................... Whnioskodawea. ...
Podpis wnioskodawey ...............
(Wypelnia osoba przyjmujgca wniosek)
Zweryfikowano poprawno$¢ wypelnienia wniosku
Data................. Podpis ...
Przekazano (ilo$¢ sztuk) ... monet srebrne/bragzowe?
Dada i podpis Wnioskodawcy Dada i podpis Wydajacego
Zwrocono (Jo$€ sztuk) ... monet srebrne/bragzowe’
Dada i podpis Wnioskodawcey Dada i podpis Przyjmujacego

! Niepotrzebne skresli¢
2 Niepotrzebne skregli¢
3 Niepotrzebne skregli¢




