Burmistrza Sokolki
2 dnia..od P 22 . 20191,

w sprawie przekazania obowigzkéw i dekumentacji zwigzanej ze stanowiskiem
Sekretarza Sokolki

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dni 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.

z 2019 1. poz. 506) Burmistrz Sokétki zarzadza co nastgpuje:
§ 1. Powola¢ komisj¢ w skladzie:

1) Adam Juchnik — Przewodniczacy

2) Adam Lajkowski — Przekazujacy

3) Adam Marian Kowalczuk — Przejmujacy
§ 2. Komisja dokona protokolarnego przekazania w dniach 28 - 29 marca 2019 r. Przejmujgcemu
wszystkich dokumentow i sktadnikéw majatkowych zwigzanych ze stanowiskiem Sekretarza Sokotki
bedacych w dyspozycji Przekazujacego — zalacznik Nr 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ...... 6@/.2019
Burmistrza Sokolki z dnia........ 2. 2. 0019t

Protokol zdawcezo — odbiorczy

spisany Z dnil.....ccovceeniiiiniiiiniinne 2019 r. pomigdzy:
Przekazujgcym — Panem Adamem tajkowskim
i
Przejmujacym — Panem Adamem Marianem Kowalczukiem — Pierwszy Zastgpca Burmistrza
Sokotki
w obecnosci:
1. Pan Adam Juchnik
Stanowisko: Drugi Zastgpca Burmistrza Sokétki
2. Pan/i: Anna Jakimik
Stanowisko: Glowny specjalista ds. kadr

W zwiazku z przejeciem przez Przejmujacego dokumentow ze stanowiska Sekretarza Sokoftki
Urzedu Miejskiego w Sokotce, Pl. Kosciuszki 1, 16-100 Sokolka, Przekazujacy przekazuje
dokumenty, sprawy w toku oraz sktadniki majatku zwigzane ze stanowiskiem Sekretarza Sokotki
wedlug nastepujgcego wyszczegdlnienia:

1. Majatek trwaly i przedmioty nietrwate - wyposazenie wedtug Karty srodka trwatego
stanowiacej zalgcznik A do protokotu,
2. Wykaz dokumentacji stanowigcej zatacznik B do protokotu,
3. Spis spraw biezgcych w toku stanowiacych zatacznik C do protokotu.
4. Dokumenty finansowo — ksiegowe dotyczgce stanowiska i nie bedace w posiadaniu innego
pracownika wydziatu - stanowigce zalacznik D do protokotu.
Z dniem .. Przekazujagcy przekazuje Przejmujacemu  wszystkie klucze
od pomieszczen, klucze do szaf, biurka, sejfu, programy i dane zawarte na nosnikach
informatycznych, sprzet komputerowy bedacy w dotychczasowym uzytkowaniu Sekretarza Sokotki
przekazujacego wraz z zainstalowanym oprogramowaniem i hastami dostgpu.

Niniejszy protokét sporzadzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore otrzymuja:
1. Przekazujacy,

2. Przejmujacy,

3. Stanowisko ds. kadr

4. Ala

data i podpis Przekazujacego data i podpis Przejmujacego

datai podpis Pierwszego Zastepcy Burmistrza Sokotki
Oswiadezam, ze przeprowadzone czynnosci zwiqzane z przekazaniem zostaly przeprowadzone
w sposob rzetelny i zgodny ze stanem fukiycznym.

data i podpis kierownika jednostki



Zalacznik A
do protokolu zdawczo - odbiorczego
stanowigcego zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ..0912019
Burmistrza Sokélki z dnia .....23.:.02.....2019 r.

Majatek trwaly 1 przedmioty nietrwate — wyposazenie wedtug Karty srodka trwatego:

ettt ,
D ettt ettt :
3 ettt et r et ,
B ettt ettt r e

Oswiadczam, ze przedkladam ywszystkie informacje i dokumenty znajdujgce si¢ w moim posiadaniu

na dzien sporvzgdzenia protokolu zdawczo — odbiorczego.

data i podpis przekazujgeego



Zalacznik B
do protokolu zdawezo - odbiorczego

stanowigcego zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ..... 60 12019
Burmistrza Sokélki z dnia ......... AFQ3.2019 .

Wykaz dokumentacji zwigzanej ze stanowiskiem Sekretarza Sokdtki:

e et ,
e ettt et ettt et ne e ,
ettt bttt ettt ettt ettt ,
ettt ,

Oswiadczam, ze przedkladam wszystkie informacje i dokumenty znajdujgee si¢ w moim posiadaniu

na dzien sporzqdzenia protokofu zdawczo — odbiorczego.

data i podpis przekazujgcego



Zalacznik C
do protokolu zdawczo - odbiorczego
stanowigcego zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ....@.0../2019
Burmistrza Sokolki 2 dnia ... 5.9 3. 2019 1

Spis spraw biezacych/ w toku zwigzanych ze stanowiskiem Sekretarza Sokotki:

PO PO PP P TP P PP P S PPTUEUOPRTOR ,
P OO R P PSP PPIPOIRt ,
R OO PO O PPN PPROPPPIOP ,
OO PO PSPPI TRPRPP PP ,

Oswiadczam. ze przedkladam wszystkie informacje i dokumenty znajdujgee si¢ w moim posiadaniu

na dzien sporzgdzenia protokolu zdawczo — odbiorczego.

data i podpis przekazujgcego



Zalacznik D
do protokolu zdawczo - odbiorczego

stanowiacego zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ...§.Q./2019
Burmistrza Sokélki z dnia ........ 2F.9=2..2019 .

Dokumenty tinansowo — ksigegowe dotyczace stanowiska Sekretarza Sokotki nie bedace
w posiadaniu innego pracownika wydziatu:

Lt ,
e e et ettt b s s e b a et s aae s naae s ,
T ST P ST OSSP EUP PRSP SURUT OO PPROPPIOR ,
e e ,

Oswiadczam, ze przedkladam wszystkie informacje | dokumenty znajdujgce si¢ w moim posiadaniu

na dzien sporzgdzenia protokolu zdawczo — odbiorczego.

data i podpis przekazujgcego




