Zatgcznik Nr 6
do Polityki Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Osobowych
w Urzedzie Miejskim w Sokétce

Procedura prawo do sprostowania danych

1. Cel procedury
Celem procedury jest realizacja uprawnienia osoby fizycznej do sprostowania/uzupetnienia swoich
danych przetwarzanych przez Administratora.

2. Prawa osoby fizycznej, ktérej dane sg przetwarzane
1) Kazdej osobie fizycznej przystuguje jednakowe prawo do niezwtocznego sprostowania/uzupetnienia
dotyczacych go danych osobowych, ktore sg nieprawidtowe lub nieaktualne;

2) Uwzgledniajagc cele przetwarzania, osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do zgdania od
Administratora uzupetnienia niekompletnych danych osobowych, poprzez przedstawienie
odpowiedniego oswiadczenia Administratorowi;

3) Jezeli osoba fizyczna zazgda uzupetnienia katalogu dotyczgcych go danych osobowych o te, ktére nie
sg niezbedne Administratorowi do dziatania, to taki wniosek nie musi zosta¢ pozytywnie rozpatrzony
przez Administratora dla osoby, ktérej dane dotycza.

3. Procedura rozpatrywania zagdan o sprostowanie danych osobowych
1) Komunikacja z osobg, ktérej dane dotyczg powinna by¢ prowadzona w zwieztej, przejrzystej,
zrozumiatej i dostepnej formie;

2) Osoba sktadajgca wniosek o sprostowanie/uzupetnienie danych osobowych oswiadcza, ze jest osobg
mozliwg do zidentyfikowania, na podstawie dobrowolnie podanych danych osobowych,
umozliwiajgcych jej jednoznaczng identyfikacje;

3) W przypadku, gdy Administrator nie jest w stanie zidentyfikowa¢ osoby sktadajgcej wniosek o
sprostowanie/uzupetnienie danych osobowych, ma prawo na podstawie obowigzujgcych przepiséw
prawa odmowic¢ rozpatrzenia zagdania, uprzednio podejmujgc wszelkie mozliwe S$rodki w celu
zidentyfikowania osoby, ktdra z nim wystgpita;

4) Dziatania podejmowane na podstawie Zgdania o sprostowanie lub uzupetnienie danych sg zwolnione
z optat(art. 12 ust. 5 RODO), lecz jezeli zadania osoby, ktérej dane dotyczg sgewidentnie
nieuzasadnione lub nadmierne (np. ze wzgledu na swdj ustawiczny charakter) Administratorowi
przystugujg dwa uprawnienia:

- pobranie rozsgdnej opfaty, ktora uwzglednia administracyjne koszty prowadzenia komunikacji i
podjetych dziatan (wedtug stawek obowigzujgcych u Administratora),

- odmowa podejmowania dziatan;

5) Administrator, w przypadku podjecia decyzji, o nieuzasadnionym lub nadmiernym charakterze
zadania ma obowigzek wykazania takich cech zgdania (wniosku) w ewentualnym postepowaniu przed
organem nadzorczym;

6) Administrator jest zobowigzany po dokonaniu sprostowania/ uzupetnienia danych osobowych
poinformowad wszystkich odbiorcow, ktérym ujawniono dane podlegajgce uzupetnieniu/sprostowaniu
o fakcie ich uzupetnienia/sprostowania;



7) W przypadku braku mozliwosci wykonania powyzszego, lub gdy dziatanie takie wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku ze strony Administratora, moze on podja¢ decyzje o nieudzieleniu
stosownej informacji odbiorcom, jednakze ma obowigzek wykazania braku tej mozliwosci lub
niewspotmiernie duzego wysitku w ewentualnym postepowaniu przed organem nadzorczym.

4. Terminy rozpatrywania zadan o sprostowanie/uzupetnienie danych osobowych.
Na podstawie art. 12 ust. 3 RODO, Administrator podejmuje decyzje o przyjeciu/odrzuceniu
o$wiadczenia/wniosku o sprostowanie/uzupetnienie danych osobowych bez zbednej zwtoki.

Terminy na udzielenie odpowiedzi na zadanie:
1) Administrator zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na zadanie osoby fizycznej w
terminie miesigca od otrzymania tego zadania;

2) Jezeli zadanie ma charakter skomplikowany, lub skierowano duzg liczbe zagdan, administrator moze
wydtuzy¢ czas udzielenia odpowiedzi o kolejne 2 miesigce, jednakze w takim wypadku jest zobowigzany
do przekazania takiej informacji osobie fizycznej w terminie pierwszego miesigca liczagc od momentu
wptyniecia zgdania. Musi réwniez w takim wypadku podac przyczyny wydtuzenia terminu na udzielenie
odpowiedzi ( art. 12 ust. 3 RODO);

3) W przypadku, gdy Administrator nie zamierza udzieli¢ odpowiedzi i dziatan wobec zgdania osoby
fizycznej jest zobowigzany do poinformowania tej osoby o powodach niepodjecia dziatan, a takze
mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania przez podmiot danych
z mozliwosci wniesienia sprawy do sadu.



