ZARZADZENIE Nrd.@g./zo19
Burmistrza Sokotki
z dnia w grudnia 2019 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Sokotce.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(. Dz. U. 22019 r., poz. 506 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Sokotce wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 459/2017 Burmistrza Sokotki z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Sokolce (zm. Zarzadzeniem Nr 20/2018
Burmistrza Sokoétki z dnia 28.12.2018 r., Zarzadzeniem Nr 62/2019 z dnia 28 marca 2019 r.),
wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. § 17 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
» 817
2. Referat Polityki Spoteczne;:
1) koordynacja realizacji zadan wynikajacych z ustawy o pomocy spoteczne;j,

2) wspotpraca z OPS w Sokoétce w zwigzku z realizacjg programu ,,Pomoc panstwa w zakresie
dozywiania" w szkotach na terenie Gminy Sokotka,

3) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi oraz ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - obstuga administracyjna Gminne;j
Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych (GKRPA) w/w zakresie kierowania na
leczenie odwykowe 0séb uzaleznionych,

4) przyjmowanie wnioskéw, prowadzenie korespondencji z osobami uzaleznionymi
wzywanymi na posiedzenia GKRPA, umarzanie postgpowan oraz przygotowywanie wnioskow
do sadu o nalozenie obowigzku leczenia odwykowego, wspotpraca z bieglymi w zakresie
uzaleznien, policja, sgdami, kuratorami sgdowymi, zespotem interdyscyplinarnym,

5) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego 1 wolontariacie
w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej 1 sportu,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg dotyczacg zlecania zadan organizacjom
pozarzadowym w trybie konkursowym 1 pozakonkursowym z zakresu kultury tizycznej;
oglaszanie o naborze wnioskow, sporzadzanie uméw, nadzor nad realizacjg i rozliczenie
zrealizowanych umow,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg dotyczacg przyznawania nagrod i stypendiow
sportowych wynikajacych z ustawy o sporcie - przyjmowanie i weryfikacja wnioskow,
przygotowywanie decyzji przyznajacych stypendia,

8) koordynacja pracy Gminnej Rady Sportu,

9) nadzér nad dzialalnoscig podlegltych jednostek: Osrodka Sportu i Rekreacji, Osrodka
Pomocy Spotecznej, Sokolskiego Osrodka Kultury, Biblioteki Publiczne;,

10) prowadzenie rejestru instytucji kultury,

11) organizowanie spotkan Burmistrza z mieszkancami,



12) prowadzenie spraw zwigzanych z promocja gminy i realizacjg polityki informacyjne;j,
13) prowadzenie strony internetowej Urzedu, Biuletynu Informacji Publiczne; (BIP),
14) przygotowywanie 1 rozpowszechnianie materiatdow promocyjno-informacyjnych o gminie,

15) promowanie potencjalu gospodarczego, kulturalnego 1 turystycznego gminy,
opracowywanie 1 rozpowszechnianie materiatow informacyjnych i ofert,

16) przygotowywanie i realizacja planu promocji gminy,
17) prowadzenie ewidencji wydatkow dotyczacych promocji,
18) promowanie gminy na spotkaniach, festynach, targach itp.,

19) wspolpraca z samorzadem powiatu i samorzadami gmin w zakresie promocji Ziemi
Sokolskiej oraz z samorzadem wojewddztwa,

20) organizowanie wspotpracy z samorzadami i innymi partnerami w kraju 1 za granica,

21) wspodtpraca z mediami oraz komunikacja spoteczna w zakresie zadan Urzedu Miejskiego
w Sokotce.”

2. Zmienia si¢ Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Sokotce
— Plan etatow Urzedu Miejskiego w Sokolce, ktdry otrzymuje brzmienie zgodnie

z zalacznikiem Nr | do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 roku
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr.Ag.i{..../ZOIQ
Burmistrza Sokotki z dnia ... %7 ... grudnia 2019r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Sokotce.

PLAN ETATOW

URZEDU MIEJSKIEGO W SOKOLCE

STANOWISKA LICZBA ETATOW

I. KIEROWNICTWO URZEDU: 6
Burmistrz 1
Pierwszy Zastepca Burmistrza 1
Drugi Zastepca Burmistrza 1
Petnomocnik Burmistrza 1
Sekretarz 1
Skarbnik 1
Il. STANOWISKA SAMODZIELNE: 5
Radca prawny 2
Audytor wewnetrzny 1
Stanowisko ds. obronnych, wojskowych, zarzadzania 1
kryzysowego i OSP/Petnomocnik ds. Ochrony

Informacji Niejawnych

Stanowisko ds. Kadr 1
lll. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH: 1
IV. WYDZIAt OSWIATY | POLITYKI SPOLECZNEJ: 6
REFERAT OSWIATY: 4
Stanowisko ds. oswiaty 3
Pomoc administracyjna 1




REFERAT POLITYKI SPOtECZNEJ:

Stanowisko ds. promocji, informacji i turystyki 1

Stanowisko ds. informacji publicznej, BIP i strony 1

internetowej

V. WYDZIAt EWIDENCIJI | ORGANIZACII: 16
REFERAT ORGANIZACII: 11
Stanowisko ds. obstugi rady miejskiej, organizacji 1

wyboréw i referenddw oraz organizacji pozarzgdowych

Stanowisko ds. sekretariatu Burmistrzow, kancelaria, 3

punkt informacyjny

Pomoc administracyjna 1

Informatyk 2

Stanowisko ds. zabezpieczenia i funkcjonowania urzedu 1

Dozorca- konserwator 2

Goniec 1

REFERAT EWIDENCII: 5

Stanowisko ds. ewidencji ludnosci, rejestru wyborcow 2

Stanowisko ds. dowodow osobistych 2

Stanowisko ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej, 1

koncesji, zezwolen i archiwum gminnego

VI. WYDZIAt PLANOWANIA | INWESTYCJI 14
REFERAT PLANOWANIA | INWESTYCIJI: 8

Stanowisko ds. zamowien publicznych 1

Stanowisko ds. inwestycji 2




Stanowisko ds. inwestycji, wspotpracy i planowania 2
rozwoju

Pomoc administracyjna 1
Stanowisko ds. planowania przestrzennego i obstugi 2
inwestora

REFERAT POZYSKIWANIA SRODKOW 6
POZABUDZETOWYCH:

Kierownik referatu ds. pozyskiwania srodkow 1
pozabudzetowych

Stanowisko ds. pozyskiwania srodkow 4
pozabudzetowych

Pomoc administracyjna 1
Vil. WYDZIAt GOSPODARKI KOMUNALNEJ, 15
ROLNICTWA | OCHRONY SRODOWISKA:

REFERAT OCHRONY SRODOWISKA: 6
Stanowisko ds. ochrony srodowiska 3
Pomoc administracyjna 1
Stanowisko ds. gospodarowania odpadami i ochrony 2
srodowiska

REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ

| ROLNICTWA: 9
Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami 1
Stanowisko ds. zarzadzania drogami gminnymi 3
i komunikacji

Pomoc administracyjna 1
Stanowisko ds. rolnictwa 1
Stanowisko ds. mienia gminy i lokalowych 1
Stanowisko ds. gospodarki gruntami, mienia gminy 1

i obstugi inwestora




: Stanowisko ds. budownictwa wodnego i utrzymania 1
drog
VIII. WYDZIAt POLITYKI FINANSOWEJ 21
| BUDZETU
REFERAT FINANSOWO-BUDZETOWY: 8
Gtowny ksiegowy 1
Stanowisko ds. ptac 1
Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej 4
Pomoc administracyjna 2
REFERAT PODATKOW | OPLAT: 13
Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowe;j 3
Pomoc administracyjna 1
Stanowisko ds. wymiaru podatku 4
Stanowisko ds. kontroli podatkowej 1
Stanowisko ds. obstugi kasowe;j 1
Stanowisko ds. optat za gospodarowanie odpadami 3
komunalnymi
IX. URZAD STANU CYWILNEGO: 3
Kierownik USC 1
Zastepca Kierownika USC 2
X. STRAZ MIEJSKA: 5
Komendant 1 N
!
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