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ZARZADZENIE NR ....¢. \0/2020
BURMISTRZA SOKOLKI

z dnia /i—aa 2020 roku

w sprawie ograniczenia dost¢epu do budynku Urzedu Miejskiego w Sokélce i Urzedu Stanu
Cywilnego oraz ustalenia procedury obslugi interesantéw w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢
koronawirusa COVID-19 na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 poz. 506,
poz. 1309, poz.1571, poz. 1696, poz.1815) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Od dnia 16 marca 2020 r. do odwotania ogranicza si¢ dostgp do budynku Urz¢du Miejskiego w Sokolce z
siedzibg w 16-100 Sokotka, Plac Kosciuszki 1 oraz Urzg¢du Stanu Cywilnego zlokalizowanego w 16-100
Sokotka, ul. Grodzienska 1.

§2
Korespondencja do Urzgdu Miejskiego w Sokoltce, zwanego dalej ,,urzgdem”, dostarczana jest:
1) w wersji papierowej na adres: Urzad Miejski w Sokotce, Plac Kosciuszki 1, 16-100 Sokatka,
2) w wersji elektronicznej na adres: kancelaria@sokolka.pl,
3) osobiscie w wyznaczonym do tego miejscu w godzinach pracy urz¢du (przy wejsciu gidéwnym).

§3
Korespondencja z poczty odbierana bgdzie przez wyznaczong osobg, przy zachowaniu srodkow
ostroznosci tj. uzywajac jednorazowych rekawiczek, plynéw dezynfekujacych.

§4

Wszyscy pracownicy urz¢du na biezaco odbieraja korespondencj¢ mailowa.

§5
1. Wplywajaca korespondencja odbierana jest i otwierana przy zachowaniu srodkéw ostroznosci, tj.
uzywajac jednorazowych rekawiczek i ptynéw dezynfekujacych.
2. Korespondencja zlozona w urz¢dzie zostanie umieszczona w pomieszczeniu przy punkcie
informacyjnym na okres 24 godzin przy zachowaniu odpowiednich zabezpieczen.

§6
1. W sytuacjach wyjatkowych nalezy skontaktowac si¢ telefonicznie lub e-mailowo z pracownikiem
merytorycznym prowadzacym dang sprawe w celu umowienia wizyty w urzedzie.
2. Wizyta w urzedzie odbywaé si¢ bedzie w holu glownym na parterze z zachowaniem niezbg¢dnych
srodkdow ostrozno$ci tj. zachowanie odleglosci, uzywajac jednorazowych re¢kawiczek i ptynow
dezynfekujacych.
3. Wykaz telefonéw urzgdu: https://sokolka.pl/samorzad/informacje/spis-telefonow/

§7
1. Istniejaca w urzedzie kasa zostaje zamknigta. Platnosci nalezy dokonywaé w formie przelewow
bankowych, przekazéw pocztowych lub przelewow elektronicznych.
2. Wplat podatkow i oplat mozna dokonywac bez prowizji w Oddziale Banku Pekao S.A w Sokélce.


mailto:kancelaria@sokolka.pl
https://sokolka.pl/samorzad/informacje/spis-telefonow/

3. Wplat podatkéw nalezy dokonywac na indywidualne konta podane w decyzji, wplat podatkow i optat
mozna dokonywac na rachunek bankowy: 26 1240 5211 1111 0010 8700 6473.

4. Wptlat z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi nalezy dokonywac¢ na indywidualne
konta lub na rachunek bankowy: 12 1240 5211 1111 0010 9294 2252.

Zarzadzenie obowigzuje do jego odwotania.

§8

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Piotr Rermarnowicz
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