Sokotka, dn. {f marca 2029r.
Urzad Miejski w Sokotce
Plac Kosciuszki 1

16-100 Sokotka

Zapytanie ofertowe

Urzad Miejski w Sokotce z siedzibg w 16-100 Sokotka, Plac Kosciuszki 1 zaprasza do sktadania ofert:
1. Opis przedmiotu zamowienia:

"Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek oraz ich ewentualnych zwrotow, na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Sokotce" w okresie od 1 kwietnia 2020 r. do 31 grudnia 2020 .

2. Termin realizacji zamodwienia od 01.04.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.
3. Sposob i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 27 marca 2020 r. do godz. 12%° w Kancelarii Urzedu Miejskiego w
Sokofce, Plac Kosciuszki 1, 16-100 Sokotka. W przypadku wysytki oferty przesytka pocztows,
powinna ona by¢ dostarczona do siedziby Zamawiajgcego do dnia 27 marca 2020 r. do godz. 12%.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty czesciowej na zadanie 1i 2 lub na zadanie 3 tacznie.
4. Przy wyborze wykonawcy Zamawiajgcy bedzie sie skierowat kryterium oceny 100%.
5. Zatgczniki:

Zatgcznik Nr 1 Opis przedmiotu zamodwienia
Zatgcznik Nr 2 Formularz ofertowy

Zatacznik Nr 3 Formularz cenowy

Zatgcznik Nr 4 Wzor umowy

Zatgcznik Nr 4 Wzér umowy powierzenia danych




Zalacznik Nr1

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie usiug pocztowych w obrocie krajowym 1
zagranicznym =W sakresie  przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow w rozumieniu ustawy Z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 7 2018 1. poz.2188, z 2019 poz. 1051,
1495, 2005) na rzecz Urzedu Miejskiego w Sokofce.

2. Przez Wykonawcg - rozumie sic Operatora pocZtowego okreélonego w ustawie z dnia 23
listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poZ. 2188, , z 2019 poz. 1051, 1495,
2003)

3. Przedmiot zamowienia podziclony jest na trzy zadania:

Zadanie 1

Przesyiki pocztowe bedace przedmiotem zamoOwienia:

1) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania 1 dorgczonc Zd
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

Rodzaj przesylek i ich ilosci sa szacunkowe i bedg ulegaly smianie w zaleznosci od potrzeb

Zamawiajgcego:

Waga przesytek [log¢ przesylek w sztukach
krajowe
Format S 8 000
Format M 120
Format L 100 B

2) polecone priorytetowe - przesylki najszybszej kategorii przyje¢te za potwierdzeniem
nadania 1 doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

Rodzaj przesylek i ich ilosci sa szacunkowe i beda ulegaty zmianie W zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego:

krajowe j
Format S T 20
Format M T 10

( 10

[lo¢ przesylek w sztukach \

Format L




3) polecone - przesylki rejestrowane niec bedace przesytkami najszybszej kategorii W
obrocie krajowym i zagranicznym.
Rodzaj przesylek i ich ilosci sa szacunkowe i beda ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb

Zamawiajacego:

1l

krajowe 4‘
Format S ‘ 300
Format M ‘ 60

Format L 10

Waga przesytek 08¢ przesylek w sztukach \




4) polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocic

zagranicznym.

Rodzaj przesylek i ich iloéci sa szacunkowe i beda ulegaly zmianie W zaleznosci od potrzeb

Zamawiajgcego:

ﬁ Waga przesylek [los¢ przesylek w sztukach4\

Sirefa A (Curopa (facznie z Cyprem, cala Rosja i Izraelem)

Strela B (Ameryka Polnocna, Afryka)

wh wn wn

e
Strefa C (Ameryka Poludniowa. Srodkowa 1 Azja)

Strefa 1D (Austraha i Oceania) 35

5) polecone za potwierdzeniem odbioru zagraniczne a przesylki rejestrowanc najszybsze]
kategorii w obrocie zagranicznym (priorytetowe 7P0O)

Al

Waga przesylek [lo§¢ przesylek w sztukach
Strefa A (Europa (facznic z Cyprem, cala Rosja i lzraclem) 10
Strefa B (Ameryka Polnoena, Afryka) 10
Surefa C (Ameryka Poludniowa. Srodkowa 1 Azja) 5
Streta D (Austrahiay Oceanid) 5 J
Zadanie 2

Przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia:
1) zwykle - przesyiki nierejestrowane nic bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym:

Rodzaj przesylek 1 ich ilosci sa szacunkowe i beda ulegaly zmianie W zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego:

T Waga przesytek [los¢ przesylek w sztukach
krajowe ]
Format S 2200
Format M 40
Format L 5
L




2) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii W obrocie
krajowym i zagranicznym:

Rodzaj przesylek i ich ilosci sa szacunkowe i bedg ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego:

[ Waga przesylek Tloé¢ przesylek w sztukach
krajowe
| Format S 20
Format M 10
Format L 5

3) paczki - paczki rejestrowanc nie beda paczkami najszybsze) kategorii w obrocie
krajowym:

Rodzaj przesylek i ich ilosci sa szacunkowe i beda ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego:

Waga paczek w kg Tlos¢ przesylek w sztukach
Gab A krajowe
do 1 kg 10
onad 1 kg do 2k 5
Lp g g




4) paczki priorytetowe - paczKi rejestrowanc najszybszej kategorii W obrocie krajowym;

Rodzaj przesylek i ich ilodci sa szacunkowe i beda ulegaly zmianie W zaleznos$ci od potrzeb
Zamawiajacego:

Waga paczek w kg [los¢ przesylek w sztukachj
Gab A krajowe
do 1 kg 10
ponad 1 kg do 2 kg 5
Lponad 2 kg do S kg 5 |

Zadanie 3

Ustugi kurierskie bedace przedmiotem zamowienia:
1) paczki - ustugi podstawowe;

Rodzaj przesylek i ich ilosci sa szacunkowe i beda ulegaty zmianie W zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego:

Waga paczek w kg [los¢ przesytek w szlukachw
krajowe j
do 1 kg 10
—_ponad 1 kg do 5 kg 15
ponad S kg do 10 kg 5

4. Wykonawca zobowigzuje sic dorgczy¢ przesylki listowe przyjete do przemieszczenia i
doreczenia: w dniu nastgpnym jednak nie pézZniej niz W 4 dniu po dniu nadania W przypadku
przesyltki listowe;j najszybszej kategorii, W dniu nastepnym jednak nie pozniej niz w 6 dniu
po dniu nadania w przypadku przesyiki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii.

5. Przesylki listowe nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bgdg przez Wykonawcg do
kazdego micjsca w Kraju 1 zagranicg. Paczki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane

beda przez Wykonawee do kazdego miejsca w kraju i zagranica objetego Porozumieniem z¢
Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

6. Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii
rodzajowej 1 wagowej. Przesylki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listow
poleconych. Przesylki niercjestrowanc nadawane beda na podstawie wykazu nadanych
przesylek. Wykazy sporzgdzane bedg w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy 1
Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w  sposob trwaly i czytelny informacje
jednoznacznic identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki
(zwykla. polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesyiki.



8. Zamawiajacy bedzie korzystal wylgcznie ze swojego opakowania przesylek. Dopuszeza
si¢ stosowanie opakowan Wykonawcey przy realizacji ustug opisanych w Zadaniu 3.

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania wszelkich oznaczen przesylek
rejestrowanych 1 priorytetowych.

10. Wykonawca bgdzie dorgczal do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po dor¢ezeniu przesyiki. Po uptywie terminu
odbioru przesytka nieodebrana niezwlocznie zwracana bedzie Zamawiajacemu.

I1. Wykonawca bedzie stosowal whasne znaki stuzace do potwierdzenia optat dotyczacych
ustugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajace identyfikacje umowy, na podstawie ktorej
swiadczone sg ustugi pocztowe.

12. Wykonawca bgdzie wykonywal ustugi pocztowe okreslone w Zadaniu 1 zgodnie z
zasadami okreslonymi w Rozdziale 8 ,Dorgczenia" ustawy z dnia 14 czerwca 1960r.
Kodeksu Postgpowania Administracyjnego (KPA) (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096) oraz z
zasadami dorgczen okreslonymi w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800).

13. Zamawiajacy wymaga, aby placowki pocztowe Wykonawcy, w ktérych mozna odebraé
przesytki niedor¢czone odbiorcy w sposob wskazany z art. 42 i 43 KPA, a doreczane w
sposob wskazany w art. 44 KPA znajdowaly si¢ na terenie kazdej gminy lub gminy
sasiadujace;.

I4. Zamawiajacy moze Korzysta¢ rowniez z wlasnych wzoréw drukéw potwierdzenia
odbioru w celu dorgczania przesytek na zasadach okreslonych w KPA, zgodnych ze wzorem
drukow potwierdzen odbioru umieszezonych na stronie www. Wykonawecy.

I5. Zamawiajacy dopuszcza formg oznakowania przesylek zaproponowang przez operatora:

OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE

z wylaczeniem znaczkOw pocztowych.

16. W formularzu cenowym w pozycjach bez podanej ilosci nalezy poda¢ cene jednostkowa
netto i brutto dla wyszczegolnionego rodzaju przesylki.

Sporzadzit: Sylwia Skowysz

Piotr Romanowicz
//ﬁ-—""\

Sekretarz—~_

FRaOX, A ZOe,



..................................... L R —— Zatgcznik Nr 2

FORMLARZ OFERTOWY
,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz ich ewentualnych zwrotéw, na
potrzeby Urzedu Miejskiego w Sokotce”.

1. Nazwa i adres Oferenta:

3. Oferuje wykonania przedmiotu zamowienia za :
Zadanie 1

T PEmmnE—————— L zt

DOTALEK VAT weovvvimmssrrisssssomsssssssisssss s i zt

CENE BIULL cvevvoeneernerrasssssssisasaismssssssssnssssnsms s s bt s s o enes zt

T T TO————— U )
Zadanie 2

CONE NETEO .. vevieinnisiarsesssnenssstersnsssssssssns sasrasiasssssstonnstnrssssssisentassnsaioisss zt

DOALEK VAT «ovicuuimrisassunsassiressisssssssessisssssissas s ssmssisenisssasinses pal

Torl oy T ReR— L SRRl zt

T LT ———————TEE AU )
Zadanie 3

T Cla c m—————r TR LS zt

POTAEK VAT L.vorrrmiemssessssiassasssmmssss s soms s 7t

CENE DIUTE wovcvaveenrensrnesanssssiiingsanss iassssustsssmssnmas st sashassasemessssissstarmasesess zt

T LI ———————_—_ )

4. Oiwiadczam, ze zapoznatem sig z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.
5 Oéwiadczam, ze spetniam warunki okreélone przez Zamawiajacego.
6. Zatgczniki:
1)
2)
3)

Podpis Oferenta



FORMULARZ CENOWY Zatgcznik nr 3

ﬁ nadawana Ceit i
add ang
L Rodzaj przesylki Waga przesylki ke jednostkowa jednostkowa | Wartos¢ netto Wartoé¢ brutto
L " netto brutto
1 Format S do 500 g 2200
ZWYKLE KRAJOWE A/B Przesytki nierejestrowane nie
2 bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie Format M do 1000 g 40
krajowym (ekonomiczne)
3 Format L. do 2000 g 3
4 Format S do 500 g 20
5 N<<<_Arm _u.m KRAJ O<<m >__m.uﬂmm._<wr_ nierejestrowane Format M do 1000 & 10
najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe)
6 Format L. do 2000 g 5
7 Format S do 500 g 300
POLECONE KRAJOWE A/B Przesytki rejestrowane nie
8 bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie Format M do 1000 g 60
krajowym (ekonomiczne polecone)
9 Format L do 2000 g 10
Zwrot przesytek rejestrowanych nie bedacych przesytkami
10 | najszybsze] kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne
polecone)
11 Format S do 500 g 20
POLECONE PR KRAJOWE A/B Przesytki rejestrowane
12 | najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe Format M do 1000 g 10
polecone)
13 Format L. do 2000 g 10
14 Format § do 500 g 8000

POLECONE ZA POTWIERDZENIEM ODBIORU




KRAJOWE A/B Przesylki rejestrowane nie bedace

B przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym Eorant bl Col060E 120
(ekonomiczne ZPQO)

16 Format L do 2000 g 100

17 10

18 POLECONE PR ZA _UO._.EVm.IUNmz_m_S O.Um_OEC Strefa B (Ameryka Polnocna, Afryka) 10

ZAGRANICZNE Przesytki rejestrowane najszybszej

19 kategorii w obrocie zagranicznym (priorytetowe ZPO)  [Strefa C (Ameryka Poludniowa. 5
Srodkowa 1 Azja)

20 Strefa D (Australia i Oceania) 5
Strefa A (Europa (lacznie z Cyprem, =

21 - . 2]
cata Rosjg i [zraelem)

22 | POLECONE PR ZAGRANICZNE Przesytki rejestrowane |Strefa B (Ameryka Potnocna. Afryka) 3

. najszybszej kategorii (priorytetowe polecone) Strefa € (Ameryka Poludniowa, .

- Srodkowa i Azja) .

24 Strefa D (Australia i Oceania) 5

25 do 1 kg gabaryt A 10

26 do 1 kg gabaryt B

27 ponad 1 kg do 2 kg gabaryt A 5

28 ponad | kg do 2 kg gabaryt B

PACZKI KRAJOWE Paczki rejestrowane nie bedace

29 paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym  [ponad 2 kg do 5 kg gabaryt A

30 ponad 2 kg do 5 kg gabaryt B

31 ponad 5 kg do 10 kg gabaryt A

32 ponad 5 kg do 10 kg gabaryt B

33 do 1 kg gabaryt A 10

34 do 1 kg gabaryt B

35 ponad 1 kg do 2 kg gabaryt A 5

36 | PACZKI PR KRAJOWE Paczki rejestrowane najszybszej [Ponad I ke do2kg gabaryt B

37 kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe) ponad 2 kg do 5 kg gabaryt A 5




ponad 2 kg do 5 kg gabaryt B

ponad 5 kg do 10 kg gabaryt A

ponad 3 kg do 10 kg gabaryt B

PACZKI — Ustugi kurierskie

Do | kg

10

Od 1 kg do 5 kg

Ponad 5 kg do 10 kg

| e

Ustuga "zwrotne potwierdzenie odbioru" w obrocie

krajowym

Optata z

a staty odbior korespondencji (listow/paczek) od
Zamawiajacego -optata miesigczna




zawarta w dniu ......... 2020 roku w Sokodice, pomigdzy Gmina Sokétka majaca swojg siedzibg w 16-100

Sokotka, Plac Kosciuszki 1, reprezentowang przez. Ewe Kulikowska - Burmistrza Sokoétki zwang dale]

Zamawiajacym’,

e DTI————— majgca swa siedzibg w
wpisang do rejestru DrZEASIEDIOTCOW ..o 6 NR KRS ......cioiuim somminsmanse i NIP:

L REGON: e . zwang dalej w tekscie umowy ,Operatorem”, reprezentowanym
przez.

w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru Operatora w trybie zapytania ofertowego, do ktorego
nie stosuje sig przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych zgodnie 2 art 4 pkt

8 cyt. Ustawy, zostata zawarta umowa 0 nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot zamdwienia

1 Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z 2019 poz. 1051, 1495, 2005) w obrocie
krajowym i zagranicznym, W zakresie przyjmowania, przemieszczania | doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, na potrzeby Urzedu Miejskiego w Sokotce.

2. Przez przesyiki pocztowe bedace przedmiotem zamaéwienia rozumie sig:

1) przesyiki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne,

2) przesytki listowe rejestrowane nadane i doreczane Za pokwitowaniem Iub z potwierdzeniem
odbioru krajowe i zagraniczne,

3) paczki krajowe i zagraniczne - przesyiKi rejestrowane

4) przesylki kurierskie w obrocie krajowym i zagranicznym

3. Szczegbtowy opis zapytania ofertowego niniejszej umowy Z uwzglednieniem zasad jego realizacji
zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, stanowiacy jej integralng czesc.

4. Wykaz orientacyjnych ilosci poszczegodlnych przesylek stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszej umowy —

formularz cenowy.

§2

Czas obowiazywania umowy

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony z mocg obowigzywania od dnia 1 kwietnia 2020 r.
do dnia 31 grudnia 2020 r.

2 Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wczesniejszego rozwigzania umowy Za uprzednim
miesigcznym okresem wypowiedzenia, W przypadku nierzetelnego wykonywania umowy przez
Operatora, . powtarzajacego si¢ dostarczania uszkodzonych przesytek, opoOZnienia W dostarczaniu,
niezgodnego z Umowg przepakowywania przesytek dostarczanych przez Operatora oraz zmiany cennika
o ktorej mowa w § 4 ust. 3 Umowy.

3. Wypowiedzenie umowy moze nastapi¢ jedynie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.



1

2,

§3
Forma optaty

Za wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiajacy bedzie uiszczat optate w formie optaty z dotu.

Przez optate z dotu nalezy rozumiet optate w catosci wniesiong przez Zamawiajacego, pezgotdwkowo,

poprzez polecenie przelewu W terminie pozniejszym niz nadanie przesytki, zastrzezeniem § 4.

3.

Zamawiajacy zobowigzany jest do:

1) umieszczania na opakowaniu przesytki pocztowe) oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za

ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:

OPLATA POBRANA

Umowa z Operatorem nr.......c..oooeeee

2) w przypadku odstgpienia od stemplowania przesytek pocztowych w obrocie krajowym, umieszczania
oznaczenia potwierdzajacego wniesienie opfaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku
pieczeci o tresci:

PRZESYLKA NIESTEMPLOWANA
OPrATA POBRANA
Umowa z Operatorem Nr ...

Nadano w

(zgodnie z Zatgcznikiem nr | do Umowy)

Pra = =

(data nadania zgodna ze stanem faktycznym)

3) oznaczenia, 0 ktorych mowa w pkt 1 i 2 nalezy umieszczaé W miejscu przeznaczonym na znak
opfaty pocztowej, na stronie adresowej przesytek listowych (z wytgczeniem przesytek listowych z

zadeklarowang wartoécig w obrocie krajowym i zagranicznym).

§4

Regulowanie optat
Strony ustalajg nastgpujace zasady rozliczania i regulowania opfat:
1) zaokres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy,

2) podstawa rozliczen finansowych jest suma optat za $wiadczone ustugi stwierdzone na podstawie

dokumentow nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktorym mowa w pkt 1,

3) Operator zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu

rozliczeniowego,

4) naleznosci wynikajace z faktur, Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na konto wskazane na

fakturze w terminie do 14 dni od daty jej wystawienia. Na przelewie Zamawiajgcy zobowigzany jest

okreslic tytut wptaty JFV Nr UMOWE NI v oeiveeeneee ey

5) za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Operatora,



6) za nieterminowe regulowanie naleznosci Operator nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe za opbznienie
oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia ustug do czasu uregulowania naleznosci.
Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury ptacone begda przez Zamawiajgcego na

podstawie noty odsetkowe,

7) w przypadku zalegania przez Zamawiajacego z ptatnosciami przez okres diuzszy niz 21 dni od
wskazanego w pkt 4 terminu zaptaty, ustuga poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego
bedzie realizowana z sastosowaniem formy platnosci .z géry”, na ogélnie obowigzujgcych zasadach.
Ponowne zastosowanie formy optaty ,z dotu” nastapi¢ moze poczawszy od nastepnego okresu

rozliczeniowego, po uregulowaniu zalegtych naleznosci wraz z odsetkami,

8) w przypadku opoznienia Zamawiajacego w zaptacie za faktury, Operator ma prawo do zaliczenia
otrzymanych ptatnosci na poczet zalegtych naleznosci, w tym odsetek, bez wzgledu na tytut podanej

ptatnosci,

9) Strony ustalaja, ze faktury beda wystawiane i przesytane na adres Zamawiajacego wskazany w

komparycji Umowy

10) Zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur, okreslonych w pkt 9 nie wymaga aneksowania

Umowy, pod warunkiem pisemnego powiadamiania o tym fakcie Operatora.
2. Zamawiajacy bedzie uiszczat optaty zgodnie z obowigzujgcymi cennikami.

3 Zmiana wysokosci opfat okreslonych w cennikach ustug pocztowych wskazanych w Formularzu
ofertowym moze by¢ dokonana w trakcie trwania Umowy tylko w przypadku, gdy nastapi ona zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa | wewnetrznymi uregulowaniami Operatora. W przypadku
zmiany cennika ustugi pocztowej, Operator jest zobowigzany dostarczy¢ w ciggu 7 dni Zamawiajacemu
nowy cennik, zawierajacy propozycje zmian cen jednostkowych w stosunku do ztozonej oferty, ktore
obowiazuja Zamawiajgcego od dnia doreczenia nowego cennika. Zmiana cennika nie wymaga aneksu do
umowy. Zasirzega sig, ze w przypadku $wiadczenia ustug nie ujetych w Zataczniku nr 3 do umowy podstawg
rozliczen bedg ceny zawarte w obowiazujgcym w dacie przyjecia przesytek cenniku optat za ustugi pocztowe

swiadczone przez Wykonawce, w oparciu o przepisy ustawy — Prawo Pocztowe.

4 Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towarow i ustug,
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek o towarow | ustug wedtug

obowigzujacej stawki.

5 Zamawiajacy dopuszcza zmiang sakresu ilosciowo — przedmiotowego niniejszej umowy poprzez
wytaczenie z zakresu niniejszej umowy czgsci przesytek pocztowych w przypadku zmiany obowigzujgcych
przepisow prawa. W takim przypadku Strony sporzgdza stosowny aneks dotyczgcy zmiany zakresu, ilosci i
wartosci przedmiotu zamowienia.

6. W obu przypadkach wymienionych wyzej niezbedne jest pisemne poinformowanie o tym fakcie

Zamawiajgcego.



§5

Odpowiedzialnos¢ z tytutu niewtasciwej realizacji postanowien niniejszej umowy.

Operator ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wyrzgdzone przez osoby, ktorym powierzyt
obowigzki okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy w razie niewykonania lub nienalezytego
wykonania tych obowigzkow przez Operatora.

W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajacego, badz w mieniu oddanym do dyspozycji
Operatora (pod pojgciem ,mienie oddane” Zamawiajacy rozumie wszystko to, co zostaje oddane do
dyspozycji Operatora w celu realizacji umowy), obowigzek odszkodowawczy obejmuje naprawienie
szkody w petnej wysokosci, o ile jest ona nastgpstwem niewykonania lub nienalezytego wykonania tych
obowigzkow przez Operatora.

Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli dorgczenie
przesytki rejestrowane] lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia
nadania.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi, Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Operatora po uptywie 14 dni od
nadania przesytki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamaciji.

Operator odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba, ze nastgpito to
wskutek sity wyzsze.

W przypadku zwioki w zaptacie naleznosci za $wiadczone ustugi Zamawiajgcy zaptaci Operatorowi

ustawowe odsetki.

§6

Nadzor nad realizacja niniejszej umowy

Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy sa:

1. Ze strony Operatora: ......................tel: ... ...

2. Ze strony Zamawiajgcego: ..........coooeee o tel

1.

§7

Postanowienia konncowe

W przypadku wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o wskazanych wyzej okolicznosciach. W
takim przypadku Operator moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci
umowy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy: Kodeksu cywilnego z dnia
23 kwietnia 1964 roku (Dz.U. z 2018 r. poz. 1025), ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2188), Kodeksu postgpowania administracyjnego ustawy z dnia 14 czerwca 1960
r. (Dz.U. z 2018 poz. 2096 ).

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez

Strony, pod rygorem niewaznosci



Spory wynikte ze stosowania niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez Sad Powszechny wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.
Niniejszg umowe sporzgdzono w trzech egzemplarzach — dwa dla Zamawiajgcego, jeden dla Operatora.

Integralng czescia niniejszej umowy sg n/w zatgczniki:

Zalgeznik nr 1 - Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 2 - Formularz cenowy

Zamawiajacy: Operator:



UMOWA NR ...
POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA

zawarta w dnil ... 2020 r. w Sokotce
pomigdzy:
Burmistrzem Soko6tki z siedziba w Urzgdzie Miejskim w Sokétce, Pl KoSciuszki 1, 16-100

Sokotka, NIP 5451815942, reprezentowanym przez Ewe Kulikowska Burmistrza Sokotki
zwana w tresci Umowy ,Administratorem”

a

ey, MAJ3CY SWQ SIEAZIDE W vt s , wpisang do
rejestru przedsigbiorCOW .o G NR KRS iccvrissssommmsraraniss N 1| ——————— y
REGON: i, ZWANYymM w tresci Umowy ,Procesorem” lub _Przetwarzajacym”, w dalsze]

czesci Umowy Administrator i Procesor s3 nazywani tacznie ,Stronami” lub kazde oddzielnie
,Strona”.

§1
Przedmiot Umowy, rodzaj danych osobowych oraz kategorie osob, ktorych dane dotycza.
1. Umowa ma charakter umowy powierzenia danych osobowych w rozumieniu art. 28ust. 113
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne
rozporzadzenie o ochronie danych; Dz U. UE. L. 2016, poz. 119.1), zwanego w dalsze] czesci
Umowy, jako: ,Rozporzadzenie”.
2. Procesor uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wytacznie w celu wykonania
umowy giéwnej, tj. UMOWY DUIMET iimmnrse s 2 AIIR coennnnesmrssiieiisbasssmarswiny , ktorej
przedmiotem jest éwiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 doreczania przesytek pocztowych, paczek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 poz. 2188, z 2019 poz. 1051, 1495, 2005) na rzecz Urzedu
Micjskiego w Sokotce (ktorych przedmiotem jest dorgczanie korespondencji, paczek), ktore beda
swane w dalszej czesci Umowy, jako  przetwarzanie”.
3. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie danych adresatow korespondencji i paczek, rodzaj danych:
imic i nazwisko, adres zamieszkania, siedziba firmy.

§2

Czas trwania umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od 01.04.2020 r. do 31.12.2020r.

2 Procesor nie ma prawa do wykorzystania zgromadzonych na podstawie niniejszej Umowy
danych osobowych w jakimkolwiek celu po jej rozwiazaniu, niezaleznie od podstawy takiego
rozwigzania.

§3

warunki powierzenia danych osobowych do przetwarzania

1. Procesor przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora
oraz:

a) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowiazaty sig
do zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowiazkowi
zachowania tajemnicy;
podejmuje odpowiednie érodki techniczne oraz organizacyjne, majace na celu
zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych;
nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, bez uprzedniej pisemnej zgody

o

O



Administratora;

d) w miarg mozliwo$ci pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne, wywiazac sie z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreélonych w art. 12-23 Rozporzadzenia;

e) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga
administratorowi wywigzac si¢ z obowiazkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia;

f) po zakonczeniu éwiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie, w tym réwniez te, zawarte na nosnikach danych, chyba, ze prawo Unii
Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych
osobowych;

g) udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia oraz umozliwia Administratorowi
(lub upowaznionemu przez niego audytorowi) przeprowadzanie audytow, w tym
inspekeji, i przyczynia si¢ do nich.

2. Jezeli powierzone dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach i
nos$nikach danych Procesora, te scrwery i noéniki nie moga znajdowac si¢ poza obszarem Unii
Europejskicj i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
3. Procesor zobowiazuje si¢ do kazdorazowego i niezwlocznego informowania Administratora
o przypadkach naruszenia przepisow prawa dotyczacych ochrony powierzonych danych
osobowych, w tym w szczegolnosci  przepisow Rozporzadzenia, zaistnialych w okresie
obowigzywania niniejszcj
Umowy.
4. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa w art. 33
Rozporzadzenia, Procesor zgtasza je Administratorowi bez zbednej zwloki. Zgtoszenie
naruszenia ochrony danych osobowych Administratorowi powinno nastapi¢ w formie pisemnej
lub elektronicznej.
5. Na wypadek zawinionego naruszenia przez Procesora zasad przetwarzania danych
osobowych
(okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa, Rozporzadzenia oraz niniejszej
Umowy), skutkujgcego zobowigzaniem Administratora na mocy prawomocnego orzeczenia
sadu, ugody sadowej badz porozumienia mediacyjnego do wyplaty odszkodowania,
zado$cuczynienia  lub  kary pienieznej, Procesor zobowigzuje sig zrekompensowac
Administratorowi udokumentowane straty z tego tytutu w peinej wysoko$ci. Zobowiazanie
Procesora, 0 Ktorym mowa powyzej, powstanie pod warunkiem pisemnego powiadomienia go 0
kazdym przypadku wystgpienia przez osoby trzecie z roszczeniem wobec Administratora z
podaniem podstaw prawnych i faktycznych, w terminie 3 dni od daty dowiedzenia sig
Administratora o takim roszczeniu.
6. Procesor jest zwolniony Z odpowiedzialno$ci za szkody spowodowane przetwarzaniem przez
niego danych naruszajacym przepisy prawa, jezeli nie mozna mu przypisa¢ winy za zdarzenie,
ktore doprowadzito do powstania szkody.
7 Procesor zapewnia, ze dane osobowe nie beda udostgpniane jego pracownikom i
sleceniobiorcom przed podpisaniem przez nich o$wiadczen lub uméw o zachowaniu poufnosci.
7achowanie poufnosci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnigciu stosunku pracy lub umowy
cywilnoprawnej, niezaleznie od przyczyny tego rozwiazania lub wygasniecia.
g Procesor zobowigzuje si¢ do monitorowania i stosowania przepisow prawa, powszechnie
dostepnych wskazowek | zalecen organu nadzorczego 0raz unijnych organow doradczych,
zajmujacych si¢ ochrona danych osobowych, w zakresie przetwarzania powierzonych mu
danych, po uprzednim uzgodnieniu wptywu tych regulacji na przetwarzanie danych z
Administratorem.

§4

Kontrola przetwarzania danych powierzonych

1. Administrator przez caty okres obowigzywania Umowy jest uprawniony do kontroli
poprawno$ci zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Procesorowi. Kontrola moze



zosta¢ przeprowadzona m.in. w formie bezposredniej inspekcji polegajacej na dopuszczeniu
przedstawicieli Administratora do wszystkich obszaréw przetwarzania danych osobowych
objetych niniejsza Umowa we wszystkich lokalizacjach Procesora, w sposab nieutrudniajacy
nadmiernie jego biezacej dziatalnoSci. Procesor zobowiazany jest do przedstawienia
odpowiednich dokumentow do kontroli oraz wyjasnien na pisSmie na kazde wezwanie
Administratora.

2. W przypadku, gdy kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, wykaze jakiekolwiek nieprawidtowosci
Administrator ma prawo zada¢ od Procesora niezwtocznego wdrozenia zalecen Administratora
wynikajacych z ustalen pokontrolnych. Zalecenia te przedstawiane bedg w formie ustnej,
pisemnej lub elektronicznej.

§5

Podpowierzenie danych.

1. Procesor moze powierzal przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych objetych
Umowa innym podmiotom na state wspotpracujgcym z Procesorem (tzw. podpowierzenie)
wytgcznie po uprzedniej pisemne; zgodzie Administratora.

2. Podpowierzajac przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Procesor jest
obowigzany zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spetnienie przez ten podmiot wszelkich
wymogow w zakresie ochrony danych osobowych na poziomie, co najmniej takim samym jak
przewidziany w niniejszej Umowie.

§6
Poufnosc

1. Procesor zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych,
informacji i materiatéw przekazanych lub udostepnionych mu lub o ktorych wiedzg powzial w
zwigzku z realizacja Umowy, a takze powstatych w wyniku jej wykonania informacji i
materiatéw w formie pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek innej formie. Informacje i materiaty
s3 objete tajemnicg nie moga by¢ bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora udostepniane
jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani tez ujawnione w inny sposoéb, chyba, ze w dniu ich ujawnienia
byly powszechnie znane albo musza by¢ ujawnione zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, orzeczeniem sadu lub organu panstwowego.

2. Procesor zapewnia, ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych beda
obowigzane zachowaé w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.
Obowigzek zachowania

tajemnicy nie ustaje po zaprzestaniu przetwarzania danych z jakiejkolwiek podstawy. Przepis §
3 ust. 6 Umowy stosuje si¢ odpowiednio.

§7
Wspélpraca Stron

1. Strony ustalaja, ze podczas realizacji Umowy powierzenia beda ze soba Scisle wspotpracowad,
informujac sie wzajemnie o wszystkich okolicznoéciach majacych lub moggcych mie¢ wptyw na
wykonanie powierzenia danych osobowych.

2. Strony beda dokonywaty uzgodnien i podejmowaty decyzje operacyjne poprzez swoich
przedstawicieli odpowiedzialnych za realizacje Umowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej.

3. Strony zobowiazuja sie, ze wszelkie decyzje dotyczace polubownego zakonczenia sporu z
osoba fizyczna na skutek naruszenia ochrony jej danych osobowych, w szczegblnosci fakt i
wysoko$¢ wyptaty ewentualnego odszkodowania, podejma wspolnie.



§8
Wypowiedzenie umowy

1. Kazdej ze Stron przystuguje uprawnienic do rozwigzania Umowy Z zachowaniem
miesiecznego terminu wypowiedzenia z¢ skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, W
ktorym o$wiadczenie 0 wypowiedzeniu zostato doreczone drugiej stronie.

2. Administrator ma prawo wypowiedzie¢ Umowe W trybie natychmiastowym, W przypadku
razacego naruszenia postanowien Umowy przez Procesora, ktory:

a) wykorzystat dane osobowe w sposob niezgodny z Umowsg, W szczegolnosci
przetwarzat je dla wiasnych celow lub celow innych podmiotow, a takze celow
niezgodnych 2 powszechnie obowigzujacymi przepisami  prawa lub
p()stanowieniami niniejszej Umowy;

b) wykonuje Umowg niezgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa
lub instrukcjami Administratora w tym zakresie;

¢) nie zaprzestal niewtasciwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego
wezwania Administratora do usuniecia naruszen | bezskutecznego uptywu
wyznaczonego terminu 14 dni na zaniechanie naruszen.

§9
Postanowienia koncowe

=

. 7 tytulu wykonywania niniejszej Umowy Procesorowi nie przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie.

5 Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Spory wynikte z tytutu Umowy bedzie rozstrzygat Sad wiasciwy dla miejsca siedziby
Administratora.

4. Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

e e

(Administrator) (Procesor)



