ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR L5 /2020
BURMISTRZA SOKOLKI
z dnia /79 pazdziernika 2020 roku

w sprawie wprowadzenia prewencyjnych zasad obowiazujacych na terenie Urzedu Miejskiego w
Sokolce w zwigzku z COVID-19.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020r. poz.
713, 1378) w zwiazku z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.
U. z 2020r. poz. 1758) zarzadza si¢, co nastgpuje

§1
W zwigzku z COVID-19, na terenie Urzgdu Miejskiego w Sokdtce (Urzgdu) do odwolania ustala sig
zasady post¢gpowania przez pracownikdw w miejscu pracy:

I. Zasady obslugi interesantow:

1) interesanci obstugiwani sa na parterze, w holu gléwnym Urzg¢du, na wyznaczonych stanowiskach,

2) na jednym stanowisku obsfugiwana moze by¢ jedna osoba,

3) interesanci zobowigzani sg do zachowania dystansu min. 1,5 m, zakrycia ust i nosa oraz
dezynfekcji ragk po wejsciu do budynku,

4) interesantow obstuguje wlasciwy pracownik merytoryczny lub inna wyznaczona osoba,

5) interesanci korespondencj¢ kierowang do Urzedu zostawiaja w skrzynce podawczej ustawionej
przy wejsciu gtdéwnym,

II. Zasady bezpieczenstwa stosowane przez pracownikéw Urzedu:

1) pracownicy obstuguja interesantow na parterze, w holu gléwnym Urzgdu, na wyznaczonych
stanowiskach,

2) pracownicy obstugujacy interesantow zobowigzani sa do zachowania dystansu min. 1,5m,
zakrycia ust i nosa oraz dezynfekcji rak przed i po wykonaniu okreslonej czynnosci,

3) zobshugi interesantow, przyjmowania gosci wylaczone jest pigtro I i II budynku Urzedu,

4) wchodzac do budynku Urzgdu i przemieszczajac si¢ poza pokojami, pracownicy zobowiazani sg
do zakrycia ust i nosa,

5) spotkania do 6 osob mozna organizowa¢ w sali 101 Urzgdu z zachowaniem przyjetych zasad
bezpieczenstwa,

6) w pokoju Urzedu przebywaja osoby na swoich stanowiskach pracy i nie wigcej niz dodatkowo
jedna osoba z Urzedu, w zwiazku z realizacja zadan stuzbowych.

§2
Pracownicy Urzedu Miejskiego w Sokolce zobowigzani sa do stosowania procedur i zasad okreslonych w
§1.

§3
Zasady ograniczenia dostgpu do budynku Urzgdu Miejskiego w Sokoétce i Urzgdu Stanu Cywilnego
okresla Zarzadzenie Nr 236/2020 Burmistrza Sokoétki z dnia 16.03.2020 roku w sprawie ograniczenia
dostepu do budynku Urzedu Miejskiego w Sokotce i Urzgdu Stanu Cywilnego oraz ustalenia procedury
obstugi interesantow w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa COVID-19 na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej.

Zarzadzenie obowiazuje do jego odwotania.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




