Sokotka, dn. 42 grudnia 2020r.

Urzad Miejski w Sokotce
Plac Kosciuszki 1

16-100 Sokotka

Zapytanie ofertowe

Urzad Miejski w Sokotce z siedzibg w 16-100 Sokdtka, Plac Kodciuszki 1 zaprasza do sktadania ofert:
1. Opis przedmiotu zamdwienia:

"Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek oraz ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Sokotfce" w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

2. Termin realizacji zaméwienia od 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.
3. Sposéb i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 29 grudnia 2020 r. do godz. 12° w Kancelarii Urzedu Miejskiego w
Sokotce, Plac Kosciuszki 1, 16-100 Sokdtka. W przypadku wysytki oferty przesytka pocztows,
powinna ona byc¢ dostarczona do siedziby Zamawiajacego do dnia 29 grudnia 2020 r. do godz. 12"

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty czgsciowej na zadanie 1i 2 lub na zadanie 3 tacznie.
4. Przy wyborze wykonawcy Zamawiajacy bedzie sig skierowat kryterium oceny 100%.
5. Zataczniki:

Zatacznik Nr 1 Opis przedmiotu zaméwienia
Zatacznik Nr 2 Formularz ofertowy
Zatacznik Nr 3 Formularz cenowy

Zatgcznik Nr 4 Wzér umowy

— -

Sylwia Skowysz




Zalaeznik Nr 1

Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w  zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorg¢czania przesylek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocziowe (Dz. U. Z 2018 r. poz.2188, z 2019 poz. 1051,
1495, 2005) na rzecz Urzedu Miejskiego w Sokolce,

2. Przez Wykonawce - rozumie si¢ Operatora pocztowego okreslonego w ustawie z dnia 23
listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, , z 2019 poz. 1051, 1495,
2005)

3. Przedmiot zamowienia podzielony jest na trzy zadania:

Zadanie 1

Przesyiki pocztowe bedgce przedmiotem zamowienia:

I) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki nie bedace
przesylkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym:

Rodzaj przesylek i ich ilosci sa szacunkowe i bedg ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego:

Waga przesylek llos¢ przesylek w sztukach
krajowe I
Format S 9200
Format M 300
L Format L 100

2) polecone priorytetowe - przesytki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym:

Rodzaj przesylek i ich ilogci sa szacunkowe i bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego:

Waga przesylek [los¢ przesylek w sztukachT
krajowe 7
Format S 23
Format M 5
Format L 5




3) polecone - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym,

Rodzaj przesylek i ich ilosci 53 szacunkowe i bedg ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego:

Waga przesylek [los¢ przesytek w sztukach ]
krajowe |
Format S 400
Format M 50
Format L 15




4) polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
zagranicznym,

Rodzaj przesylek i ich ilosci sa szacunkowe i beda ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego:

Waga przesylek [los¢ przesylek w sztukach

Strefa A (Europa (facznie z Cyprem, calg Rosja i Izraelem)

Strefa B (Ameryka Pélnocna, Afryka)

Strefa C (Ameryka Poludniowa, Srodkowa i Azja)

Dl | k| o

Ee!h D (Australia i Oceania)

5) polecone za potwierdzeniem odbioru zagraniczne a przesylki rejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie zagranicznym (priorytetowe ZPO)

Waga przesylek [los¢ przesylek w sztukach

Strefa A (Europa (lacznie z Cyprem, calg Rosja i lzraclem)

Strefa B (Ameryka Polnocna, Afryka)

Strefa C (Ameryka Poludniowa, Srodkowa i Azja)

L | k| W

Strefa D (Australia i Oceania)

Zadanie 2

Przesylki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia:
1) zwykle - przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym;

Rodzaj przesytek i ich ilosci sa szacunkowe i bedg ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego:

Waga przesytek [los¢ przesylek w sztukachw
krajowe —‘
Format S 2 800
Format M 65
L Format L 15




2) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

Rodzaj przesytek i ich ilosci sg szacunkowe i beda ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego:

Waga przesylek llos¢ przesylek w sztukach
krajowe
Format S 20
Format M 15
L Format L 10

3) paczki - paczki rejestrowane nie beda paczkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym;

Rodzaj przesylek i ich ilosci sg szacunkowe i bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego:

Waga paczek w kg [lo$¢ przesylek w sztukach
Gab A krajowe
do 1 kg 10
L ponad 1 kg do 2 kg 5




4) paczKi priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

Rodzaj przesytek i ich ilogci 54 szacunkowe i beda ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego:

L Waga paczek w kg l10s¢ przesylek w sztukach }
Gab A ‘ krajowe —l
do 1 kg [ 10 j
ponad 1 kg do 2 kg ‘ 5 7
ponad 2 kg do 5 kg ‘ 5 T

Zadanie 3

Ustugi kurierskie bedace przedmiotem zamoéwienia:
1) paczki - ustugi podstawowe;

Rodzaj przesylek i ich ilosci 89 szacunkowe i beda ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego:

Waga paczek w kg ( llos¢ przesytek w sztukachj

krajowe

Ldolkg 10

|
L ponad 1 kg do 5 kg ‘ 15 1
L ponad 5 kg do 10 kg ‘ 5 J

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ dorgczy¢ przesylki listowe przyjete do przemieszczenia i
doreczenia: w dniu nastepnym jednak nie pézniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku
przesyiki listowej najszybszej kategorii, w dniu hastepnym jednak nie pdzniej niz w 6 dniu
po dniu nadania w przypadku przesyiki nie bedace; przesylkg najszybszej kategorii.




8. Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek. Dopuszcza
si¢ stosowanie opakowan Wykonawcy przy realizacji ustug opisanych w Zadaniu 3.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszelkich oznaczen przesylek
rejestrowanych i priorytetowych.

10. Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesylki. Po uplywie terminu
odbioru przesytka nieodebrana niezwlocznie zwracana bedzie Zamawiajacemu.

I1. Wykonawca bedzie stosowal wlasne znaki stuzace do potwierdzenia optat dotyczacych
ustugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajace identyfikacj¢ umowy, na podstawie ktorej
swiadczone sa ustugi pocztowe.

12. Wykonawca bedzie wykonywal ustugi pocztowe okreslone w Zadaniu 1 zgodnie z
zasadami okreslonymi w Rozdziale 8 »Dorgezenia" ustawy z dnia 14 czerwca 1960r.
Kodeksu Postgpowania Administracyjnego (KPA) (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096) oraz z
zasadami dorgczen okreslonymi w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800).

I3. Zamawiajacy wymaga, aby placowki pocztowe Wykonawcy, w ktorych mozna odebrac
przesytki niedorgczone odbiorcy w sposéb wskazany z art. 42 i 43 KPA, a doreczane w
sposOb wskazany w art. 44 KPA znajdowaly si¢ na terenie kazdej gminy lub gminy
sasiadujacej.

14. Zamawiajacy moze korzysta¢ rowniez z wiasnych wzoréw drukéw potwierdzenia
odbioru w celu dorgczania przesylek na zasadach okreslonych w KPA, zgodnych ze wzorem
drukéw potwierdzen odbioru umieszczonych na stronie www. Wykonawcy.

I5. Zamawiajacy dopuszcza forme oznakowania przesylek zaproponowang przez operatora:

OPLATA POBRANA
TAXE PERGUE - POLOGNE

z wylgczeniem znaczkow pocztowych.

16. W formularzu cenowym w pozycjach bez podanej ilosci nalezy poda¢ cen¢ jednostkowa
netto i brutto dla wyszczegdlnionego rodzaju przesylki.

——8xefarz
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..................................... L Zatgcznik Nr 2

FORMLARZ OFERTOWY
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz ich ewentualnych zwrotéw, na
potrzeby Urzedu Miejskiego w Sokétce”.

1. Nazwa i adres Oferenta:
IVCIZIAERS eSS e S5m0 AR ESS s e

2. Przedmiot
e

..........................................................................................................................................................

3. Oferuje wykonania przedmiotu zamowienia za :
Zadanie 1

CeNA NGO ..ooooooeteeee oo zt

il L zt

OB BIMIE..oonvrvonmmrssmasssessssinssinsiinisssssnmsremnmserssmsensessisssesision ... zt

(O T st sttt st e e ... )

Zadanie 2

CBNANEO wvovvovvsicencrevssnmsssssssssssssnesesssssnssssssssstesessssssesssesseoseseee oo zt

POGALEK VAT .....oovvcvtrisusinmmsssmssssseenenns o essssssssesssmmsenmnesssss zt

CONG BIULE oo zt

(OIS ettt sttt et e e .. )

Zadanie 3

CONA NBIO ..o caissstituninsmmnonsneesmmssssssssssssssssssssssesemmesoseemssms e zt

PODELEK VAT .........ovitviriimnncnecessecsssmnsssscenesssessssssssns oo zt
L zt

(OWIIE: sttt st s e e .. )

4. Oswiadczam, e zapoznatem sig z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.
5. Oswiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.
6. Zataczniki:
1)
2)
3)

Podpis Oferenta
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Umowa Nr..../..../ ...

Zawarta w dniu ......... 2020 roku w Sokotce, Pomigdzy Gming Sokétka majgca swojg siedzibe w 16-100
Sokoétka, Plac Kosciuszki 1, reprezentowang przez: Ewe Kulikowska - Burmistrza Sokétki zwang dale;

.Zamawiajacym’”,

a s .. TIBJACE SWY siedzibe w ........... ..

wpisang do rejestru przedsiebiorcow et ONR KRS oo, NIP:
......................... REGON: ... zZwang dalej w tekscie umowy ,,Operatorem”, reprezentowanym
przez

W rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru Operatora w trybie zapytania ofertowego, do ktérego
nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych zgodnie z art 4 pkt
8 cyt. Ustawy, zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot zaméwienia
g pocztowych w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z 2019 poz. 1051, 1495, 2005) w obrocie
krajowym i Zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania | doreczania przesytek
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pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby Urzedu Miejskiego w Sokéice.
2. Przez przesyiki pocztowe bedace przedmiotem Zamowienia rozumie sie:
1) przesyiki listowe nierejestrowane krajowe | Zagraniczne,
2) przesyiki listowe rejestrowane nadane | doreczane za pokwitowaniem [ub z potwierdzeniem
odbioru krajowe i zagraniczne,
3) paczki krajowe | zagraniczne - przesytki rejestrowane
4) przesytki kurierskie w obrocie krajowym i Zagranicznym
3. Szczegoétowy opis zapytania ofertowego niniejszej umowy z uwzglednieniem zasad Jego realizacji
zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, stanowigcy jej integralng czesé.
4. Wykaz orientacyjnych ilosci poszczegdinych przesylek stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej umowy —

formularz cenowy.

§2

Czas obowiazywania umowy

3. Wypowiedzenie umowy moze nastapi¢ jedynie w formie pisemnej pod r'ygorem niewaznosci.




§3

Forma optaty

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiajacy bedzie uiszczat Opfate w formie optaty z dotu.

2. Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ optate w calosci whniesiong przez Zamawiajgcego, bezgotéwkowo

poprzez polecenie przelewu w terminie pozniejszym niz nadanie przesyiki, z zastrzezeniem §4.

3. Zamawiajgcy Zobowigzany jest do:

1)

2)

3)

umieszczania na opakowaniu przesyiki pocztowej oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie opfaty za

ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:

OPLATA POBRANA
Umowa z Operatorem nr

W przypadku odstgpienia od stemplowania przesyiek pocztowych w obrocie krajowym, umieszczania
0znaczenia potwierdzajgcego wniesienie opfaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku
pieczeci o tresci:
PRZESYtKA NIESTEMPLOWANA
OPLATA POBRANA

Umowa z Operatorem nr ...

Nadano w

(zgodnie z Zatgcznikiem nr | do Umowy)

Dnia - -

(data nadania zgodna ze stanem faktycznym)

oznaczenia, o ktérych mowa w Pkt 11 2 nalezy umieszczaé w miejscu przeznaczonym na znak
optaty pocztowej, na stronie adresowej przesytek listowych (z wytaczeniem przesytek listowych z
zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym i zagranicznym).

§4

Regulowanie optat

1. Strony ustalajg nastepujgce zasady rozliczania regulowania optat:

1)

2)

za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac kalendarzowy,

podstawg rozliczer finansowych jest suma opfat za $wiadczone ustugi stwierdzone na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktorym mowa w pkt 1,

Operator zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu

rozliczeniowego,

naleznosci wynikajace z faktur, Zamawiajacy regulowa¢ bedzie przelewem na konto wskazane na
fakturze w terminie do 14 dni od daty jej wystawienia. Na przelewie Zamawiajgcy zobowigzany jest
okresli¢ tytut wptaty ,FV Nr Umowanr ...

Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzier uznania rachunku bankowego Operatora,




6) za nieterminowe regulowanie naleznosci Operator nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe za opozZnienie
oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia ustug do czasu uregulowania naleznosci,
Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury ptacone bedg przez Zamawiajgcego na

podstawie noty odsetkowej,

7) W przypadku zalegania przez Zamawiajacego z ptatnosciami przez okres dtuzszy niz 21 dni od
wskazanego w pkt 4 terminu zaptaty, ustuga poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego
bedzie realizowana z zastosowaniem formy platnosci .z gory”, na ogélnie obowigzujgcych zasadach.
Ponowne zastosowanie formy oplaty ,z dotu” nastgpic moze poczawszy od nastepnego okresu
rozliczeniowego, po uregulowaniu zalegtych naleznosci wraz z odsetkami,

8) W przypadku op6znienia Zamawiajgcego w zaplacie za faktury, Operator ma prawo do zaliczenia
otrzymanych ptatnosci na poczet zalegtych naleznosci, w tym odsetek, bez wzgledu na tytut podane;

pfatnosci,

9) Strony ustalaja, ze faktury bedg wystawiane i przesytane na adres Zamawiajgcego wskazany w

komparycji Umowy.

10) Zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur, okreslonych w pkt 9 nie wymaga aneksowania

Umowy, pod warunkiem pisemnego powiadamiania o tym fakcie Operatora.
2. Zamawiajacy bedzie uiszczat optaty zgodnie z obowigzujgcymi cennikami.

3. Zmiana wysokosci optat okreslonych w cennikach usiug pocztowych wskazanych w Formularzy
ofertowym moze by¢ dokonana w trakcie trwania Umowy tylko w przypadku, gdy nastapi ona zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa i wewnetrznymi uregulowaniami Operatora. W przypadku
zmiany cennika ustugi pocztowej, Operator jest zobowigzany dostarczy¢ w ciggu 7 dni Zamawiajgcemu
nowy cennik, zawierajgcy propozycje zmian cen jednostkowych w stosunku do ztozonej oferty, ktore
obowiazujg Zamawiajgcego od dnia doreczenia nowego cennika. Zmiana cennika nie wymaga aneksu do
umowy. Zastrzega sig, ze w przypadku $wiadczenia ustug nie ujetych w Zatgczniku nr 3 do umowy podstawg
rozliczen bedg ceny zawarte w obowiazujgcym w dacie Przyjecia przesytek cenniku opfat za ustugi pocztowe
$wiadczone przez Wykonawce, w oparciu o przepisy ustawy — Prawo Pocztowe.

4. Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towarow i ustug,
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek o towardw i ustug wediug

obowigzujgcej stawki.

wytgczenie z zakresu niniejszej umowy czesci przesytek pocztowych w przypadku Zzmiany obowigzujacych
przepiséw prawa. W takim przypadku Strony sporzadzg stosowny aneks dotyczacy zmiany zakresu, ilosci i
wartosci przedmiotu zaméwienia.

6. W obu przypadkach wymienionych wyzej niezbgdne jest pisemne poinformowanie o tym fakcie

Zamawiajgcego.




§5

Odpowiedzialnosé z tytutu niewtasciwej realizacji postanowien niniejszej umowy.

1. Operator ponosi odpowiedzialnose materialng za szkody wyrzgdzone przez osoby, ktorym powierzyt
obowigzki okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy w razie niewykonania lub nienalezytego
wykonania tych obowigzkow przez Operatora.

2. W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajgcego, badz w mieniu oddanym do dyspozycji
Operatora (pod pojeciem ,mienie oddane” Zamawiajgcy rozumie wszystko to, co zostaje oddane do
dyspozycji Operatora w celu realizacji umowy), obowigzek odszkodowawczy obejmuje naprawienie
szkody w petnej wysokosci. o ile jest ona nastepstwem niewykonania lub nienalezytego wykonania tych
Obowigzkéw przez Operatora.

3. Usluge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli doreczenie
przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie O probie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia
nadania.

4. Reklamacije z tytutu niewykonania ustugi, Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Operatora po uptywie 14 dni od
nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

5. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji.

6. Operator odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba, ze nastgpito to
wskutek sity wyzszej.

7. W przypadku zwioki w zapfacie naleznosci za $wiadczone ustugi Zamawiajacy zapiaci Operatorowi

ustawowe odsetki.

§6

Nadzér nad realizacja niniejszej umowy

Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy sg:
1. Ze strony Operatora: e -
2. Ze strony Zamawiajgcego: T T T (- I

§7

Postanowienia koricowe

1. W przypadku wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, €zego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o wskazanych wyzej okolicznosciach. W
takim przypadku Operator moze Zgdac¢ wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci
umowy.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy: Kodeksu cywilnego z dnia
23 kwietnia 1964 roku (Dz.U. z 2018 r. poz. 1025), ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(Dz. U. 22018 r. poz. 2188), Kodeksu postepowania administracyjnego ustawy z dnia 14 czerwca 1960
r.(Dz.U. z 2018 poz. 2096 A

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez
Strony, pod rygorem niewaznosci.




Niniejszg Umowe sporzgdzono w trzech €gzemplarzach — dwa dla Zamawiajacego, jeden dla Operatora.
Integralng Czgscig niniejszej umowy sg n/w zaiaczniki:

Zatgcznik nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
Zafacznik nr 2 - Formularz cenowy

Zamawiajacy: Operator:




