Zarzadzenie nr U 60/2/02/7

Burmistrza Sokotki

z dnia%ma]a 2021 rok

w sprawie powotania Zespotu zadaniowego do realizacji etapu | projektu

"Konsultacje spoteczne metoda na podniesienie jakosci w obszarze planowania i zagospodarowania
przestrzennego” wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020, dotyczacego Uchwaly nr
XXI111/149/2020 Rady Miejskiej w Sokolce z dnia 14 kwietnia 2020 r. w sprawie przystgpienia do
opracowania projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego ,Parku kulturowego

Bohoniki" w Bohonikach.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2020
poz.713 t.j. z dnia 2020.04.21), oraz na podstawie umowy o powierzenie grantu Nr 20/KS/2021 z
dnia 20 kwietnia 2021 r. zarzgdza sie co nastepuje:

§1. Powoluje sie zespot zadaniowy do realizacji etapu | projektu "Konsultacje spoteczne metodg na
podniesienie jakosci w obszarze planowania i zagospodarowania przestrzennego", zwany dalej

Zespotem w skiadzie:

1. Koordynator projektu — Urszula Wroblewska, Inspektor, Wydziat Planowania i Inwestycji,

2. Specjalista ds. obsiugi projektu | — Michat Grynczel, Inspektor, Wydziat Planowania i
Inwestycji,

3. Specjalista ds. obslugi projektu Il — Adam Juchnik, Il Zastepca Burmistrza Sokoétki, Kierownik
Wydziatu Planowania i Inwestycji,

4. Specjalista ds. informatycznych projektu — Marcin Puszko, Starszy Informatyk Wydziat

Ewidencji i Organizacji.
§2. Zasady funkcjonowania Zespotu zawarte sg w Regulaminie stanowiacym Zatacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§3. Zespodt rozpoczyna prace z dniem powotania.

§4. Zespdt powoluje sie na okres trwania realizacji projektu.

ISTRZ

§5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Kulikowsks
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenianr ...
Burmistrza Sokoiki
zdnia..... maja 2021

1. Koordynator projektu odpowiada za:
terminowa realizacje projektu:

b. zapewnienie koordynacji Pomiedzy wszystkimi fazami realizacji projektu:

C. realizowanie projektu Poprzez zarzadzanie | kontrole w zakresie rzeczowym zgodnie
Z IPK, w tym harmonogramem:

d. monitorowanie Zmian w projekcie oraz kontrole realizacji, koordynowanie czynnosci
zwigzanych z wydatkowaniem srodkow:

€. organizowanie systematycznych narad koordynujacych dotyczacych przebiegu
realizacji projektu:

f. nadzorowanie opracowania dokumentacji niezbednej do rozliczenia projektu;

g. nadzorowanie odbiory prac/ustug wykonanych Przez wykonawcow/dostawcéw ustug
niezbednych do realizacji wybranych w IPK technik konsultacji spotecznych:

h. zapewnienie warunkow i nadzor nad przechowywaniem dokumentow zZwigzanych z
realizacji projektu tj. deklaracji uczestnictwa wraz Z zatgcznikami, umowy o
dofinansowanie projektu, sprawozdania, raportéw, korespondencii Zwigzane] z
projektem i innych:;

i. skiadanie wyjasnien, uzupetnianie dokumentow | przekazywanie informacji w
zakresie realizacji projektu na zadanie Operatora projektu.

2. Specjalista ds. obstugi projektu | odpowiada za:
a. wspolprace z Koordynatorem projektu w zakresie prawidtowe;j realizacji i rozliczenia
projektu;
b. przygotowanie planu finansowego w zakresie dochodow i wydatkéw w ramach
projektu:

C. kontrole zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym i dokonywanie
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niezbednych korekt;

udziat w naradach Koordynatora projektu;

sporzadzanie sprawozdan i raportow;

zgtaszanie Koordynatorowi projektu ewentualnych problemow z realizacja projektu;
dziatania informacyjne i promocyjne podejmowane W okresie realizacji projektu;
obstuge punktu konsultacyjnego;

pomoc w realizacji wybranych w IPK technik konsultacji spotecznych;

wspotpraca z wykonawcamildostawcami ustug w celu przygotowania materiatow
zwiazanych z realizacjg projektu;

prowadzenie korespondencii;

3. Specjalista ds. obstugi projektu Il odpowiada za:

a.
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wspdiprace z Koordynatorem projektu w zakresie prawidtowej realizacji i rozliczenia
projektu;

przygotowanie planu finansowego W sakresie dochodow i wydatkdw w ramach
projektu;

kontrole zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym i dokonywanie
niezbednych korekt;

udziat w naradach Koordynatora projektu;

sporzadzanie sprawozdan i raportow;

zgtaszanie Koordynatorowi projektu ewentualnych problemow z realizacja projektu;
dziatania informacyjne i promocyjne podejmowane W okresie realizacji projektu;
obstuge punktu konsultacyjnego;

pomoc w realizacji wybranych w IPK technik konsultacji spotecznych;

wspotpraca z wykonawcami/dostawcami ustug w celu przygotowania materiatow

zwigzanych z realizacjg projektu.

4. Specjalista ds. informatycznych projektu odpowiada za:
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wspotprace z Koordynatorem projektu w zakresie prawidtowego funkcjonowania
obstugi informatycznej projekiu;

udziat w naradach Koordynatora projektu;

sporzadzanie sprawozdan i raportow;

zgtaszanie Koordynatorowi projektu ewentualnych problemow z realizacjg projektu;
dziatania informacyjne i promocyjne podejmowane w okresie realizacji projektu;
obstuge informatyczng punktu konsultacyjnego;

pomoc w realizacji wybranych w IPK technik konsultacji spotecznych w zakresie

obstugi informatycznej;
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h. wspélpraca z wykonawcami/dostawcami ustug w celu przygotowania materiatow
zZwigzanych z realizacja projektu.

BURMISTRZ

Ewd Rlikowska
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