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ZARZADZENIE NR 4¢! o9
BURMISTRZA SOKOLKI
zdnia 2%  maja 2009 r.

W sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na wspieranie realizacji zadan gminy Sokoétka
z zakresu o§wiaty i wychowania

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96 poz. 873, z 2004 r. Nr 64 poz. 593, Nr 116 poz. 1203,
Nr 210 poz. 2135, z 2005 . Nr 155 poz. 1298, Nr 169 poz. 1420, Nr 175 poz. 1462, Nr 249 poz.
2104, z 2006 r. Nr 94 poz. 651, z 2008 r. Nr 209 poz. 1316, z 2009 r. Nr 19 poz. 100, Nr 22 poz.
120) 1 punktu 8 i 9 Uchwaly Nr XXX1/258/08 Rady Miejskiej w Sokotce z dnia 29 grudnia 2008 r.

W sprawie Programu Wspétpracy z Organizacjami Pozarzadowymi na 2009 rok, zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Oglasza si¢ otwarty konkurs ofert na wspieranie realizacji zadan gminy Sokétka z zakresu
oswiaty i wychowania.

§ 2. Ogloszenie stanowi zalacznik do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia
Burmistrza Sokétki Nr 4t /09
z dnia 2% maja 2009 r.

OTWARTY KONKURS OFERT

Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 1. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 873; z pdzn. zmianami), Burmistrz Sokolki
oglasza otwarty konkurs ofert na wspieranie realizacji zadan Gminy Sokoétka z zakresu
oswiaty 1 wychowania.

1. RODZAJ ZADANIA

Lp. Zadanie Sposob dziatania
Pomoc uczniom szkét gimnazjalnych i
1. | Program stypendialny ponadgimnazjalnych z miasta i gminy
Sokotka w dostepie do ksztalcenia.

2. WYSOKOSC SRODKOW PUBLICZNYCH PRZEWIDZIANYCH NA
REALIZACJE ZADANIA:

10.000 z (stownie: dziesigé tysigcy zlotych)

3. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI, KRYTERIA WYBORU OFERT

3.1.O dotacj¢ moga ubiega¢ si¢ organizacje pozarzadowe, osoby prawne i jednostki
organizacyjne dzialajace na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciola
Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciolow i
zwiazkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich
cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego, stowarzyszenia
jednostek samorzadu terytorialnego oraz jednostki organizacyjne podlegle organom
administracji publicznej lub przez nie nadzorowane z wylaczeniem jednostek Gminy
Sokétka.

3.2. Szczegdlowe warunki przyznawania dotacji, realizacji zadania i rozliczenia dotacji
okresla projekt umowy stanowiacej zatacznik do ogloszenia.

3.3. Oferty bedg oceniane w dwu etapach na podstawie ustalonych kryteriéw oceny.

Etap I oceny — zgodnos¢ oferty z wymogami formalnymi (kryterium 1 - 3); do etapu II
dopuszczone zostang oferty, ktére spetniajg wszystkie kryteria.



5. TERMIN I WARUNKI SKEADANIA OFERT

5.1 Oferty nalezy sklada¢ w terminie do 30 czerwca 2009 r., do godz. 15", w
sekretariacie Urzedu Miejskiego w Sokélce, Plac Kosciuszki 1, 16-100 Sokotka. Oferty, ktore
zostana ztozone po tym terminie nie beda brane pod uwage w konkursie i zostang zwrdcone
oferentowi bez otwierania. Oferty przestane przesytkg pocztows lub kurierska, dostarczone po
tym terminie zostang zwrdcone nadawcy bez otwierania.

5.2 Oferta powinna by¢ ztozona w zamknigtej kopercie z napisem ,,Otwarty konkurs ofert
na realizacj¢ zadan Gminy Sokélka w 2009 r. z zakresu oswiaty i wychowania”. Na kopercie
musi by¢ umieszczona nazwa oferenta oraz jego adres Zwrotny.

5.3 Oferta musi by¢ zlozona na formularzu oferty stanowiacym zatacznik do ogloszenia.
Formularz w formie elektronicznej jest dostepny na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w
Sokotce www.sokolka.pl .

5.4 Oferta musi by¢ sporzadzona w formie elektronicznej i ztozona na nosniku danych
elektronicznych (dyskietka lub ptyta CD), a jej wydruk musi by¢ podpisany przez osoby
upowaznione do reprezentowania oferenta i dotaczony w jednym egzemplarzu.

5.5. Wymagane zataczniki musza byé¢ dotaczone do oferty w formie papierowej, a dolaczone
kopie musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez uprawnionego
przedstawiciela oferenta.

Informacji w sprawie konkursu udziela Krystyna Warda — inspektor ds oswiaty i kultury
Urzgdu Miejskiego w Sokotee, tel. (085)711 09 35,

Sokotka, 25 maja 2009 r.

W zalaczeniu projekt umowy

Informacja o zadaniach publicznych tego samego rodzaju realizowanych w 2008 roku
1 udzielonych dotacjach.

Lp. Tytul programu Realizator Kwota dotacji

1. | ,Wyr6éwnanie szans edukacyjnych Fundacja ,,Sokolski 10 000 zt.
dzieci i miodziezy” Fundusz Lokalny”



http://www.sokolka.pl

ZAYACZNIK Nr 1

WZOR
(pieczec organizacji pozarzadowej* (data i miejsce ztozenia
oferty)
/podmiotu*/jednostki organizacyjne;j*)

OFERTA

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ*/ PODMIOTU*/JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNEJ*

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

wokresie od ........oooeeeiiiiei O oo

sktadana na podstawie przepisow dziatu II
rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z pdzn. zm.)

W FORMIE
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA *
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*

(nazwa organu zlecajacego)

WRAZ 7
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
W KWOCIE ......tirinieierneseneresiensanesssesssssesssssenenssseensssnsasens



SININIP e, nr REGON ..o

6) doktadny adres: mi€jSCOWOSE .........c.coveeeeoeeoeeeo UL e
GIMINA .ot POWIAL ..o,
WOJEWOAZIWO oottt

TYEEL oo, faKS. ..o
€-Mail: oo, hEtp// e

8) nazwa banku i numer rachunku «...............o.o.oovvoveeem oo

9) nazwiska i imiona 0s6b upowaznionych do podpisywania umowy o wykonanie zadania
publicznego

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezposrednio wykonujacej zadanie, o ktérym
mowa w ofercie

11) osoba upowazniona do skiadania wyjasnien i uzupetnien dotyczacych oferty (imie i
nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego)

12) przedmiot dziatalnosci statutowe;:

a) dzialalno$¢ statutowa nieodptatna

b) dziatalno$¢ statutowa odptatna

13) jezeli organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ prowadzi
dziatalnos¢ gospodarcza:

a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorcow,

b) przedmiot dziatalnosci gospodarcze;j

I1. Opis zadania

1. Nazwa zadania




2. Miejsce wykonywania zadania

3. Cel zadania

4. Szczegdlowy opis zadania /spdjny z kosztorysem/

5. Harmonogram planowanych dziatan /z podaniem terminéw ich rozpoczecia i zakonczenia/
wraz z liczbowym okresleniem skali dziatan planowanych przy realizacji zadania /nalezy
uzy¢ miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo,
miesig¢cznie, liczba adresatow/

6. Zakladane rezultaty realizacji zadania.




IIL. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania

1. Calkowity K0Szt zadania...............ccoceoveriviiiieioiice e [coreeneiee e, ]

2. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow

Lp. |Rodzaj kosztow Koszt Ztegoz Z tego z finansowych
(koszty merytoryczne g calkowity wnioskowanej | srodkéw wiasnych,
i administracyjne % | =2 (w zh) dotacji (w zt) | srodkéw z innych
zwiazane z realizacja | 2 § .g Zrédel oraz wplat i
zadania) S 03 = opfat adresatow
202 T (w zh*
“Q N N
212 |3
= N [~
=)
2
Q
o0
o
3. Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:
IV. Przewidywane zrédla finansowania zadania:
1.
Zrodho finansowania @ 2

Whnioskowana kwota dotacji




Finansowe s$rodki wlasne, srodki z innych zrodet oraz wptaty i oplaty

adresatow*

/z tego wplaty i oplaty adresatéw zadania ................ococoovvovevoeeven, z¥

Ogodlem 100%

2. Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsoréw, $rodkach prywatnych lub
publicznych, ktérych kwota zostata uwzgledniona w ramach $rodkéw wiasnych. *

3. Rzeczowy /np. lokal, sprzet, materiaty/ oraz osobowy /np. wolontariusze/ wkiad wiasny w
realizacj¢ zadania z orientacyjng wycena.

V. Inne wybrane informacje dotyczgce zadania

1. Partnerzy bioracy udzial w realizacji zadania /ze szczegélnym uwzglednieniem
administracji publicznej/.

2. Zasoby kadrowe — przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania /informacje o
kwalifikacjach osob, ktére beda zatrudnione przy realizacji zadanh oraz o kwalifikacjach
wolontariuszy/.




3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju /ze wskazaniem,
ktore z tych zadan realizowane byly we wspolpracy z administracja publiczna/.

4. Informacja o tym, czy oferent przewiduje Kkorzystanie przy wykonaniu zadania z
podwykonawcéw /okreslenie rodzaju podwykonawcow wraz ze wskazaniem zakresu, w
jakim beda uczestniczy¢ w realizacji zadania/.




Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie w calosci miesci sie w zakresie dziatalnosci naszej organizacji
pozarzadowej*/ podmiotu*/jednostki organizacyjnej*/,

2) w ramach skladanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie* oplat od adresatéw
zadania,

3) organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ jest zwiazana(-ny)
niniejsza oferta przez okres do dnia .............c.ccoeeurnn.... ,

4) wszystkie podane w ofercie informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym.

(piecze¢ organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0s6b upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli
W imieniu organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

Zalaczniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie 0séb go reprezentujacych.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe /bilans, rachunek wynikéw lub rachunek zyskow i
strat, informacja dodatkowa/ za ostatni rok.*

3. Umowa partnerska lub o$wiadczenie partnera /w przypadku wskazania w pkt V.1.
partnera/.*

4. Wyciag ze statutu oferenta potwierdzajacy zgodno$¢ zakresu dzialania oferenta z zakresem
zadania zgloszonego w ofercie.

Poswiadczenie zlozenia oferty

Adnotacje urzgdowe (nie wypetniac)

* Niepotrzebne skreslié.




Zalacznik Nr 2

pomigdzy

................................................... ,ZS18dZIDA W ..o, ZWANYM
dalej ,,Zleceniodawcg”, TEPIEZENtOWANYINL PIZEZ «..vveeveeeeeeeeeeeeeeees e
9

organizacja pozarzadowa*/podmiotem*/jednostkg organizacyjna*
ZSIEAZIDA W ...t , zwang dalej ,,Zleceniobiorca”,
TEPIEZENOWANG PIZEZ: ....vviviiiieieuteeeeetiestestetatateesesteeteeseesesseessesessseossesseeneenseseeesaseesessssesssassesessessenss

§ 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873,
z pozn. zm. ) realizacj¢ zadania publicznego, okreslonego szczegétowo w ofercie zlozonej przez
Zleceniobiorce w dniu ........c.coooeeeeennn. , Stanowiace] zalacznik nr 1 do umowy, a
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie w zakresie i na warunkach okreslonych w
niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy powolanej w ust. 1, umowa o
powierzenie zadania*/ o wsparcie realizacji zadania*.

§ 2. 1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacje zadania dotacji w
WYSOKOSCI ..o, (SToWnie) .c..oovvviiiieieie, et e et zlotych.
2. Przyznane $rodki finansowe w wysokosci .................. (StOWDI€) ..oveeeiceccee e
zlotych  zostana przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, nr rachunku:
1) w okresie do 30 dni od daty podpisania umowy* lub
2) w nastepujacy sposob:*

I transza w wySOKOSCI ..ouooveevveviieiieireeeeeenn SIOWNIE ..o,
QO ANIA 1.ttt et ee e
II transza w WysoKOSCI .......oovvvieeeeieieir. STOWILE <.,
QO ANIA 1ottt e e e ee e
I transza W WySOKOSCI .....ooovveiveeeeeeveeennn SYOWNIE ..ooveeeiiieceeccee e
QO AIA 1ottt et ettt et s e st e e s s
IV transza w wysOKOSCI ........oovevvevvereeeereenenn, SIOWIIE ..ot
O IR 1ottt et

3. Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 2 rachunku
bankowego i zobowigzuje si¢ do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krocej niz do
chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajacych z umowy.



a) sprawozdanie cZeSCIOWE Za OKIES ........ccerveveeeereeeeseesereeeeererennns dO oo,
(okres sprawozdawczy) (termin)

b) sprawozdanie CZESCIOWE Za OKIES .......oovoveveeeeeeeeeeeeeeeoeoo dO i
(okres sprawozdawczy) (termin)

3. Sprawozdanie koficowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez
Zleceniobiorcg na formularzu zgodnym z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia, o ktérym mowa
w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

4. Zleceniodawca ma prawo zada¢ aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie przedstawit
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 11 2.

5. W przypadku nieprzedtozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorcg do ich zlozenia. Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje
przeprowadzeniem kontroli, ktéra moze by¢ podstawa rozwiazania umowy.

§ 10. 1. Przyznane $rodki finansowe, okreslone w § 2 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowigzany
wykorzysta¢ w terminie 14 dni od dnia wskazanego w § 3 ust. 1 jako termin koncowy wykonania
zadania .

2. Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowiazany
zwrdci¢ wraz z odsetkami w terminie 15 dni od dnia wskazanego w ust. 1, na rachunek bankowy
ZI1ECENIOUAWCY 11T ...ttt et e es e e e e e e e et e e e e e e e e

§ 11. Do zaméwien na dostawy oraz uslugi i roboty budowlane oplacanych ze $rodkéw
pochodzacych z dotacji Zleceniobiorca stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z pézn. zm.).

§ 12. 1. Umowa moze by¢ rozwiazana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktore uniemozliwiaja
wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz
ewentualny zwrot $rodkéw finansowych Strony okresla w sporzadzonym protokole.

§ 13. 1. Umowa moze by¢ rozwiagzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku:

a) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,

b) nieterminowego lub nienalezytego wykonywania umowy, w tym w szczegolnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na
podstawie wynikéw kontroli oraz oceny realizacji wnioskéw i zalecen pokontrolnych,

¢) jezeli Zleceniobiorca przekaze czgs¢ lub calosé dotacji osobie trzeciej, pomimo, Ze nie
przewiduje tego niniejsza umowa,

d) jezeli Zleceniobiorca odméwi poddaniu sie kontroli, badZz w terminie okreslonym
przez Zleceniodawcg nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Rozwiazujac umowe, Zleceniodawca okresli kwote dotacji podlegajacej zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji z budzetu panstwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer konta, na ktore nalezy
dokona¢ wptaty.

Numery stron



ZALACZNIK Nr 3
WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE*)"

z wykonania zadania publicznego

w okresie od ........... do........... s
okreslonego w umowie nr .............. ,
Zawarte] W dNIU .......cocceernieniiiiiiieeic e , pomiedzy
................................................................. OO P USRS PPO RO
(nazwa organu zlecajgcego) (nazwa organizacji

pozarzadowej*/podmiotu*/
jednostki organizacyjnej*)

Data zlozenia sprawozdania: .....................
Czesé 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zakladane cele i rezultaty zostaly osiagniete w wymiarze okreslonym w ofercie? Jesli
nie — dlaczego?

2. Opis wykonania zadania z wyszczegélnieniem dziatan partnerow i podwykonawcéwz)

3. Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania, /nalezy uzy¢ tych
samych miar, ktore byly zapisane w ofercie realizacji zadania, w czesci II pkt 5/.



Czes¢ 1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgl¢du na rodzaj kosztéw (w zl)

Rodzaj kosztow

Calos¢ zadania

Poprzednie okresy sprawozdawcze

Biezacy okres sprawozdawczy — w

Lp. (koszty (zgodnie z umowa) (narastajaco)* przypadku sprawozdania
merytoryczne i koricowego — za okres realizacji
administracyjne zadania
zwiazane z
realizacja
zadania)

koszt ztegoz | ztego z koszt ztegoz |ztegoz koszt ztegoz |ztegoz
catkowity | dotacji | finansowych | calkowity | dotacji | finansowych | catkowity | dotacji | finansowych
Srodkéw srodkéw srodkoéw
wilasnych, wilasnych, wiasnych,
srodkow z $rodkéw z $rodkéw z
innych innych innych
Zrodet oraz Zrodet oraz Zrodet oraz
wplat i optat wplat i opfat wplat i oplat
adresatow* adresatow* adresatow*
=]
L
b
o

2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédlo finansowania




Zrodto finansowania Cato$¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
(zgodnie z umowa) | sprawozdawcze Sprawozdawczy — w przypadku
(narastajaco)* sprawozdania koficowego — za
okres realizacji zadania
zt % zt % zt %
Koszty pokryte z dotacji
Koszty pokryte z
finansowych §rodkéw
wlasnych, srodkéw z
innych zrodet oraz wptat i
oplat adresatéw *
/z tego wplaty i oplaty
adresatow zadania
........................................ zt/
Ogoélem: 100% 100% 100%

..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................

--------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------

3. Zestawienie faktur (rachunk(’)w)s)




Ip. |Numer Numer Data Nazwa Kwota () Z tego ze

dokumentu pozycil wydatku Srodkdw
ksiegowego kosztarysu pochodzacych
z dotacii ()

Czesé I11. Dodatkowe informacje

--------------------------------------------------------------




Oswiadczam(-my), ze:

1) od daty =zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny organizacji
pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

3) zaméwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w
ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1.
Prawo zamowien publicznych,

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaly faktycznie
poniesione.

(piecze¢ organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0séb upowaznionych do skladania o§wiadczen woli
w imieniu organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

Poswiadczenie zlozenia sprawozdania

Adnotacje urzgdowe (nie wypelniac)

* Niepotrzebne skreslic.

POUCZENIE



Sprawozdania sklada si¢ osobiScie lub nadsyla przesylka polecona w przewidzianym w
umowie terminie na adres organu zlecajacego.

b Sprawozdanie czesciowe i koncowe sporzadza¢ nalezy w okresach okreslonych w umowie.
2 Opis musi zawiera¢ szczegotowg informacj¢ o zrealizowanych dzialaniach zgodnie z ich
ukladem zawartym w ofercie, ktéra byla podstawa przygotowania umowy. W opisie
konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaly one
zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zaréwno jesli idzie o ich
zakres, jak i harmonogram realizacji.

» Do sprawozdania zalaczyé nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére optacone
zostaly w catosci lub w czgsei ze srodkow pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien:
nr faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w
jakiej czedci zostala pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z
faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecia organizacji/* podmiotu/*
jednostki organizacyjnej* oraz zawieraé sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy
informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo
przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci.
Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobg¢ odpowiedzialna za sprawy dotyczace
rozliczen finansowych organizacji.

W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zgdaé faktur
(rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztéw ze Srodkéw Zleceniobiorcy. W
zwigzku z tym, Zleceniodawca moze rozszerzy¢ tabel¢ ,Zestawienie faktur
(rachunkéw)” — punkt II. 3 — poprzez dodanie kolumny ,,z tego finansowych ze Srodkéow
wlasnych”.

Do sprawozdania nie zatacza si¢ faktur (rachunkow), ktére nalezy przechowywac zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.
Y Do niniejszego sprawozdania zalaczy¢ nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowaé
dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje
wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak rowniez
dokumentowaé konieczne dziatania prawne (kopie uméw, kopie dowodow przeprowadzenia
odpowiedniego postepowania w ramach zaméwien publicznych).



