ZARZADZENIE WEWNETRZNE Nr 2/08
Burmistrza Sokotki
zdnia 43 («tego 20008r.
w sprawie zasad gospodarowania samochodami stuzbowymi.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz.1591), z 2002r. Nr 23 poz.220, Nr 62 poz.558, Nr 113
poz.984, Nr 214 poz.1806, Nr 153 poz.1271, z 2003r. Nr 80 poz.717, Nr 162
poz.1568, z 2004r. Nr 102 poz.1035 , Nr 116 poz.1203, z 2005t. Nr 172,poz.1441,z
2006r. Nr 17, poz.128, Nr 181, poz.1337), zarzadzam co nastepuje:

§1.Ustala si¢ zasady gospodarowania samochodami stuzbowymi stanowiacymi
wilasnosé Urzedu Miejskiego w Sokotce - zatacznik nr 1.
§ 2.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Nr 1 do Zarzadzenia
Wewngtrznego Nr 2/08 Burmistrza Sokoétki

ZASADY GOSPODAROWANIA SAMOCHODAMI SLUZBOWYMI

I. Zasady korzystania z samochodu stuzbowego przez pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Sokolce

1. Samochod stuzbowy winien by¢ wykorzystywany wyltacznie w celach stuzbowych zwiazanych z
realizacja zadan okreslonych przez Burmistrza Sokolki.

2.Samochodem mozna poruszaé si¢ po obszarze terytorialnie zwiazanym z realizacja okreslonego
zadania na podstawie polecenia wyjazdu samochodem stuzbowym.

3.Samochdd stuzbowy, przydzielony Strazy Miejskiej moze by¢ udostepniany do kierowania
osobom zatrudnionym w Strazy Miejskiej na podstawie wystawionej karty drogowe) przez
Komendanta Strazy Miejskiej.

4. Kierowa¢ pojazdem stuzbowym moga tylko pracownicy posiadajacy upowaznienie do
prowadzenia samochodu stuzbowego wydane przez Burmistrza Sokotki.

5. Do prowadzenia pojazdu stuzbowego mozna upowazni¢ pracownika posiadajacego wazne prawo
jazdy odpowiedniej kategorii i wazne okresowe badania lekarskie potwierdzajace brak
przeciwwskazant do kierowania pojazdem mechanicznym (samochodem osobowym).

6. W dniach , w ktérych samochdd jest nieuzywany , ale takze po jego wykorzystaniu w dniu w
ktérym pojazd jest uzywany, samochod stuzbowy nalezy przechowywaé w zamknietym garazu
nalezacym do Urzgdu Miejskiego.

7. Burmistrz Sokdtki wyznacza komendanta Strazy Miejskiej 1 pracownika Wydzialu Ewidencji i
Organizacji , ktorzy beda odpowiedzialni za :

1/ przechowywanie kluczy do samochodu, garazu a takze dokumentéw samochodu,

2/ wydawanie 1 przyjmowanie karty drogowej samochodu ,

3/ wykonywante obowigzkéw wynikajacych z instrukcji fabrycznej producenta,

4/ dbatos¢ o wyposazenie samochodu zgodne z przepisami ruchu drogowego,

5/ wykonywanie napraw gwarancyjnych 1 pogwarancyjnych oraz przegladéw technicznych,
6/ przechowywanie samochodu w garazu w czasie jego nie uzywania,

7/ zglaszanie nietypowych sytuacji zwigzanych z samochodem,

8/ utrzymanie samochodu w czystosci,

9/ rozliczanie karty drogowej i paliwa po zakonczonym miesiacu.

I1 Eksploatacja samochodu sluzbowego:

1. Do eksploatacji moze by¢ dopuszczony tylko samoch6d sprawny technicznie i wyposazony
zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

2. Za dopuszczenie samochodu stuzbowego do eksploatacji odpowiedzialno$é ponosi Komendant
Strazy Miejskiej oraz pracownik Wydziatu Ewidencji i Organizacji, ktérzy pokwitowali przyjecie




samochodu .
3.Za sprawnosé¢ pojazdu do jazdy odpowiedzialny jest pracownik prowadzacy samochod stuzbowy.

4. Pracownicy prowadzacy samochdd stuzbowy obowiazani sa wypetnia¢ kart¢ drogowa
samochodu w tych dniach, w ktérych samochdd jest przez nich eksploatowany .

5.Karta drogowa powinna by¢ wypeiniana na biezaco, w sposob wyrazny i czytelny.

6. Pracownicy upowaznieni do prowadzenia samochodu moga otrzymac zaliczke na pokrycie
kosztow eksploatacji samochodu , takich jak np.: paliwo i inne materiaty szybko zuzywajace si¢ ,
wymiana opon wulkanizacja, mycie samochodu .

IIT Obsluga codzienna i techniczna pojazdu:
1. Stuzbowy pojazd samochodowy nalezy poddaé obstudze codziennej oraz okresowej
obstudze techniczne;.

2. Obstuge codzienna oraz okresowg pojazdu wykonuje pracownik, ktoéry pokwitowat przyjecie
samochodu

3. Obstuga codzienna pojazdu polega na:

a) kontroli stanu pojazdu 1 wykonaniu prostych zabiegdéw technicznych t). sprawdzeniu ci$nienia w
ogumieniu, poziomu paliwa, ptyndw i olejow a takze swiatet,

b} pielegnaciji wngtrza i nadwozia samochodu.

4.0kresowg obstuge techniczng pojazdu nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z instrukcja obshugi
samochodu.

5.Dla pojazdu znajdujacego si¢ w okresie gwarancji nalezy przestrzega¢ warunkow
gwarancyjnych okre§lonych przez producenta.

6.Pracownik prowadzacy samochdd zobowigzany jest do uprzatni¢cia wnetrza pojazdu po
zakoniczeniu korzystania.
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