ZARZADZENIE Nubé’%ozz

Burmistrza Sokotki

z dnia 50 listopada 2022 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie przepisow art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559, 1005, 1079 1 1561), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105, 2106 oraz z 2022 r. poz.
1488) 1 szczegolnych ustalen zawartych w art. 40 ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.). Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, 1692, 1747, 1768, 1725, 1964 oraz 2414)
oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzctowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. nr 208, poz. 1375) oraz
rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowego sposobu
ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego diugu publicznego, dtugu Skarbu
Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz. U. z 2010 r. nr 57, poz. 366),
zarzgdzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ ,,Zasady (polityke¢) rachunkowosci” obowiazujace w Urzgdzie Miejskim w Sokdlce
zgodnie z zalgcznikami do ninicjszego zarzadzenia:

1. ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 1),

2. metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego (zalacznik nr 2),

3. sposob prowadzenia ksiag rachunkowych (zalacznik nr 3),

- zakladowy plan kont dla Budzetu Gminy Sokotka (zatacznik nr 3a),

- zaktadowy plan kont dla Urzgdu Micejskicgo w Sokotce jako jednostki (zalgcznik nr 3b)
system ochrony danych i1 zbiorow w jednostce (zalacznik nr 4),
zasady ustalenia odpiséw aktualizujacych wartosci naleznosci (zalagcznik nr 5),
opis systemu przetwarzania danych (zatacznik nr 6),
zasady rachunkowosci i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw 1 oplat (zatacznik nr 7),
instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksi¢ggowych (zalacznik nr 8),
instrukcja kasowa (zatgcznik nr 9).

WX

§2
‘I'raci moc Zarzadzenic Burmistrza Sokotki nr 458/2017 z dnia 29 grudnia 2017 roku i Zarzadzenie
488/2018 z dnia 13 kwictnia 2018 roku.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie 7 dniem podpisania z mocg obowigzujaca od l,’\f_t}'czma 2022 roku
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Zaljcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nlééj/ZOZZ

Burmistrza Sokélki z dnia ’C listopada 2022 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

§1

Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Gminy Sokotka i Urzgdu Micjskicgo w Sokolce prowadzone sa w siedzibie
Urze¢du Miejskiego w Sokolce przy Placu Kosciuszki 1.

§2

Okreslenie roku obrotowego oraz okreséow sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy rok réwnoznaczny z rokiem kalendarzowym,
rozpoczynajacy si¢ | stycznia i konczacy 31 grudnia.
2. Najkrotszym okresem sprawozdawczym jest micsigc.
3. Sprawozdania sporzadza sig:

1) za okresy miesig¢czne,

2) za okresy kwartalne,

3) za okresy poétroczne,

4) za rok budzetowy.

§3

Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomoca komputera.
2. Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw 1 sald, ktére
tworzg:
1) dziennik,
2) ksigge gtdowna,
3) ksiggi pomocnicze,
4) zestawienia: obrotow i sald ksiggi gtdwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
3. Dziennik prowadzony jest w sposob nast¢pujacy:
1) zdarzenia, jakie nastapily w danym okresic sprawozdawczym, ujmowane sa w nim
chronologicznie,
2) zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
3) sumy zapisOw (obroty) liczone sa w sposob ciagly,
4) jego obroty sa zgodne 7 obrotami zestawicnia obrotow i sald kont ksi¢gi gtowne;.

4. Ksicga gtowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nast¢pujace zasady:

1) podwojnego zapisu,

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa, z wyjatkiem dochodow i wydatkow budzetu jst, ktore sa ujmowane w terminic ich
zaplaty (zasada kasowa),

3) ewidencja przychodow urzedu jst stanowigcych dochody budzetu jst, nicujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére wplacone zostaty
bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na konicc roku obrotowego na podstawie
polecenia ksiggowania.



5. Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegolawiajgce dla wybranych kont
ksicgi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
giéwnego.

6. Konta pozabilansowe petnig funkcj¢ wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane  nie powodujg zmian w skladnikach aktywoéw 1 pasywow. Na Kkontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani
innym urzadzeniem ewidencyjnym.

7. Ksiggi rachunkowe prowadi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzgdzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z
budzetem panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostata zobowigzana.

8. Do prowadzeniu ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy finansowo-
ksiggowy U.I. INFO - SYSTEM - Ksiggowos¢ Budzetowa. Pozostale programy zostaty
przedstawione w zataczniku nr 3 do zarzadzenia.

Program komputerowy zapcwnia powigzanie poszczegolnych zbiorow ksigg rachunkowych w jedng
catos¢ odzwicrciedlajacg dzienniki 1 ksi¢ge gtownag.

Dokladne informacje dotyczace programu komputerowego zostaly przedstawione w zatgczniku nr 3
do zarzadzenia.

9. Zestawienie obrotdw 1 sald kont ksi¢gi glownej sporzgdza si¢ na koniec roku obrotowego.
Zawicra ono:
1) symbole i nazwy kont,
2) salda kont na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
3) sumg¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
,Zestawicnia obrotow i sald” sg zgodne z obrotami dziennika.

§4

Mectody i terminy inwentaryzowania skladnikow majgtkowych

1. Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania 1
rozliczania roznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci oraz z
zaktadowej instrukcji inwentaryzacji.

2. W jednostce wystgpuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:
1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skiadnikow majatku i
porownaniu stanu realnego zec stanem ecwidencyjnym oraz na wycenic roznic
inwentaryzacyjnych,
2) uzgodnienic z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom
wlasnych sktadnikow aktywow droga potwicrdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w
ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenic ewentualnych réznic,
3) porownanie danych zapisanych w ksi¢gach jednostki z odpowiednimi dokumentami 1i
weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

3. Spis z natury obejmuje:
1) rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych, takie jak np. materiaty,
2) maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie oraz znajdujace si¢ w
jednostce obce skladniki aktywow, bedace wiasnoscig innych podmiotéw, powierzone jej do
sprzedazy, przechowywania, przetwarzania lub uzywania,



3) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych objgte ewidencjg iloSciowo-wartosciowa, ale
przechowywane na terenic nicstrzezonym,

4) znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym srodki trwale, z wyjatkiem srodkow trwatych, do
ktorych dostgp jest znacznie utrudniony i gruntow,

5) gotowka w kasic, a takze czeki 1 weksle obce.

4. Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenic polega na uzyskaniu od kontrahentow pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie aktywow finansowych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez innc jednostki, stanic naleznosci i stanic aktywoéw powierzonych innym
jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik jednostki.
Uzgodnicnie stanu dotyczy:

1) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych

2) naleznosci od kontrahentow.

5. Salda naleznosci wynikajace z rozrachunkdw z poszczegdlnymi kontrahentami, w tym z tytutu
udziclonych pozyczek oraz stan aktywow finansowych przechowywanych przez inne jednostki
uzgadniane sg przez pisemne wystanie informacji i1 pisemne potwierdzenie lub zgloszenie
zastrzezen do jego wysokosci.
Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:

1) naleznosci spornych 1 watpliwych,

2) naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

3) naleznosci od pracownikow,

4) naleznosci z tytutldw publicznoprawnych,

5) innych aktywow i pasywow, dla ktorych przeprowadzenic ich spisu z natury lub uzgodnicnic

7 uzasadnionych przyczyn nic bylo mozliwe.

6. Poréwnanic stanu zapiséw w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajgcego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow niepodlegajacych
spisowi z natury 1 uzgodnicnie stanu.
Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:
1) wartosci niematerialnych i prawnych,
2) praw zakwalifikowanych do nicruchomosci (prawo uzytkowania wieczystcgo gruntu,
spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego i1 uzytkowego),
3) dlugoterminowych aktywow finansowych, np. akcji i udziatow w spotkach,
4) srodkow trwalych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,
5) materialow i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,
6) srodkow pieni¢znych w drodze,
7) czynnych i biernych rozliczen mig¢dzyokresowych kosztow,
8) naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw oraz
publicznoprawnych,
9) naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
10) aktywow i pasywOw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2 ustawy o rachunkowosci, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nic bylo
mozliwe,
11) gruntow i trudno dostgpnych ogladowi srodkow trwatych,
12) funduszy wiasnych i funduszy specjalnych,
13) rezerw 1 przychodow przysztych okresow,
14) innych rozliczen migdzyokresowych.

7. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:
1) wery fikacje ich stanu ksiegowego przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania
poszczegolnych tytutlow praw majatkowych,



2) sprawdzenic prawidlowosci wysokosci dokonanych odpiséw umorzeniowych, a zwlaszcza
zgodnosci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie o
podatku dochodowym.

8. Grunty i budynki wykazywanc sg w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod warunkiem, ze
zostaly jej przeckazane w trwaly zarzad, tzn., ze jednostka posiada odpowiednie dokumenty w
postaci: decyzji organu wykonawczego o przckazaniu w trwaly zarzad, protokotéw zdawczo-
odbiorczych potwierdzajacych przekazanie nieruchomosci jednostce, potwierdzenia wpisu do ksiag
wieczystych.

9. Grunty oraz prawa zakwalifikowane do nicruchomos$ci inwentaryzuje si¢ poprzez poréwnanie
danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami:
1) wyciggami z ksigg wieczystych,
2) decyzja organu wykonawczego o przckazaniu w trwaly zarzad oraz protokotem zdawczo-
odbiorczym,
3) umowg o oddanie w uzytkowanie wicczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa jednostce
samorzadu terytorialnego.
W jednostce samorzadu terytorialnego inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia porownanic danych
wynikajacych z ewidencji ksiggowej z ewidencjg gminnego zasobu nieruchomosci.

10. Terminy inwentaryzowania skladnikow majgtkowych
1) Ustala si¢ nast¢pujace terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:
a) co 4 lata: znajdujace si¢ na terenic strzezonym srodki trwale oraz maszyny 1 urzadzenia
wchodzace w skiad srodkow trwalych w budowie, a takze nieruchomosci zaliczane do srodkow
trwalych oraz inwestycje,
b) na ostatni dzien roku obrotowego tj. na 31 grudnia, inwentaryzacja jest dokonana, jezeli
rozpoczeta si¢ 1 listopada i zakonczyta do 15 stycznia roku nast¢pnego:
- aktywa finansowe zgromadzonc na rachunkach bankowych.
- skiadniki aktywow bedgce wiasnoscig innych jednostek powierzone im do uzywania, jak
rownicz wiasne skiadniki majgtkowe powicrzone kontrahentom,
- naleznosci, w tym udzielone pozyczki,
¢) na ostatni dzien roku obrotowego tj. na 31 grudnia:
- srodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony,
- grunty,
- naleznosci sporne 1 watpliwe,
- naleznosci publiczno-prawne,
- wartosci niecmaterialne i prawne -prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
d) co rok: zapasy materialow.




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 669 12022
Burmistrza Sokélki z dnia 20 listopada 2022 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

§5

Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug
nizej przedstawionych zasad.

Przy wyccnie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢
zasady wyceny ustalonc w ustawic o rachunkowosci dla jednostck kontynuujgcych dziatalnosc,
chyba Ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwale stanowigce wilasnosé Skarbu Panstwa lub jst otrzymane nicodplatnic, na podstawie
decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ lub amortyzuje. Odpisy
umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Wartosci niematcerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkow wprowadza si¢ do ewidencji w
cenie nabycia, zas otrzymane nieodplatnic na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawic darowizny w wartosci rynkowej na dzien
nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przeci¢tnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci nicmaterialne 1 prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla osob prawnych (z wyjgtkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu na podstawic aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnic zc stawkami okreslonymi przez przepisy o podatku
dochodowym dla 0séb prawnych.

Umorzenic ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenic $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci nicmaterialne 1 prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezgce oraz stanowigce
pierwszc wyposazenic nowych obicktow o wartosci poczatkowej nizszej od wymicnionej w ustawie
o podatku dochodowym dla os6b prawnych, a takze b¢dace pomocami dydaktycznymi albo ich
nicodlacznymi czg¢sciami: traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktore
umarzanc sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzcnie to ujmowane jest na koncie
072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioroéw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow 1 energii” ujmuje si¢
je tylko w ewidencji ilosciowo-wartosciowej, spisujac w koszty dziatalnosci operacyjnej pod data
zakupu.

Ewidencja szczegotowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych na koncie 020
,,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegélnych
podstawowych i dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.



Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

- $rodki trwatc,

- pozostate srodki trwate,

- inwestycje (Srodki trwale w budowie).

Srodki trwale to skladniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci
oraz Srodki trwate stanowigce wlasno$¢ Gminy Sokotka otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i
przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwale obejmuja w szczegolnosci:

- nicruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bg¢dace odrgbng
wiasnoscia, budynki, budowle,

- maszyny 1 urzadzenia,

- $rodki transportu i innc rzeczy,

- ulepszenia w obceych srodkach trwatych.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia si¢:

- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia
istotnej wartoscli,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresic — wedtug kosztu wytworzenia, zas w przypadku
trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnicnia w trakcic inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z
uwzglednicniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszcj
wartosci okreslonej w umowic o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nicodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okresloncej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany s$rodka nicsprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych nowego srodka.

Na dzien bilansowy srodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w
wartosci netto, tj. z uwzgl¢dnieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwale ewidencjonuje si¢ w podziale na:
- podstawowe srodki trwale na koncie 011 ,,Srodki trwale”,
- pozostale srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale”.

Na koncic 011 ujmuje si¢ srodki trwale o wartosci wyzszej niz okreslona w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych tj. 10 000 zt.

Odpisdow umorzeniowych dokonuje si¢ na koniec roku, poczawszy od miesiaca nast¢gpujacego po
micsigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania wedtug stawek ustalonych w przepisach o podatku
dochodowym od osob prawnych. W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszystkich srodkow
trwatych.

Umorzenic ujmowane jest na konciec 071 ,Umorzenic srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”, amortyzacja obciagza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje sig
wylacznic na podstawic odrgbnych przepisoéw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz
jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nic podlega aktualizacji.

Pozostale $rodki trwale cwidencjonowane na koncie 013 to $rodki trwate o wartosci od 1 000 zi
do 10000 zl, ktére finansuje sie zc srodkow na biczace wydatki (z wyjatkiem pierwszego



wyposazcnia nowego obicktu, ktore tak jak ten obiekt [inansowane sg z¢ $rodkow na inwestycje).
Obejmujg srodki trwatc o wartosci poczatkowej nicprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od o0sob prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.
Pozostate srodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate Srodki
trwate” 1 umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowanc jest
na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycic materiatow i energii”.

W ewidencji Urzgdu Miejskiego w Sokotce przyjeto nastgpujgce zasady:

- umarza si¢ jednorazowo 1 w calosci zalicza si¢ w koszty w momencie przyjecia do uzywania
sktadniki majatkowe, ktérych wartosc jest nizsza niz 1 000 zl.

- bez wzgledu na wartosé ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowej przedmioty o wartosci ponizej 1 000 zt
tzw. wyposazenie biurowe o przewidywalnym okresie ckonomicznej przydatnosci, ktory bedzie
wynosit powyzej 12 miesi¢ey: aparaty telefoniczne, elektryczne kalkulatory, niszczarki biurowe,
inne urzadzenia biurowe 1 pozostaly sprzet.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

a) nicpodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

b) koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi roznice

kursowe, pomnicjszony o przychody z tego tytulu, oplaty notarialne, sadowe itp.,
¢) odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikie do zakonczenia budowy.

Do kosztéow wytworzenia podstawowych srodkéw trwalych nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego
zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamdwicn zwigzanych z realizowang
inwestycjg, 1. kosztow przetargow, ogloszen i innych.

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nast¢pujgce koszty:

- dokumentacji projcktowe;j,

- nabycia gruntow 1 innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych tercnu,
- przygotowania terenu pod budowg, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obicktow,

- optat z tytutu uzytkowania gruntow i terenow w okresic budowy,

- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskicgo i inwestorskiego,

- ubezpicczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

- sprzgtania obicktow poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,

- innc koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalnosci przypada w okresie
diuzszym niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego.

Odsctki od naleznosci ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie
poznicj niz pod datg ostatnicgo dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartalu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie poéznicj niz na konicc
kwartatu, wedlug zasad obowiazujgcych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujgcego na tcn
dzien kursu srednicgo ogloszonego dla dancj waluty przez NBP.



Kwot¢ naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej wartos¢
zgodnic z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sa w ci¢zar pozostatych kosztow operacyjnych
lub kosztow finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysoko$¢ ustala sie
wedtug art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym (§ 10 ust. 2 i 3 ,,rozporzagdzenia”):

- w organie odpisy aktualizujagce wartos¢ naleznosci z tytutu rozchodow budzetu zalicza si¢ do
wynikow na pozostatych operacjach nickasowych,

- odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawic ustaw
obcigzajg te fundusze,

- odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dokonywane sg nic pdzniej niz na koniec roku
obrotowego.

Na dzien bilansowy naleznosci 1 udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sa w kwocie
wymaganej zaplaty.

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumianc zgodnic z ustawg o
rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe). Obejmujg w szczegolnosci:

- akcje 1 udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje 1 inne diugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenic nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycjc dlugoterminowe wyceniane
sg w cenic nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

Zapasy obcjmuja materialy.

Materialy wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych rownych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty
zakupu nie stanowig istotnej wartosci.

Jednostka nic prowadzi cwidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty przekazywane sg
bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci. Na koniec roku na podstawic spisu z natury ustalana jest
wartos¢ niczuzytych materiatow w cenie zakupu, ktdrg ujmuje si¢ na koncie 310 ,,Materialy”,
zmnicjszajgc rownoczesnie koszty dziatalnosci.

W bilansie rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych wyceniane sg w cenach nabycia lub koszcic
wytworzenia z uwzgl¢dnicniem zasady ostroznej wyceny, ktora w tym przypadku oznacza, ze cena
nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nic mogg by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto
(okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w dniu bilansowym.

Na dzien bilansowy skladniki zapaséw nabyte przez jednostk¢ wycenia si¢ wedlug ceny ich
zakupu/nabycia.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym niz jeden rok od dnia
bilansowcgo. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tagcznic z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli tgcznic z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow
aktualizujacych dotyczgcych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosct).

Naleznosci i udziclone pozyczki krotkoterminowe zaliczane do aktywow finansowych wycenia
si¢ wedlug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktore przeznaczone sg do zbycia w terminie 3
micsiccy, w wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwej.

QOdpisy aktualizujgce naleznosci tworzone sg na podstawic ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem:
odpisow aktualizujgcych wartos¢ naleznosci z tytulu rozchodoéw budzetu, ktére zalicza si¢ do
wyniku na pozostatych operacjach nickasowych.

Odsetki od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty lub na konicc kwartalu w wysokosci odsetck
naleznych na koniec tego kwartatu.



Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu wediug
zasad obowiagzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na ten dzien kursu sredniego
ogloszoncgo dla danej waluty przez NBP.

Naleznosci pieni¢zne majace charakter cywilnoprawny sg umarzane w catosci lub w czesci, a ich
splata odraczana lub rozkladana na raty wedtug zapisow zawartych w art. 59 ufp. i uchwale organu
stanowigcego.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztow wystania upomnienia podlegaja
odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.

Srodki picnigzne w kasic i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalne;j.

Waluty obcee: Skiadniki aktywow i pasywow (np. naleznosci i zobowigzania) wycenia si¢ wedtug
kursu Srednicgo danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje
gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia —
o ile odrgbne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z Unii Europejskicj 1 innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow nicpodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze
Zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursic faktycznic zastosowanym w
tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz
zaplaty naleznosci lub zobowiazan.

Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje
obce, bony skarbowe i inne diuzne papicry wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej
3 miesigey, a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papicry wartosciowe wycenia si¢ na dzien
bilansowy wedltug: ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest
nizsza.

Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

- w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedlug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o
rachunkowosci,

- w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra I'inanséw z dnia 30
marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do
panstwowego diugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowiazan z tytulu porgczen i
gwarancji (Dz. U z 2010 r poz 366),

- zobowigzania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty,

- zobowigzania wyrazone w walucic obcej wycenia si¢ nic pdznicj niz na koniec kwartatu wedtug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu srednicgo
ogtoszoncgo dla danej waluty przez NBP,

- odsctki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktdérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, uyjmowane sg w ksi¢gach rachunkowych w momencie ich
zaplaty lub pod datg ostatnicgo dnia kwartalu w wysokosci odsetck naleznych na koniec tego
kwartatu.

Przychody Urz¢du Miejskiego obejmujy dochody budzetu jst nicuj¢te w planach finansowych
innych samorzgdowych jednostek budzetowych.

Przychody przyszlych okresow to rownowartos¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow
srodkow z tytutu $wiadczen, ktorych wykonanie nastgpi w kolejnych okresach sprawozdawczych
(art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanic 1o sytuacja prawna wynikajagca z podpisanych umow, decyzji i innych
postanowien, ktora spowoduje wykonanie:



a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w
planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w
danym roku,

b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzctowych nast¢pnych lat,

¢) wydatkéw srodkow europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.

Zaangazowanic wydatkow ujmuje si¢ w ksi¢gach rachunkowych na koniec kwartatu.

Szczegolne zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia dodatkowe:

Uwzgledniajac zakres i specyfike dzialalnosci Urz¢du Miejskiego w Sokotce oraz zasadg istotnosci,
przyjmuje si¢ na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci nast¢pujgce rozwigzania
szczegolne:

- ze wzgledu na nicistotny wplyw na sytuacj¢ finansowa jednostka przyjmuje w zasadach wyceny
aktywow i pasywOw nast¢pujace uproszczenia, ktore nic wywierajg istotnie ujemnego wplywu na
rzetelne 1 jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej 1 finansowej jednostki oraz wyniku
finansowego:

a) za moment powstania kosztow przyjmuje si¢ dat¢ miesigca, ktdorego dokument dotyczy we-
diug zasady memoriatowej, dotyczy tylko konca kwartatu, natomiast faktury w pozostatych
miesigcach obcigzaja koszty w momencie zaplaty. Do ksiag rachunkowych danego kwartatu
ujmuje si¢ dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych w tym
kwartale, ktére wptyng do jednostki do 6 dnia miesigca nast¢pnego, a jezeli dzien ten
przypada na dzien wolny od pracy (w tym w sobot¢) — do ostatniego dnia roboczego przed
tym dniem. Natomiast te, ktore wptynety po tym terminie uymowane sg w ksi¢gach
rachunkowych miesigca nast¢pnego z zastrzezeniem lit. b) 1 c),

b) w sprawozdaniach miesi¢cznych za grudzien wykazuje si¢ dowody ksi¢ggowe, ktore wplyna
do jednostki do 15 dnia miesigca stycznia roku nast¢pnego lub pézniej jednak w terminie
umozIliwiajgcym uzgodnienie zapiséw ksi¢ggowych i sporzadzenie tych sprawozdan,

¢) dopuszcza si¢ niezaewidencjonowanie w danym okresie operacji gospodarczych, gdy ich
ujawnienie nastgpito po sporzadzeniu sprawozdania i pod warunkiem, Ze nie wywieraja
istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienic sytuacji majatkowej i
finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

d) przyjmuje sie nast¢pujacy poziom istotnosci — do 0,50% sumy bilansowe;j,

¢) oplacane z gory: prenumeraty, wszelkic abonamenty, ubezpicczenia majatkowe, za encrgig
(i inne) nie podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych
kosztow, ksieguje si¢ je natomiast w koszty miesigca, w kiérym zostaly poniesione,

) zwroty wydatkow/kosztow danego roku pomniejszaja wydatki/koszty tego roku, z
wyjatkiem refundacji wydatkow z jednostek organizacyjnych Gminy, ktére stanowig
dochdd jednostki.



§6

Ustalanie wyniku finansowego

1. Wynik finansowy jednostki budzctowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym
rachunku zyskow i strat na koncic 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w: zespole 4 kont, tj. na kontach
kosztéw rodzajowych.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w rozporzadzeniu
sktada si¢:

1) wynik ze sprzedazy,

2) wynik z dzialalnosci operacyjnej,

3) wynik z dziatalnosci gospodarczcj,

4) wynik brutto.

2. Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansic z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania
budzetu” poprzez poréwnanic kasowo zrealizowanych w danym roku dochodow i wydatkow
budzctowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkow niewygasajacych z koncem roku,
ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowicdnio: 901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki
budzetu”.

Udzialy w podatku dochodowym od os6b fizycznych i1 dochody zrealizowane przez urzg¢dy
skarbowe przekazane za grudzien w styczniu roku nast¢gpnego ujmowane sa w dochodach
grudniowych memoriatowo.

Operacjc wynikowe, ktore nic powodujg zwigkszenia wydatkéow 1 dochodéw dancgo roku
budzctowego (tzw. operacje nickasowe), dotyczace przychodow i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych, ujmowane s3 na koncie 962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach”. W roku nast¢pnym, po zatwicrdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu
przcz organ stanowigcy jst, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowanc
wyniki budzetu”.
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Zalgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 669 /2022
Burmistrza Sokoélkiz dnia %0 listopada 2022 r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

§7
Zakladowy plan kont

Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont (zalgcznik nr 3 do
zarzadzenia) opracowany na podstawic planu  kont stanowigcego zatacznik nr 3 do
,,yozporzadzenia”

W jednostce samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzonc sa ksi¢gi rachunkowe: dotyczace
wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych, dochodéw i wydatkow
funduszy pomocowych oraz opcracji nickasowych (zatacznik nr 3a do zarzadzenia) wedtug planu
kont stanowigcego zatgcznik nr 2 do ,,rozporzadzenia”.

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksi¢gi gtdwnej 1 wykaz ksigg pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostk¢ zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksig¢gi gtowne;j.

§8
Wykaz ksigg rachunkowych

Zaktadowy plan kont jednostki budzetowej obcjmuje nastgpujace konta (zalgcznik nr 3b do
zarzadzcenia):
Konta bilansowe
Zespol 0 — Aktywa trwale
011 Srodki trwate
013 Pozostale srodki trwate
020 Wartosci niematerialne 1 prawne
030 Diugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych
072 Umorzenic pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 Kasa
130 Rachunck biezacy jednostki
135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Innc rachunki bankowe
140 Krotkoterminowe aktywa finansowe
141 Srodki pieniezne w drodze
Zcespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami
221 Naleznosci 7 tytutu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkoéw budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw curopejskich
225 Rozrachunki z budzetami
226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe



229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

241 Pozostate rozrachunki - depozyty

245 Wplywy do wyjasnicnia

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 — Matcerialy i towary
310 Materiaty

Zcespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycic materialow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzcnia

405 Ubezpicczenia spoteczne 1 inne $wiadczenia

409 Pozostale koszty rodzajowe

410 Pozostale obcigzenia

Zespol 6 - Produkty

640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zcespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty {inansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

Zcespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 IFundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycjc

840 Rezerwy i1 rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci
991 Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobicranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biczacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzctowych przysztych lat

Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza do planu kont ujetego w: zatgczniku nr 3 do
,,fozporzgdzenia” oraz opracowania.



Ksiggi pomocnicze moga by¢ tworzone wedtug potrzeb do wybranych kont ksi¢gi glowne;.

W zakresic ksiggi gtownej organu finansowego prowadzone sa konta przedstawione w zatgczniku
nr 3a do zarzadzenia:

Konta bilansowe:
133 Rachunck budzetu
134 Kredyty bankowe
135 Rachunek srodkdéw na nicwygasajace wydatki
140 Srodki pieni¢zne w drodze
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu
225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
235 Rozliczenic podatku VAT
240 Pozostale rozrachunki
260 Zobowigzania finansowe
271 Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi
272 Rozliczenia VA'T naliczonego z jednostkami organizacyjnymi
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
904 Niewygasajace wydatki
909 Rozliczenia migdzyokresowe
960 Skumulowanc wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzctu
962 Wynik na pozostatych opcracjach

Konta pozabilansowe:
991 Planowanc dochody budzetu
992 Planowanc wydatki budzetu

Ewidencja wyniku wykonania budzctu jst, tj. gromadzenia dochodow i dokonywania wydatkow
budzctowych, oparta jest na zasadzie kasowej, zas uj¢cie wydatkéw niewygasajacych z koncem
roku przebicga wedlug zasady memoriatowe;j.

Pozostale opcracje objete ksigga budzetu jst cwidencjonowane sa wedtug zasady memoriatowe;.
Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont objetych zalgcznikiem nr 3b do zarzadzenia zostaly
przedstawione w komentarzu do planu kont ujgtym w zataczniku nr 2 do ,rozporzadzenia” i
opracowaniu.

§9

Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksi¢gi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych

1. Ksiegi rachunkowe jednostki budzctowej prowadzone s3a z wykorzystanicm programow
komputcrowych:

W jednostce samorzadu terytorialnego i w Urzedzie Micjskim jako jednostce budzetowej ksiggi
rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniecm programu komputcrowego finansowo-ksiggowego —
U.L. INFO-SYSTEM.

Podatek od srodkow transportowych, oplata od posiadania psa, mandaty, oplata adiacencka
obstuguje wymiar wraz z obstugg ksi¢ggowa — program U.L. INFO-SYSTEM.



System ptacowy 1 wynagrodzenia - program ,,Kadry — Ptace” U.I. INFO-SYSTEM.

Ewidencja srodkéw trwatych — program U.I INFO-SYSTEM.

Dochody z majgtku t j. dzierzawy (w tym pasa drogowego), najmu, bezumowncgo korzystania z
gruntéw, oplaty za wieczyste uzytkowanie, oplaty z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego gruntow w prawo wlasnosci - wymiar i ksiggowos¢ - program U.L. INFO-SYSTEM.
Oplaty z gospodarki odpadami - wymiar i ksiggowos¢ program FISKUS NET.

Podatck od nicruchomosci, podatek rolny, lesny, optata cksploatacyjna, oplata za zajg¢cie pasa
drogowego — wymiar wraz z obstugg ksiggowa — program FISKUS NET.

Jednostka prowadzi metodg rgczng ewidencje optat naleznych z tytulu dostaw towardw i ustug i
innych naleznosci jednostki.




Zalacznik Nr 3a do Zarzadzenia Nr 669/2022
Burmistrza Sokélki z dnia 70 listopada 2022 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY SOKOLKA

Podstawg prowadzenia rachunkowosci dla budzetu gminy stanowi Rozporzgdzenie Ministra
Rozwoju 1 Finansow z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzctowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 342).

Zakladowy plan kont dostosowany do specyfiki finanséw publicznych zapewnia wiasciwe
prowadzenie ksigg rachunkowych i1 prawidtowe sporzadzenie wymaganych sprawozdan.
W gminie Sokotka wyodrgbniony jest rachunck biezacy budzetu.

Wykaz kont ksi¢gi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksi¢gi glownej dla budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego

Konta bilansowe

133 - Rachunck budzectu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunck srodkow na nicwygasajgce wydatki

140 - Srodki picni¢zne w drodze

222 - Rozliczenic dochodow budzetowych

223 - Rozliczenic wydatkow budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajgeych wydatkow

240 - Pozostale rozrachunki

260 - Zobowigzania finansowe

271 - Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi
272 - Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetowe

902 - Wydatki budzctowe

904 - Nicwygasajace wydatki

909 - Rozliczenia mi¢dzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostalych operacjach

Konta pozabilansowe

991 - Planowanc dochody budzetu
992 - Planowanc wydatki budzetu



ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT I ZAPISOW BILANSOWYCH

Konto 133 - Rachunek budzetu

Przyjete zasady

zdarzen

klasyfikacji

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢gznych dokonywanych
na bankowym rachunku budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylgcznic na podstawie
dowodow bankowych i musza by¢ zgodne 2z zapisami w
ksiggowosci banku. Ewentualne btgdy ujmuje si¢ na koncie 240- 1
jako sumy do wyjasnienia. Réznicg t¢ wyksiggowuje si¢ na
podstawic dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanic
biedu.

Na koncie 133 - rachunek biezacy ujmuje sig:

Wn Ma

-wplywy srodkow pienigznych
na rachunek budzctu,

-splaty dotyczace kredytu
udzielonego przcz bank na
rachunku budzetu oraz wptywy
kredytow przelanych przez bank
na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

-wypflaty z rachunku budzetu,

-wyplaty dokonane w ramach
kredytu udzielonego przez bank
na rachunku budzctu (saldo
kredytowe konta 133) oraz
wyptaty z tytutu sptaty kredytu
przelanego  przez bank na
rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Zasady prowadzenia  kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzania z kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 133 jest prowadzona wedtug
wystepujgeych rachunkow budzetu.

Uwagi

W ciggu roku konto 133 moze wykazywacé saldo Wn lub Ma,
natomiast na koniec roku saldo powinno by¢ Wn, poniewaz kredyt
na rachunku budzctu powinien by¢ sptacony w tym samym roku, w
ktorym zostal zaciggnicty.

 Konto 134 - Kredyty bankowe

_l’rzyjt;lc zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych
na finansowanie budzetu.
Na koncie 134 — Kredyty bankowe ujmuije si¢:

Wn Ma

-kredyt bankowy na finansowanic
budzetu,
-odsetki od kredytu bankowego.

-sptat¢ lub umorzenie kredytu,

Zasady prowadzenia  kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 134 jest prowadzona wedtlug
poszczegdlnych umoéw  kredytowych, z podziatem kredytow
pozostatych do sptaty na dtugoterminowe i krotkoterminowe.

Uwagi

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z
tytutu zaciagnietych kredytow.




Konto 135 - Rachunki srodkow na niewygasajace wydatki

powigzania z kontami ksi¢gi
glownej

Przyjete zasady klasyfikacji | Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku
zdarzen bankowym s$rodkdéw na niewygasajgce wydatki. Zapisy na koncie
135 sa dokonywane wylacznic na podstawic dokumentdw
bankowych, w zwigzku 7 czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow
migdzy jednostky a bankicm.
Na koncic 135 — Rachunki Srodkéw na niewygasajgce wydatki
ujmuje sie:
Wn Ma
-wplywy srodkow pienigznych, | -wyplaty z rachunku srodkéw na
w korespondencji z kontem 133, | nicwygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow
nicwygasajacych, w
korespondenciji z kontem 225.
Zasady prowadzenia  kont
ksiag pomocniczych i ich

Uwagi

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow

| pienigznych na rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 - Srodki pieni¢zne w drodze

ksigg pomocniczych i ich
powigzania z kontami Kksi¢gi
glownej

Przyjete zasady klasyfikacji | Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.
zdarzen Na koncie 140 — Srodki pienigzne w drodze ujmuie sie:
Wn Ma
-zwigkszenia  stanu  srodkow | -zmniejszenia  stanu  $rodkow
picnigznych w drodze, picnieznych w drodze,
Zasady prowadzenia kont Srodki pienigzne w drodze s ewidencjonowane tylko na przetomic

okresow sprawozdawczych.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn. Ktore oznacza stan srodkow
pienieznych w drodze.




Konto 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen 2z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodow
budzetowych.

Na koncie 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych uimuijc sie

Wn Ma

-dochody budzetowe - przelewy dochodow
zrealizowane przez jednostki budzctowych na rachunek
budzetowe, w wysokosci budzetu, dokonane przez
wynikajgcej z okresowych jednostki budzetowe, w
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 133.
korespondencii z kontem 901,

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzania z kontami ksicgi
glownej

Ewidencj¢ szczegotowy do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb
umozliwiajgcy ustalenic stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi z tytutlu zrealizowanych przez nic
dochoddéw budzetowych.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunck budzetu. Saldo
Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych
przez jednostki budzetowe na rachunck budzetu, lecz nicobj¢tych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzctowymi

ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiggi

zdarzen z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
Na koncie 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych ujmuje si¢:
~ Wn Ma
-$rodki przelane  z  rachunku | -wydatki dokonane przez
budzetu na pokrycic wydatkéw | jednostki budzetowe w
jednostek  budzetowych,  w | wysokosci wynikajacej z
korespondencji z kontem 133, kwartalnych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z
kontem 902.
Zasady prowadzenia  kont|Ewidencj¢ szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ wedtug

jednostek  budzetowych, ktérym przekazano srodki budzetowe
przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

glownej
Uwagi

Konto 223 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan
przelanych srodkéw na rachunki bieczace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycic wydatkow budzetowych.




l’rzy_j(;t_c zasady klasyfi kazji—
zdarzen

Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a
w szczegolnosci:

-rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy
skarbowe na rzecz budzetu,

-rozrachunkoéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,
-rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

-rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzctu
panstwa (podatck VAT).

Na koncie 224 — Rozrachunki budzetu uimuije sie:

Wn

Ma

-naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych realizowanych
przez urzgdy skarbowe na rzecz
budzetu, wynikajace z
kwartalnych sprawozdan.
-rozrachunki z innymi
budzetami.

-zobowiazania wobec budzetu
panstwa z tytutu podatku VAT.

-przckazane przez urzedy
skarbowe na rachunek biezacy
budzetu naleznosci z tytutu

dochodow budzetowych,
-rozrachunki z innymi budzetami.

-wplaty z tytulu zobowigzan
wobec budzetu podatku VAT,

Zasady prowadzenia  kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 224 jest prowadzona wedtug stanu
naleznosci i zobowigzan dla poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug
poszczegdlnych budzetow, a w szczegolnosci wedtug:

-rozliczen dochodéw budzetowych rcalizowanych przez urzedy
skarbowe na rzecz budzctu,

-rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu
panstwa.

Uwagi

Otrzymance dotacje i subwencje dotyczace nastgpnych okreséw nie
stanowig zobowigzan wobec jednostki, ktora je przekazata, tylko sa
przychodami przysztych okresow i s3 ksiggowane na koncic 909 -
Rozliczenia migdzyokresowe.

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan naleznosci
budzetu i saldo Ma oznaczajace stan zobowiazan budzetu.

Konto 22

5 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow

Przyjete zasady Klasyfikacji
zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi
z tytutu zrcalizowanych przez tc jednostki nicwygasajacych

wydatkow.

Na koncie 225 — Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw ujmuje sie:
Wn Ma

-srodki przekazane z rachunku | -wydatki  zrealizowane  przez

budzetu na pokrycie jednostki  w  korespondencji z

niewygasajacych wydatkow, kontem 904 oraz przelewy

srodkéw niewykorzystanych, w
korespondenciji z kontem 135.

Zasady prowadzenia  Kkont
ksigg pomocniczych 1 ich
powigzanic z kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencj¢ szczegotows do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia  stanu  rozliczen z  poszczegdlnymi  jednostkami
budzetowymi z tytulu przekazanych im srodkéw na realizacjg
niecwygasajacych wydatkow.

Uwagi

-

Konto 225 mo7ze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan
nicrozliczonych $rodkow przekazanych jednostkom budzetowym na
rcalizacj¢ niewygasajacych wydatkow.




Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z
realizacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen
ujmowanych na kontach 222,223,224,260.

Na koncie 240 — Pozostale rozrachunki ujmuje sig:

Wn Ma
-naleznosci  z tytutu innych |-zobowigzania z tytulu innych
rozrachunkow  zwigzanych  z|rozrachunkéw  zwigzanych z

realizacja budzetu, z wyjatkiem |realizacjg budzetu, z wyjatkiem

rozrachunkéw i rozliczen | rozrachunkow i rozliczen
ujmowanych na kontach | ujmowanych na kontach 223,
223,224, 260, 224,260,

-btedy w wyciggach bankowych, |-bledy w wyciagach bankowych.

Zasady prowadzenia  Kkont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencjg szczegotowa do konta 240 prowadzi si¢ wedtug:
-poszczegolnych tytutow,
-poszczegdlnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 260 - Zobowigzania finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do
zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w
szczegolnosci z tytutu zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentdw finansowych.

| Na koncie 260 — Zobowigzania finansowe ujmuje sig:

Wn Ma

-splata zaciagnig¢tych pozyczek, |-otrzymane pozyczki,

-umorzenic zaciggni¢tych | -zarachowane odsetki od
pozyczek, zaciagnigtych pozyczek,
-zapfata lub umorzenie odsetek, |-wyemitowane papiery

wyemitowanych | wartosciowe.

w

-wykup
instrumentéw  finansowych
wartosci nominalnej.

Zasady prowadzenia  Kkont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksiggi
glownej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 260 prowadzi si¢ wedtug:
-poszczegolnych tytutow zobowigzan,
-poszczegolnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan
raciagnigtych zobowigzan finansowych.




Konto 271 — Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi

ksiagg pomocniczych 1 ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej

Przyjete zasady klasyfikacji | Konto 271 stuzy do rozliczenia podatku VAT naleznego z
zdarzen jednostkami organizacyjnymi.
Na koncie 271 — Rozliczenia VAT naleznego uimuije sie:
Wn Ma
-naleznos¢ od jednostki [ -wptaty na rachunek budzetu
organizacyjnej z tytulu VAT |naleznego VAT przez jednostki
naleznego, na podstawie | organizacyjne.
deklaracji VAT-7 jednostki,
Zasady prowadzenia kont|LEwidencj¢ szczegotowa do konta 271 prowadzi si¢ wedtug

jednostek organizacyjnych.

Uwagi

Konto 272 — Rozliczenia VAl naliczonego z jednostkami organizacyjnymi

Przyjete zasady
zdarzen

klasyfikacji

Konto 272 stuzy do rozliczenia podatku VAT naliczonego z
jednostkami organizacyjnymi.
Na koncie 272 — Rozliczenia VAT naliczonego ujmuije sie:

Wn Ma

-przekazanie
organizacyjncj
naliczonego,

do  jednostki|-zobowigzanie wobec jednostki
zwrotu VAT |organizacyjnej z tytulu zwrotu
VAT naliczonego jednostki ujgte
na podstawic deklaracji VAT-7.

Zasady prowadzenia  kont
ksigg pomocniczych 1 ich
powigzanic z kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 272 prowadzi si¢ wediug
jednostek organizacyjnych.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

powigzaniec z kontami ksi¢gi
glownej

Przyjete zasady Klasyfikacji | Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
zdarzen Na koncie 290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci ujmuje sig:
Wn Ma
-zmniejszenie wartosci odpisow | -zwigkszenie wartosci  odpisow
- - | aktualizujacych naleznodci, aktualizujacych naleznosci.
Zasady prowadzenia kont|Odpis aktualizujgcy naleznosci  winien by¢ dokonany z
ksigg pomocniczych i ich|uwzglednicniem art.35b ustawy o rachunkowosci, a wigc z

uwzglednienicm stopnia prawdopodobienstwa mozliwosci zaptaty
takiej wierzytelnosci.

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych
naleznosci.




Konto 901 - Dochody budzetu

Przyjcte zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Na koncie 901 — Dochody budzetu ujmuije sig:

Wn Ma
- przeniesienie, w koncu roku, -na podstawie sprawozdan
sumy dochodéw budzetu budzctowych jednostek
jednostki samorzadu budzetowych, w korespondencji z
terytorialnego na konto 961, kontem 222,

-na podstawic sprawozdan innych
organbw w  zakresie dochodow
budzetéw  jednostck  samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z
kontem 224,

-z tytulu rozrachunkéw z innymi
budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224,

-z innych tytutéw, w szczegdlnosci
subwencje i dotacje, w
korespondencji z kontem 133,
-pochodzgce ze zrédet zagranicznych
nicpodlegajgce ZwWrotowi, w
korespondencji z kontem 133,

- przenicsienic w koncu roku,

sumy osiagnigtych dochodow
budzetu jst na konto 961.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z  kontami
ksiegi glowncej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé
ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéw budzetu wedtug podziatek
planu finansowego.

Uwagi

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi
si¢ na konto 961.

Ewidencj¢ dochodéw budzetu jednostki: dotacje, subwencje, udziaty
 ksigguje si¢ bezposrednio na rachunek budzetu w korespondencji z
kontem 133, natomiast pozostatle dochody urz¢edu na podstawie
sprawozdan jednostki budzetowce;j.

W ciggu roku saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnigtych
dochodéw budzetu za dany rok, pod data ostatnicgo dnia roku

budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.




Konto 902 - Wydatki budzetu

Przyjete zasady
zdarzen

klasyfikacji

Konto 902 stuzy do ewidencji Konto 902 stuzy do ewidencji
wydatkow budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.
Na koncie 902 — Wydatki budzetu ujmuje sig:

Wn Ma

- wydatki jednostek
budzetowych na podstawie ich
sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 223,

-przeniesienie, w koncu roku
sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu
terytorialnego na konto 961.

Zasady prowadzenia  kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksi¢gi
glownej

Liwidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna
umozliwiaé ustalenie stanu poszczegolnych wydatkow budzetu
wedtug podziatek klasyfikacji.

Uwagi

Z rachunku budzetu sg realizowane wydatki urzg¢du.

Saldo Wn konta 902 oznacza sumg¢ dokonanych wydatkow budzetu
za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902

| przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - Niewygasajace wydatki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na koncie 904 — Niewygasajgce wydatki ujmuije sie:

Wn Ma

-wydatki jednostek budzetowych | -wielkos¢ zatwierdzonych
dokonane w cig¢zar planu nicwygasajacych wydatkow.
niewygasajgcych wydatkow na
podstawic ich sprawozdan
budzetowych w korespondencji
z kontem 225,

-wydatki urz¢du dokonane w
cigzar planu niewygasajacych
wydatkow na podstawie
przelewow z rachunku
nicwygasajgcych wydatkow,
-przenicsienic
niewykorzystanych
niewygasajgcych wydatkow na
dochody budzetowe, w
korespondenciji z kontem 901,

Zasady prowadzenia  kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej.
Uwagi

W zakresie niewygasajacych wydatkéow budzetu Rada Miejska
uchwala plan finansowy tych wydatkéw z wyodrgbnicniem
wydatkow majgtkowych.

Konto 904 wykay.ujAc saldlo Ma do czasu zrealizowania planu
nicwygasajacych wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu

niewygasajgcych wydatkow.




Konto 909 - Rozliczenia migdzyokresowe

Frzyj(;tc zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen
przychodow i wydatkow przysztych okresow.
Na koncie 909 — Rozliczenia miedzyokresowe uimuie sig:

mig¢dzyokresowych

Wn Ma

-koszty finansowe stanowiace -przychody finansowe
wydatki przysztych okresow stanowigce dochody

(np. odsetki od zaciagnigtych przysztych okreséw
kredytdw i pozyczek, w (np. subwencje i dotacje
korespondencji z kontami 134 i | przekazane w grudniu
260), dotyczace nast¢pnego roku
budzetowego).

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksiggi
glownej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 909 prowadzi si¢ wedlug tytutdow
rozliczen migdzyokresowych.

Uwagi

Saldo Wn oznacza wysokos¢ rozliczen, ktéore w momencie zaplaty
stang si¢ wydatkami.

Saldo Ma oznacza stan rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 960 - Skumulowane wyniki budzetu

ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksicgi
glownej

Przyjete zasady klasyfikacji | Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow
zdarzen budzetu jst.
Na koncie 960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach
| budzetu ujmuje sig:
Wn Ma
-w  ciggu  roku  operacje |-w ciggu roku opcracje dotyczace
dotyczgce zmnigjszenia | zwigkszenia skumulowanych
skumulowanych wynikow | wynikow budzetu,
budzetu. -w nastgpnym roku, pod datg
-w nast¢gpnym roku, pod datg|zatwierdzenia sprawozdania z
zatwierdzenia sprawozdania z|wykonania budzetu, za poprzedni
wykonania budzetu, za | rok:
poprzedni rok: a) przenicsicnic salda konta 961
a) przeniesienic salda konta 961 | (nadwyzck budzetu),
(nicdoboru budzetu), b) przcniesienie salda konta 962.
b) przeniesicnie salda konta 962,
Zasady prowadzenia  kont | Ewidencja szczegétowa nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowancgo deficytu budzetu,
a saldo Ma konmta 960 oznacza stan skumulowanej nadwyzki

budzetu.




Konto 961 - Wynik wykonania budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli
deficytu lub nadwyzki.
Na koncie 961 — Wynik wykonania budzetu ujmuijc sie:

Wn Ma

-pod daty ostatnicgo dnia roku |-pod datg ostatnicgo dnia roku
budzctowego przenicsicnic | budzctowego przeniesicnic
ponicsionych w  ciggu roku | zrcalizowanych w ciggu roku
wydatkow budzetu, w | dochoddw budzetu, w
korespondencji z kontem 902, korespondencji z kontem 901,

-w roku nastgpnym pod datg|-w roku nastgpnym pod datg
satwicerdzenia sprawozdania z|zatwierdzcnia sprawozdania  z
wykonania budzetu | wykonania budzetu przeniesienic
przeniesicnic salda Ma konta|salda Wn konta 961 na konto
961 na konto 960, 960.

Zasady —[;r;v—vadzcnia kont
ksigg pomocniczych i ich

powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencjg szczegotowy do konta 961 prowadzi si¢ wedtug zrodet
swigkszen 1 rodzajow zmnicjszen wyniku wykonania budzetu
stosownic do potrzeb sprawozdawczosci.

Uwagi

Konto

Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma stan nadwyzki budzetu. W roku nastgpnym, pod data
satwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961

| przenosi si¢ na konto 960

962 - Wynik na pozos?alych oﬁcmciacl_l

Przyjete klasyfikacji

zdarzen

zasady

1960,

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nickasowych, w
szczegolnoscei kosztow i przychodow finansowych oraz pozostatych
kosztow i przychodow operacyjnych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

| Na koncic 962 — Wynik na pozostatych operacjach ujmuijc sie:

Wn Ma

-koszty finansowe zwigzane z|-przychody finansowe zwigzane z
operacjami budzetowymi, opcracjami budzetowymi,
-pozostale  koszty operacyjne | -pozostate przychody opcracyjnc
/swigzane z operacjami | zwigzanc z operacjami
budzetowymi, budzctowymi,
-w  roku -W roku
zatwierdzeniu sprawozdania | zatwicrdzeniu sprawozdania
finansowego przeniesicnic | finansowego przeniesienic
przychodoéw na strong Ma konta | kosztéw na strong Wn konta 960.

nastgpnym  po nast¢gpnym po

It

Zasady prowadzenic  kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami Ksiggi
glownej

Iiwidencja szczegotowa nic musi by¢ prowadzona.

Uwagi

Przenicsicnic salda konta 962 powinno nastgpi¢ w roku nastgpnym
po zatwicrdzcniu sprawozdania finansowego. Na konicc roku Wn
oznacza wynik ujemny na operacjach nickasowych, a saldo Ma
dodatni wynik na opcracjach nickasowych.




ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT I ZAPISOW POZABILANSOWYCH

Konto 991 - Planowane dochody budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz
jego zmian.
Na koncie 991 — planowane dochody budzetu ujmuije sie:

Wn Ma

-zmiany budzetu zmniejszajace | -planowane dochody budzetu,
plan dochodéw budzetu, -zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Zasad prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanie
z kontami ksiegi gldwnej

Ewidencja analityczna nic musi by¢ prowadzona.

Uwagi

W ciggu roku saldo Ma konta 991 okresla wysokos¢ planowanych

| dochoddw budzetu.

Pod daty ostatnicgo dnia roku budzetowego sumg réwng saldu konta
ujmuje si¢ na stronic Wn konta 991.

Konto 992 - Planowane wydatki budzctu

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz
jego zmian.
Na koncic 992 — Planowane wydatki budzetu ujmujc sie:

Wn Ma

-planowanc wydatki budzetu -zmiany budzetu zmniejszajgce
-zmiany budzetu zwigkszajgce | plan wydatkoéw budzetowych lub
planowane wydatki. wydatki zablokowane.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Ewidencja analityczna nic musi by¢ prowadzona.

W ciagu roku saldo Wn konta 992 okresla wysokos¢ planowanych
wydatkéw budzetowych.

Pod datg ostatnicgo dnia roku budzetowego sumg rowna saldu konta
ujmuje sie na stronic Ma konta 992.

Konta wymicnione w zaktadowym planiec kont mogg by¢ wprowadzone do ewidencji ksiggowej w

wypadkach uzasadniajacych ich uzycic.

OWS S




Zalacznik Nr 3b do Zarzadzenia Nrb69 /2022
Burmistrza Sokélki z dnia 0 listopada 2012 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO SOKOLKA JAKO
JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

Podstawg prawng do ustalenia zaktadowego planu kont syntetycznych jest Rozporzadzenic Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13.09.2017 r. w sprawic rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakltadow budzctowych, panstwowych funduszy cclowych oraz panstwowych jednostck
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 342).

Przedstawiony nizej wykaz kont syntetycznych z okresleniem zasad ich funkcjonowania zapewnia
prowadzenic rachunkowosci w Urz¢dzic Miejskim w sposob usystematyzowany 1 rzetclny.
Zapewnia rownicz  mozliwosé  sporzadzenia  sprawozdan budzectowych okreslonych w
rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju 1 I'inansow.

Wykaz kont ksi¢gi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksi¢gi glownej dla jednostki budzctowe;j -
Urz¢du Micjskicgo Sokolka

Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

020 Wartosci nicmaterialne i prawne

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenic pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki picnigzne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunck biczacy jednostki

135 Rachunck srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Innc rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki picni¢zne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych

222 Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 Rozliczenic wydatkdw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzctowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow curopejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe



229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzcn

234 Porostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki

241 Pozostate rozrachunki - depozyty

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
310 Materialy

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycic materiatow 1 encrgii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpicczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 Pozostale koszty rodzajowe

410 Pozostale obciazenia

Zcespol 6 - Produkty

640 - Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 I'undusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
976 Wzajemne rovzliczenia mi¢dzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkoéw budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci
991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobicranych przez nich podatkow podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikoéw
998 Zaangazowanic wydatkow budzctowych roku biezacego
999 Zaangazowanic wydatkow budzetowych przyszlych lat



ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT I ZAPISOW BILANSOWYCH

Zespol 0 - Aktywa trwale

Konto 011 - Srodki trwale

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwig¢kszen i zmnicjszen
wartosci poczgtkowej srodkow trwalych zwigzanych z wykonywana
dziatalnoscig jednostki, ktére sa umarzane wedtug stawek
amortyzacyjnych

Na koncie 011 — srodki trwate wjmuje sig:

Wn Ma
-przychody nowych lub -wycofanie srodkow trwatych z
uzywanych srodkéw trwatych uzywania wskutek ich likwidacji
pochodzacych z zakupu z powodu: zniszczenia, zuzycia,

gotowych srodkow trwatych lub | sprzedazy oraz nicodptatnego
z¢ $rodkow trwalych w budowie, | przekazania,

-wartos$¢ ulepszen -ujawnione nicdobory srodkow
zwigkszajgcych wartosc trwatych,

poczatkowy srodkow trwatych, | -zmnicjszenie wartosci
-przychody srodkow trwatych poczatkowej srodkow trwatych

nowo ujawnionych, dokonywane wskutck aktualizacji
- nicodptatne przyjgcic srodkdow | ich wyceny.
trwatych,

-zwigkszenie wartosci
poczatkowej srodkow trwatych
dokonywane wskutek
aktualizacii ich wyceny,

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 011 jest prowadzona w programie
do ewidencji srodkow trwatych w ponizszych formach dokumentacji
ksiggowej:

-ksiggach inwentarzowych srodkéw trwatych,

-tabelach amortyzacyjnych.

LEwidencja szczegotowa pozwalac na ustalenic oséb lub komorek
organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate oraz prowadzona
zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja.

Uwagi

Konto 01 Iwykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych
w wartosci poczatkowe;j.




Konto 013 - Pozostale srodki trwale

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych, a wigc
srodkow trwatych umarzanych jednorazowo w miesigcu wydania do
uzytkowania.

Na koncic 013 — Pozostale $rodki irwale ujmuje sig:

Wn Ma

-przyjete do uzywania z zakupu | -wycofanic pozostatych srodkow
pozostatc srodki trwate, trwatych z uzywania wskutek
-nadwyzki pozostatych srodkéw | likwidacji, zniszczenia,

trwatych w uzytkowaniu, zuzycia, sprzedazy,
-nicodptatnie otrzymanc nicodptatnego przckazania,
pozostale srodki trwate, - ujawnione niedobory
pozostatych srodkow trwatych w
uzywaniu.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej

EEwidencja szczegotowa do konta 013 jest prowadzona w programie
do ewidencji srodkow trwatych.

Uwagi

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢
pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w
wartosci poczatkowej.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i p;'a—wnc

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnicjszen
wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
Na koncie 020 — Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sig:

Wn Ma

-zwigkszenie stanu wartosci -rozchéd wartosci
poczgtkowej wartosci niematerialnych i1 prawnych.
niematerialnych i prawnych, z
tytutu zakupu oraz
nicodptatnego otrzymania,

Zasady prowadzcnia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazania z kontami ksiggi
glownej

LEwidencja szczegotowa do konta 020 prowadzona jest w ksiggach
inwentarzowych wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegdtowa musi pozwalaé na ustalenie tytutéw, osob
lub komorek organizacyjnych, ktéorym powicrzono wartosci
niematerialne i prawne.

Do konta 020 prowadzona jest analityka;

- wartosci niecmaterialne i prawne umarzane w czasic,

- wartoéci niematerialne i prawne umarzanc jednorazowo.

Uwagi

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;.




Konto

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow
finansowych, w szczegolnosci akeji i innych dtugoterminowych
aktywow finansowych, o terminic wykupu dtuzszym niz 1 rok.
| Na koncie 030 — Diugoterminowe aktywa finansowe ujmuic sig:

Wn Ma

-zwigkszenia stanu -zmnicjszenie stanu
dtugoterminowych aktywow dtugoterminowych aktywow
finansowych, finansowych.

Zasady prowadzcnia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej

Uwagi

Ewidencja szczegotowa prowadzono do konta 030 powinna
zapewnic ustalenie wartosci poszczegolnych sktadnikow
dtugoterminowych aktywoéw finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 071 - Umorzenie srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Przyjcte zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej
Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktore
podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostkg. Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w
korespondencji z kontem 400.

Na koncic 071 — Umorzenic srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych ujmuje sig:

Wn Ma

-zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych
oraz. wartosci niematerialnych i
prawnych na skutek naliczenia
umorzcnia,

-umorzenic dotychczasowe
srodkow trwatych otrzymanych
nicodplatnic na podstawie decyzji
wlasciwego organu,
-zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowcej srodkow trwatych

-wyksiggowanie wartosci
umorzenia Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i
prawnych wycofanych z uzywania
wskutcek ich: likwidacji z powodu
zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nicodptatnego
przckazania, ujawnionych
nicdoborow,

-zmnicjszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych
wskutck aktualizacji wartosci wskutck aktualizacji wartosci
Srodkow trwatych, Srodkow trwalych.

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanic z
kontami ksic¢gi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 071 jest prowadzona w programic
do ewidencji srodkow trwatych.

Wyodrgbniono konta analityczne dotyczace umorzenia pozostatych
Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Uwagi

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia
wartosci srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.




Konto 072 - Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych
oraz wartosci nicmaterialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

Przyjete zasady klasytikacji
zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z
tytutu umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnc;j
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072 — Umorzenic srodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych ujmu

¢ si¢:

Wn

Ma

-wyksiggowanic
dotychczasowego umorzenia
srodkow trwatych oraz wartosci
nicmaterialnych i prawnych
umarzanych w petnej wysokosci
w miesigcu oddania do uzywania
z tytutu: likwidacji z powodu
zuzycia lub zniszczenia,
sprzedazy, nicodplatnego
przekazania, wylaczenia 7z
cwidencji ksi¢ggowe;j ilosciowo —
wartosciowcj, niedoboru lub
szkody,

-odpisy umorzeniowe naliczone
od nowych wydanych do
uzywania srodkow trwatych oraz
wartosci nicmaterialnych i
prawnych,

-odpisy umorzenia dotyczace
nadwyzek srodkow trwatych oraz
wartosci nicmaterialnych i
prawnych,

-odpisy umorzenia dotyczace
nowych srodkéw trwatych oraz
wartosci nicmaterialnych i
prawnych otrzymanych
nicodpfatnie,

-odpisy umorzenia od
pozostatych srodkow trwatych
otrzymanych jako pierwsze
wyposazenic obiektu
sfinansowanego ze Ssrodkow na
srodki trwate w budowie.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej

Wyodr¢bniono konta analityczne dotyczgce umorzenia pozostatych
srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Uwagi

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan
umorzenia wartosci poczgtkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonvch w petnej wartosci w
micsigcu wydania ich do uzywania.




Konto 080 - Srodki trwale w budowie(inwestycije)

Fr—zyj(;tc zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwatych w
budowie oraz rozliczenia kosztéw srodkow trwatych w budowie na
uzyskane cfekty inwestycyjne. Na koncie mozna ksiggowac rownicz
rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkow

trwatych.

Na koncie 080 - Srodki trwate w budowic (inwestycje) ujmuije sie:

) Wn

Ma

-ponicsione koszty dotyczgce
srodkow trwatych w budowie w
ramach prowadzonych
inwestycji zardbwno przcz
obcych wykonawcow, jak i we
wilasnym imicniu,

-ponicsione koszty dotyczace
przekazanych do montazu, lecz
jeszcze nieoddanych do
uzytkowania maszyn, urzgdzen
oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentéw
oraz wylworzonych w ramach
wiasncj dziatalnosci
gospodarczej,

- ponicsione koszty ulepszenia
srodka trwatego (przebudowa,
rozbudowa, rckonstrukcja,
adaptacja lub modcrnizacja),
ktére powodujg zwigkszenic
wartosci uzytkowej srodka
trwatcgo,

-wartos¢ uzyskanych cfektow, w
szczegdlnosci srodkow trwatych,
-wartos¢ sprzedanych i
nicodplatnie przeckazanych
srodkéw trwatych w budowic.

Zasady prowadzcnia ksigg
pomocniczych i ich powigzanic
z kontami ksi¢gi glowncj

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 jest prowadzona dla
poszczegodlnych zadan inwestycyjnych powinna zapewni¢ co
najmnicj wyodre¢bnicnic kosztow srodkow trwatych w budowie
wedtug poszczegolnych rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektow srodkow trwatych.

Uwagi

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty
srodkow trwatych w budowic i ulepszen.




Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

Konto 130 - Rachuncek biczacy jednostki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Zapisy na koncic 130 sg dokonywane na podstawie wyciagow
bankowych Na koncie 130 obowiazuje zachowanie czystosci
obrotow, co oznacza, ze do bi¢dnych zapiséw, zwrotow, nadplat,
korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Konto
130 stuzy do ewidencji stanéw srodkow picni¢znych na rachunkach
dochodow i wydatkow. Prowadzone sa odr¢bne rachunki bankowe

dla dochodéw i wydatkow

Na koncie 130 - Rachunck biczacy jednostki ujmuje sie:

Wn

Ma

-zrealizowane przez jednostke
dochody budzetowe w
korespondencji 221 lub innym
wiasciwym kontem,
-obcigzenia z tytutu omylek i
bl¢dow bankowych oraz ich

-zrealizowane wydatki
budzctowe zgodnic z planem
finansowym,

-przckazanie dotacji
budzetowych,

-uznania z tytutu omytek i

korekt, bi¢déw bankowych oraz ich

korekt.

Zasady prowadzcnia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencj¢ szczegotowg do konta 130 stanowia subkonta:

-130-1 dochodéw budzetowych,

-130-2 wydatkow budzctowych,

-130-7 rachunck VAT,

-130-11 dochody z tyt. opt. za gospodarowanie odpadami

i inne utworzone zgodnie z potrzebami jednostki.

[Ewidencja analityczna dochodow i wydatkéw budzctowych jest
prowadzona wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow i
wydatkow.

Uwagi

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

[ ~ Konto 135 - Rachunek ‘érodl(i\y [ulngSﬂ specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Na koncie 135 — Rachunki srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia ujmuje sie:

Wn Ma
-wptywy srodkow picnigznych | -wyplaty srodkow z rachunku
- na rachunck bankowy. bankowego.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej

Do konta 135 nie prowadi si¢ analityki

Uwagi

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
picnieznych na rachunkach bankowych funduszy.




Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow
pieni¢znych wydziclonych na innych rachunkach bankowych niz
rachunki biczgce i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncic 139 — Innc rachunki bankowe ujmuie sig:

Wn

Ma

-wptywy wydziclonych srodkow
picni¢znych z rachunkow
biczagcych oraz sum
depozytowych i na zlecenie,
-oprocentowanie Srodkow na
tych rachunkach,

-obcigzenia z tytulu omytek i
bi¢dow bankowych oraz ich
korekt,

-wyplaty srodkow picnigznych
dokonanc w wydziclonych
rachunkéw bankowych,
-uznania z tytutu omyick i
btedow bankowych oraz ich
korekt.

Zasady prowadzcenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 139 jest prowadzona wediug
rodzajow srodkow wydziclonych sum depozytowych

Uwagi

z ksiggowoscia banku.

Saldo konta 139 musi wykazywac peing zgodnosé zapisow jednostki

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow
| pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

walutach obcych.

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow
finansowych, w szczegdlnosci akcji, udziatéw i innych papierow
wartosciowych wyrazanych zarowno w walucie polskiej jak tez w

Na koncic 140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe ujmujc sie

Wn

Ma

-zwigkszenia stanu
krotkoterminowych aktywow
finansowych,

-zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksi¢gi
glownej

finansowych,

poszczegodlne waluty obce,

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
-poszczegdlnych skiadnikow krotkoterminowych aktywow

-stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych
wyrazonych w walucie polskicj i obeej, z podziatem na

- wartosci krétkoterminowych aktywéw finansowych
powicrzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan
krotkoterminowych aktywow finansowych




Konto 141 - Srodki picniezne w drodze

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze.
Na koncie 141 — Srodki pieniezne w drodze ujmuje sie:

Whn Ma
-zwigkszenia stanu srodkow - zmniejszenia stanu srodkow
pieni¢znych w drodze, picni¢znych w drodze.

-wplata karta ptatnicza w kasic,

Zasady prowadzcnia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksig¢gi
glownej
Uwagi

Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac saldo W n,Et();c oznacza stan srodkow
pieni¢znych w drodze. Na koncie 141 ujmuje si¢ srodki wptacone
karta ptatnicza w kasic.

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete :Lésa(ly klasyfikacji
zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym rownicz
zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug,

Na koncie 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ujmuje

sig:

Wn Ma

-naleznosci z tytutu sprzedazy -zobowigzania z tytutu dostaw
ustug, produktow, matcriatow, towarow, robot i ustug,

| towarow i srodkow trwatych, -zobowigzania wobcc dostawcow |
-zaplat¢ zobowigzan za dostawy | z tytutu wymagalnych odsetck i
i ustugi, kar umownych,
-odpisanic zobowigzan -wplyw naleznosci i zaliczek od
przedawnionych i umorzonych, |odbiorcow,
- naliczone roznice kursowe -odpisanie naleznosci
walut obcych zwigkszajace umorzonych i przedawnionych,
wartos$¢ naleznosci od -naliczone réznice kursowe walut
odbiorcow, wyrazonych w obcych zmniejszajace naleznosci
walutach obcych i zmniejszajace | od odbiorcow i zwigkszajgce
wartos¢ zobowigzan wobec zobowigzania wobec dostawcow.
dostawcow,

|

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegdtows do konta 201 prowadzi si¢ wedtug
kontrahentow. Na koncie 201 nie ewidencjonuje si¢ faktur i
rachunkow optaconych gotowka w trakcie danego miesiaca.
Wprowadza si¢ obowiazek cwidencjonowania w danym miesigcu
faktur i rachunkow otrzymanych w nastgpnym micsigcu (na
przctomic kwartalu).

Naleznosci i zobowigzania muszg by¢ ponadto prowadzone w
ukfadzic pozwalajacym sporzgdzanie sprawozdan tj. wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Uwagi

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.




l’rzijTc_za;a—dy klasyfikacji
zdarzen

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

ﬁ(—onlo 221 stuzy do cwidencji naleznosci jednostek z tytutu
dochoddéw budzetowych.
Na koncie 221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ujmuje

si¢:

Wn Ma
-ustalone naleznosci z tytutu -wplaty naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, dochodoéw budzetowych,
-zwroty nadpfat, -odpisy (zmniejszenia)
naleznosci.

TLa;ad_y prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksi¢gi

Ewidencj¢ szczegotowy do konta 221 prowadzi si¢ wedtug
podziatck klasyfikacji dochodow.

 glownej
Uwagi Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma- stan
zobowigzan jednostki budzctowej z tytutu nadptat w tych
L - dochodach. - -

Konto 224 - Rozliczenie doaii budiciowych_orai platnosci z budzetu Srodkéw curopejskich

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy
udzielonych dotacji budzetowych.

Na koncie 224 —rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z
budzetu srodkow curopejskich ujmuje sig:

Wn Ma
-wartos¢ dotacji przekazancj, w | -wartos¢ dotacji zwroconych w
korespondencji z kontem 130, tym samym roku budzetowym,

w korespondencji z kontem 130,
-wartos¢ dotacji zwroconych w
tym samym roku w
korespondencji z kontem 130,
-wartos¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone, w
korespondencii z kontem 810.

Lwidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci przckazanych dotacji,
wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow oraz podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

L

Rozliczone i przypisanc do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy
zalicza do dochodow budzetowych, sy ujmowane na koncic 221
pod data 31 grudnia.




Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i
budzetami samorzadu terytorialnego, a w szczego6lnosci z tytutu
dotacji, podatkow, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w
rozliczeniach z budzetami.

Na koncie 225 — Rozrachunki z budzctami ujmuje sie:

Wn Ma
-nadpfaty oraz wplaty do -zobowigzania wobec budzctu i
budzetu, wplaty od budzetow,
-inne wplaty z tytutu -7obowigzania wobec budzctow z

zobowiazan wobec budzetu np. | tytutu podatkow, cta i optat.
podatki, opfaty, cfa,

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest prowadzona wedtug:
- tytutdéw nalcznosci i zobowigzan dla poszczegdlnych budzetow,
- podziatek klasyfikacji budzctowe;j.

Uwagi

Konto 225 moze miec¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobcc budzetow.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidencji:

- dlugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen z
budzctem.

- naleznos$ci dlugoterminowych, ktérych termin zapfaty ustalony w
decyzji o ich powstaniu przypada na lata nast¢pujace po roku, w
ktorym dokonywane sa ksiggowania.

Na koncie 226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe ujmuje sie:

Wn Ma

-dlugoterminowe naleznosci w | -przeniesienie naleznosci
korespondencji z kontem 840, dtugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci
raty naleznej na dany rok
budzetowy w korespondencji z
kontem 221.

Zasady prowadzcenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 226 powinna zapecwni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

Uwagi

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢
_ | naleznosci dtugoterminowych.




Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami,
rozrachunkdw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na koncie 229- Pozostate rozrachunki publicznoprawne ujmuije sie:

Wn Ma
-sptat¢ i zmnicjszenie -zobowigzania z tytutu skiadek,
zobowigzan publicznoprawnych, | -splat¢ i zmniejszenie naleznosci
-naliczone naleznosci z tytutu z tytutu rozrachunkéw
inkasa sktadek, publicznoprawnych,
-odpisanic zobowigzan -odpisanic naleznosci
przedawnionych, umorzonych i przedawnionych.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencjg szczegolowa do konta 229 prowadzi si¢ wedtug:
-poszczegolnych tytutow,
-podzialck klasyfikacji budzctowc;.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan
publicznoprawnych.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Przyjete zasady klasyfikacji
rzdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami
jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych.
Na koncie 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen ujmuje sie:

Whn Ma
-wyplaty pieni¢zne lub przelewy |-zobowigzania jednostki z tytutu
wynagrodzen, wynagrodzen.
-wyptaty zaliczek na poczet

wynagrodzen,

-potrgcenia 7z wynagrodzen
obcigzajgce pracownika.
dokonywane w liscic plac na
mocy ustawowych upowaznicn,
-obcigzenia z tytulu nadplaty
wynagrodzen,

Zasady prowadzcenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencjg¢ szczegotowy do konta 231 prowadzi si¢ wedtug
podzialek klasyfikacji budzctowe;j.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu
wynagrodzcn.




Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksicgi
glownej

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan
wobec pracownikow z innych tytutdéw niz wynagrodzenia, a w
szczegolnoscel 7 tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek,
udziclonych pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych oraz naleznosci od pracownikow z tytutu niedoboréw i
szkdd.

Na koncie 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami ujmuje sie:

Wn Ma

-wyplacone pracownikom -rozliczone zaliczki i zwroty

zaliczki, srodkow pienigznych,
-naleznosci z tytulu pozyczek z | -wplywy nalcznosci od
ZI'SS, pracownikow,

-odpisanie naleznosci
umorzonych i przedawnionych.

-naleznosci i roszczenia od
pracownikow z tytutu
nicdobordéw i szkod,

-zaptacone zobowigzania wobec
pracownikow,

-odpisanic zobowigzan
przedawnionych,

.liwidcncjg; szczepotowy do konta 234 prowadzi si¢ wedtug
poszczegolnych pracownikow.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec

pracownikow.




IKonto 240 - Pozostale rozrachunki

Frzyj(;le zasady klasylikacji
zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci
i roszczen oraz zobowigzan nicob¢tych na kontach 201 — 234, Na
koncie tym cwidencjonuje si¢ w szczegolnoscei:

-rozliczenia niedobordw, szkod i nadwyzek,

-rozrachunki z tytutu potracen dolconanych na listach wynagrodzen
z innych tytutéw niz podatki i sktadki ZUS,

-roszczenia sporne,

-mylnc obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.

Na koncic 240 - Pozostale rozrachunki ujmuje sie:

I ~ Wna | Ma

-powstate naleznosci i -powstale zobowiazania,
roszczenia, -splat¢ i zmniejszenie naleznosci
-splat¢ i zmniejszenic i roszczen,

rzobowigzan, -ujawnione nadwyzki,
-ujawnionc nicdobory i szkody, |-niestuszne uznania i korekty
-kompensatg nadwyzek z mylnych obcigzen bankowych.

nicdoborami,

-nicstuszne obcigzenia i korekty
pomyitkowych uznan
bankowych,

Zasady prowadzcnia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencj¢ szczegotowy do konta 240 prowadzi si¢ wedtug
poszczegdlnych tytutow.

Uwagi

Konto 240 moze mic¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
| i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 241 - Pozostale rozrachunki-depozyty

Przyjcte zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 241 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci
i roszczen oraz zobowigzan nicobjetych na koncie 240.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

-rozrachunki z tytulu sum depozytowych,

-rozrachunki z tytulu sum na zlecenia,

-mylne obcigzenia i uznania rachunku bankowego 139.

Na koncie 241 — Pozostate rozrachunki —depozyty ujmuje si¢:

Wn Ma
-powstale naleznosci i -wplaty sum depozytowych tj.
roszczcnia, wadia przetargowe,
-splat¢ i zmnicjszenic zabezpieczenia wykonania
zobowiazan, umow,
-nicstuszne obcigzenia i korekty | -odsetki od konta 139,
pomytkowych uznan -inne wplaty w depozycic.
bankowych,

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksi¢gi
glownej

liwidencj¢ szcEg()Iowq do konta 241 prowadzi si¢ wedtug:
-poszczegolnych tytulow,
-poszczegdlnych kontrahentow i osob.

Uwagi

Konto 241 moze mic¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.




T’r;yj_th ;.asatly lZlas;lﬁ(aC—ji
zdarzen

Konto 245 - Wplywy do wyjasnicnia

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a ni—c—\_Nyj_as'nionych kwot
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i innych tytutow.

Na koncie 245 - Wplywy do wyja
szczegolnosci:

$nienia ujmuje si¢ w

Wn

Ma

-kwoty wyjasnionych wptat i
ich zwroty,

-kwoty niewyjasnionych wptat.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencja prowadzono jest wedtug indywidualnych wptat

(rozrachunkowo).

Uwagi

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan

niecwyjasnionych wpflat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

_l’r;y:i_&;tc zasady l{lasylikacji
zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalcznosci.

Na koncic 290 — Odpisy aktualizu

jacc naleznosci ujmuje sig:

Wn

Ma

-rozwigzanic odpisow
aktualizacyjnych z powodu
umorzenia, przedawnicnia
naleznosci w korespondencji z
kontami zespotu 2,

-rozwigzanic odpiséw
aktualizacyjnych z powodu
urcgulowania nalcznosci, w
korespondencji z kontami
zespotu 7, a w zakresic funduszy

-odpisy aktualizujgce naleznosci
watpliwe nicbgdgee finansowymi,
w korespondencji z kontem
zespotu 7 i odpowicdnimi
kontami,

-odpisy aktualizujace naleznosci
finansowe, w korespondencji z
kontem zespotu 7,

-odpisy aktualizujgce naleznosci
na rzecz funduszy obcigzaja

z kontami zespotu 8§,

funduszc.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencje¢ szczegdtowy do konta 290 prowadzi si¢ wedtug:

- poszczegdlnych tytutow,
- poszczegdlnych kontrahentow.
- klasyfikaciji budzctowej.

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza wartos¢
naleznosci jednostki.

odpisow aktualizujgcych




Zespol 3 - Materialy i towary

Konto 310 - Materialy

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw matcriatow, Na koncie tym
ujmuje si¢ wartos¢ materiatéw ujetych w koszty w momencie
zakupu, ale niczuzytych do konca roku obrotowego ujgcic na koncie
310 nast¢pujc na podstawic inwentaryzacji.

| Na koncie 310 — Materiaty ujmuije sig.

Wn Ma

-ustalong w wyniku -rozchod materiatow.
inwentaryzacji warto$¢
materiatow, ktore byty
rozchodowane w momencic ich
zakupu, a nic zostaty do konca
roku zuzyte, w tym rownicz
sakup paliwa do samochodow,

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona wedtug podmiotow
inwentaryzowanych.

Uwagi

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow
materiatow.

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konto 400 — Amortyzacja

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od
srodkdw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych
odpisy umorzeniowe sg dokonywanc stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Na koncie 400 — Amortyzacja ujmuje sie:

Wn Ma

-ewentualne zmnicjszenic
odpisow amortyzacyjnych,
-przenicsicnic salda konta
amortyzacji na konto 860.

-naliczone odpisy
amortyzacyjnc,

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanic z kontami ksiggi
glownej

Nic prowadzi si¢ ksigg pomocniczych.

Uwagi

‘Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn,
ktore wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo

konta 400 przcnosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.




Konto 401 - Zuzycie materialow i encrgii

Przyjcte zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i
energii na cele dziatalnosci podstawowcej, pomocniczej i ogélnego

zarzadu.
Na koncie 401 - Zuzycie materialow i energii ujmuje sie:

Wn Ma
-poniesione koszty z tytutu -przeniesicnie salda konta na
zuzycia materialow i energii, dzien bilansowy na konto 860.
-zmnicjszenic poniesionych
kosztow ze znakicm ujemnym.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksi¢gi
; glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 401 prowadzona jest wediug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Do kosztow zuzycia materiatdw i cnergii zalicza sig zakup
wszelkiego rodzaju materiatow, narzedzi, cz¢sci zamiennych i
wyposazenia przekazancgo do zuzycia w momencic zakupu,
paliwa, zuzycic cnergii clektrycznej cieplnej, wody,

Uwagi

Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 402 - Uslugi obce

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 402 stuzy do cwidencji kosztow z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.
| Na koncic 402 - Ustugi obce ujmuie sig:

Wn Ma
-ponicsione koszty ustug -przeniesicnie kosztow ustug
obcych, obcych na dzien bilansowy na
-zmnicjszenie poniesionych konto 860.
kosztow ze znakiem ujemnym,

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej

I_Uwagi

Ewidencja szczegotowa do konta 402 prowadzona jest wedtug
podzialck klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Do kosztdéw ustug obeych zalicza si¢ koszty ustug:

- remontow, napraw i konserwacji,

- transportowych,

- najmu i dzierzawy,

- doradczych, informatycznych, analitycznych, eksperckich,

- pocztowych, bankowych, telekomunikacyjnych zwigzanych z
utrzymanicm czystosci i ochrona,

- drukarskich, introligatorskich, powiclania, kopiowania,

- sanitarnych, komunalnych, mieszkaniowych,

- thumaczenia,

- montazowych, instalacyjnych, uruchomicnia wyposazenia (o ile
nie dotyczg inwestycji lub srodkow trwatych nie zaliczanych do
wyposazenia),

- szkolen (z wyjatkiem szkolen pracownikow jednostki
zaliczanych do innych $§wiadczen na rzecz pracownikow),

- reklamy i promocji,

| - innych uslug wyzcj nicwymienionych.

Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku ob_rotowcgo na konto
860.




Konto 403 - Podatki i oplaty

Przyjete zasady klasylikacji
zdarzen

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nicruchomosci, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze,
oplaty skarbowej i administracyjne;j.

Na koncic 403 — Podatki optaty ujmuje sie:

Wn Ma

-przenicsienic kosztow na dzicn
bilansowy na konto 860.

-poniesionc koszty,
-zmniejszenic poniesionych
kosztow tytuldow ze znakicm
ujemnym.

Zasady prowadzenic kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 403 prowadzona jest wedtug
podziatck klasyfikacji planu finansowego jednostki.

F_glowng
Uwagi

Saldo konta 403 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z
tytutu wynagrodzcn z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawic umowy o prac¢, umowy zlecenia,
umowy o dzicto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnic z
odrgbnymi przepisami.

Na koncie 404 — Wynagrodzenia ujmujc sie:

Whn Ma

-kwote naleznego pracownikom | -przeniesienie kosztow na dzicn
i innym osobom fizycznym bilansowy na konto 860.
wynagrodzenia brutto,
-zmnicjszenic ponicsionych
kosztow ze znakicm ujemnym,

Zasady prowadzenie kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksicgi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 404 prowadzona jest wedtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

| SE— — ——

| 860.

Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto




Konto 405 - Ubezpicczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Prlyj(,te zasady klasyfikacji
| zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztoéw z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow,
ktére nic sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 — Ubezpicczenia spoteczne i inne swiadczenia

ujmuje sig:

Wn Ma
-ponicsione koszty, -przeniesicnic kosztdw na dzien
-zmniejszenic ponicsionych bilansowy na konto 860.
kosztow ze znakiem ujemnym,

Zasady prowadzenie kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksi¢gi
glownej

I
Uwagi

liwidencja szczcgotowa do konta 405 prowadzona jest wedtug
podzialck klasyfikacji planu finansowego jednostki. Na koncie tym
ujmuje sig:

-obcigzajgce pracodawcg skladki: emerytalne, rentowe, wypadkowe,
-sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych,

-odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

-wydatki zwigzanc z ochrong zdrowia pracownikow,

-refundacje za zakupione okulary,

-wydatki na BHP: srodki ochronne i higicny osobistej,

-doptaty do biletow okresowych i biletdéw pracowniczych,

-odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,

-odprawy posmicrtne wyptacone cztonkom rodzin zmartych
pracownikow,

-odprawy pienigzne z tytutu rozwigzania stosunku pracy,

-pozostale Swiadczcnia. -

Saldo konta 405 prmnosn le w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Przyjcte zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej,
ktore nic kwalifikuja si¢ do ujgcia na kontach 400 — 405.
| Na koncic 409 — Pozostate koszty rodzajowe ujmuje sig:

Wn Ma
-poniesionc koszty, -przeniesienie kosztow na dzien
-zmniejszenic ponicsionych bilansowy na konto 860.
kosztow ze znakiem ujemnym,

Zasady prowadzenie kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksi¢gi
gléownej

|

|
|

Ewidencja szczegdtowa do konta 409 prowadzona jest wediug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki. Na koncie tym
ujmuje sig:

- koszty ubuplccmn majgtkowych i osobowych,

- koszty krajowych i /agrdnlc/nych podrézy stuzbowych,

- koszty ryczaltow za uzywanic samochodow do celow stuzbowych,
-inne koszty nic zaliczanc do kosztow dziatalnosci finansowe;j i
pozostatych kosztow operacyjnych.

’ Uwagi

Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.
1

| SO — .




Konto 410 - Pozostale obcigzenia

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow nie zaliczanych do
pozostatych kosztow rodzajowych, ktére nic kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400 — 405,409

Na koncic 410—pozostale obcigzenia — ujmujc sie

Wn Ma

-poniesione koszty, -przeniesicnie kosztéw na dzien
-zmnigjszenic ponicsionych bilansowy na konto 860.
kosztow ze znakicm ujemnym,

7asady prowadzenic kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 410 prowadzona jest wedtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki. Na koncie tym
ujmuje si¢ m.in.:

- dicty radnych i softysow,

- zwroty nicnaleznie pobranych swiadczen z wyjatkiem odsctek,
-rozne wydatki na rzecz osob fizycznych.

Uwagi

e S

Saldo konta 410 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto

860.

Zespol 6 - Produkty

Konto 640 - Rozliczenie miedzyokresowe kosztow

Przyjete zasady klasyfikacji
| zdarzen

l’iasady prowadzenie kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow
(rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych okresow
(rozliczenia biernc).

Na koncic 640 — Rozliczenic miedzyokresowe kosztow ujmujc sig:

Wn Ma

-poniesione koszty proste i -utworzone rezerwy na wydatki
zlozone poniesionc w okresic przysztych okreséw oraz
sprawozdawczym a dotyczace zaliczanc do kosztow okresu
przysztych okresow oraz sprawozdawczego kosztow
wydatki poniesione w okresie poniesionych w okresach
sprawozdawczym na ktore nic poprzednich.

__ulworzono rezerwy, |

l:widencja szczegotowa do konta 640 powinna umozliwic:

- ustalenic wysokosci kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu
w czasic,

- ustalenic wysokosci rozliczen migdzyokresowych kosztow z
dalszym podziatem wedtug ich tytutéw.

' Uwagi

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo

Ma rezerwy na wydatki przyszhtych okresow




Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodow
budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnosciag
jednostki w szczegolnosci dochodow, do ktorych zalicza si¢ podatki,
sktadki, oplaty, innc dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzgdu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na
podstawic odrgbnych ustaw lub umoéw mig¢dzynarodowych.

Na koncic 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ujmuje

sig:

Whn Ma

-odpisy z tytutu dochodéw -przychody z tytutu dochodéw
budzetowych, budzetowych.

-przenicesicnic na koniec roku
przychodow na konto 860,

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 720 powinna zapewnic
wyodrgbnienic przychodow z tytutu dochodéw budzetowych
wedtug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i
nicpodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej,
natomiast w zakresic podatkow pobicranych przez inne organy
cwidencj¢ szezegolowy stanowiy sprawozdania o dochodach
budzctowych sporzgdzanc przez te organy. Na konicc roku
ujmowane sg dochody nic ujgte w planic <ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>