Zarzadzenie wewngtrzne Nr 17/09
Burmistrza Sokolki
z dnia 30 listopada 2009 roku

W sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci stosowanych w Urzedzie Miejskim w Sokolce
przy wydatkowaniu $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej do realizacji projektu: WND-
POKL.09.01.01-20-053/09 ,,Zapraszamy do Klubéw Przedszkolaka”

Na podstawie art. 41 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr
152 poz. 1223z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania zasady rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Sokétee przy
wydatkowaniu srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej- zgodnie z zalacznikiem Nr 1.

§ 2. Przyjmuje si¢ plan kont, na ktérych ewidencjonuje sie operacje zwiazane z realizacja
projektu -zgodnie z zatacznikiem Nr 2.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od zaistnienia
pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.

Sporzadzita:
Barbara Rokicka \f\d\}(
Anna Zemajduk W



Zatgcznik Nr 1

Burmistrza Sokofki z dnia 30 11.20009r.
ZASADY RACHUNKOWOSCI
STOSOWANE PRZY REALIZACJI
PROJEKTU NR: WND-POKL.09.01.01-20-053/09
POD TYTULEM: ,,ZAPRASZAMY DO KLUBOW PRZEDSZKOLAKA”
WSPOLFINANSOWANEGO PRZEZ UNIE EUROPEJSKA
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Priorytet IX — Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach

Dziatanie 9.1 — Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ushug
edukacyjnych swiadczonych w systemie o$wiaty

Poddziatanie 9.1.1 Zmniejszenie nieréwnosci w stopniu upowszechnienia edukacji
przedszkolne;j

Umowa nr: UDA-POKL.09.01.01-20-053/09-00 z dnia 3 listopada 2009r. o dofinansowanie
Projektu: ,,Zapraszamy do Klubéw Przedszkolaka” w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki zawarta pomiedzy Samorzadem Wojewodztwa Podlaskiego zwanym
»Instytucja Posredniczaca” a Gming Sokoélka zwang ,,Beneficjentem”

Instytucja posredniczaca przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie w formie dotacji
rozwojowej na realizacj¢ Projektu w kwocie nieprzekraczajacej 338100 zlotych — stanowiacej
nie wigcej niz 98% catkowitych wydatkow kwalifikowanych Projektu.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do wniesienia wktadu wiasnego w kwocie 46896 zlotych.

Projekt realizowany przez Urzad Miejski Plac Kosciuszki 1 w Sokdtce — jednostke Gminy
Sokoltka

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji:

Dzial 853- Pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej

Rozdzial 85395 —Pozostala dzialalno$é wg ukladu wykonawczego budzetu gminy
Konto bankowe wydzielone dla projektu: 35 8093 0000 0011 9874 2000 0010

Wydatki poniesione na realizacj¢ projektu klasyfikuje sig:
§7,8 -96,78988 % wydatku ze Srodkéw unijnych
§2,9”-3,21012 % wydatki poniesione z budzetu panstwa
§ z,,9” — wydatki z wkladu wlasnego Gminy

1. Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowych z udzialem $rodkow pomocowych
prowadzona jest na podstawie Zakladowego Planu Kont dla budzetu Gminy oraz jednostki
budzetowej Gminy Sokoétka ustalonego zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z
dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek



o]

budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych oraz zasad okre$lonych zarzadzeniami w sprawie zasad
rachunkowosci, obiegu dokumentow ksiggowych, procedur kontroli i zgodnie z polityka
rachunkowosci budzetowej (Zarzadzenie nr 12/08 z dnia 23 grudnia 2008r).

Realizacja zadania moze nastapi¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania, po
uzyskaniu pozytywnej informacji — zawiadomienia o wyborze projektu przez jednostke
wdrazajacq program.

Beneficjentem docelowym $rodkow finansowych z pomocy finansowej Unii Europejskiej
jest Gmina Sokdtka reprezentowana przez Burmistrza Sokotki.

W planach finansowych gminy winny by¢ ujete dochody i wydatki na realizacje projektu.

Zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu prowadzony jest wyodrebniony rachunek
bankowy 35 8093 0000 0011 9874 2000 0010 w Banku Spoldzielczym w Sokolce.
Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢
zadania (klasyfikacja budzetowa oraz kody liczbowe).

Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie ze zlozonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu, podpisang umowg i harmonogramem projektu, na podstawie prawidiowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw finansowo- ksiggowych.

. W Urzedzie Miejskim w Sokoéfce, jako jednostce realizujacej projekt prowadzi sig

wyodrgbniona ewidencj¢ ksiggowa w zakresie realizacji projektu przez zalozenie rejestru o
nazwie: ,,PROJEKT — POKL — ZAPRASZAMY DO KLUBOW PRZEDSZKOLAKA”, w
ktorym prowadzi sig;

a. dziennik

b. konta syntetyczne,

¢. konta analityczne,

d. sporzadza si¢ zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych;

Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe - oryginaly
dokumentow.

10. Listy plac wynagrodzefi personelu projektu zatrudnionego przez dyrektorow

poszczegdlnych szkol nalicza i wyplaca wynagrodzenia ksiggowos¢ obstugujaca dang
szkole:

a. Szkota Podstawowa nr 1 w Sokolce:

- punkt przedszkolny - Klub Przedszkolaka w Starej Rozedrance,

- punkt przedszkolny - Klub Przedszkolaka w Malawiczach Dolnych

b. Zespot Szkot Integracyjnych w Sokoice:

- punkt przedszkolny — Klub Przedszkolaka w Boguszach,

- punkt przedszkolny - Klub Przedszkolaka w Geniuszach,

- punkt przedszkolny — Klub Przedszkolaka w Geniuszach z siedzibg w Lipinie,
- punkt przedszkolny — Klub Przedszkolaka w Janowszczyznie;

¢. Zespot Szkol Ogolnoksztalcacych w Sokolce
- punkt przedszkolny ~Klub Przedszkolaka w Starej Kamionce



Refundacj¢ poniesionych wydatkéw z konta projektu dokonuje sie na podstawie not
ksiggowych wystawianych przez ksiggowos¢ szkél z zataczonymi listami plac,
potwierdzeniami wyptat wynagrodzen, sktadek ZUS i podatku.

Wynagrodzenia wyptacone z budzetu Urzedu Miejskiego a refundowane z budzetu
projektu réwniez na podstawie list ptac z zalaczonymi potwierdzeniami wyptat
wynagrodzen, optaconych sktadek ZUS i podatku przekazanego do Urzedu Skarbowego.

11. Zasilanie wyodrgbnionego rachunku bankowego dla projektu bedzie nastepowato
niezwlocznie po otrzymaniu dotacji rozwojowe;.

12. Procedury dokonywania ptatnosci z kenta projektu:

a.  kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez koordynatora projektu,
polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach finansowych sg zgodne
z umowg zawartg z Instytucja Posredniczaca udzielajaca dotacji, harmonogramem
rzeczowo-finansowym, ustawa Prawo o zamdwieniach publicznych. Dowodem
prawidlowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentow ksiegowych pod
wzgledem merytorycznym oraz opisanie faktury lub innego dowodu ksiggowego
zgodnie z wymaganiami instytucji udzielajacej dotacji;

b.  kontrola formalno-rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy, czy nie zawiera bledéw
rachunkowych - dokonywana jest przez ksiggowego projektu;

c¢.  wystawienie dyspozycji dla dowodéw nie =zawierajacych bledow poprzez
dekretacj¢ ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej prawidtowo opisane dowody
ksiggowe oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji, zgodnie z przyjetymi
zasadami ksiggowania projektow z udzialem finansowym funduszy pomocowych-
kontrasygnata skarbnika;

d. zatwierdzenie dowoddéw ksiegowych do wyplaty przez Burmistrza i osoby
upowaznione;

13. Potwierdzeniem dokonania transakcji i podstawa ewidencji ksiggowej jest przelew
bankowy, faktura VAT, rachunek, nota ksi¢ggowa, lista ptac.

14. W trakcie tworzenia procesu realizacyjnego kontrola finansowa biezaca jest
przeprowadzana  przez Skarbnika Gminy. Z kontroli nie sporzadza si¢ odrebnej
dokumentacji.

15. Prawidlowos¢ realizacji procesu w zakresie finansowym jest udokumentowana podpisem
na dokumentach (wnioski, faktury, rozliczenia, sprawozdania itp.). Kontrola dokumentacji
finansowej jest przeprowadzana na biezaco.

16. Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno —
rachunkowym, zatwierdzania do wyplaty, potwierdzania za zgodno$¢ z oryginatem
dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacjqa Projektu ,Zapraszamy do Klubow
Przedszkolaka”.



Wyszczegolnienie - . . . , .
Lp. uprawnienie Imig¢ i nazwisko Stanowisko Wzoér podpisu
2 3 4 5
Podpisywanie dokumentow
pod wzgledem Anna Sidor-Zemajduk | koordynator J}. ‘z(’/ﬂu) Aol
merytorycznym (f
Podpisywanie dokumentow
2 | pod wzgledem formalno- Barbara Rokicka inspektor
rachunkowym
3. | Kontrasygnata Janina Kucharewicz skarbnik
Stanistaw Matachwiej | Burmistrz
4 dZatwnerdzame dokumentow Krzysztof Szczebiot Z-ca Burmistrza
o wyplaty
Piotr Karol Bujwicki z-ca Burmistrza
/
17. Platnosci faktur — na zasadach wynikajacych z zawartych umoéw i zgodnie z

18.

19.

20.

21.

harmonogramem przedstawionym w Instytucji Posredniczacej. Pozostale platnosci
(wynagrodzenia, podatek, sktadki ZUS) dokonywane b¢da w terminach wynikajacych z
regulaminu i obowigzujacych przepisow.

Dokumenty finansowe sg przechowywane w Wydziale Polityki Finansowej i Budzetu, po
catkowitym rozliczeniu projektu dokumenty przekazywane sa do archiwum Urzedu
Miejskiego i przechowywane przez okres wynikajacy z umowy i zgodnie z wymogami tj.
do 31 grudnia 2020r.

Dokumenty finansowe dotyczac, wynagrodzenn nauczycieli klubow przedszkolaka,
przechowywane sa szkotach prowadzacych obstuge finansowa danego pracodawcy, beda
przechowywane 1 archiwizowane zgodnie z obowiazujacymi przepisami krajowymi i
unijnymi.

Dokumenty personalne pracownikoéow realizujacych projekt sa w siedzibach poszczegdlnych
pracodawcéw,. Dokumenty te sa przechowywane 1 beda archiwizowane zgodnie z
przepisami krajowymi i unijnymi.

Z realizacji projektu wspotfinansowanego z srodkow pomocowych sporzadza si¢
sprawozdania Rb 28S i Rb27S.




Zalgcznik Nr 2
do Zarzqdzenia Wewnetrznego Nr.£%/09

PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO ORAZ GMINY SOKOLKA

WYKAZ KONT KSIEGI GEOWNEJ DLA GMINY SOKOLKA

Wydatki ponoszone przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego na realizacje projektu
wspolfinansowanego ze $rodkéw funduszy pomocowych sa ujmowane na kontach budzetu na
podstawie sprawozdan z przebiegu ich realizacji. Natomiast w Urzedzie Miejskim realizujacym
projekt w imieniu jednostki samorzadu terytorialnego ewidencjonowane sa réwniez operacje
poprzedzajace powstanie wydatkéw tj. zobowigzania i koszty biezace lub koszty projektu,
stanowiace efekty realizowanych projektow.

W ramach rachunkowosci dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego proces
wydatkowania srodkoéw na realizacje projektu oraz uzyskania srodkdéw ewidencjonowany jest na

nastepujacych kontach bilansowych:

Konto
Lp syntetyc | Nazwa konta syntetycznego Nazwa konta analitycznego
zne
1. [133- Rachunek budzetu é‘;‘zh{mek budzetu
. . . . . 228-10 )
> |28 Rozliczenie wydatkéw ze $rodkow | Rozliczenie (wl\édatk(')w zek $rodkéw  dotacji
: - rozwojowej (EFS) — projekt Zapraszamy do
funduszy pomocowych klubéw przedszkolaka
22310 '
2. 1223 Rozrachunki z budzetem Rozrachunki - — projekt -Zapraszamy do
klubow przedszkolaka
4. 901 - DOChOdy budzetu ]9)00101'10(1}’ budzetu
5. 902 - Wydatkl budzetu &?}%datki budzetu
907
6. |907- Dochody z Funduszy Pomocowych Dochody z Funduszy Pomocowych, réwniez z
0 Y i "y tytutu dotacji rozwo?/owej (EFS)
908
7. - Wrydatki z Funduszy Pomocowych Wydatki z Funduszy Pomocowych, réwniez z
008 yaami z i "y tyt}llﬂu dotacji rozwojowej (EFS)
8. |961- Niedobor lub nadwyzka budzetu 19\I6ie1dob(')r lub nadwyzka budzetu
967
9. |967- Fundusze Pomocowe Fundusze Pomocowe, réwniez stan dotacji
rozwojowej (EFS)




Opis kont dotyczacych dotacji rozwojowe;j:

Konto 228

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu dokonywanych przez organ wydatkéw ze srodkéw
dotacji rozwojowej (EFS). Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku organu
na rachunek $rodkéw wyodrebnionych dla dotacji rozwojowej na pokrycie wydatkow. Na stronie
Ma konta 228 wjmuje si¢ wydatki w wysokosci wynikajacej zokresowych sprawozdan w
korespondencji z kontem 908. Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanej dotacji rozwojowej
na rachunek Urzedu, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw.

Konto 907

Konto 907 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochoddéw z tytutu realizacji funduszy pomocowych, z
tytutu realizacji projektu finansowanego dotacja rozwojowa, (EFS). Na stronie Wn konta 907 ujmuje
si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnietych dochodéw na konto 967.

Konto 908

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w cigzar srodkow funduszy pomocowych,
rowniez srodkow otrzymanych w formie dotacji rozwojowej (EFS). Na stronie Wn konta 908 ujmuje
si¢ wydatki na podstawie sprawozdan z realizacji wydatkow. Na stronie Ma konta 908 ujmuje sie
przeniesienie, w konicu roku, sumy dokonanych wydatkéw na konto 967.

Konto 967

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych, rowniez stanu dotacji rozwojowej
(EFS). Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje sie saldo konta
908, a na stronie Ma saldo konta 907. Konto 967 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma oznaczajace
stan zaangazowania dotacji rozwojowej.

Wyodrgbnienie wymienionych kont oznacza, ze:

1. Wplyw dotacji rozwojowej na realizacjg¢ Projektu stanowi dochéd budzetu gminy
. Wykorzystanie dotacji rozwojowej na finansowanie Projektu stanowi wydatek budzetu gminy;
3. Miedzy dochodami, a wydatkami zachodzi réwnowaga w okresie trwania Projektu, gdyz dotacja
rozwojowa moze by¢ wykorzystana tylko na cele, na ktdre zostata przeznaczona;
4. Wykonanie dochoddéw i wydatkow jest powiazane z ewidencjg efektow (koszty, naklady
inwestycyjne) poprzez konta rozliczen.
Natomiast w ramach rachunkowosci Urzedu Miejskiego (jednostki budzetowej) realizacja

projektu ewidencjonowania jest na nizej wymienionych kontach bilansowych i pozabilansowych.

Zespol 0- Majatek trwaly

013- Pozostate srodki trwale

072- Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Zespol 1- Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130- Rachunek biezacy jednostki

137- Rachunek $rodkoéw funduszy pomocowych dla dotacji rozwojowych

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

223- Rozliczenie wydatkow budzetowych-wkiad wlasny



228- Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

231- Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240- Pozostale rozrachunki

760- Pozostale przychody i koszty

800- Fundusz jednostki (wktad wiasny)

803- Fundusz jednostki (Srodki pomocowe)

860- Straty i zyski nadzwyczajne

Konta pozabilansowe

908- Wydatek VAT

950- Wydatki strukturalne

980- Plan finansowy wydatkow budzetowych

998- Zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych

OPIS KONT

Konta bilansowe

Zespél 0 -Majatek trwaly

013 - POZOSTALE SRODKI TRWALE W UZYWANIU

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdéw
trwalych nie podlegajacych ujeciu na kontach 011 wydanych na potrzeby realizacji projektow
systemowych jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania ( wyposazenie o wartosci okreslonej w polityce rachunkowosei, do kwoty okreslonej w

ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych ).

072 - UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH I WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w miesigcu oddania
do uzywania.

ZESPOL -1 -” Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

130- Rachunek biezacy jednostki budzetowej-

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych otrzymanych z budzetu jednostki na realizacjg
wydatkéw projektu w ramach wniesionego wktadu wtasnego

137- Rachunek §rodkow funduszy pomocowych dla dotacji rozwojowych



Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych otrzymanych w walucie polskiej na realizacje
wyodrgbnionych zadan, projektu $rodkéw pochodzacych z dotacji TOZWOjOWe;j.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwigzku
z czym zachodzi peilna zgodno$¢ zapiséw konta 137 i 130 miedzy ksiggowoscia projektu a
ksiggowoscig banku. Na stroniec Wn konta 137 ujmuje sie wplywy $rodkéw, a na stronie Ma-
wyplaty srodkéw. Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkow
pochodzacych z funduszy pomocowych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych.

ZESPOL. - 2 - “Rozrachunki i roszczenia

231 - ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z
tytulu wyplaty Swiadczen pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznodci za pracg wykonywana na podstawie

stosunku pracy, umowy o dzieto, umowy zlecenia.

240 - POZOSTALE ROZRACHUNKI :

Konto 240 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami. Konto moze by¢ uzywane rowniez do
ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dtugoterminowych naleznosci
funduszy celowych.

223-Rozliczenie wydatkéw budzetowych-wklad wlasny

Konto 223stuzy do rozliczenia wydatkéw budzetowych z tytutu wniesionego wktadu wlasnego do
projektu

228-Rozliczenie wydatkéw budzetowych ze §rodkéw pomocowych

Konto 228 stuzy do rozliczenia wydatkéw budzetowych ze srodkéw pochodzacych z dotacji
I0ZWOjOWE]j

ZESPOL -7 - »Przychody i ich koszty uzyskania”.

760 - POZOSTALE PRZYCHODY 1 KOSZTY

Konto shuzy do ewidencji przychodéw i kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki-koszty projektu

Konta pozabilansowe

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych, ujetych w planie
finansowym.

908- Wydatek VAT .
Konto sluzy do ewidencji wydatku VAT realizowanego projektu w ramach poniesionych
wydatkow;



980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto stuizy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych. Ewidencja
szezegbtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegStowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych;

950- Wydatki strukturalne
Konto stuzy do ewidencji wydatkéw zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja wydatkow
strukturalnych tj. wydatki poniesione na realizacje projektu oznaczone w paragrafie wydatkow
czwartg cyfra ,,9” lub ,,0”;
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