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Na podstawie art. 28 pkt 4 ustawy 2 14 lYipca 1983 i o narodoi\iym zasobie arfhiwalnym 1
archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2006 1., nr 97, poz. 673 z poza. zm.) W dniu 17 listgpada 2009 r.
pracownica Archiwum Panstwowego w Bialymstoku, starszy archiwista Marta»Pilasze icz-T.opatecka,

przeprowadzila kontrole archiwum zakladowego Urzedu, ktéra wykazala:

- przechowywanie w komérkach organizacyjnych Urzedu dokumentacji bez ewidencii, ktéra nalezy
przekazac do archiwum zakladowego (protokol kontroli — pkt 1, pkt 6 1 pkt 10 ustalen kontroli),

- nieprzestrzeganie przepisow kancelaryjnych w zakresie postepowania 2 aktami organéw gminy, a takze
prawidlowego przekazywania ze stanowisk pracy dokumentacji kategorii A (protokol kontroli — pkt 1
ustalest kontroli),

- posiadante dokumentacji kategorii A wytworzonej do 1990 r., ktorej czas przechowywania w

kontrolowanej jednostce otganizacyjnej minal (protokol kontroli — pkt 2 lit. b i pkt 5 ustalen kontroli),

- niewykonanie w pelni zalecenn wynikajacych z poprzedniej kontroli przeprowadzone) przez Archiwum
Pasistwowe (protokol kontroli - pkt 18 ustalen kontroli).

W zwigzku z powyzszym zalecam:

1. uporzadkowac, zewidencjonowal 1 przekazal dokumentacje z komorek organizacyjnych do
archiwum zakladowego, a czwarty egzemplarz spisow sdawczo — odbiorczych akt kategorii A\
przeslaé do Archiwum Pafistwowego W Bialymstoku,

dokonywa¢  kazdorazowo sprawdzania podczas przejmowania dokumentacji do archiwum
zakladowego stanu je] uporzqdkowania, opisu teczek oraz prawidlowoéci sporzqdzania jej

[

ewidencil,

3, oprawil W formie ksigzkowe] protokoky sesji Rady Miejskiej, komisji 1 zespolow Rady, po
wezesniejszym przegladzie tych materialow i ewentualnym uzupelnieniu brakéw w ich opisie,

4. przekazac do Archiwum Pafstwowego W Bialymstoku w stanie uporzadkowanym dokumentacje
kat. A wytworzona do 1990 r.

Termin realizacji zalecen:

- punkt 113 do 31.03.2010 r.,
- punkt 2 na biezaco,

- punkt 4:

e akta po bylych gminnych radach narodowych i bylych prezydiach gromadzkich rad narodowych
(ksiazki meldunkowe przechowywane w archiwum zakladowym) do 30.04.2010 t.,



e akta po bylej Radsie Narodowe i Urgdzie Miasta i Gminy w Sokdfce (dokumentacja dotyczaca
przekazywania gospodarstw rolnych oraz karty gospodarstw) do 30.05.2010 r.,
® akta po Zespole Ekonomiczno — Administracyinym Skét w Sokdlee do 30.05.2010 r.

O podjetych_poczynaniach, zmierzajacych do pelnej realizacji zalecen, prosze pisemnie powiadomié

Archiwum Panstwowe w Bialymstoku w ciagu trzyvdziestu dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
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