Zaktad Gospodarkl Komunalne:

i Mieszkaniowej

16-100 Sako‘ka Pl Kosciuszki 1¢
tel. 711-22-08, NIP 545. -000-09-9.

OGLOSZENIE ZAKEADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ I
MIESZKANIOWEJ W SOKOLCE

O NABORZE KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Sokdlce

Plac Kosciuszki 15

16-100 Sokétka

OGEASZA NABOR KANDYDATOW NA STANOWISKO URZEDNICZE D/S
KSIEGOWOSCI

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

A. WYMAGANIA NIEZBEDNE

1.

2.
3.

4.

wyksztalcenie wyzsze magisterskie z zakresu ekonomi lub finanséw i
rachunkowosci

staz pracy minimum 2 lata w ksiegowosci

niekaralno$¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie

biegla umiejetnos¢ obshugi komputera

B. WYMAGANIA DODATKOWE (udokumentowane np. Kursy, szkolenia
1. wskazana znajomos$¢ programu PLATNIK i programu ksiegowego

OB

znajomos¢ podstaw ksiegowania

znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci, finansach publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku
sumiennos¢, odpowiedzialnos¢, komunikatywnosé, rzetelnos¢, dokladnosc.

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1.

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym

2. biezace ksiggowanie wplat czynszoéw i prowadzenie wszelkich spraw

B W

zwigzanych z czynszami (wystawiane upomnien, wypelnianie wnioskow na
dodatki mieszkaniowe, kierowanie spraw do sadu i komornika)

. windykacja naleznosci

dekretowanie wyciggdéw bankowych

. sporzadzanie rejestrow VAT-owskich

WYMAGANE DOKUMENTY:

BN

oW

kwestionariusz osobowy

curriculum vitae

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

kserokopie dokumentow potwierdzajace doswiadczenie zawodowe
(Swiadectwa pracy)

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach
oswiadczenie o niekaralnosci

oswiadczenie kandydatéw o wyrazeniu zgody na przetwarzane danych
osobowych do celéw rekrutacji ("Wyrazam zgode na przetwarzane moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do




realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. O
ochronie danych osobowych /Dz.U. Z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z péz. zm./
oraz ustawg z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych /Dz.
U. 22001 r. Nr 142, poz. 1593 z pézn. zm./

WYMOGI FORMALNE:
1. Ztozenie wymaganych dokumentow

Oferty nalezy skladaé¢ lub przesta¢ w terminie do dnia 29 kwietnia 2008r. do godz.
15:00 pod adresem :

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Sokétce, Plac Kosciuszki 15
16-100 Sokotka z dopiskiem

,Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze d/s ksiegowosci”

Dokumenty, ktére wplyna do zakladu po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Inne informacje

Lista 0sob, ktore spetnity wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze
oraz zakwalifikowanych do dalszego postepowania wraz z terminem rozmowy
kwalifikacyjnej , zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu
Miejskiego w Sokotce http://bip.um.sokolka.wrotapodlasia.pl oraz umieszczona na
tablicy ogloszen Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Sokélce do
dnia 07.05.2008r.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej hitp://bip.um.sokolka.wrotapodlasia.pl oraz na tablicy ogloszen
ZGKiM przez okres trzech miesiecy od daty zakonczenia procedury naboru.

DYRTOR




