Zarzadzenie wewnetrzne Nr /l ../2011
Burmistrza Sokolki
z dnia 44 stycznia 2011 r.

w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz zakladowego planu kont dla
budzetu gminy i urzgdu gminy jako jednostki budzetowej oraz planéw kont dla
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.
U. z 2009 roku Nr 152 poz. 1223 z poézniejszymi zmianami) oraz § 14 ust. Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz planu kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z dnia
16 lipca 2010 roku Nr 128 poz.861) , a takze Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208 poz. 1375) zarzadzam:

§ 1.

Zaktadowym planem kont budzetu gminy jest ,, Plan kont dla budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego” stanowiacy zatacznik Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
roku. Wykaz kont podany w zataczniku Nr 2 rozporzadzenia pokrywa si¢ w pelni z wykazem kont
przyjetych w zakltadowym planie kont. Obowiazuja zasady funkcjonowania tych kont podane w
czesei 11 ,,0pis kont” w/w rozporzadzenia oraz komentarzem Jana Charytonika zamieszczonego w
publikacji Poradnik Rachunkowosci BudZetowej Nr 10 i 11/2010 wydawnictwa INFOR, z
dodatkowymi ustaleniami.

1. Do konta 133 .,rachunek budzetu” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegbélowa w rozbiciu na :

a) $rodki na rachunku podstawowym,

b) $rodki na rachunkach pomocniczych,

¢) $rodki na lokatach terminowych.

Nazwy i oznakowania kont 133 w zapisie komputerowym nadawane beda poprzez dopisanie

kolejnych numeréw ( 133-1, 133-2 itd.).

Prowadzony jest przez Bank, z ktérym zawarta jest umowa na obstuge bankowsa, oddzielny

rachunek dla budzetu.
2. Do konta 134 ,kredyty bankowe” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa dla kazdego kredytu.
Nazwy i oznakowania kont 134 w zapisic komputerowym nadawane bedg poprzez dopisanie
kolejnych numeréw ( 134-1, 134-2 itd. ).
3. Do konta 222 .rozliczenie dochodéw budietowych” prowadzi si¢ ewidencje rozliczen
zrealizowanych dochodéw budzetowych przez nastepujace jednostki :

222-1 - Szkota Podstawowa Nr 1 w Sokétce,

222-2 - Zesp6t Szkot Integracyjnych w Sokotce,

222-3 - Zespot szkot Ogolnoksztatcacych w Sokotee,

222-4 - Gimnazjum Nr 1 w Sokoélce,

222-5 - Oérodek Pomocy Spotecznej w Sokdlce,

222-6 - Urzad Miejski w Sokétce,

222-7 - Osrodek Sportu i Rekreacji w Sokoice,




222-8 — Przedszkole Nr 4 w Sokolce.
Na strong¢ Wn ksieguje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe na podstawie
sprawozdan przedktadanych przez te jednostki ( Rb — 27).
Na stron¢ Ma ksieguje si¢ dochody przekazane przez te jednostki na rachunek budzetu gminy.
4. Do konta 223 ..rozliczenie wydatkéw budzetowych” prowadzi si¢ ewidencj¢ przekazanych
srodkéw z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych wykazanych w pkt. 3,
oraz rozliczenie wydatkow tych jednostek na podstawie sprawozdan przedkladanych przez te
jednostki.
5. Do konta 224 ,.,rozrachunki budzetu” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegétowa w rozbiciu na:
a) rozliczenie dochoddéw budzetowych realizowanych przez poszczegélne urzedy skarbowe
(prowadzona jest ewidencja analityczna dla kazdego urzg¢du skarbowego),
b) udzial w podatku przekazywany przez Ministerstwo Finanséw,
¢) rozrachunki z tytulu otrzymanych dotacji i subwencji w okresach sprawozdawczych i w
miesigcu grudniu na rok nastgpny,
d) rozrachunki z tytutu realizacji przez gmine dochodéw stanowiacych dochody budzetu panstwa
(wplaty za ushugi opiekunicze i psychiatryczne, zaliczki alimentacyjne).
6. Do konta 260 ..zobowigzania finansowe” prowadzi si¢ ewidencje szczegoélowa dla kazdej
zaciagnietej przez gming pozyczki oraz ich sptat. Dla nowych zaciagnigtych pozyczek nadane
zostang kolejne numery (260-1,260-2 itd.).

§ 2.
Wprowadza si¢ wykaz kont dla urzedu gminy jako jednostki budzetowej zgodnie z zalacznikiem Nr

3 do rozporzadzenia Ministra Finansow i przyjmuje si¢ zasady funkcjonowania tych kont podane w
czescei 11 ,,0pis kont” w/w zalaczniku z nastepujacymi dodatkowymi ustaleniami:

Konto 011 ,.,Srodki trwale”.

Ewidencj¢ ksiggowa prowadzi si¢ w systemie zapisu komputerowego dla Urzedu Miejskiego
jako jednostki budzetowe;.
Do konta 011 prowadzi si¢ ewidencje szczegbtowa w systemie komputerowym (program srodki
trwale — zastepujac ksiggi inwentarzowe) uwzgledniajac podzial na poszczegdlne grupy rodzajowe
okreslone w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 roku w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych ( KST ), ( Dz. U. Nr 112 poz. 1317 z p6zniejszymi zmianami). Ponadto celem
poréwnania prawidlowosci ujetych w ewidencji wszystkich srodkéw trwatych nadal prowadzona
bedzie ewidencja w systemie r¢cznego zapisu w ksiggach srodkow trwatych.
Konto 013 ,,pozostale Srodki trwale”.

Ewidencj¢ ksiggowa prowadzi si¢ w sposéb podany jak do konta 011.
Do konta 013 prowadzi si¢ szczegblowa ewidencj¢ iloSciowo-wartoSciowa w programie
komputerowym - zastepujac ksiegi inwentarzowe. W ewidencji komputerowej ujmuje si¢
przedmioty grupujac je na poszczegélne rodzaje o cechach podobnych lub zblizonych do siebie np.
szafy, regaly, krzesta-fotele. Na stan ewidencji wprowadza si¢ przedmioty o wartosci zakupu
powyzej 200 zk. i okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok.
Konto 020 ,,wartosci niematerialne i prawne”.

Ewidencje ksiggowa prowadzi si¢ dla urzedu gminy i obejmuje programy komputerowe. W
systemie komputerowym prowadzona jest ewidencja szczegétowa. Wystepowa¢ moga 2 konta:

a) umarzanych stopniowo, o wartosci majacych zastosowanie do srodkow trwatych,
b) umarzanych jednorazowo.

Konto 030 ,,dlugoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie 030 prowadzi si¢ ewidencj¢ ksiggowa aportéw wniesionych do jednoosobowych
spotek gminnych zgodnie z aktami notarialnymi i wpisem do rejestru sadowego w podziale na
poszczegolne spotki:




1. MPW K Sokoéika,

2. MPEC Sokétka,

3. ,,Agromech” Sokotka.
Ponadto prowadzona jest ewidencja dla udziatéw wniesionych do spotki EURO Sokoika.
Konto 080 ,.inwestycje (Srodki trwale w budowie)”.

Na koncie 080 ksigguje si¢ koszty inwestycji rozpoczetych ponoszonych w trakcie ich
wykonywania oraz rozliczenie tych kosztéw.

Koszty inwestycyjne rozlicza si¢ w terminie oddania do uzywania powstatych w wyniku inwestycji
sktadnikéw majatku trwalego, jednak nie p6zniej niz w dniu zakonczenia i rozliczenia inwestycji. Do
konta 080 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.
Konto 101 ,.kasa”.
Wszystkie przychody i rozchody gotéwki w kasie ujmuje sie codziennie w raporcie kasowym
dla jednostki budzetowej (Urzedu Miejskiego). Raporty kasowe sa sporzadzane w oparciu o
dokonane operacje kasowe w systemie komputerowym oddzielnie dla dochodéw i oddzielnie dla
wydatkéw (sporzadzane sa dwa raporty kasowe z nadaniem numeracji oddzielnie dla kazdego
rodzaju raportu).
Konto 130 ,, rachunek biezacy jednostki .
Do konta 130 prowadzone s3 w zapisach komputerowych 2 konta :
- konto 130-1, na ktérym ewidencjonowane sa dochody realizowane przez urzad gminy jako
jednostki budzetowe;j,
- konto 130-2, na ktéorym ewidencjonowane sa wydatki realizowane przez urzad gminy jako
jednostki budzetowe;.
Dla kont pomocniczych do ksiggowania zadan lub programéw, na ktére pozyskane sa srodki zgodnie
z podpisanymi umowami nadawane sg kolejne numery 130-3, 130-4 itp.
Prowadzone sa rachunki biezace w banku, z ktérym jest podpisana umowa na obstuge bankowa.
Konto 135 ,,;rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Na koncie 135 prowadzi si¢ ewidencje dla $rodkow zakladowego funduszu s$wiadczen
socjalnych. Rachunek bankowy obstuguje bank, z ktéorym zawarta jest umowa na obstuge bankowa.
Do konta 138 ,,rachunek §rodkéw europejskich” prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa dla kazdego
wyodrebnionego programu realizowanego na podstawie podpisanej umowy. W zapisie
komputerowym nadawane beda nazwy i oznakowania kont poprzez dopisanie kolejnych numeréw
(138-1, 138-2 itd.).

Konto 139 ,.inne rachunki bankowe”.
Do konta 139 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélows $rodkow pienieznych wyodrebnionych na
rachunkach bankowych dla:
a) depozyty — wplaty wadia, komitetow osiedlowych na roboty remontowo-inwestycyjne,
b) lokaty terminowe na zabezpieczenie nalezycie wykonanych rob6t inwestycyjnych.
Dla lokat terminowych na zabezpieczenie robot zaklada sie odrebne rachunki dla poszczegdlnych
wykonawcow i na okreslony czas ich trwania.
Konto 201 ,.rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.
Do konta 201 prowadzi si¢ analityke w rozbiciu na poszczeg6lnych kontrahentow.
Konto 226 ,,dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Do konta 226 prowadzi si¢ ewidencje syntetyczng w komputerze a analityczng na kartotekach
wedlug dtuznikéw, od ktdrych te naleznosci wystepuja.
Konto 234 ..,pozostale rozrachunki z pracownikami”
Do konta 234 prowadzi si¢ ewidencj¢ syntetyczna w komputerze oraz analityczna w rozbiciu:
a) zaliczki pobrane przez pracownikéw (oddzielnie dla kazdego pracownika),
b) pozyczki mieszkaniowe z zakltadowego funduszu §wiadczen socjalnych.




Do udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych pracownikom oraz splaty
tych pozyczek prowadzi si¢ ewidencje imienng na kartotekach.
Konto 240 ,,pozostale rozrachunki”.
Do konta 240 prowadzi si¢ ewidencj¢ do:
a) potracen z list plac ( sktadki na PZU, kas¢ zapomogowo-pozyczkows, potracone czynsze,
pozyczki, odprowadzenia wynagrodzen na rachunki oszczednosciowo-rozliczeniowe
pracownikow),
b) sumy depozytowe ( w zapisie komputerowym konto 241), w korespondencji do konta 139.
Prowadzona jest ewidencja do poszczegdlnych depozytow.
Konto 310 ,,materialy”.

Do konta 310 prowadzi si¢ syntetyk¢ w komputerze. Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ na
kartotekach ilosciowo-wartosciowych dla zakupy materiatdw biurowych (ewidencjonowane sa
zapasy wystepujace na koniec roku),

§ 3.

Ewidencja podatkdéw jest integralng czescia ewidencji ksiggowej urzedu i jest prowadzona z
wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzg¢du jako jednostki budzetowej. Przyjmuje si¢
zasady funkcjonowania tych kont zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208 poz. 1375) .

1. W urzedzie prowadzona jest rachunkowo$é:

- budzetowa, w ktdrej ksiggowane sa syntetycznie wszystkie podatki i oplaty,

- podatkowa, w ktorej ksiggowane sg analitycznie i szczegdtowo wszystkie podatki i oplaty.

2. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sa wedtug rodzajéw podatkéw.

3. Konta szczegétowe prowadzone sa do kont analitycznych i stuza do rozrachunkow z

podatnikami. Dla kazdego podatnika prowadzi si¢ odrgbne konto w kazdym podatku.

4. Ksiggowan dotyczacych rozrachunkow z poszczegélnymi podatnikami z tytutu naleznych i

wplacanych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na ich kontach, a takze z innymi

podmiotami dokonuje si¢ na kontach szczegélowych prowadzonych do kont analitycznych w

ramach syntetycznego konta 221 — naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ skarbnikowi gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2011 roku.

Sporzadzil: Janina Kucharewicz
Skarbnik Sekotki
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