Zarzadzenie Nr. 4.1
Burmistrza Sokotki

z dnia...29. MOV oo 2011 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Sokotce.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591; zm. 2002r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984,
Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806; 2003r. Nr 80 poz. 717, Nr 161 poz. 1568; 2004r. Nr 102
poz. 1055, Nr 116 poz. 1203; 2005r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457; 2006r. Nr 17 poz.
128, Nr 181 poz. 1337; 2007r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz. 1218; z 2008r.
Nr 180 poz. 1111; z 2009r. Nr 52 poz. 420, Nr 157 poz. 1241; 2010r. Nr 28 poz. 142 i poz.
146, Nr 40 poz. 230, Nr 106 poz. 675) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Sokolce zatwierdzonym
Zarzadzeniem Nr 81/07 Burmistrza Sokétki z dnia 08 maja 2007r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Sokoélce ( zm. Zarzadzenie Nr 99/07 z
dnia 30 maja 2007r., Zarzadzenie Nr 210/07 z dnia 23 listopada 2007r., Zarzadzenie Nr
319/08 z dnia 29 sierpnia 2008r., Zarzadzenie nr 466/09 z dnia 28 wrzesnia 2009r.)
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w §4 ust.1 pkt 2 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:
,,¢) wystepowanie do Rady z wnioskami w sprawie powotania i odwotania Skarbnika,”;

2) w §8 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) sporzadzanie i terminowe przekazywanie sprawozdan z realizacji budzetu, sprawozdan
finansowych i innych sprawozdan z zakresu zadan kierowanego wydziatu,”;

3) w§8ust. 2 dodaje sig pkt 14:
»14) ustalanie, pobieranie i przekazywanie do budzetu dochodéw naleznych Skarbowi
Panstwa lub gminie.”;

4) w §10 dodaje si¢ pkt 6a:
,0a) Stanowisko d/s Public Relations — symbol ,,PR”.”;

5) w §10 skresla sie pkt 13;

6) w§11 wust. 2 skresla sie pkt 5;

7) w §12 dodaje sie¢ ust. 3:
»3. Powolanie pelnomocnikéw lub doradcéw nie wymaga zmiany planu etatéw.”;

8) w §13 wust. 1 zmienia si¢ oznaczenie pkt 20 na ust. 2;

9) w §15 w pkt 18 otrzymuje brzmienie:
,»18) prowadzenie ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,”;

10) w §15 dodaje si¢ pkt 28:
,»28) prowadzenie strony internetowej Urzedu 1 Biuletynu Informacji Publicznej.”;

11)w §18 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,»1) analiza celowosci projektéw inwestycyjnych i innych przedsiewzigé gospodarczych oraz
analiza mozliwosci ich finansowania ze zrédet zewnetrznych,”;

12) w §18 pkt 17 otrzymuje brzmienie:
,17) prowadzenie procedury Wieloletniego Planu Inwestycyjnego i skoordynowanie go z
planowaniem przestrzennym,”;

13) w §18 skresla si¢ pkt 46;

14) w §18 dodaje sie pkt 48, 49, 50, 51:
,48) planowanie rozwoju lokalnego,
49) tworzenie, monitorowanie i aktualizacja strategii rozwoju gminy,



50) prowadzenie spraw zwiazanych z pozyskiwaniem funduszy zewnetrznych na
finansowanie inwestycji, a w szczegdlnosci:
a) opracowywanie projektéw i wnioskdéw o dofinansowanie,
b) wspdlpraca z instytucjami wdrazajgcymi programy finansowane z UE i innych Zrédet
zewnetrznych,
c) biezace monitorowanie mozliwosci finansowania zadan inwestycyjnych z funduszy
UE i innych Zrédet oraz podejmowanie dziatan w celu ich pozyskania,
51) inicjowanie i realizacja projektow z zakresu zadan wydziatlu realizowanych w systemie
partnerstwa publiczno-prywatnego oraz koncesji na roboty budowlane lub ustugi.”;
15) w §20 dodaje sig lit. e:
,»€) stanowisko d/s Public Relations - komunikacji spolecznej, promocji, wspoOipracy z
mediami, wspélpracy z samorzadami i innymi partnerami w kraju i& granicg.”;
16) §21 otrzymuje brzmienie:
»821. Pion Ochrony Informacji Niejawnych realizuje zadania wynikajace z przepiséw o
ochronie informacji niejawnych.”
17) §37 otrzymuje brzmienie:
»$§37. 1. Funkcjonowanie kontroli zarzadczej koordynuje wyznaczony przez Burmistrza
koordynator.
2. Sekretarz odpowiada za zorganizowanie i prawidlowe dzialanie kontroli zarzadczej w
zakresie funkcjonowania administracji Urzedu.
3. Skarbnik odpowiada za zorganizowanie i prowadzenie kontroli zarzadczej w zakresie
finanséw gminy.
4. Zastgpcy Burmistrza i Komendant odpowiedzialni sg za zorganizowanie i prowadzenie
kontroli zarzgdczej w zakresie realizowanych zadan.
5. Pracownicy s3a zobowigzani do stalego prowadzenia samokontroli na stanowiskach pracy.
6. Osoby uprawnione do prowadzenia kontroli mogg wyznaczy¢ podlegtych pracownikéw do
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych.”
18) §38 otrzymuje brzmienie:
»$38. Zasady prowadzenia kontroli zarzadczej okresla Regulamin Kontroli Zarzadczej.”
19) skresla si¢ §39, 40, 41;
20) §42 otrzymuje brzmienie:
»$42. Zasady dokonywania ocen kwalifikacyjnych pracownikow samorzadowych okresla
odrebny regulamin.”
21) w §48 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Burmistrz lub Zastepca Burmistrza przyjmuje w sprawach skarg i wnioskéw kazdego
tygodnia we wtorki, w godzinach 9°° do 16%.”;
22) plan etatéw Urzedu Miejskiego w Sokoélce otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 1
do zarzgdzenia;
23) struktura organizacyjna Urzedu Miejskiego w Sokolce otrzymuje brzmienie jak w
zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Zmiany organizacji wewngtrznej Urzgdu obowiazujg od 1 kwietnia 2011 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Sokotki
Nr... AT z dnia .29, .marca 2011 1.

W sprawi¢ zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Miejskiego w Sokotce

PLAN ETATOW
URZEDU MIEJSKIEGO W SOKOLCE
Stanowiska Liczba
etatéw
[. KIEROWNICTWO URZEDU : 5

Burmistrz 1
Pierwszy Zastepca 1
Drugi Zastepca 1
Sekretarz 1
Skarbnik

[l. STANOWISKA SAMODZIELNE 4
Radca prawny 1
Audytor wewnetrzny 1
Stanowisko ds. public relations 1
Stanowisko ds. obronnych, wojskowych, zarzgdzania kryzysowego i OSP g

1. WYDZIAt. OSWIATY | POLITYKI SPOLECZNEJ 6,5
Stanowisko ds. o$wiaty i kultury 1
Stanowisko ds. dodatkow mieszkaniowych i innych $wiadczen spofecznych 2
oraz sportu
Koordynatorzy projektow POKL 3,5

IV. WYDZIAt. EWIDENCJI i ORGANIZACJI

Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.

informatyk

Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.

obstugi rady miejskiej , organizacji wyborow i referendow
kadr i szkolen

sekretariatu Burmistrzéw,

informaciji publicznej, BIP i strony internetowe;

ewidencji ludnosci, spisu wyborcéw

dowoddéw osobistych

ewidencji dziatalnosci gospodarczej, koncesji i zezwolen
zabezpieczenie funkcjonowania Urzedu

kancelarii i archiwum gminnego

Dozorca - konserwator

Kierowca
Goniec

V. WYDZIAt POLITYKI FINANSOWEJ | BUDZETU

Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.

obstugi kasowe;j
Ksiegowosci budzetowe;
ksiggowosci podatkowe;
wymiaréw podatku

ptac

VI. WYDZIAL. GOSPODARKI KOMUNALNEJ | ROLNICTWA

Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.

planowania przestrzennego i obstugi inwestora
gospodarki gruntami, mienia gminy i obstugi inwestora
mienia gminy

ochrony Srodowiska

zarzadzania drogami gminnymi i komunikacji
budownictwa wodnego i utrzymania drég

inwestycji




Stanowisko ds. rolnictwa
Stanowisko ds. zamoéwien publicznych
Stanowisko ds. projektéw inwestycyjnych i planowania rozwoju

VII. URZAD STANU CYWILNEGO

Zastepca Kierownika USC

VIII. STRAZ MIEJSKA

Komendant
Straznik

Ogotem




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Burmii

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU MIEJSKIEGO W SOKOLCE, |\ zdnia ......... marca 2011:
NADZOR NAD GMINNYMI JEDNOSTKAMI ORGANIZACYINYMI

zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Migjskiego w Sokébice

BURMISTRZ
[ T [ —
1 ZASTEPCA I ZASTEPCA SEKRETARZ SKARBNIK
BURMISTRZA BURMISTRZA
! : URZAD STANU
WYDZIAL 5 WYDZIAL ; CYWILNEGO WYDZIAL WYDZIAL
OSWIATY I : GOSPODARKI | RADCA EWIDENCJI I POLITYKI
POLITYKI || | KOMUNALNE] I ! PRAWNY ORGANIZACIJI FINANSOWE
SPOLECZNE] ! ROLNICTWA ; BUDZETU
AUDYTOR
! ! WEWNETRZNY
: : STANOWISKO ds.
5 5 PUBLIC RELATIONS
! ! GMINNY ZESPOL
; ; REAGOWANIA
STRAZ MIEISKA
S ZGKiM
: : podleglosé stu:
E e nadzér
PRZEDSZKOLA | ! | SZKOLY L MPWiK Sp z 0.0.
BIBLIOTEKA | ! | SOK L MPEC Sp z 0.0.
OSiR R OPS L AGROMECH Sp z 0.0.




