Zarzadzenie wewnetrzne Nr. .‘:)('../2011
Burmistrza Sokolki

z dnia .42)5 ..... maja 2011r

W sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci stosowanych w Urzedzie Miejskim w
Sokélce przy wydatkowaniu $rodkéw pochodzacych z $rodkéw europejskich i dotacji z
budzetu krajowego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013
projektu ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Sokotka”™

Na podstawie art.4 i 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r o rachunkowosci (tekst Jednolity Dz.
U. 2 2009r. Nr 152 poz. 1223 z pézniejszymi zmianami) zarzadza co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania zasady rachunkowosci w Urzg¢dzie Miejskim w Sokolce
przy wydatkowaniu $rodkéw pochodzacych ze $rodkéw europejskich i dotacji celowej z
budzetu krajowego zgodnie z zatacznikiem Nr 1.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od zaistnienia
pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.

wx Sowda 1
pw Sauanc a(\\_




Zalacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr ¥ /2011
Burmistrza Sokotki

Z dniad9 maja 2011r

ZASADY RACHUNKOWOSCI
STOSOWANE PRZY WYDATOWANIU SRODKOW

DO REALIZACJI PROJEKTU:
Nr POIG.08.03.00-20-152/09
,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Sokéika”

W ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
O$ priorytetowa 8- Spoteczefistwo informacyjne- zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki
Dzialanie 8.3.- Przeciwdziataniu wykluczeniu cyfrowemu - eInclusion

Umowa o dofinansowanie Nr POIG.08.03.00-20-152/09-00
zawarta
pomiedzy Wladza Wdrazajaca Programy Europejskie
zwang dalej
Instytucja Wdrazajaca/ Instytucja Posredniczaca II stopnia



Zakladowy plan kont
jednostki /Urzedu Miejskiego/
dla realizacji projektu ""Przeciwdzialaniu wykluczeniu cyfrowemu w
Gminie Sokoéltka'"

Konta bilansowe

Zespot 0 — Majatek trwaty

011- Srodki trwate

080- Inwestycyjne srodki trwate w budowie
Zespot 1- Srodki pienigzne i rachunki bankowe
138- Rachunek srodkéw europejskich

Zesp6t 2 - Rozrachunki i roszczenia

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225- Rozrachunki budzetowe

227- Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich
229- Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231- Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240- Pozostale rozrachunki

761- Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8- Fundusze ,rezerwy i wynik finansowy
800-Fundusz jednostki

860-Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

982- Plan finansowy srodkéw europejskich
983- Zaangazowanie srodkéw europejskich
975- Wydatki strukturalne

908-Podatek Vat

ANALITYKA KONT
Konta bilansowe

ZESPOL. ,,0” Majatek trwaly
011- Srodki trwale
080- Inwestycyjne srodki trwale w budowie

ZESPOL ,,1" Srodki pienigzne i rachunki bankowe'

138- Rachunek $rodkow europejskich

Konto shuzy do ewidencji $srodkow pienigznych otrzymanych w walucie polskiej na

realizacje projektu na odrgbnym rachunku bankowym.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwiazku z czym zachodzi petna zgodnos¢ zapisow konta 138 miedzy ksiggowoscia projektu a
dokumentacja bankowa.

ZESPOL 2" Rozrachunki i roszczenia

201-Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami/wg. listy kontrahentow/
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z dostawcami z tytutu dostaw i ustug



225- Rozrachunki z budzetami
Konto shuzy do rozliczen z urzedami skarbowymi z tytutu podatku dochodowego od os6b
fizycznych oraz podatku od towaréw i ustug.

227-Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich
Konto stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkow z budzetu $rodkéw europejskich .

229- Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegOlnosci do ewidencji rozrachunkéw z ZUS z tytutu ubezpieczenia emerytalnego,
rentowego, chorobowego, wypadkowego, zdrowotnego, skladek na Fundusz Pracy oraz
zasitkéw wyptacanych przez ZUS

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptaty $wiadczen pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych,
zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegélnosei naleznosei za pracg
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy o dzielo, umowy zlecenia,

240 - Pozostate rozrachunki
Konto 240 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami.
240-1 Pozostate rozrachunki z JST

ZESPOL ,,7” Przychody, dochody i koszty

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnos$cia jednostki.

Na koncie 761 na stronie Wn -ujmuje si¢ warto$¢ poniesionych kosztow, na stronie -Ma -
zmniejszenie kosztow ,na dzien bilansowy przeniesienie salda na konto 860.

ZESPOL. ,,8” Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800-Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majatku.

Na stronie Wn -ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu, na stronie Ma-przeksiggowanie ,pod data
sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkow $rodkéw europejskich z konta - 227"
860-Wynik finansowy

W koncu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje si¢ saldo konta 761

na stronie Ma- uzyskane przychody.

¢) miedzy dochodami, a wydatkami zachodzi réwnowaga w okresie trwania Projektu, gdyz
otrzymane $rodki mogg by¢ wykorzystana tylko na cele, na ktére zostaly przeznaczona;

d) wykonanie dochodéw i wydatkow jest powiazane z ewidencja efektow (koszty, naklady
inwestycyjne) poprzez konta rozliczen.

Konta pozabilansowe

908 - Konto wydatku VAT

Konto shuzy do ewidencji wydatku VAT realizowanego projektu w ramach poniesionych
wydatkow

982 - Plan wydatkéw



Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw srodkow europejskich. Ewidencja
szczegétowa do konta 982 jest prowadzona w szczeg6towosci planu finansowego wydatkow
Konto nie wykazuje na koniec roku salda.

983 - Zaangazowanie wydatkéw roku biezgcego

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw srodkow europejskich ujetych
w planie finansowym projektu.

975 - Wydatki strukturalne

Konto stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych.

Ewidencja ksiggowa dotyczaca realizacji Projektu

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w Urzedzie Miejskim w Sokdlce, zgodnie z polityka
rachunkowosci budzetowej na podstawie Zarzadzenia nr 12/08 z dnia 23 grudnia 2008 roku
oraz na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dn. 5 lipca 2010 w sprawie
szczegblowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych /Dz.U.Nr 128.p0z861/- poprzez
realizacje wydatkéw z wyodrebnionego rachunku bankowego, zasilanego przez organ oraz
stosowanie oznaczenia paragraféw dla wydatkéw z czwarta cyfra ,,7" dla srodkow
europejskich i ,,9" dla $rodkéw krajowych, a takze sporzadzanie odrgbnych sprawozdan RB-
28S wylacznie dla Projektu.

2. Do ewidencji $rodkéw pienigznych otrzymanych ze $rodkéw europejskich i dotacji
celowej, na realizacje projektu, stuzy konto 138. srodki te sg wydzielone na wyodrebnionym
rachunku bankowym nr 51 8093 0000 0011 9874 2000 0110 - prowadzonym w Urzedzie
Miejskim w Sokélce.

3. Do ewidencji rozrachunkéw i roszczen w zespole"2" kont syntetycznych stuza konta 223, ,
240.

4. Do ewidencji srodkéw, o ktérych mowa w pkt. 2, w zespole" 9" kont syntetycznych stuza
konta 901, 902,

5. Prowadzenie odrebnej ewidenciji ksiegowej realizowane jest na nizej wymienionych
kontach:

Wykaz kont budzetu Gminy na ktérych ewidencjonuje si¢ operacje zwigzane z
realizacja Projektu:

Lp. | Konto Nazwa konta syntetycznego Nazwa konta analitycznego
syntetyczne
1. 133 Rachunek budzetu 133-1 Rachunek budzetu
223 Rozliczenie wydatkow 223-14 Rozliczenie wydatkow

projektu ,,Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu w Gminie

Sokélka”
3. 901 Dochody budzetu 901 Dochody budzetu
4. 902 Wydatki budzetu 902 Wydatki budzetu
5. 961 Niedobor lub nadwyzka budzetu 961 Niedobdr lub nadwyzka budzetu

Opis kont dotyczacych otrzymanych Srodkow

Konto 223/14
Konto 223/14 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu dokonywanych przez organ wydatkow ze




$rodkéw na finansowanie projektu. Na stronie Wn konta 223/14 ujmuje sig srodki przelane z
rachunku organu na rachunek wyodrebniony do projektu. Na stronie Ma konta 223/14 ujmuje
sie wydatki w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan w korespondencji z kontem
902. Saldo Wn konta 223/14 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunek Urzedu, lecz
jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 901

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochoddw z tytutu realizacji projektu.

Konto 902

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw Projektu). Na stronie Wn konta 902
ujmuje sie wydatki na podstawie sprawozdan z realizacji wydatkéw. Na stronie Ma konta 902
ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy dokonanych wydatkéw na konto 961.

Wyodrg¢bnienie wymienionych kont oznacza, ze:

a) wptyw $rodk6éw na realizacje Projektu stanowi dochod budzetu gminy;

b) wykorzystanie $rodkéw na finansowanie Projektu stanowi wydatek budzetu gminy;

a) w organie prowadzony jest jeden dziennik gléwny ("Budzet Gminy") z zachowaniem
ciaglosci numeracji i chronologii wszystkich zarejestrowanych zdarzen, w tym zdarzen
zwiazanych z realizacja Projektu;

b) prowadzone sa ksiegi pomocnicze (konta analityczne) odrgbnie dla danego projektu,

z oznaczeniem umozliwiajacym identyfikacje kont wystepujacych w danym projekcie;
c)oryginaly dokumentéw przechowuje si¢ na Stanowisku ds. Projektéw Unijnych i w
Wydziale Polityki Finansowej i Budzetu w odrgbnym podzbiorze ksiggowym -

segregatorze oznaczonym numerem i nazwa Projektu, zgodnie z zasadami promoc;ji
Projektu - zawierajacym zamknigty spis zbioru;

3. Beneficjent jest zobowiazany do przechowywania w sposob gwarantujacy nalezyte
bezpieczenstwo informacji, wszelkich danych zwiazanych z realizacja Projektu, w
szczegblnosci dokumentacji zwiazanej z zarzadzaniem finansowym, przez okres co najmnie;j
3 lat od daty zamkniecia POIG w wydzielonych segregatorach z oznakowaniem zgodnym z
zasadami promocji projektu.

4. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy

5. Wydatki inwestycyjne ujmuje si¢ w rozbiciu na: srodki unijne, srodki z budzetu krajowego
i $rodki wlasne z odpowiednia czwartg cyfra klasyfikacji budzetowe;.

Klasyfikacja budzetowa:

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego
Projektu stosuje si¢ czwartg cyfra jest ,,7”1,,9”.

Obieg i opis dokumentéw ksiggowych

a) Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

b) Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego
systemu Home banking, na podstawie dokumentéw ksiggowych stwierdzajacych



konieczno$é dokonania ww. przelewu. Dokumenty te odpowiednio oznaczone,
zgodnie z wytycznymi; powinny zawiera¢ opis, czego dany przelew ma dotyczy¢ wraz
z podpisami o0s6b wykazanych w Zalaczniku Nr 1 do niniejszych Zasad
rachunkowosci. Potwierdzeniem dokonania przeleww/ zaptaty jest wyciag bankowy.

¢) Kierownik finansowy przygotowuje wnioski o platnos¢ z czescia sprawozdawcza z
przebiegu realizacji projektu w sposéb poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyla
je do Instytucji Wdrazajacej/ Instytucji Posredniczacej II stopnia.

d) Beneficjent sktada Wnioski o ptatno$¢ w formie i w oparciu 0 wzor okreslony przez
Instytucje Zarzadzajaca PO IG oraz zobowiazany jest do zlozenia wniosku droga
elektroniczna i w wersji papierowe;.

e) Po zakonczeniu inwestycji sporzadza dowod OT. Dowdd OT po podpisaniu przez
osoby upowaznione zostaje przekazany celem przyjecia Srodka trwalego na majatek
Urzedu Miejskiego.

Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu

1. Oryginaty umowy podpisanej z Instytucja Wdrazajaca, wnioski o platnos¢, dokumenty
potwierdzajace monitorowanie przebiegu realizacji projektu oraz korespondencj¢ zwiazang

z projektem przechowywane sa w Urzedzie Miejskim w Sokolce.

2. Dla potrzeb realizacji umowy w zakresie prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowe]
Projektu przez Urzad Miejski w Sokélce, dokumenty ksiggowe zwigzane z realizacjq
Projektu, przechowywane sa w Wydziale Budzetu i Finans6w nastgpujaco:

ksiegowoscia banku. Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw, a na stronie Ma
wyplaty $rodkéw. Konto 138 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow na
wyodrebnionym rachunku bankowych.

3 Wszystkie oryginalne dowody Zrédtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
projektu sa przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu
Miejskiego

4. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu bedzie przechowywana w archiwum
zakltadowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu.



