ZARZADZENIE Nr 233 2013
Burmistrza Sok()lki
zdnia....32.. 000 L 2013r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych dotyczacych realizacji zadan
wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwiazku z art. 7 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r., poz. 594 z pdzn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych dotyczacych realizacji zadan

wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko stanowiacy
zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 397/2947
Burmistrza Sokétki z dnia 23 £/w=/"<. 2013 roku

Regulamin udzielania zaméwien publicznych dotyczacych realizacji zadan

wspoélfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko
§1
Definicje

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm.);

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Sokétka;

POLiS —  nalezy przez to rozumieé Program Operacyjny Infrastruktura
i Srodowisko.

§2

Uwagi wstepne
Celem regulaminu jest okre§lenie zasad wyltonienia wykonawcy dla zadan
wsp6Hinansowanych z POIS.
W przypadku zamoéwien ktérych warto$¢ szacunkowa przekracza 14.000 euro netto
stosuje si¢ procedury zgodnie z Pzp.
Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamoOwien udzielanych przez Zamawiajacego,
zgodnie z trescia art. 4 ust. 8 ustawy Pzp, do ktérych nie stosuje sie zapisow ustawy Pzp,
a ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 14.000 euro netto.

§3

Szacowanie wartos$ci zamowienia
Zamoéwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza réwnowartosci kwoty 14
000 euro netto oraz sa refundowane (lub planowane do refundowania) z POIiS, moga byé
dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.
Ustalenie  wartosci  szacunkowej zamoOwienia powinno przebiegaé zgodnie
z art. 32-35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.
Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia nalezy przestrzegaé zakazu dzielenia
zamoOwien na czg¢sci oraz zanizania wartosci zaméwienia celem unikniecia stosowania
przepiséw ustawy Pzp.
Podstawa ustalenia wartosci zamdéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscia.
Ustalenia wartosci szacunkowej zamoOwienia dokonuje pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacj¢ zadania, w ramach ktérego prowadzone jest postepowanie o



udzielenie zamowienia o wartosci ponizej 14.000 euro w ramach realizacji zadan
wspétfinansowanych z POIIS w oparciu o opis przedmiotu zaméwienia.

6. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz jeden miesiac przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia.

§4
Procedura udzielania zaméwienia publicznego, ktérego warto§¢ szacunkowa netto nie
przekracza réwnowartosci kwoty 14 000 euro
1. Umowy zawiera si¢ po przeprowadzeniu
a) rozeznania rynku, lub
b) bez rozeznania rynku.

2. Ogloszenie o wszczeciu postepowania powinno zostaé zamieszczone na  stronie
internetowej Zamawiajacego. Dodatkowo ogloszenie powinno by¢ zamieszczone w siedzibie
Zamawiajacego.

Ogloszenie powinno zawiera¢: opis podstawowych informacji dotyczacych zamdwienia,
sposobow jego udzielenia, warunki stawiane wykonawcom, dokumenty potwierdzajace ich
spelnienie, kryteria oceny, opis zaméwienia.

4. Przeprowadzenie postgpowania w oparciu 0 wymdg rozeznania rynku, wymaga
zachowania zasady efektywnosci.

5. Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie rozeznania rynku beda w szczegdlnosci:
skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe, wydruk ogloszenia o
zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz z otrzymanymi ofertami, czy tez
wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcéw.

6. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegdlnosci forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub
informacje handlowe (zawierajacego date wydruku), oferty lub informacji handlowej
przestanej przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy.

7. Jezeli w danym przypadku nie jest mozliwe lub zasadne przeprowadzenie rozeznania rynku
i zachodzi konieczno$é zawarcia umowy bez rozeznania rynku obowiazkiem jest wykazanie
w formie pisemnej okolicznosci uzasadniajacych udzielenie zamowienia w tym trybie.

§5

Szczegoélowa procedura udzielania zaméwienia w ramach rozeznania rynku

1. Zapytania do Wykonawcéw 1 skladane przez nich oferty w postepowaniu
0  udzielenie = zamoéwienia  publicznego,  ktérych  wartosé szacunkowa
nie  przekracza 14.000 euro oraz sa refundowane (lub  planowane
do refundowania) z POIiS moga by¢ kierowane za pomoca poczty, faksem lub mailem.



2. W przypadku kierowania zapytan faksem lub mailem wydruki potwierdzajace wystanie
zapytania zalacza si¢ do dokumentacji dotyczacej prowadzonego postepowania o
udzielenie zamdéwienia.

3. Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech Wykonawcow.

4. W przypadku nie uzyskania co najmniej dwoch ofert w toku rozeznania rynku, procedure
nalezy powtdrzy¢.

5. Wyjatkowo w przypadku, gdy w odpowiedzi na ogloszenie zamieszczone na
ogllnodostepnej stronie internetowej zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta,
rozeznanie rynku mozna uzna¢ za wlasciwie przeprowadzone;

6. Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

7. Za najkorzystniejsza ofert¢ uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza cena lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan.

8. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nic ma zastosowania w
przypadku, gdy ze wzgledu na szczegOlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy.

9. Dokumentacja z postgpowania o zamoOwienie przechowywana jest u osoby
odpowiedzialnej merytorycznie za zadanie.

§6

Procedura uproszczona dla zaméwien, ktére nie przekraczajg kwoty 2 tys. zi

W przypadku, gdy warto$¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza kwoty

2.000,00 zI netto stosuje si¢ procedure uproszczona, ktéra wymaga:

1. pisemnego uzasadnienia potrzeby zaméwienia wraz z okresleniem szacunkowej wartosci
zamOwienia,

2. udokumentowania rozeznania rynku — w formie informacji ze stron internetowych,
cennik6w potencjalnych Wykonawcéw lub ofert uzyskanych od Wykonawcow
na podstawie zapytania.

3. przedstawienia wlasciwie i rzetelnie opisanych faktur.



