ZARZADZENIE nr ’(OZ\Ab
Burmistrza Sokaétki

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Sokéice.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym -
(Dz.U. 22013 poz. 594 ze zm. 2013 r. poz. 645, poz. 1318, z 2014r. poz.379, poz.1072)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Sokotce zatwierdzonym
Zarzadzeniem Nr 81/07 Burmistrza Sokétki z dnia 8 maja 2007 roku w sprawie nadania
Regulaminu Urzedu Miejskiego w Sokoétce (zm. Zarzadzeniem Nr 99/07 z dnia 30 maja
2007r., Zarzadzeniem Nr 210/07 z dnia 23 listopada 2007r., Zarzgdzeniem Nr 319/08 z
dnia 29 sierpnia 2008r., Zarzadzeniem Nr 342/08 z dnia 24 pazdziernika 2008r.,
Zarzgdzeniem Nr 466/09 z dnia 28 wrze$nia 2009r., Zarzadzeniem Nr 496/09 z dnia 30
listopada 2009r., Zarzgdzeniem Nr 501/09 z dnia 30 grudnia 2009 r., Zarzadzeniem Nr
586/10 z dnia 29 wrzesnia 2010r., Zarzadzeniem Nr 44/11 z dnia 29 marca 2011r.,
Zarzgdzeniem Nr 113/2011 z dnia 29 wrzes$nia 2011r., Zarzadzeniem Nr137/2011 z dnia
29 marca 2011r., Zarzgdzeniem Nr 293/2013 z dnia 29 marca 2013r., Zarzadzeniem Nr
321/2013 z dnia 20 czerwca 2013r., Zarzadzeniem Nr 41/2015 z dnia 27 lutego 2015r.)

wprowadza sie nastepujace zmiany:
1. § 7 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Sekretarz zapewnia sprawne funkcjonowanie Urzedu oraz w tym zakresie nadzoruje
dziatalnos¢ wydziatow. Ponadto petni funkcje kierownika Wydziatu Ewidencji i Organizacji

oraz nadzoruje Wydziat Pozyskiwania Srodkéw Pozabudzetowych.”.

2. w § 10 skresla sie pkt 6a.

3. § 10 pkt 13 otrzymuje brzmienie:

,13) Wydziat Pozyskiwania Srodkow Pozabudzetowych - symbol ,FP””
4. § 11 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

.3) Sekretarz kieruje Wydziatem Ewidencji i Organizacji, nadzoruje Wydziat Pozyskiwania

Srodkéw Pozabudzetowych”,

5. §11 ust. 2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
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»5) Wydziatem Pozyskiwania Srodkow Pozabudzetowych kieruje Kierownik wydziatu”,
6. w § 13 ust. 1 dodaje sie pkt 20 i pkt 21 w brzmieniu:
+20) Przekazywanie informaciji do Biuletynu Informacji Publicznej,

21) Przygotowywanie i przekazywanie informacji w zakresie merytorycznym wydziatow
do wydzialu FP w ramach przygotowywanych projektow z wykorzystaniem funduszy
pozabudzetowych.".

7. § 15 pkt 28 otrzymuje brzmienie:
»28) powadzenie spraw zwigzanych z promocjg gminy i realizacjg polityki informacyjnej:

a) prowadzenie strony internetowej Urzedu, Biuletynu Informac;ji Publicznej (BIP),

b) przygotowanie i rozpowszechnianie materiatéw promocyjno-informacyjnych o gminie,

C) promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego  gminy,
opracowywanie i rozpowszechnianie materiatow informacyjnych i ofert,

d) promowanie gminy na spotkaniach, festynach, targach itp. ,

e) wspotpraca z samorzadem powiatu i samorzgdami gmin w zakresie promocji Ziemi
Sokolskiej oraz z samorzadem wojewodztwa,

f) organizowanie wspotpracy z samorzadami i innymi partnerami w kraju i za granica,

g) wspotpraca z mediami oraz komunikacja spoteczna w zakresie zadar wydziatu.".

8. w § 18 skresla sie pkt 50.
9. § 19 otrzymuje brzmienie:

»§ 19 Do zadan Wydziatu Pozyskiwania Srodkow Pozabudzetowych nalezy w
szczegdblinosci:

1. planowanie, opracowywanie, koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem
studiéw wykonalnos$ci, analiz ekonomiczno-finansowych dla projektow
wspoffinansowanych ze zrodet zewnetrznych;

2. przygotowywanie analiz dotyczgcych funkcjonowania gminy w kontekscie projektéw Unii
Europejskiej z uwzglednieniem analiz i materiatéw dotyczacych strategii rozwoju gminy;
3. weryfikacja  analiz ekonomiczno-finansowych sporzadzanych dla projektow
realizowanych przez urzad.

4. w zakresie przygotowania projektow:

1) analiza informacji o istniejgcych zrédtach finansowania z programow i funduszy UE pod

katem mozliwosci ich wykorzystania;
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2) informowanie zainteresowanych wydziatéw oraz jednostek organizacyjnych o
istniejgcych programach i procedurach pozyskiwania $rodkéw finansowych ze zrodet
zewnetrznych;

3) przygotowanie dokumentow aplikacyjnych dla zgtaszanych przez wydziaty i jednostki
organizacyjne propozycji projektéw na realizacje zadan gminy;

4) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami w celu
pozyskiwania srodkéw finansowych na realizacje wspdlnych przedsiewzig¢.

5. W zakresie monitorowania projektow:

1) monitorowanie realizowanych przez wydziaty i jednostki organizacyjne projektow gminy
wspoffinansowanych ze Zzrodet zewnetrznych, z wytgczeniem projektdow z zakresu
transportu publicznego, projektéow realizowanych przez instytucje kultury gminy oraz
projektow nieinwestycyjnych realizowanych przez oSwiatowe jednostki organizacyjne;
2) udzielanie wydziatom i jednostkom organizacyjnym niezbednych informac;ji
dotyczacych zasad realizowania projektow wspotfinansowanych ze zroédet zewnetrznych;
3) wspdipraca z instytucjami odpowiedzialnymi za wdrazanie programow pomocowych w
zakresie projektéw gminy realizowanych przez wydziaty i jednostki organizacyjne,
wspotfinansowanych ze zrodet zewnetrznych;

4) przygotowywanie i umieszczanie na stronie internetowej urzedu informacji dotyczgcych
projektow wspétfinansowanych ze zrédet zewnetrznych;

5) realizacja zadan dotyczacych informacji i promocji projektéw gminy realizowanych przez
wydziaty wspéffinansowanych ze Zrodet zewnetrznych, z wytgczeniem projektow z
zakresu transportu publicznego,

6) przygotowywanie, monitorowanie i realizowanie projektdw miedzynarodowych we
wspoipracy z wydziatami i jednostkami organizacyjnymi;

7) koordynowanie przygotowania projektéw w odpowiedzi na wystgpienia pokontrolne oraz
wykonania zalecent pokontrolnych wydanych przez instytucje wskazane w programach
pomocowych do kontroli realizacji programéw i projektow dofinansowanych ze Zrédet
zewnetrznych, przeprowadzonych na dokumentach przekazywanych do tych instytucji w
zwigzku z realizacjg umow o] dofinansowanie projektoéw gminy.
6. W zakresie projektéw ponadlokalnych prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwanie
srodkow na inwestycje ponadlokalne, a w szczegolnosci:

1) koordynowanie zadan dotyczacych przygotowania projektéw do realizaciji,

2) pozyskiwanie $rodkoéw przeznaczonych na realizacje zadan w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, oraz innych

programow unijnych,



3) wspotdziatanie z innymi jednostkami, organizacjami i instytucjami w celu pozyskiwania
srodkéw na realizacje zadan okreslonych w dokumentach strategicznych gminy

4) aktualizacje dokumentéw strategicznych gminy",

10. w § 20 skresla sie lit. e.

11. zmienia sie Zatgcznik Nr 1, ktory otrzymuje brzmienie zgodnie z zatagcznikiem
Nr 1 do zarzadzenia.

12. Zmienia sie Zatgcznik Nr 2, ktory otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem
Nr2 do Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Burmjistrza Sokotki
Nr /f(:?( A0 z dnia ... ? ..... AV
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Miejskiego w Sokolce

PLAN ETATOW

URZEDU MIEJSKIEGO W SOKOLCE

Stanowiska

Liczba etatow

I. KIEROWNICTWO URZEDU: 5
Burmistrz 1
Zastepcy Burmistrza:

Pierwszy Zast@pca Burmistrza 1
Drugi Zastgpca Burmistrza 1
Sekretarz 1
Skarbnik 1
II. STANOWISKA SAMODZIELNE: 3
Radca prawny 1
Audytor wewnetrzny 1
Stanowisko ds.  obronnych, wojskowych, zarzadzania 1
kryzysowego 1 OSP

IIl. WYDZIAL OSWIATY I POLITYKI SPOLECZNEJ: 4
Stanowisko ds. oswiaty i kultury 2
Stanowisko ds. dodatkow mieszkaniowych i innych swiadczen

\ spotecznych oraz sportu 2




IV. WYDZIAL EWIDENCJI I ORGANIZACJI 18
Stanowisko ds. obstugi rady miejskiej, organizacji wyboréw i 1
referendéw oraz organizacji pozarzadowych.
Stanowisko ds. kadr 1 szkolen 1
Stanowisko ds. sekretariatu Burmistrzow, kancelaria 1
Stanowisko ds. informacji publicznej, BIP i strony internetowe;j 1
Informatyk 2
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci, rejestru wyborcow
Stanowisko ds. dowodow osobistych
Stanowisko ds. ewidencji dzialalnosci gospodarczej, koncesji, 1
zezwolen 1 archiwum gminnego
Stanowisko ds. zabezpieczenia i funkcjonowania urzedu 1
Dozorca- konserwator 2
1
Kierowca
1
Goniec
Stanowisko ds. promocji, informacji 1 turystyki 2
V. WYDZIAL POLITYKI FINANSOWEJ I BUDZETU: 14
Stanowisko ds. obstugi kasowe;j 1
Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej 2
Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej 3
Stanowisko ds. wymiaru podatku 4
Stanowisko ds. kontroli podatkowe;j
Stanowisko ds. ptac 1




Stanowisko ds. optat za gospodarowanie  odpadami 2
komunalnymi
VI. WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ 1 17
ROLNICTWA

1
Stanowisko ds. planowania przestrzennego i obstugi inwestora
Stanowisko ds. gospodarki gruntami, mienia gminy i obstugi 1
inwestora
Stanowisko ds. mienia gminy 1
Stanowisko ds. ochrony $rodowiska 2
Stanowisko ds. gospodarowania odpadami 1
Stanowisko ds. zarzadzania drogami gminnymi i komunikacji 2
Stanowisko ds. budownicta wodnego i utrzymania drég 1
Stanowisko ds. inwestycji 2
Stanowisko ds. rolnictwa 2
Stanowisko ds. zamdwien publicznych 1
Stanowisko ds. projektéw inwestycyjnych i planowania rozwoju 1
Robotnik gospodarczy — pomoc administracyjna 2
VIIL WYDZIAL POZYSKIWANIA FUNDUSZY 4
POZABUDZETOWYCH:
Kierownik wydziatu ds. pozyskiwania funduszy 1
pozabudzetowych
Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy pozabudzetowych 3
VIII. URZAD STANU CYWILNEGO: 3
Kierownik USC 1
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Zastepca Kierownika USC 2
IX. STRAZ MIEJSKA: 5
Komendant 1
Straznik 4
Ogolem: 73
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