Zarzadzenie Nr 4Q%..2015

Burmistrza Sokolki

w sprawie przekazania obowiazkéw i dokumentacji zwigzanej ze stanowiskiem
Skarbnika Sokotki

Na podstawie art.33 ust. 5 ustawy z dni 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U.z2013 1. poz. 594, j. t. z p6zn. zm.) Burmistrz Sokétki zarzadza co nastepuje:

§ 1. Powotaé komisje w skladzie:
1/ Adam fajkowski ~ Przewodniczacy
2/ Janina Kucharewicz — Przekazujacy
3/ Elzbieta Zigtek — Przejmujacy
§ 2. Komisja dokona protokolarnego przekazania Przejmujacemu wszystkich dokumentow
i sktadnik6w majatkowych zwiazanych se stanowiskiem Skarbnika Sokétki bedacych w dyspozycji
Przekazujacego — zalgeznik Nr 1.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr /(08 ./.201 5
Burmistrza Sokofki z dnia......... 2 2. OR 1015 1.

Protokol zdawcezo — odbiorezy

SPISANY Z ANit.cveecrreeieeeeve e e pomiedzy:
Przekazujacym - Panig Janing Kucharewicz
i
Przejmujacym — Panig Elzbieta Zigtek
w obecnodci:
1. Pan Adam Lajkowski
Stanowisko: Sekretarz Sokélki

W zwiazku z przejeciem przez Przejmujacego stanowiska Skarbnika Sokétki Urzedu Miejskiego
w Sokotce, Pl. Kosciuszki 1, 16-100 Sokéika.
Przekazujacy przekazuje dokumenty, sprawy w toku oraz skladniki majatku zwiszane ze
stanowiskiem Skarbnika Sokétki wedlug nastepujacego wyszczegélnienia:
1. Majgtek trwaly i przedmioty nietrwate — wyposazenie wedtug Karty $rodka trwatego
stanowigcej zalacznik A do protokohu,
2. Wykaz dokumentacji stanowigcej zalgcznik B do protokotu,
3. Spis spraw biezacych w toku stanowiacych zatgeznik C do protokohu,
4. Dokumenty finansowo — ksiggowe dotyczace stanowiska i nie bedace w posiadaniu innego
pracowntka wydziatu - stanowigce zalacznik D do protokotu.
Z 40iem oo Przekazujacy przekazuje Przejmujgcemu wszystkie klucze od
pomieszezen, klucze do szaf, biurka, sejfu, programy i dane zawarte na no$nikach informatycznych,
sprzet komputerowy bedacy w dotychezasowym uzytkowaniu Skarbnika Sokétki przekazujacego
wraz z zainstalowanym oprogramowaniem i hastami dostepu.

Niniejszy protokét sporzadzono w 4 jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére otrzymuja;
1. Przekazuiacy,
2. Przejmujacy,
3. Sekretarz Sokétki
4. Ala

.................................................................................................................

data i podpis Przekazujacego data i podpis Przejmujacego

datai podpis Sekretarza Sokdlki
Oswiadczam, ze przeprowadzone czynnosci zwiqzane z przekazaniem zostaly przeprowadzone w
sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktyczrnym.

.................................................................

data i podpis kierownika jednostki



Zalgcznik A do protokolu zdawczo - odbiorczego
Z ANz ..ennvnnnnrisensennnn 2015 1

Majatek trwaly i przedmioty nietrwale — wyposazenie wedtug Karty $rodka trwalego:
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Oswiadczam, ze przedkiadam wszystkie informacje i dokumenty znajdujace sie w moim posiadaniu

na dzien sporzqdzenia protokotu zdawczo — odbiorczego.

data i podpis przekazujqcego



Zalacznik B do protokelu zdawezo - odbiorczego
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Wykaz dokumentacji zwigzanej ze stanowiskiem Skarbnika Sokétki:
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Os$wiadczam, ze przedkiadam wszystkie informacje i dokumenty znajdujqce si¢ w moim posiadaniu

na dzien sporzgdzenia protokotu zdawcezo — odbiorczego.

data i podpis przekazujqcego



Zatacznik C do protokohu zdawezo - odbiorczego
z dnia '..QI&..“..“.I'.'U'Il‘..'-zo15 r'

Spis spraw biezacych/ w toku zwiazanych ze stanowiskiem Skarbnika Sokotki:
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Oswiadczam, ze przedkladam wszystkie informacje i dokumenty znajdujqce sie w moim posiadaniu

na dzien sporzqdzenia protokotu zdawczo -~ odbiorczego.

.......................................................................

data i podpis przekazujgcego



Zalgcznik D do protokolu zdawezo - odbierczego
Z dnia ..viccnsiinninan 2015 1

Dokumenty finansowo — ksiggowe dotyczace stanowiska i nie bedace w posiadaniu innego
pracownika wydziatu
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Oswiadczam, ze przedkliadam wszystkie informacje i dokumenty znajdujqce sie w moim posiadaniu

na dzien sporzqdzenia protokofu zdawczo — odbiorczego.

data i podpis przekazujqcego



