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Sokolka, 02 .11.2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ogloszenie o zapytaniu ofertowym na potrzeby projektu pn. ..Akademia Przedszkolaka™
wspolfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, O$ Priorytetowa III Kompetencje i kwalifikacje. Dziatanie 3.1 Ksztalcenie
i edukacja Poddzialanie 3.1.1 ..Zapewnienie réwnego dostgpu do wysokiej jakosci edukacji
przedszkolnej” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa  Podlaskiego
w zakresie prowadzania zaj¢¢ dodatkowych przez specjalistow Surdologopede/Surdopedagoga
dla uczestniczki projektu ,.,Akademia Przedszkolaka™.

Burmistrz Sokolki zaprasza do zlozenia oferty w celu wybrania najkorzystniejszej oferty
na prowadzenie zaje¢ dodatkowych dla uczestniczki projektu pn. ,Akademia
Przedszkolaka” wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego, O$ Priorytetowa III Kompetencje i kwalifikacje,
Dzialanie 3.1 Ksztalcenie i edukacja Poddzialanie 3.1.1 ,,Zapewnienie rownego dost¢pu
do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego.

I. Zamawiajacy:

Gmina Sokélka
Plac Kosciuszki 1
16-100 Sokdlka

tel. 85 7110900, faks: 85 7110911
e-mail: kancelaria@sokolka.pl

I1. Osoba upowazniona do kontaktéw w sprawie zamdwienia:

Anna Sidor-Zemajduk oswiata@sokolka.pl, tel. 85 711 09 42

Malgorzata Czaplejewicz, m.czaplejewicz(wsokolka.pl, tel. 85 711 09 17.
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II1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest prowadzenie zaje¢ dodatkowych przez specjaliste
Surdologopede/Surdopedagoga w Przedszkolu nr S w Sokolce, prowadzonym przez Gming
Sokoika, na potrzeby projektu pn. ,,Akademia Przedszkolaka™ wspotfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Os Priorytetowa 111
Kompetencje i kwalifikacje, Dziatanie 3.1 Ksztalcenie i edukacja Poddzialanie 3.1.1
..Zapewnienie rownego dostepu do wysokie] jakosci edukacji przedszkolnej™ Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego, wg ponizszych wytycznych:

1. Prowadzenie zaj¢¢ indywidualnych przez surdopedagoga/surdologopede (36 godz.
zegarowych) dla jednego uczestnika projektu Srednio 1 raz w tygodniu 1 godz.
zegarowa / 1 uczestnika.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu.

Zapewnienie materialow dydaktycznych do prowadzenia terapii— jesli sa wymagane.

Wspolpraca z zespotem projektowym w zakresie realizacji wsparcia.

Prowadzenie zaje¢ odbywac si¢ bedzie na podstawie umowy cywilnoprawnej w okresie

od momentu zawarcia umowy najpozniej do 30.06.2017 r., zgodnie z ustalonym

harmonogramem. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedluzenia terminu

wykonania zamowienia.

6. Zajeciabedg odbywac sie w pomieszczeniach w Sokdlce, udostepnionych i wskazanych
przez Zamawiajgcego.

kW

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania
Wymagania niezbedne:
1. Wyksztalcenie wyzsze kierunkowe, posiadanie przygotowania pedagogicznego.
2. Co najmniej dwuletnie doswiadczenie zawodowe w danym obszarze merytorycznym.
3. Posiadanie dodatkowych uprawnien, jesli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich
posiadania.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkéw udzialu w Postgpowaniu poprzez
zastosowanie kryterium ,.spelnia-nie spelnia™ w oparciu o tres¢ oferty zlozonej przez Oferenta
oraz wymaganych zalacznikow.
IV. Kryteria oceny ofert:
Cena - 100 %
Przeliczenie kryterium na punkty bgdzie wygladato nastepujaco:
Warto$é punktowa kryterium Cena - Pc obliczona zostanie wg ponizszego wzoru:
najnizsza cena oferty z ofert podlegajacych ocenie

S x 100 x 100 %
cena oferty badanej
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Maksymalnie w tym kryterium oferta moze otrzymac¢ 100 pkt.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem "Akademia Przedszkolaka — Oferta
przeprowadzenia zaje¢ dodatkowych — zajecia z Surdologopedq/Surdopedagogiem" w terminie
7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego. osobiscie lub poczta na adres:
Gmina Sokolka - Urzad Miejski w Sokolce

Plac Kosciuszki 1

16-100 Sokolka

sekretariat, pokdj 207.

Termin 7 dni kalendarzowych biegnie od dnia nast¢pnego po dniu upublicznienia zapytania

ofertowego i konczy sie z uplywem ostatniego dnia. Decyduje data wptywu do Urzedu.
Oferty zlozone po terminie skladania nie beda rozpatrywane.

2. Wymagane dokumenty:

a. Kserokopie poswiadczong za zgodno$é z oryginatem dyplomu/dyplomow ukonczenia
wlasciwej uczelni.

b. Oryginaly lub kserokopie pos$wiadczone za zgodnos¢ z oryginalem dokumentow
poswiadczajacych  doswiadczenie zawodowe, ukonczone kursy i szkolenia
(potwierdzajace spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu).

c. Os$wiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182
z p6zn. zm.) na potrzeby zwigzane z rekrutacja.

d. Oferte cenowa Oferenta zawierajacg cen¢ za jedna godzing zaje¢ dodatkowych —
zgodnie z wzorem oferty stanowiacym zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
(oferta cenowa powinna zawiera¢ wszystkie koszty konieczne do poniesienia zwigzane
z realizacjg przedmiotu zaméwienia wraz z podatkiem VAT lub sktadkami pracodawcy
i pracownika od wynagrodzen — tzw. .brutto brutto™ oraz pozostate koszty zwigzane
z wykonaniem zamowienia).

VI. Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnosci z Zapytaniem
ofertowym.
2. Oferta zostanie odrzucona jezeli:
a. jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego.
b. nie zostala przygotowana w oparciu o formularz ofertowy stanowigcy
Zalacznik do Zapytania ofertowego,
c. nie zostala podpisana przez osobe uprawniona do reprezentowania Oferenta.
d. zostala ztozona przez Oferenta nie spetniajacego warunkow uprawniajacych
do udzialu w Zapytaniu ofertowym,
e. nie zawiera wymaganych oswiadczen i dokumentow przygotowanych zgodnie
z pkt. V.2. Zapytania ofertowego

Strona3z11



Fundusze S I . . T
Europejskie T O : Unia Europejska S

; NS Europejski Fundusz Spoteczny *
Program Regionalny Podiaskie s+ f"

3. Z tytulu odrzucenia oferty Oferentowi nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku
do Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy w toku oceny ofert moze zada¢ od Oferentow dodatkowych wyjasnien
dotyczacych ich tresci.

5. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawiania w tresci ofert oczywistych omylek
pisarskich, zawiadamiajac o tym Oferenta.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Postgpowania w calosci lub w
czesci, bez podawania przyczyn. Postgpowanie moze zosta¢ uniewaznione przez
Zamawiajgcego takze po terminie zlozenia ofert jezeli oferta najkorzystniejsza zawiera
cene wyzszg od kwoty jaka Zamawiajacy planuje przeznaczy¢ na realizacj¢ ustug
objetych  Postepowaniem  zgodnie z  Wnioskiem o  dofinansowanie.
chyba ze Zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwot¢ do ceny wynikajacej z
najkorzystniejsze) oferty.
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Burmistrz Sokolki
FORMULARZ OFERTOWY

I. Nazwa i adres Oferenta:

Imig 1 NAZWISKO/NAZWAT ....init it
AT, L e
Dane kontaktowe (telefon, e-mail): ... ... e

NIP (GESI AOtYCZY ): o oeine et

I1. Przedmiot zamoéwienia:

I11. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia opisanego w zapytania za kwote:

Cena brutto za jedng godzing prowadzenia zaje¢: .................oooiiininn zl.

IV. O$wiadczam, ze zapoznalam/lem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢ do
niego zastrzezen.

V. Os$wiadczam, ze spelniam warunki okre$lone przez Zamawiajacego.

V1. Oswiadczam, ze zapoznalam/lem si¢ z wzorem umowy, stanowiacym Zalqcznik nr 2
do Zapytania ofertowego, akceptuje¢ jej zapisy i zobowiazuj¢ si¢ do jej podpisania w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

VII. Zalaczniki:
1.

Czytelny podpis Oferenta
*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego — Wzor umony

UMOWA ZLECENIE NrU/....-..../2016

Zawartaw dniu .... ... 2016 r. w Sokotce
pomiegdzy:

Gming Sokélka z siedziba Plac Kosciuszki 1, 16-100 Sokotka NIP: 545-00-04-911, REGON:
000523353 reprezentowang przez Adama Mariana Kowalczuka — Zastepce Burmistrza Sokolki

zwana w dalszej czgsci umowy Zleceniodawcg,

A recrinrererniirsiretesaens
z siedziba/migjsce zamieszkania: ...oeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinaen,
PESEL: ... NIP

zwang w dalszej czesci umowy Zleceniobiorcg.

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest: prowadzenie zaje¢ dodatkowych przez
Surdologopede/Surdopedagoga w Przedszkolu nr 5 w Sokolce, w ramach projektu nr
RPPD.03.01.01-20-0048/15 pod tytulem ,,Akademia Przedszkolaka” wspoétfinansowanego
ze S$rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, O$
Priorytetowa I1l Kompetencje i kwalifikacje, Dziatanie 3.1 Ksztalcenie i edukacja Poddzialanie
3.1.1 ,Zapewnienie roéwnego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego.

2. Usluga edukacyjna wykonana zostanie w wymiarze: 36 godzin zegarowych.

3. Szczegdlowy zakres przedmiotu zlecenia okresla: Zapytanie Ofertowe oraz oferta
Zleceniobiorcy zdnia ............. 2016r.

4. Udokumentowanie wykonanej czynno$ci wymienionej w § 1 pkt 1 umowy nastapi poprzez
zapisanie w .Dzienniku zaje¢”, ,.Miesigcznej karcie ewidencji czasu pracy specjalisty™

i pisemne potwierdzenie jej realizacji przez dyrektora przedszkola, w ktorej prowadzone sa
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zajecia. Rozklad zaje¢ Zleceniobiorca uzgodni ze Zleceniodawcg w porozumieniu z wlasciwym

dyrektorem przedszkola.

5. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada wszelkie informacje niezbedne do prawidlowe;j

wyceny wartosci umowy. W zwigzku z tym wyklucza si¢ jakiekolwiek roszczenia

Zleceniobiorcy zwigzane z blednym skalkulowaniem ceny lub pominigciem pewnych

elementow niezbednych do prawidlowego jej wykonania.

§2

1. Obowigzki Zleceniodawcy:

1.

2.

wskazanie 1 udost¢pnienie Zleceniobiorcy miejsca realizacji przedmiotu

umowy;

nadzor nad realizacjg przez Zleceniobiorce przedmiotu umowy.

2. Obowiazki Zleceniobiorcy:

1.

opracowanie w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy planu pracy
zaje¢ dodatkowych (obejmujgcego harmonogram oraz zakres zadania) 1
przedstawienie do akceptacji dyrektorowi przedszkola, w ktorych realizowany
jest przedmiot umowy;

prowadzenie zaje¢ dodatkowych zgodnie z zatwierdzonym planem pracy w
terminie okreslonym w Zapytaniu ofertowym;

dokumentowanie zaje¢é pozalekcyjnych w przygotowanym przez Zleceniodawce
dzienniku zajec;

przygotowywanie miesiecznych sprawozdan z przeprowadzonych zaje¢ oraz
innych dokumentéw zadanych przez Zleceniodawce;

udostepnianie Zleceniodawcy do wgladu, w kazdym czasie, prowadzonego
dziennika zaj¢é:

promocja projektu, poprzez informowanie uczestnikow projektu o
wspolinansowaniu projektu ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego;
przestrzeganie regulaminu obowiagzujacego w placowce o$wiatowe], w
ktorej realizowany jest przedmiot umowy;

wspolpraca ze stuzbami Zleceniodawcy;

Zleceniobiorca nie moze bez zgody Zleceniodawcy przekazac¢ calosci praw 1
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obowiazkéw wynikajacych z umowy podmiotom trzecim, moze natomiast za
zgodg Zleceniodawcy zleci¢ wykonanie czgs$ci prac podwykonawcom.
Wykonawca odpowiada za prace wykonane przez podwykonawcédw, niezbgdne
do realizacji przedmiotu umowy;

10. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mu mienie.

§3
1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy w nast¢pujacych
terminach:
1. rozpoczecia—od ................ 2016 roku

2. zakonczenia — do 30 czerwca 2017 roku
§4

l. Zleceniodawca za wykonanie przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 zobowiazuje

sie zaplaci¢ Zleceniobiorcy wynagrodzenie wedlug skalkulowanej stawki w wysokosci

.......... zlotych brutto (slownie: ............... zlotych) za godzing zegarowa
przeprowadzonych i udokumentowanych zaje¢. Laczna warto$¢ umowy brutto
.................... zl (slownie: .................. zlotych). Wynagrodzenie wspolfinansowane jest

przez Uni¢ Europejska ze s$rodkow Europejskiego Funduszu Spotfecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest do skladania Zleceniodawcy miesiecznych
rachunkow/faktur czastkowych nie pozniej niz w terminie do 5-go dnia nastepnego miesigca.
3. Wyplata wynagrodzenia nastapi na podane konto bankowe Zleceniobiorcy w ciggu 30
dni od daty doreczenia faktury/rachunku wraz z zalaczonymi miesigcznymi sprawozdaniami z
przeprowadzonych zaje¢. potwierdzonymi przez dyrektora przedszkola. w ktdrych
realizowany bedzie przedmiot umowy.

4. Jezeli przepisy prawa bedg tego wymagaly. Zleceniodawca bedzie dokonywal
potracenia naleznej zaliczki na podatek dochodowy od osob fizycznych i skladek na
ubezpieczenie spoleczne 1 zdrowotne.

5. Termin wyplaty wynagrodzenia moze by¢ przediuzony w przypadku przedtuzenia sig

termindéw platnosci dotacji rozwojowej z Instytucji Zarzadzajacej — Urzedu Marszatkowskiego
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Wojewddztwa Podlaskiego w trakcie realizacji projektu, za co Zleceniodawca nie ponosi
odpowiedzialnosci, a Zleceniobiorca nie begdzie zadal odsetek ustawowych w przypadku
opdznienia z zaptata wynagrodzenia.

6. Platnikiem faktur/rachunkéw Zleceniobiorcy bedzie w zakresie podatku dochodowego
od oséb fizycznych, skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne: Urzad Miejski w

Sokolce adres: Plac Kosciuszki 1, 16-100 Sokotka, NIP: 545-00-04-911.
§5.

Osoby uprawnione do kontaktow w sprawie realizacji umowy:

1) po stronie Zamawiajacego: Anna Sidor Zemajduk tel. /85/ 711 09 42;

2) po stronie Zleceniobiorcy: ................... tel. oo :

§ 6.

1. W zakresie poufnosci wspotpracy Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do ochrony danych
osobowych uczestnikow projektu, zgodnie z ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 22014 r., poz. 1182 z pézn. zm.).

2. Zleceniodawca zobowigzuje sie udostgpni¢ Zleceniobiorcy wszelkie niezbedne
informacje, moggce mie¢ wplyw na jakos$¢ realizowanej umowy z wylaczeniem informacji. do
ktorych zachowania w poufnosci Zleceniodawca jest zobowiazany na mocy obowigzujacych
przepisow prawa.

§7.

Strony zgodnie ustalaja, ze niniejsza umowa nie rodzi zadnych skutkéw w zakresie prawa

pracy. a wolg stron nie jest zawarcie umowy o prace.

§8.
1. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowna:

a) zarozwigzanie umowy przez Zleceniodawce z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialnos¢
Zleceniobiorca w  wysokosci 30%  calkowitego  wynagrodzenia umownego brutto za

przedmiot umowy;

b) za zawinione opdznienie w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do przyjetego
planu pracy w wysokosci 0,6% catkowitego wynagrodzenia umownego za kazdy dzien
opdznienia.
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2. Zleceniodawca zaplaci Zleceniobiorcy kar¢ umowng za rozwigzanie umowy przez

Zleceniobiorce z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialnos¢ Zleceniodawca w wysokosci
30% catkowitego wynagrodzenia umownego.

3. Rozwigzanie umowy, o ktorym mowa w ust. 1 i1 ust. 2, winno nastapi¢ w formie
pisemnej pod rygorem jego niewaznosci 1 musi zawiera¢ uzasadnienie.

4. Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupelniajgcego

przenoszacego wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§9.
W przypadku wykonywania przedmiotu umowy wadliwie lub w sposob nienalezyty

Zleceniodawca ma prawo do wypowiedzenia umowy z zachowaniem 14 dniowego terminu.

§ 10.
1. Jakiekolwiek zmiany w umowie moga by¢ dokonane tylko za pisemng zgoda stron. Strony

nie mogg powotywacé sie na ustalenia pozaumowne.

2. W sprawach nie objetych tekstem niniejszej umowy majg zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego.
§11.

Zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych z dn. 29.08.1997r. (Dz. U. z 2014 r., poz.
1182 z pozn. zm.) Zleceniobiorca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb niezbednych do realizacji projektu. o ktorym mowa w § 1 umowy oraz wyraza zgode
na wykorzystanie danych zawartych w umowie do monitoringu i ewaluacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego.

§12.
Ewentualne spory wynikle z realizacji umowy rozstrzygane beda przez Sad wiasciwy dla

siedziby Zleceniodawcy.

§13.

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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§ 14.

Umowa zostata sporzgdzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach: jeden dla
Zleceniobiorcy, trzy dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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