ZARZADZENIE NR ”‘7 Q/Z A0 /g

Burmistrza Sokoélki
z dnia.é.Q..grudnia 2016

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U.

22016 1., poz. 446, 1579 ) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Majac na uwadze wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej:- z dnia 29 wrze$nia
2015 r.  wydany w sprawie o sygnaturze akt C-276/14, uchwale Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. wydana w sprawie o sygnaturze akt I FPS
4/15 oraz ustawe z dnia 05 wrzesnia 2016 roku o szczegolnych zasadach rozliczen podatku od
towarow 1 ustug oraz dokonywania zwrotu s$rodkdéw publicznych przeznaczonych na
rcalizacj¢ projektow finansowanych z udzialem srodkow pochodzgcych z budzetu Unii
l:uropejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. 2016, poz. 1454) niezbedne jest dokonanie
centralizacji rozliczen w zakresie podatku od towarow i ustug we wszystkich jednostkach
samorzadu terytorialnego. Centralizacja ta musi objg¢ samorzadowe jednostki organizacyjne.
przez ktoére nalezy rozumie¢ jednostki budzetowe, zaklady budzetowe oraz urzedy
obstugujace zadania jednostki samorzgdu terytorialnego nie przekazane do innych
samorzadowych jednostek organizacyjnych.

§2
W celu wprowadzenia centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug w gminnych
jednostkach organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej ustala si¢ procedury

obowigzujace w tym zakresie.

§3
1. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczajg:

1) podatek VAT — podatek od towardéw i ustug,



2)

ustawa 0 VAT — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug

(Dz. U. 2016, poz. 710 ze zm.),

3) jednostki podlegajace centralizacji rozliczen podatku VAT — jednostki budzetowe

4)

5)

6)

7)

oraz zaklady budzetowe objete obowigzkowa centralizacja rozliczen podatku od
towaréw i uslug oraz urzedy obslugujace zadania jednostki nie przekazane do
innych samorzadowych jednostek organizacyjnych,

ewidencja podatku naleznego — rejestr zdarzen podlegajacych opodatkowaniu
podatkiem od towarow i ustug z danego okresu rozliczeniowego, obowiazujacego
zgodnie ustawg o dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug,

ewidencja podatku naliczonego ~ rejestr faktur zakupu z danego okresu
rozliczeniowego, obowigzujacego zgodnie ustawa o dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow i ustug,

deklaracja VAT — deklaracja dotyczaca podatku od towardw i ustug, sktadana we
wihasciwym Urzgdzie Skarbowym za obowigzujacy okres rozliczeniowy,

osoby wyznaczone do wykonywania czynnosci zwigzanych z podatkiem VAT —
osoby odpowiedzialne za sporzadzanie wymaganych przepisami dokumentow
potwierdzajacych zaistnienie zdarzen podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od
towaréw i ushug zgodnie z zakresem obowigzkéw wynikajacym z stanowiska
pracy zajmowanego w jednostce, ktora podlega centralizacji rozliczen podatku

VAT.

§4

Zarzadzenie dotyczy wszystkich jednostek objetych centralizacjg rozliczen podatku VAT
zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 roku o szczegodlnych zasadach rozliczen
podatku od towarow i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych
na realizacje projektow finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii
Luropejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. 2016, poz. 1454), wedlug wykazu

stanowigcego zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§5

. Z dniem wdrozenia centralizacji rozliczen podatku VAT, kierownicy jednostek

objetych centralizacjg rozliczen podatku VAT zobowigzani sg przy czynnosciach

podlegajacym przepisom ustawy o VAT do postugiwania sie wiasciwymi dla



rozliczen tego podatku danymi identyfikacyjnymi czyli nazwa Gminy, jej adresem 1
numerem NIP tj. GMINA SOKOLKA, PLAC KOSCIUSZKI 1, 16-100 SOKOLKA
NIP 5451815942. Obowigzek ten w szczegodlnosci dotyczy dokumentéw podatku
VAT zwiazanych z dziatalnoscig jednostek podlegajaca opodatkowaniu podatkiem
VAT np. dokumentdéw zakupu oraz dokumentow sprzedazy.

. Jednostki objete centralizacjg rozliczen podatku VAT posiadajace dotychczas status
podatnika podatku VAT, z dniem wejscia w Zycie scentralizowanego systemu
rozliczania utracg status odrebnych od Gminy Sokétka podatnikéw podatku VAT.

. Zmiana okreslona w ust. 2 nastgpi z urzgdu w trybie okreélonyﬁq w art. 5 ustawy z
dnia 5 wrzesnia 2016 roku o szczegblnych zasadach rozliczen podatku od towardw 1
ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udzialem s$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. 2016, poz. 1454).

§6

. Osoby wyznaczone w jednostkach objetych centralizacja rozliczen podatku VAT do
wykonywania czynnosci zwigzanych z tym podatkiem zobowigzane sa do
wykonywania ich w imieniu Gminy Sokotka postugujac si¢ danymi jednostki,
zgodnie z § 5 ust. 1 niniejszego zarzadzenia.

. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne powinny zawiera¢ wszystkie
niezbedne elementy, o ktorych mowa w art. 106e ustawy o VAT.

. Faktury wystawione w aplikacji ,.Rejestr VAT” U.l. INFO-SYSTEM powinny by¢
ponumerowane wedlug schematu:

- numer faktury — oznacza numer (kolejny) faktury wystawionej w danym miesigcu.

- miesige — oznacza miesige, w ktorym faktura jest wystawiana,

- rok — oznacza rok, w ktorym faktura jest wystawiana,

- symbol jednostki — oznacza symbol jednostki nadany zgodnie z zalgcznikiem Nr 1
do zarzadzenia.

. Faktury wystawiane przy wykorzystaniu posiadanego przez jednostke programu
komputerowego, numerowane sg wedhug schematu obowigzujacego w jednostce.

. Osoby zatrudnione w jednostkach objetych centralizacja podatku VAT
odpowiedzialne za sporzadzanie wymaganych przepisami ustawy o VAT dokumentoéw

potwierdzajgcych zaistnienie zdarzen podlegajacych opodatkowaniu tym podatkiem
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zobowiazuje si¢ do prawidlowego okreslenia powstania obowigzku podatkowego dla
danego zdarzenia zgodnie z praepisami ustawy o VAT oraz do ewidencjonowania
wszystkich transakcji wymagajacych opodatkowania w okresie powstania tego
obowigzku. .

6. Ustala sie, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego transakcji sprzedazy badz
zakupu wpisywane bgda na fakturach nastgpujgco:

FAKTURY SPRZEDAZY FAKTURY ZAKUPU

“Sprzedawca: Nabywca:

GMINA SOKOLKA, PLAC KOSCIUSZKI 1, | GMINA SOKOLKA, PLAC KOSCIUSZKI 1,

16-100 SOKOLKA NIP: 5451815942 16-100 SOKOLKA NIP: 5451815942

'Wy_Stawca — jednostka organizacyjna (nazwa i adres) | Odbiorca - jednostka organizacyjna (nazwa i adres)

Numer rachunku bankowego Wystawcy

7. Jednostki pisemnie informujg poszczegdlnych kontrahentéw o koniecznosci zmiany
danych wykazywanych na fakturze, a w uzasadnionych przypadkach, dokonujg

stosowanych zmian w umowach, w formie aneksow.

§7

1. Z dniem wdrozenia scentralizowanych zasad rozliczania podatku VAT zobowigzuje
si¢ kierownikdéw/dyrektoréw jednostek objetych centralizacja podatku VAT do
wprowadzenia wynikajacych z niniejszego zarzadzenia zasad rozliczania podatku
VAT od towardw i ustug, w szczegolnosci:

1) wprowadzenia ewidencji rozliczen zwigzanych z dzialalnoscig opodatkowana
podatkiem VAT prowadzong przez te jednostki, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

2) sporzadzania ewidencji sprzedazy oraz zakupow dla okreséw miesi¢gcznych, w formie
elektronicznej przy wykorzystaniu aplikacji ,.Rejestr VAT U.L. INFO-SYSTEM, z
zastrzezeniem pkt 3.

3) jednostka moze prowadzi¢ ewidencj¢ sprzedazy VAT i ewidencje zakupéw VAT
wykorzystujac posiadany program komputerowy, jezeli umozliwia on utworzenie i
przekazanie do aplikacji ..Rejestr VAT U.L. INFO-SYSTEM, w postaci elektronicznej
w formie czytelnym dla tego systemu oraz sporzadzenie i przekazanie jednolitego

pliku kontrolnego wlasciwemu organowi podatkowemu, zgodnie z wymogami prawa.




4) ujmowanie w ewidencji sprzedazy czynnosci podlegajacych VAT, tj. opodatkowane
VAT oraz zwolnione od VAT. Ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie
wszystkich wystawionych przez jednostk¢ faktur oraz na podstawie innych
dokumentéw finansowych.

5) ujmowanie w ewidencji zakupow VAT wartosci dokonanych zakupéw wylgcznie na
podstawie otrzymanych faktur, z ktérych przystuguje jednostce prawo do odliczenia
podatku VAT.

6) sporzadzanie deklaracji czastkowych dla podatku od towaréw i ustug na podstawie
danych wynikajacych z ewidencji sprzedazy VAT oraz ewidencji zakupow VAT.
Kwoty ujmowane w deklaracjach czastkowych poszczegolnych jednostek, powinny
obejmowal warto$ci w groszach (tj. nie nalezy stosowa¢ zaokraglen do pelnych
zlotych). Obowigzuje sporzadzanie deklaracji ,,zerowych”. Deklaracja czastkowa
powinna by¢ sporzgdzana zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

7) terminowego przekazywania dokumentacji niezbednej do przygotowania deklaracji
VAT przez Gming, w tym mi¢dzy innymi informacji o odwrotnym obcigzeniu.

8) w przypadku posiadania kas rejestrujacych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci
drukowania danych identyfikacyjnych na dokumentach drukowanych przez te kasy, w
pozostatych przypadkach jednostki monitoruja okolicznosci stanowigce o obowigzku
wprowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych, informujg o nich
Skarbnika Gminy Sokotka w formie pisemnej o spodziewanej dacie wystgpienia
obowiazku ewidencjonowania czynnosci za pomoca kas rejestrujacych oraz podejmujg
stosowne czynnosci w celu prowadzenia ewidencji, zgodnie z przepisami podatku
VAT.

9) wykonywania innych czynnosci wynikajacych z obowigzkéw natozonych przepisami
ustawy o VAT.

2. 7 dniem wdrozenia centralizacji rozliczen podatku VAT wszelkie odptatne czynnosci
jednostek objetych centralizacjg rozliczen dokonywane na rzecz Gminy Sokotka,
a takze czynnosci Gminy na rzecz jej jednostek oraz odptatne czynnosci dokonywane
pomiedzy jednostkami Gminy powinny by¢ traktowane jako rozliczenia wewngtrzne
nie objete podatkiem VAT i nie powinny by¢ z tego powodu ujmowane w
cwidencjach  VAT. Rozliczenia te dokumentuje si¢ wewnetrznymi dowodami

ksiegowymi (np. notami ksi¢ggowymi).
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3. Zapisy ust. 2 nie dotycza odplatnych $wiadczen, jesli strong transakcji bedzie inna
jednostka samorzadu terytorialnego. Woéwczas transakcje dokumentuje sie faktura
ujmowang w ewidencji sprzedazy.

4. Osoby w jednostkach objetych centralizacja rozliczen podatku VAT odpowiedzialne
za sporzadzanie wymaganych przepisami dokumentéw potwierdzajacych zaistnienie
zdarzen podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od towardw i ustug wyznaczane sa
przez kierownikow jednostek zgodnie z zakresem obowigzkow wynikajagcym z

zajmowanego w jednostce stanowiska pracy.

§8
Jednostki objete obowigzkowsa centralizacjg rozliczen podatku VAT zobowigzuje si¢
do wprowadzenia 1 zastosowania polityki rachunkowosci pozwalajgcej na poprawne

przeprowadzenie centralizacji rozliczen tego podatku.

§9
Centralizacj¢ rozliczen podatku VAT w Gminie Sokétka wprowadza sie z dniem

1 stycznia 2017 r.

§ 10
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy 1 kierownikom jednostek

organizacyjnych Gminy Sokolka.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia NP?.%ZO 16 Burmistrza Sokolki z dniaﬁ@lZ-ZO 16

Wykaz podleglych jednostek organizacyjnych Gminy Sokélka

objetych centralizacja VAT

| Mieszkaniowej w Sokétce

16-100 Sokolka

Lp. | Nazwa jednostki Adres i telefon Symbol jednostki
1 Urzad Miejski w Sokdice Pl. Kosciuszki 1, UM
o 16-100 Sokotka
2 Szkota Podstawowa Nrl w Sokolce Ul. Grodzienska 43, SP1
) " 16-100 Sokotka
3 Szkota Podstawowa w Starej Stara Rozedranka 3, SPR
| Rozedrance 16-100 Sokétka
4 Szkota Podstawowa w Malawiczach Malawicze Dolne 56, SPM
~{ Dolnych 16-100 Sokétka
5 Zespot Szkot Integracyjnych w Sokotce | Ul Szkolna 2. 7SI
16-100 Sokoétka
6 Szkota Podstawowa w Boguszach Bogusze 24, SPB
o 16-100 Sokdlka
7 Szkota Podstawowa w Geniuszach Geniusze 34, SPG
N 16-100 Sokélka
8 Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych w Ul Osiedle Zielone 2, 7SO
_Sokolce 16-100 Sokétka
9 Szkota Podstawowa w Starej Kamionce | Stara Kamionka 65, SPK
o 16-100 Sokétka
10| Gimnazjum Nr 1 w Sokotce Ul. Mickiewicza 2a, GIM
16-100 Sokotka
11 Osrodek Pomocy Spotecznej w Sokotce | Ul Wojska Polskiego 7, OPS
) 16-100 Sokéika
12 Osrodek Sportu i Rekreacji w Sokolce Ul. Marianska 31, OSIR
) 16-100 Sokotka
13 Przedszkole Nr 1 w Sokélce Ul. Sikorskiego 4, P1
N 16-100 Sokolka
14 Przedszkole Nr 2 w Sokolce Ul. Osiedle Ziclone 3, P2
o 16-100 Sokétka
15 Przedszkole Nr 3 w Sokolce Ul. Kresowa 73, P3
o 16-100 Sokolka
16 | Przedszkole Nr 4 w Sokolce Ul. Kollataja 22, P4
- 16-100 Sokolka
17 Przedszkole Nr 5 w Sokélce Ul. Osiedle Centrum 18, P5
- 16-100 Sokotka
18 | Zlobck Miejski w Sokolce UL Osiedle Centrum 18, Z
1 16-100 Sokolka
19 Zaktad Gospodarki Komunalnej i Pl. Kosciuszki 15, ZGKIM




