ZARZADZENIE WEWNETRZNE Nr 5:5:/17
Burmjstrza Sokétki
z dnia..é%.. grudnia 2017 r.
W sprawie inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych w 2017 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22017 r.
poz. 2342) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1. Nazwa obicktu: teren Gminy Sokotka.
2. Rodzaj inwentaryzacji: spis z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.
3. Rodzaj inwentaryzowanego sktadnika majgtkowego: mienie gminne - wiaty
przystankowe, tablice ogloszen, witacze.
4. Termin zakonczenia inwentaryzacji: 15 stycznia 2018 r.
5. Do przeprowadzenia spisu z natury wyznaczam zespOt spisowy w nastepujacym
sktadzie:

1) Marek Puszko - Przewodniczacy zespotu
2) Krzysztof Safko - czlonek zespotu
3) Norbert Pucitowski - czionek zespotu

§ 2. Przeprowadzi¢ inwentaryzacije:
1. Nazwa obiektu: Urzad Miejski w Sokotce,
2. Rodzaj inwentaryzacji: spis z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.
3. Rodzaj inwentaryzowanego sktadnika majgtkowego: paliwo w zbiornikach pojazdow
Urzgdu, Strazy Miejskiej, Szkoty Podstawowej w Starej Kamionce.
4. Termin zakonczenia inwentaryzacji: 11 styczen 2018 r.
5. Do przeprowadzenia spisu z natury wyznaczam zespol spisowy w nastepujacym
sktadzie:

1) Marcin Puszko - przewodniczacy zespotu
2) Karol Sidorowicz - cztonek zespotu
3) Norbert Pucitowski - cztonek zespotu

§ 3 Przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1.Nazwa obiektu: Urzgd Miejski w Sokolce.
2.Rodzaj inwentaryzacji: spis z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 .
3.Rodzaj inwentaryzowanego skladnika majagtkowego: materiaty biurowe nie wydane na
stanowiska pracy, monety "Sokole" przechowywane w Wydziale EO.
4.Termin zakonczenia inwentaryzacji: 14 styczen 2018 r.
5.Do przeprowadzenia spisu z natury wyznaczam zespot spisowy w nast¢pujacym
sktadzie:

1) Edyta Mojsiuszko - przewodniczaca zespotu
2) Anna Otoka - cztonkini zespotu
3) Karol Sidorowicz - czlonek zespotu.

§ 4. Przeprowadzi¢ inwentaryzacije:
1. Nazwa obiektu: Urzad Miejski w Sokolce.
2. Rodzaj inwentaryzacji: spis z natury, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.



3.Rodzaj inwentaryzowanego skladnika majatkowego: gotowka w kasie, monety
"Sokole"

4.Termin zakonczenia inwentaryzacji: 31 grudnia 2017 r.

5.Do przeprowadzenia spisu z natury wyznaczam zespot spisowy w nastepujacym
sktadzie:

1) Joanna Biziuk - przewodniczaca zespotu
2) Barbara Rokicka - cztonkini zespotu.

§ 5. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1 .Nazwa obiektu: obszar Gminy Sokotka.
2.Rodzaj inwentaryzacji: uzgodnienie stanu ilosciowo-wartos$ciowego gruntéw bedacych
w posiadaniu gminy (poréwnanie zapisow ksiggowych z rejestrem gruntow) wedhug
stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.
3.Rodzaj inwentaryzowanego sktadnika majatkowego: nieruchomosci - grunty
4.Termin zakonczenia inwentaryzacji: 15 stycznia 2018 .
5.Do przeprowadzenia spisu z natury wyznaczam zespol spisowy w nastepujacym
sktadzie:

1) Joanna Zukiewicz - przewodniczaca zespotu
2) Barbara Pawetko - cztonkini zespotu

§ 6. Przeprowadzi¢ inwentaryzacije;
1.Nazwa obiektu: Urzgd Miejski w Sokéice.
2.Rodzaj inwentaryzacji: uzgodnienie stanu ilosciowo-wartos$ciowego wartosci
niematerialnych i prawnych bedacych w posiadaniu Urzedu (poréwnanie zapiséw
ksiggowych z posiadanymi licencjami) wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.
3.Rodzaj inwentaryzowanego sktadnika majatkowego: warto$ci niematerialne i prawne
4.Termin zakonczenia inwentaryzacji: 11 stycznia 2018 r.
5.Do przeprowadzenia spisu z natury wyznaczam zesp6t Spisowy W nastepujgcym
skladzie:

1) Marcin Puszko - przewodniczacy zespotu
2) Barbara Pawetko - cztonkini zespotu

§ 7 Przeprowadzi¢ inwentaryzacje;
1.Nazwa obiektu: Urzgd Miejskie w Sokoélce
2. Rodzaj inwentaryzacji: weryfikacja sald na dzien 31 grudnia 2017 r.
3. Rodzaj inwentaryzowanego sktadnika majgtkowego: aktywa i pasywa.
4. Termin zakonczenia inwentaryzacji: 15 stycznia 2018 r.
5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam zespot spisowy w nastepujacym
skladzie:
1) Barbara Rokicka — przewodniczgca zespotu
2) Joanna Biziuk - cztonkini zespotu.

§ 8. 1. Zespoty spisowe rozpoczng czynnosci inwentaryzacyjne od dnia 31 grudnia 2017 r.
2. Cztonkowie zespotow spisowych, ponosza odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz
zgodne z przepisami przeprowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych.

§ 9. Zobowiazuj¢ osoby odpowiedzialne za mienie objete inwentaryzacja do przygotowan?
w terminie do 31 grudnia 2017 r. obszaréw spisowych zapewniajgcego sprawny
przebieg czynnoséci inwentaryzacyjnych.
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